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Sluzebni predpis
vedouciho sluzebniho uradu
¢. 21/ 2016

INVENTARIZACE MAJETKU A ZAVAZKU ZA ROK 2016

Inventarizace majetku a zavazkd za rok 2016 v Agentufe pro podnikani a inovace bude
provedena v souladu s ustanovenimi zakona €. 563/1991 Sb., o Uéetnictvi, ve znéni pozdéjsich
pfedpisu, v souladu s vyhlaskou €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o uetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, pro nékteré vybrané Géetni jednotky,
ve znéni pozdé&jSich predpist, a Ceskymi Uéetnimi standardy pro nékteré vybrané Géetni jednotky
¢. 701 az €. 710.

Inventarizace majetku a zavazki se fidi vyhladkou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku
a zavazk(, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Uéelem inventarizace je zjistit skuteény stav veskerého majetku a zavazk organizace (fyzickou
a dokladovou inventurou) a nasledné ovéfit, zda zjistény skuteény stav odpovida stavu majetku
a zavazku v ucetnictvi. Dale se inventarizaci zjiStuje aktualni ocenéni majetku, a zda nejsou dany
davody pro uctovani o polozkach podle § 25 odst. 3' zakona o uUcetnictvi (rezervy, opravné
poloZky, odpisy).

Fyzicka inventura je provadéna u majetku, u kterého |ze vizualné zjistit jeho fyzickou existenci,
a to podle inventariza¢ni evidence (soupis majetku apod.).

Dokladova inventura je provadéna u pohledavek, zavazkii a nehmotného majetku, u kterych
nelze zjistit jejich fyzickou existenci, u jinych aktiv a pasiv a u skuteCnosti ucétovanych
na podrozvahoveé evidenci.

l. Radna inventarizace

Radna inventarizace bude provedena v souvislosti s fadnou Uéetni zavérkou k 30. 12. 2016
na zakladé sestaveného planu inventur pro rok 2016.

1. Clenové Ustfedni inventarizaéni komise (UIK) k zajisténi inventarizace za rok 2016:

Predseda UIK: Ing. Petr Miller (API)
Clenové UIK: Bc. Kvétoslava K&irova (API)
Ing. Jifi Matysek (Cl)
Ing. Jakub Tdma (CI)
Otakar Pohl (Cl)
Pierogova Marie (Cl)

Ml Ukoly Ustiedni inventarizaéni komise:

! Ugetni jednotky pfi oceftovani ke konci rozvahového dne zahrnuji jen zisky, které byly dosaZeny, a berou v uvahu
viechna predvidatelnd rizika a mozné ztraty, které se tykaji majetku a zdvazkd a jsou jim zndmy do okamzZiku sestaveni
ucetni zavérky, jakoz i viechna sniZeni hodnoty bez ohledu na to, zda je vysledkem hospodafeni agetniho obdobi zisk
nebo ztrata.
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Kontroluje plnéni planu inventur.

Zajistuje instruktaz ¢lena diléich inventarizaénich komisi (DIK).

Ridi a kontroluje &innost DIK a priib&h inventarizace.

Dba na odstrarfiovani nedostatkd zjisténych pfi inventarizaci.

Posuzuje navrhy DIK na vyporadani inventariza¢nich rozdild.

V pfipadé potfeby zajistuje soucinnost §kodni a likvidaéni komise k projednani zjisténi
event. navrhu DIK.

Zpracovava inventarizaéni zpravu o provedeni inventarizace majetku a zavazku
za rok 2016, kterou pfedava generalnimu fediteli organizace nejpozdéji do 10. 2. 2017
spolu s navrhem na vyporadani rozdill zjisténych inventarizaci.

Zajistuje archivaci dokumentace k provedené inventarizaci.

V prub&hu inventarizace resi prfedseda UIK po dohodé se ¢leny UIK vzniklé pracovni
problémy véetné& ureni nezbytného doplnéni DIK dodateéné jmenovanymi ¢leny nebo
nahradniky.

Clenové Diléich inventariza&nich komisi k zaji§téni inventarizace za rok 2016:

DIK &. 1: Predseda: Jan Foubik (API)
Clen: Pierogova Marie (CI)
Clen: Lucie Kalinova (Cl)
Clen: Irena Gabrielova (Cl)
Clen: Ragkova Radomira (Cl)
Clen: Kristyna Blazkova (Cl)
Clen: Martin Stefek (Cl)

DIK €. 2: Pfedseda: Bc. Kvétoslava Ksirova (API)
Clen: Mgr. Zuzana Volfova (Cl)
Clen: Jindra Novakova (Cl)
Clen Lucie Raszkova (Cl)
Clen: Hana Foubikova (Cl)

Ukoly Diléi inventarizaéni komise:
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Zjistuje skute¢ny stav uréeného druhu majetku, zdvazku, jinych aktiv a pasiv a
skute€nosti Uétovanych na podrozvahové evidenci fyzickou nebo dokladovou
inventurou.

Hodnoti technicky stav a vysi ocenéni majetku a upozorfuje na nezbytnost provedeni
oprav, udrzby, zhodnoceni nebo vyfazeni majetku.

Porovnava, zda zjiStény stav odpovida stavu majetku a zavazkl podle operativni
evidence a stavu v ucetnictvi.

Pofizuje inventurni soupisy a inventurni sumare spolu s navrhy na vypofadani
zjisténych inventarizacnich rozdill.

Inventurni soupisy podepisuji v8ichni &lenové DIK, ktefi se provadéni inventury
zucastnili a podle potfeby i pfislusny hmotné odpovédny pracovnik.

Zpracovava Zapis o vysledku inventarizace a piedava veskerou dokumentaci
k inventarizaci UIK.

VSeobecné pokyny pro inventarizaci za rok 2016

Plan inventur pro rok 2016:

Radna inventarizace
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Vroce 2016 bude provedena f{adna inventarizace majetku a zavazku
k rozvahovému dni 30. 12. 2016.

Predpokladany okamzik zahajeni a ukonceni inventur
fyzicka inventura: od 14. 11. 2016 do 30. 12. 2016
dokladova inventura: od 4. 1. 2017 do 25. 1. 2017

Ukoncéeni éinnosti DIK

DIK €. 1: 16. 1. 2017 pfedanim dokumentace o provedené inventarizaci UIK (inventurni
soupisy, inventurni sumare, navrhy na vyporadani zjisténych inventarizacnich rozdill)
DIK €. 2: 5. 2. 2017 pfedanim dokumentace o provedené inventarizaci UIK (inventurni
soupisy, inventurni sumare, navrhy na vyporadani zjisténych inventarizaénich rozdild)

Ukonéeni ¢innosti UIK

10. 2. 2017 pfedanim inventarizacni zpravy o provedeni inventarizace majetku a zavazkl
zarok 2016 GR

Zactovani inventarizaénich rozdila
do 10. 2. 2017 — ucetni zapisy budou provedeny k 30. 12. 2016

Inventurni soupisy a inventurni sumare

Provedeni fyzické a dokladové inventury bude doloZzeno inventurnimi soupisy dle
syntetickych a analytickych U¢tl inventovaného majetku, zavazkd, jinych aktiv a pasiv a
skute¢nosti Uctovanych na podrozvahové evidenci a na jejich podkladé budou vyhotoveny
inventurni sumare v ¢lenéni dle uctovych skupin, které budou odsouhlaseny na poloZzky
vykazané v rozvaze a podrozvaze k 30. 12. 2016.

Slozeni DIK platné pro inventarizaci za rok 2016 v&etné pfifazeni druhl inventovaného majetku,
zavazkd, jinych aktiv a pasiv a Uétu podrozvahové evidence jednotlivym DIK je uvedeno v Pfiloze
€. 1 - SlozZeni dil€ich inventarizaénich komisi pro rok 2016.

V Praze dne 11. 11. 2016

Mgr. Lukas Vymeétal
vedouci sluzebniho Gfadu
Agentura pro podnikani a inovace



Ptiloha ¢. 1 — Sluzebniho pfedpisu &. 21/2016 - k Inventarizaci majetku a zavazk( za rok 2016

Slozeni diléich inventarizacnich komisi pro rok 2016

DIK i Druh
?’K Druh majetku/zavazkiu/podrozvahové evidence slﬁt: ::,i invent
¢ predseda ¢lenové ury
1. | Jan Foubik Pierogova Marie | Dlouhodoby nehmotny majetek 01 DI, Fi
E:ﬁ:g\‘fg E{fggm"a Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany 02 FI
Gabrielova lrens Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany 03 Fi
Blazkova Kristyna | Nedokonc&eny a pofizovany dlouhodoby majetek 04 DI, FI
Stefek Martin Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku 07 DI, FI
Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku 08 DI, FI
Material 11 FI
Zasoby viastni vyroby 12 Fl
Zbozi a ostatni zasoby 13 Fl
Opravné polozky k dlouhodobému nehmotnému 15 DL, FI
majetku
Opravné polozky k dlouhodobému hmotnému majetku 16 DI, FI
Opravneé polozky k zasobam 18 DI, FI
Majetek ugetni jednotky 90 DI, FI
Podminéné pohledavky z divodu uzivani majetku jinou 92 DI, FI
osobou
Podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho majetku 96 DI, Fi
2. | Kvétoslava Ksirova Volfova Zuzana Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny a hmotny 05 DI
Foubikova I-}ana majetek
Novékova Jindra
Raszkova Lucie Dlouhodoby finanéni majetek 06 DI
Opravné polozky k dlouhodobym pohledavkam 14 DI
Opravné polozky k dlouhodobému finanénimu majetku 17 DI
Opravné poloZky ke kratkodobym pohledavkam 19 DI
Ostatni bankovni Géty 24 DI
Kratkodoby finanéni majetek 25 DI
Penize 26 DI, Fl
Kratkodobé uvéry a pljcky 28 DI
Kratkodobé pohledavky 3 DI
Kratkodobé zavazky 32 DI
Zucétovani se zaméstnanci a institucemi 33 DI
Zuctovani dani, dotaci a ostatni zuétovani 34 DI
Pohledavky a zavazky ze spravy dani 35 DI
Jine kratkodobé pohledavky a zavazky 37 DI
U&ty pfistich obdobi a dohadné udty 38 DI
Jméni Géetni jednotky a upravujici poloZky 40 DI
Fondy ucetni jednotky 41 DI
Rezervy £4 DI
Dlouhodobé zavazky 45 DI
Dlouhodobé pohledavky 46 DI
Dlouhodobé zalohy na transfery 47 DI
Vyfazené pohledavky a zavazky 91 DI
Dal$i podminéné pohledavky 93 DI
94
Dalsi podminéné zavazky 97 DI
98
Ostatni podminéna aktiva a ostatni podminéna pasiva a 99 DI

vyrovnavaci ucty

DI — dokladové inventura
FI — fyzicka inventura
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