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Povinnosti Zadatell v prubéhu realizace
a udrzitelnosti projektu

B 1. Vést k projektu analytickou evidenci

® 2. Ridit se Pravidly pro vybér dodavateld

® 3. Dodrzovat povinnou publicitu

® 4. Realizovat projekt dle podnikatelského zameéru

@ 5. Podat v€as zadost o platbu a monitorovaci zpravy

® 6. Dodrzovat dalSi povinnosti po dobu udrzitelnosti
projektu
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1. Analyticka evidence

@ Zadatel je povinen vést Ucetnictvi nebo dafiovou
evidenci

® Pokud Zzadatel vede Uucetnictvi, ma povinnost jiz
od zacatku realizace projektu uctovat o majetku
a vydajich souvisejicich s projektem na zvlastnich
analytickych  udctech resp. na  samostatném
hospodarském stredisku Ci zakazce, aby bylo prukazné,
zda je konkrétni vydaj vykazovan na projekt

® Pokud zadatel vede danovou evidenci, je povinen
zajistit podrizenou evidenci, ve které budou rozliseny
vydaje s konkrétni vazbou na projekt




2. Pravidla pro vybér dodavatelu

@ V pripadée zakazek v hodnoté rovné a vyssi 500 000 K¢
(400 000 K¢ v pripadé verejného nebo dotovaného
zadavatele Ci v pripadé sektorové zakazky) je Zadatel
povinen postupovat bud dle Pravidel pro vybér
dodavatell, nebo dle Zakona o zadavani verejnych
zakazek.

@ Zadatel se fidi vidy Pravidly platnymi v den odeslani
oznameni na Véstnik verejnych zakazek.

® Aktualni Pravidla platna od 5. 12. 2016.




Pravidla pro vybér dodavatelu

@V piipadé realizace VR pied Rozhodnutim je nutné
predlozit veskerou dokumentaci ke kontrole
prostrednictvim MS2014+ bez zbytecného odkladuy,
nejpozdéeji pred podanim prislusné zadosti o platbu.

@ V pfipadé realizace VR po Rozhodnuti:

a) Pokud se jednd o zakazku s hodnotou mensi nez
11 413 000 KC bez DPH, je nutné predlozit veskerou
dokumentaci k VR ke kontrole prostfednictvim MS2014+
pred podpisem smlouvy s vitéznym dodavatelem; smlouvu
Ize podepsat a? po odsouhlaseni spravnosti VR.

b) Pokud se jednd o zakdzku s hodnotou vétsi nebo rovnou
11 413 000 K¢ bez DPH, je nutné ke kontrole predlozit jiz
navrh ozndmeni a zadavaci dokumentace; vyhlasit VR je
mozné az po odsouhlaseni spravnosti. Nasledné je rovnéz
nutné predloZit veskerou dokumentaci k VR pfed podpisem
smlouvy s vitéznym dodavatelem, smlouvu lze podepsat az

1) po odsouhlaseni spravnosti.




3. Povinna publicita

@ Pouziti povinné publicity upravuji Pravidla zpUsobilosti a publicity
— obecna cast

@ Zadatel je povinen se pravidly povinné publicity Fidit od zahajeni
projektu az po ukonceni udrzitelnosti (5 let/3 roky od proplaceni
posledni Zadosti o platbu)

@ Pokud Zadatel vlastni webové stranky, je povinen na né povinnou
publicitu vzdy umistit

® Pokud celkova vySe podpory nepresahuje 500 000 eur (nebo
pokud sice tuto vysi presahuje, ale nejde o nakup hmotného
predmétu, financovani infrastruktury ani stavebnich praci),
postaCuje plakat s povinnymi informacemi ve velikosti A3
umistény na misté viditelném pro verejnost

@ Je mozné vyuzit generdtor povinné publicity
https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1




4. Realizace projektu dle podnikatelského
Zameru

® Pokud v pribéhu projektu dojde ke zméndam oproti udajim
v zadosti v MS2014+ nebo oproti podnikatelskému zaméru, je
nutné tuto skutecnost oznamit projektovému manazerovi

@ Zidost o zménu je nutné podat nejpozdéji 14 dni pfed uplynutim
lhaty, kdy ma byt dand povinnost splnéna

@ V pripadé projektld s Rozhodnutim je v pripadé zavainé zmény
vystavovan poskytovatelem dotace Dodatek k Rozhodnuti

@ Prijemce je povinen ukoncit fyzickou realizaci projektu a naplnit
cilové hodnoty zavaznych ukazateld nejpozdéji v terminu
stanoveném v Rozhodnuti (Dodatku)

@ Za ukonceni projektu se povazuje nejCastéji datum uUhrady
posledni dluzné ¢astky dodavateldm, ev. datum uskutecnéni
posledniho zdanitelného plnéni




5. Zadost o platbu a monitorovaci zpravy

® Vyplnuje se elektronicky v systému MS 2014+

@ Veskeré podklady/dokumenty k ZoP je nutné nahrat
do zalozky Dokumenty v zadosti o platbu

@ Z0P se podava aZ po ukonéeni projektu/etapy

@ Stav projektu: ,,Projekt s pravni aktem
o poskytnuti/prevodu podpory”

@ Termin pro podani ZoP - do 2 mésict od planovaného
ukonceni projektu/od podpisu Rozhodnuti Fidicim

organem
e
[ am—
[ e
o
o

— L




Zalozky ZoP SD-1 Ucetm/danove doklady

[
Souhrnné soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska pijma
Nezpusobilé vjdaje
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu
Cestné prohlageni

1 Zkuebni s.r.o.

3] ILIE'ILI L0 Polozek na stranku E

[ Snwatziman[~—oi——] o |

PORADOVE isLO 1B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

100 000,00
hd
: Export standardni
@ POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU
F.Z,H | Dlouhodoby hmotny majetek | E

a [ 8

1B CELKOVA CASTKA BEZ DPH CELKOVA CASTKA DPH CELKOVA CASTKA @ CisL0 UEETN{HO DOKLADU
UVEDENA MA DOKLADU UVEDEMNA MA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU VUCETHICTVI

| 10000000 | | 2100000 | 12100000 123456 |

B DATUM USKUTECNEN]

B DATUM VYSTAVENI DOKLADU ZDANITELNEHO PLNENI B DATUM UHRADY VYDAJE

29.4.2016 25.4.2016 B 30.4.2016
@ 10 DODAVATELE 1B NAZEV DODAVATELE
(98765432 | [zkusebniscro. |

@ CisL0 SMLOUVY/0BJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE

[ Nerelevantni

@ £isLo VYBEROVEHD RIZENI, KE KTEREMU SE DOKLAD VZITAHUJE

| := || | VR nerelevantni

21 000,00

Stranka 1z 1, polozky 1a7 121

INVESTICE/NEINVESTICE

ZDROJ

——

B ASTKA DPH PRIPADAJICENA

B CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

ZPUSOBILE VYDAJE

ROZPOCTOVA POLOZKA DRUHOVA

| 5000000 | | 1050000 | 6050000 | 8
Z TOHU SF Z TOHO SR PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE

| | | 60 500,00

B POPIS VYDAJE 12/2000  Oteviitv novém okné
Fasermqi CNC




Zalozky ZoP - SD-1 Uéetni/danové doklady

Pofadi Nazev dokumentu Dolozeny soubor
Y | |Y OY
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Export standardni
| M4 ‘1 |‘ b | M Polozekna strénkulE' Stranka 1z 1, polozky 0az 0z 0
Novy zaznam Smazat zaznam UloZit Storno

PORADI 1B NAZEV DOKUMENTU

| | [ Inventarni karta

gisLo

ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU

[ Dolozeny soubor I

POPIS DOKUMENTU 0/2000 Oteviit v novém okné
PRILOHA 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENI

? Piipoiit
TYP DOKLADU SOUPISKY VERZE DOKUMENTU

l N =




Zalozky ZoP - SD-2 Lidské zdroje

R

Datovi oblast Zadosti A

|dentifikani idaje
Zadost o platbu
Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady

SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska pfijmi
Nezplsobilé vjdaje
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

Cestna prohlageni

nwu TUCHUNIROGT mm PIMIIII
.. polozky kalendainiho roku .. . . . doby pracovnika  Zuétovand hruba _— .
Poiadove  M° . P - Piijmeni Jméno Druh pracovné " . Hodinova Datum dhra
. kapitoly Polozka v rozpoctu projektu  a mésice, k Z uzaméstnavatele  mzda/plat v daném vy
G0 | zpotu nimubsevetahgj | POV | pacomika | priwiovztaha | e iy | i heith e
piojektu osobni naklady. hodinach
) ) V| v | v | v | I v | v |

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

<

1o ()

| Novyzéznam | Kopirovatziznam |J  Smazatzdznam |

B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

PORADOVE CisLO

Polozek na stranku | 25 =

i Export standardni

Stranka 1z 1, polozky 0az 020

@ POLOZKA V ROZPOETU PROJEKTU

—
1B IDENTIFIKACE KALENDARNIHO
ROKU A

SE VZTAHUJI DS0BNI NAKLADY.

B PRIJMEN] PRACOVNIKA

B JMEND PRACOVNIKA

B DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU

duben 2016

FOND PRACOVNI DOBY
PRACOVNIKA U ZAMESTNAVATELE
V' DANEM MESICI V HODINACH

Nazev Zadatele s.r.0.

B ZUETOVANA HRUEA MZDA/PLAT
V DANEM MESICI

| i ||

POCET ODPRACOVANYCH HODIN
NA PROJEKTU

JINE YYDAJE
(DDVADI SE I NICH DDVODY)

| i |

JINE VYDAJE
{NEGDVADI SE Z NICH 0DVODY)

POJISTHE NA SQCIALN] A ZDRAVOTHI
POJISTEN] ZAMESTNAVATELE

Nazev Zadatele s.r.o.

HODINOVA MZDA/PLAT

MZDOVY/PLATOVY VYDA

PROKAZOVANE ZP{SOBILE 0SOBNI
VYDAJE

| Pracovni smlouva v |

HODINOVA MZDA

§ PRENOSTI HA 12 DESETINNYCH MIST pyrum (HRADY VYDAJE




Pfilohy ZoP

Operace

Informovani o realizaci

A

Zadost o platbu

Ipravy o realizaci
Profil objektu

Pozndmky
Ukoly

Datova oblast Zadosti

dentifikacni udaje

Zadost o platbu

Souhmna soupiska

SD-1 Uetni/dafiové doklady
SD-2 Lidske zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska pfijmi

Nezpisobilé vydaje

Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

Cestna prohlaseni

DOKUMENTY

o KONTROLA @ FINAUZACE | =Y TISK

Dokumenty

Poiadi Nazev dokumentu Dolozenj soubor

| Y | A 0y

Henalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

: Export standardni

Piiloha

LN .LB.L. || Poloieknastiénks| 25 v Stranka 121, polozky 032 020
Novy zaznam Smazat zaznam UloZit Stono
PORADI B NAZEV DOKUMENTU
| Usetni/dariove dokdad) x|
tisLo

ODKAZ NA UMISTEN DOKUMENTU

[ Dolozeny soubor |

POPIS DOKUMENTU

0/2000  Oteviit v novém okné

Odkaz na umisténi dokumentu

PRILOHA 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+

:

DATUM VLOZENI




Prehled zprav u projektu v OP PIK

Informace o pokroku (loP) Do 30.6. daného roku  31.8. daného roku

Zprava o realizaci (ZoR) Zarelevantnietapu  Spolecné s relevantni Rea_l ace

0P projektu
Zaverecna zprava o realizaci  Za posledni etapu/za  Spolecne se zaverecnou
(ZZoR) cely projekt ZoP Ukoné&eni
Zprava o udrzitelnosti (ZoU)  Za relevantni rok 1. ZoU -rok a 10

udrzitelnosti pracovnich dni od
roplaceni posledni ZoP s
Zavéretna zprava o Za posledni rok Aty il g Udrzitelnost
disitelnosti (ZZoU drsitelnost projektu — od pfechodu orojektu

udrzitelnosti (ZZoU) udrZitelnosti orojektu do stavu

,Financné ukoncen ze

strany RO*




Priklad monitoringu projektu

Typ Datum
zpravy podani
Zahajeni projektu: 1.1.2016 =
Podpis Rozhodnuti: 1. 2. 2016 (datum uzavieni pravniho aktu) 1. ZoR SPEINS &, Colp
Ukonceni projektu: 31.12.2017 (pfevedeni do stavu ,,Finan¢né ukoncen (15.6.2016)
ze strany RO“ az dne 31.1.2018)
Pocet etap: 3 1. loP 31.8.2016
2.Z0R Spolu s 2. ZoP
3 (31.1.2017)
Poradi etapy: Obdobi realizace etapy: Datum piredlozeni ZoP:
2. loP 31.8.2017
1. Etapa: 1.2.2016 —31.5.2016 15.6.2016
2. Etapa: 1.6.2016 — 31.12.2016 31.1.2017 3. 770R Spolu's 3. 7P
3. Etapa: 1.1.2017 -31.12.2017 14.1.2018 (14.1.2018)
Pofadi zpravy:* Typ zpravy: * Sledované obdobi: * 1.Z0U 14.2.2019
(zavazny termin)
1. 1.ZoR 0d 1.2.2016 - do 15.6.2016
2. 1. loP od 16.6.2016 - do 30.6.2016 2.ZoU 14.2.2020
3. 2.Z0R 0d 16.6.2016 - do 31.1.2017 (zdvazny termin)
4, 2. loP 0d 1.2.2017 —do 30.6.2017
5. 3.ZZ0R 0d 1.2.2017 —do 14.1.2018 3. ZoU 12.2.2021
(zdvazny termin)
* Na prikladu uvedeny pouze zpravy v obdobi REALIZACE projektu 4. ZoU 14.2.2022

(zdvazny termin)

5.727Z0U 14.2.2023
(zdvazny termin)




Podavani zprav

@ V pripadé zpravy o realizaci musi byt prislusna zadost
o platbu ve stavu Podepsana — az poté systém umozni
podpis a podani zpravy ke schvaleni; v ten moment
dojde i k automatickému podani pfisluéné ZoP

® Dle Rozhodnuti je urCeny termin podani zpravy
zavazny pouze pro zpravy v dobé udrzitelnosti.
Prodlouzeni tohoto terminu je mozné na zakladé
zaslani depeSe s zadosti o prodlouzeni terminu
podani. Maximalné je mozné termin podani prodlouzit

o 20 pracovnich dni.




6. DalSi povinnosti prijemcu dotace

® Umoznit povérenym subjektim vstup na misto
realizace  projektu a kontrolu dokumentace
a ucetnictvi projektu

® Do ukonceni doby udrzitelnosti neprodavat majetek
porizeni v ramci projektu a neukoncCovat svoji
podnikatelskou Cinnost

® Do ukonceni doby udrzitelnosti informovat predem
poskytovatele dotace 0 zmenach svého
majetkopravniho a formalné-pravniho postaveni

® Archivovat veskerou dokumentaci k projektu po dobu
10 let po roce, v némz byla vyplacena posledni cCast
dotace, zaroven vsak nejméné po dobu uplynuti 3 let
od uzavérky OP PIK (predpoklada se vr. 2027)




Zvlastni povinnosti prijemcu v programu
Aplikace

® K zadosti o platbu je treba dolozit vedle Predepsanych
tabulek pro mzdové ndklady i Vykaz pradce
projektového pracovnika v programu Aplikace
a PribézZnou/zdvérecnou zprdvu o realizaci vysledku
VaVv

® Prijemce se zavazuje zorganizovat na své naklady
zavérecné oponentni rizeni

@ Prijemce je povinen prevést prislusnou c¢ast obdrzené
podpory na bankovni Uucty partnerd nejpozdé;i
do 14 dni od pfijeti platby podpory na svij ucet




Zvlastni povinnosti prijemcu v Partnerstvi
znalostniho transferu

@ Prijemce je povinen dodrzovat ustanoveni Partnerské
smlouvy, vymeéna znalostni organizace v obdobi
realizace projektu neni pripustna

@ K prvni zadosti o platbu je treba predlozit zapis
z vybérového frizeni na pozici asistenta znalostniho
transferu

@ K zadostem o platbu je tfeba dale dokladat zapisy
z fidicich schlzi projektu podepsané zastupcem
vedeni podniku a akademickym odbornikem

@ Ridici schize se musi konat vidy u kon&eni etapy
projektu, minimalné vsak jednou za 4 mésice




Kontakty

Vice informaci ziskate:

® na internetovych strankach www.agentura-api.org
® v Pravidlech pro Zadatele a prijemce z OP PIK — obecna ¢ast

Regionalni kancelar pro Plzerisky kraj:
tel. 296 342 967, 296 342 969, e-mail plzen@agentura-api.org
Nova adresa: Plzen, Americka 8/39, 2. patro



http://www.agentura-api.org/

Dékuji za pozornost

renata.paskova@agentura-api.org
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