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Dokument je vyhradnim vlastnictvim Ministerstva primyslu a obchodu CR a nesmi byt pouZit pro jiné
ucely bez jeho vyslovného souhlasu.

Dokument pfipravila Agentura pro podnikani a inovace ve spolupraci s Ministerstvem pramyslu
a obchodu CR — Sekci fond( EU, VaVal a investi¢nich pobidek, Ridicim orgdnem Operaéniho programu
Podnikani a inovace pro konkurenceschopnost.

Dokument stanovuje podminky dle § 14 (4) k) zakona ¢. 218/2000 Sb, o rozpoctovych pravidlech
a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla), tj. ostatni povinnosti, které pfijemce
v souvislosti s poskytnutim dotace plni a jejichZ nedodrzeni neni neopravnénym pouzitim dle
§ 3 pism. e) rozpoctovych pravidel.

Dokument odrazi aktudlni stav systému MS2014+. V pfipadé, Ze dojde ke zméné nastaveni systému
MS2014+, je nezbytné postupovat dle aktualné platnych Pravidel pro Zadatele a pfijemce z OPPIK —
zvlastni ¢ast prislusné vyzvy zvetejnénych na internetovych strankdch MPO.



EVROPSKA UNIE W
Evropsky fond pro regiondlni rozvoj S\

Operacni program Podnikani
a inovace pro konkurenceschopnost glgE'J/\SJgFUSTX%BCHODU

OBSAH

UV O DD e uiiiiieieieieneneisreresesesesesesesesssnsnosssssssssssssssssssssssssesesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnsns 4
VYSVETLIVKY ..ttiiiuueiieueiesseeiessesiessessesssesessessesssssessessosssssssssssossssssssssesssssessnssessssssssnsssssssssssnsssssnsssnns 5
1 JAK PODAT ZADOST O PODPORU ....ccicosuiiesueeiesueesessesesssesssssesssssesssssessssssssssnsssssssssssssssssnssssssssns 6
2 ZADOST O PODPORU .....cueiiiueiiisseiessueiessessesssesssssesessnssosssssosssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssass 7
2.1 EKONOMICKE HODNOCENI PROJEKTU teuteureuienrenrnnrenensrasenssassassessnssasenssssssssasssssasssssassnssasssssassnssassnnss 7
2. 1.1 CASTROZVAHA et e et et e e e e e e e ee et et et e e ea e e et eeeeaeeeaeeeee et eaeeee et eneeaeeeeeeeeseeeeeeeeeaeees 7
2.0.2 CASTVZZ et e ettt e et et e e e et e e et e et et e e et en e et eae et e s et et ee et en et ea et en et en et eneeeneen 7
2.1.3  CAST VYSE POZADOVANE PODPORY ...v.veveeeeeeeteeeeeeeeseeeseeesseesaseeeasesesseseasesenseesesesaseseesesesensesenssseseesenes 8
2.1.4 ROZVAHA AVYKAZ ZISKU A ZTRATY «ereeeeeeeeeieieiei s s s e s s ssssasnsssssnsnsnnsssssnsssnnnn 8
2.0.5 OB e CHYBA! ZALOZKA NENi DEFINOVANA.
2.2 PROJEKT uevuuereuereneensseesreessnessnssenssesssasssssssssesssesssessssssssssssssssssssnssesssasssasssasesssesssessssnsssssssnsssnssnns 9
s R o - = T Y =17 N 9
B A U1 1] g 2 9
2.2.3  VEREINA PODPORA ... e CHYBA! ZALOZKA NENi DEFINOVANA.
B S o 1N Y N (a0 1Y N 10
2.2.5  CESTNA PROHLASENT 1.t eeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eee e eseeeeeeaeeseeeeseeeeseeseeeaseseaseeeesesesseseaseeeaseseeseeeeeneeseseeneaes 10
2.3 POZADOVANE DOKUMENTY .euureuerennreeereseraserasesssessssssssnsssnssenssasssasssasesssessssssssssssnsssnsssnssenssanssansns 11
2.3.1  ZAKLADNi POVINNE PRILOHY K ZADOSTI O PODPORU ...v.eveeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeesseseeseeseeeseseseeeeeseseeenes 11
2.3.2  OSTATN/ POVINNE PRILOHY K ZADOSTI O PODPROU. .....veveeeeeeeeeeeenns CHYBA! ZALOZKA NENi DEFINOVANA.
2.3.3  OSTATNI PRILOHY K ZADOSTI O PODPROU ...u.viieiieeviieeeeeeeeeeniineeeeees CHYBA! ZALOZKA NENi DEFINOVANA.
2.4 TERMINY DOPLNEN{ NEDOSTATKU V ZADOSTI O PODPORU....eeeureeerensrencreseresesssessssssssssssnssssssenssanssansss 12
2.5 POVINNE PRILOHY K PODPISU ROZHODNUT . ceuteutetieinreienereeneresensresensrassnssesssssasssssassnssassnssasssssasens 12
2.6 POVINNE PRILOHY K PRVINI ZADOSTI O PLATBU....ueveireeeueeereessneesessssssesssssssessesssssesssssssssssssssssesssssnne 12
3 FINALIZACE, KONTROLA A PODANI ZADOST....ccccouiiueiiuniiniissnienessssesssssssssssssssssesssessnsssssassans 13
4 ZADOST O ZMENU - ZMENOVA RIZENI.....cccouiiiuiiineiiiueiisniineissneesssssssesssessssesssssssssssnessssssssassans 13
5 IMONITORING .iuuieeienniensiansiansesssesssassrassiassrssessssssssssssssstsssssssssssssssssssasssassssssssssssssssssssssssssnsssns 13
6 INDIKATORY ...ocsueieueieneiosesesssessesssssssssssssssssssossssssssonsssssssssnssssssosnsssssssnssessssosssssssssnssssnsssnssssnns 17
7 VEREJNE ZAKAZKY ....coueieeiisueisneisssesssesossessssssssessssssssssssssssnssssssosnsssssssnsssssssosssssssssnnsssssssnssssnes 18
8  POVINNA PUBLICITA ...ecioueiiueisseeesesssesonsssssssossssssssssssssssssnsssssssonnssssssssssssnssonsssssssssssssssssnssssnes 18
O ZADOST O PLATBU.....cueieueiisueisseeeuesssesossssssssossssssssssssssssssssssssssosnsssssssnsssssssosssssnssssnsssnsssnnssnnns 19
10 SEZNAM KONTAKTNICH IMIST...ccoueieueieseisseiensesssesssnsssssssnnssssssosnsssssssnsssssssssssssssssnssssssssnssssnes 19




EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regionaini rozvoj >R\

Operacni program Podnikani

a inovace pro konkurenceschopnost 'F:/SE'J/\SJ;EFUSTX%BCHODU

UvoD

Hlavnim cilem programu je prostfednictvim dotaci zkvalitfiovani sluZzeb podpurné infrastruktury, ktera
povede ke zvySeni intenzity spolecnych vyzkumnych, vyvojovych a inovacnich aktivit mezi
podnikatelskymi subjekty a mezi vefejnym a podnikovym sektorem zamérenym zejména na realizaci
novych technologii a konkurenceschopnych vyrobkl a sluZzeb. Tyto aktivity povedou ke zlepseni
mezisektorové spolupriace a podminek pro rozvoj inovacnich firem a konkurencni vyhody jako
zasadniho prvku ovliviiujiciho efektivitu celého inovaéniho systému v CR.

Aktivity programu maji pfimou vazbu na strategicky cil Narodni vyzkumné a inovacni strategie pro
inteligentni specializaci Ceské republiky , Zvysit inovaéni poptavku ve firmach (i ve vefejném sektoru)”
a reaguji na domény specializace identifikované v Kapitole 7 a Pfiloze 9.2 této strategie. Jde predevsim
0 vzajemnou provazanost s typovymi aktivitami/projekty/operacemi specifického cile A1.3 ,Posilit
technologickou spolupréci firem*“ Narodni vyzkumné a inovacni strategie pro inteligentni specializaci
Ceské republiky.

Zadatel se musi fidit dokumentem Nafizeni Komise ¢&. 651/2014, Kapitola IIl, Oddil 4, ¢l. 26 — Investi¢ni
podpora na vyzkumnou infrastrukturu.

Cilem tohoto dokumentu, Pravidla pro Zadatele a pfijemce podpory (dale jen ,Pravidla“), je
poskytnout Zadateldm o podporu zakladni informace o zpUlsobu predkladani projektl a procesech
souvisejicich se samotnou realizaci projekta.

Pravidla se skladaji ze dvou ¢asti — ¢ast obecna je spolecna pro vSechny programy, ¢ast zvlastni odrazi
specifika daného programu. Toto je zvlastni ¢ast Pravidel pro program Sluzby infrastruktury. Pravidla
jsou vydavana pouze v elektronické verzi a jsou prlbézné aktualizovana. Aktualizacni mailing
s informaci, Ze doslo k aktualizaci tohoto dokumentu, rozesila Agentura pro podnikani a inovace na
registrované adresy (Vasi e-mailovou adresu si mlzZete registrovat na programy@agentura-api.org).

s ee

informovani pomoci nasténky projektu.

Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, Ze Zadatel, resp. pfijemce podpory je povinen postupovat
v souladu s pravnimi predpisy ve znéni, které je zavazné v dobé, kdy provede pfislusnou ¢innost
(v€etné tzv. prechodnych a obdobnych ustanoveni). Skutec¢nost, Ze v téchto ¢i jinych dokumentech
neni uveden konkrétni odkaz na zakon, nafizeni, mezinarodni smlouvu, vyhlasku apod. nebo na jejich
novelizaci nezakladd ptijemci pravo na vstficnéjsi postup poskytovatele podpory, pfip. Agentury pfi
posuzovani pfipadného poruseni povinnosti Zadatelem / pfijemcem podpory.


mailto:programy@agentura-api.org
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Il = Inovaéni infrastruktura

VTP — Védeckotechnicky park

Pl — Podnikatelsky inkubator

CTT- Centrum pro transfer technologii
IC —Inovacni centrum

MSP — maly, stfedni podnik

ZV - zpUsobilé vydaje projektu
NZV — nezpUsobilé vydaje projektu
CVP - celkové vydaje projektu
LEADR — hlavni Zadatel

PZ — Podnikatelsky zdamér

VR — Vlybérové fizeni

ZOPL — Zadost o platbu

PM — Projektovy manazer
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1 JAK PODAT ZADOST O PODPORU

Zadost do programu Sluzby infrastruktury budete podavat v jednom stupni — Zadost o podporu, a to
formou elektronickych formuldrd, které jsou k dispozici v internetové aplikaci ISKP14+ (Informacni
Systém Konecéného PFijemce) https://mseu.mssf.cz/index.aspx.

Pokud podavate prostfednictvim aplikace IS KP14+ Zadost o podporu poprvé, je prvnim krokem
registrace Zadatele. Ndvod pro registraci do IS KP14+ naleznete v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce
— obecna ¢€ast, vic viz: http://www.agentura-api.org/metodika/

Zadost o podporu véetné viech jejich piiloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové
formé.

Podani zadosti o podporu se sklada z nasledujicich kroku:
1) ZaloZeni projektu v aplikaci IS KP14+.

2) Stazeni .xIs formuldre Finan¢niho vykazu (FV) ze souboru na strankach: http://www.agentura-
api.org/is-kp14/, jeho vyplnéni a nahrani zpét do aplikace IS KP14+ do dokumentace projektu.

3) Vyplnéni on-line zélozek zadosti o podporu. Vyplnte pouze obrazovky a pole, ktera jsou dostupna,
popf. relevantni k projektu.

4) Vlozeni dokument( (vice v kapitole ,,PoZzadované dokumenty“) do Seznamu dokumenta v aplikaci
IS KP14+.

5) Ovéreni dat a odeslani celé 7adosti o podporu (tj. formulai Zadosti o podporu véetné viech pfiloh)
prostrednictvim aplikace IS KP14+, po predchozim elektronickém podpisu celé Zadosti.

PFi zpracovani Zadosti o podporu se Fidte Pfiruckou zpracovani Zadosti o podporu v IS KP14+.
Tato Pravidla pro Zadatele a pfijemce - zvlastni ¢ast upravuji pouze nékteré specifické podminky.


https://mseu.mssf.cz/index.aspx
http://www.agentura-api.org/metodika/
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2 ZADOST O PODPORU

2.1 Ekonomické hodnoceni projektu

Projekty jsou hodnoceny podle nasledujicich kritérii:

n-1 n
Zadluzenost < 85% 1 2
ROA > 2% 1 2
Pomér PoZadovana | 1 2

podpora/aktiva < 0,6

PFi nesplnéni daného kritéria bude pridélena hodnota 0. Negativni hodnoceni se udéluje pfi ziskani
4 a méné bodd, tj. pro postup do dalsiho hodnoceni je nutné ziskat min. 5 bodti z 9.

V pfipadé Zadatell z fad obci, mésta kraju, ktefi nesplini rating (min. 5 bod(), budou jejich Zadosti pred
hodnocenim vybérovou komisi posuzovany individualné dle doloZzenych finanénich vykaz(. Finan¢ni
vykazy (rozvahy a VZZ) za posledni 2 uzaviena ucetni obdobi je nutné vioZit do seznamu dokumentd,
spole¢né se souhlasem Zastupitelstva o realizaci projektu a jeho financovani, a to i vdobé
udrzitelnosti.Upozornéni: Zkresleni Udajd pro ucely ekonomického hodnoceni mize byt posouzeno
podle § 212 odst. 1 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni zakon jako dotacni podvod.

Ndavod k vyplnéni formulare pro subjekty, které vedou Gcetnictvi
Formulaf respektuje nazvoslovi rozvahy a vykazu zisku a ztraty, je tedy nutné jej vyplnit presné
v souladu s ucetnimi vykazy Zadatele.

2.1.1

Cast Rozvaha

Aktiva = majetek celkem, tedy Hmotny majetek + Penéini prostifedky (v hotovosti i na
bankovnich Gc¢tech) + Zasoby + Pohledavky + Ostatni majetek

Dlouhodoby majetek = Hmotny majetek

Zasoby = Zasoby

Dlouhodobé a kratkodobé pohledavky (rozdéleni podle doby splatnosti krat$i anebo delsi nez
jeden rok) = soucet téchto dvou bunék se rovna vysi pohleddvek uvedené v dafiovém ptiznani
Finanéni majetek = soucet penéznich prostfedkl v hotovosti a penéznich prostfedkl na uctech
Vlastni kapital = aktiva (majetek celkem) — zavazky (celkem)

Dlouhodobé a kratkodobé zavazky (rozdéleni podle doby splatnosti kratsi anebo delsi nez
jeden rok) = soucet téchto dvou bunék se rovna vysi zavazkd uvedené v dariovém pfiznani
Ostatni polozky v ¢asti Rozvaha neni potfeba vyplnovat

Castvzz

Zde staci vyplnit pouze Udaje v fadku HV za Ucetni obdobi. Jednd se o Udaj vypocteny podle
vzorce:

Radek 37 DP — ((Radek 37 DP — ztrata z minulych let)*0,15)

Ostatni polozky v ¢asti VZZ neni potfeba vypliovat.

PRUMYSLU A OBCHODU



EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regionalni rozvoj >\

Operacni program Podnikani

a inovace pro konkurenceschopnost 'F:/SE'J/\SJSEFUSTX%BCHODU

2.1.3 Cast vyse pozadované podpory
Nejcastéjsi chyby v souvislosti s finan¢nimi vykazy a formularem FV:

- Nejsou doloZzeny poZadované financni vykazy; je tfeba vloZit vykazy za posledni uzaviené
ucetni obdobi obsahujici sloupec ,,minulé obdobi“, nebo vykazy za posledni dvé uzaviend
ucetni obdobi.

- Finanéni vykazy nejsou naskenovdny v poZadované podobé — vicestrankové PDF, prvni
rozvaha, druhy VZZ.

- Udaje v elektronickém formulafi FV neodpovidaji idajiim z dolozenych FV; nepatrné odchylky
v fadu jednotek tis. K¢ zplsobené zaokrouhlovanim ucéetnich programi Ize tolerovat.

- Nejsou vyplnény udaje v nékterém ze sloupcu.

- Castky jsou chybné vyplnény v K& namisto v tisicich K&.

- Upozornéni! Uzavieny rok je az po podani danového pfiznani na Financ¢ni Ufad. Upozornéni!
Naskenované financ¢ni vykazy jsou povinnou pfilohou Zadosti. Bez jejich vloZeni nelze provést
posouzeni zadosti.

2.1.4 Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty

Data ve Finan¢nim vykazu jsou doklddana naskenovanou kopii Rozvahy a Vykazu zisku a ztraty
za posledni 2 uzaviena ucetni obdobi, a to tak, Ze je vidy za sebou Rozvaha a VZZ roku ,,n“, nasleduje
Rozvaha a pak VZZ roku ,n-1”.
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2.2 Projekt

Nejzazsim terminem pro ukonéeni projektu je datum 31. 12. 2021. Doba realizace projektu NESMIi
prekrocit 36 mésicl od data pfijatelnosti projektu (datum zp(sobilosti vydaja).

Na zalozZce ,Zakladni informace” Zadatel vyplni Zkrdceny ndzev projektu, Ndzev projektu CZ, Ndzev
projektu EN a Ndzev typu operace (vidy bude uvedeno individudlni projekt). Na zaloZce ,Dopliikové
informace” Zadatel zatrhne zelenou zatrZzitkem pole Realizace zaddvacich fizeni (je-li relevantni),. Ze
seznamu ,,PFijmy projektu” vyberete v zaloZce ,Jiné penézni prijmy“ moinost , Projekt nevytvdri jiné
penézini prijmy”. Zalozka Prijmy dle clanku 61 Obecného narizeni” bude vyplnéna dle nasledujicich
pokynu:

Pro projekty nezakladajici vefejnou podporu: ,Projekt vytvdri prijmy dle ¢ldnku 61 narizeni Rady
¢. 1303/2013 neodhadnutelné predem”

Na zaloZce ,,Harmonogram” vyplnite pole Datum zahdjeni projektu a Datum ukonceni projektu.

Na zalozZce ,Popis projektu” vyplnite vSechna pole dle Pfirucky zpracovani zadosti.

2.2.1 Etapy projektu

PFi vypliiovani této zalozky se fidte pravidly etapizace, kterd jsou pfilohou €. 2 Pravidel pro Zadatele a
pfijemce z OP PIK — obecna ¢ast a Priruckou zpracovani zadosti.

2.2.2 Subjekty
2.2.2.1 Subjekty projektu

Na zalozce ,Subjekty projektu” Zadatel ze seznamu vybere ,Typ subjektu”, konkrétné pak
Zadatel/pfijemce. Vyplni ,Identifikacni &islo“ a klikne na tlagitko ,, Validace”. Timto proklikem se mu
do této zalozky nactou data tykajici se zakladnich informaci o Zadateli véetné statutarnich organd.
Dale doplni ,DIC/ VAT ID“ a ze seznamu vybere , Typ pldtce DPH".

Typy podporovanych pravnich forem stanovuje text Vyzvy.

2.2.2.2 Adresy subjektu

Zadateli se do systému nahraje Adresa oficialni (sidlo pFijemce, dle vypisu z OR/ARES apod.) a 7adatel
doplni Adresu mista realizace projektu.

2.2.2.3 CZ-NACE subjektu

Na zaloZce ,,CZ-NACE“ Zadatel zvoli vSechna povinna a minimalné jedno volitelné CZ-NACE dle vystupu
projektu, pficemZ toto CZ-NACE musi mit Zadatel v dobé podani Zadosti uvedené v registru
ekonomickych subjektl a pFislusnou podnikatelskou ¢innost musi mit zaregistrovanou u pfislusného
zZivnostenského uradu.

Prehled zpUlsobilych a nezplsobilych kategorii CZ-NACE jsou uvedeny v pfiloze €. 3 Vyzvy.
Kazdy Zadatel je povinnen mit zaregistrovana tato CZ-NACE:

9
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- L 68.2 Pronajem a sprava vlastnich nebo pronajatych nemovitosi
- N 77.3 Prondjem a leasing ostatnich stroj(, zafizeni a vyrobk

Ostatni CZ-NACE v pfiloze €. 3, jsou pouze jako vedlejsi vystup projektu, tj. dle stanoveného oborového
zaméreni celého projektu.

2.2.3 Financovani

2.2.3.1 Rozpocet zdkladni

Rozpocet projektu je polozkové rozdélen. PoloZka €. 1-4 neinvesti¢ni vydaje. U kazdé polozky Zadatel
vybere, jestli patfi nebo nepatti do podpory de minimis. Pfi volbé konkrétni rozpoctové polozky
postupujte dle pfilohy €. 2 Vyzvy — Vymezeni zpUsobilych vydaju.

2.2.3.2 Prehled zdroji financovdni

o
I

Na zaloZce ,Pfehled zdroji financovani” dochazi k vypoctu pozadované podpory na zakladé udaji
vyplnénych na zdlozkach ,Subjekty projektu a Rozpocet zakladni“. Nejdfive Zadatel ze seznamu vybere
»Zpusob financovani vlastniho podilu”. Vidy vybere Narodni soukromé zdroje! Poté u subjekt(
NEZAKLADAIJICI vefejnou podporu vyplni ,% vlastniho financovdni“. Bez ohledu na velikost podniku
uvede 25.

2.2.3.3  Financni pldn

PFi vypliiovani této zalozky se fidte pravidly etapizace, kterd jsou ptilohou €. 2 Pravidel pro Zadatele
a prijemce z OP PIK — obecnd ¢ast a dle kapitoly 9 Zédost o platbu téchto pravidel.

Pocet zaznam(l ve formuldfi Financni plan se bude shodovat s po¢tem etap, které jsou uvedeny ve
formulati Etapy projektu.

Po vyplnéni vSech zaznamu doporucujeme provést Kontrolu shody ¢astek finan¢niho planu a rozpoctu.
Tato kontrola Vam ovéfi, zda hodnoty z formuldfe Rozpocet zakladni je shodny s hodnotami
ve formulafi Financni plan.

PFi vyplfiovani této zalozky se fidte také Priruckou zpracovani zadosti.

2.2.4 Cestna prohlaseni

vy
1

Zadost neni moiné podat, dokud na zaloZce , Cestna prohlaseni“ Zadatel neodsouhlasi vechna
uvedenad Cestnd prohlaseni. Odsouhlaseni se provede po vybéru cestného prohlaseni, zatrhnutim
checkboxu ,Souhlasim s ¢estnym prohldsenim“ a klikem na tlacitko , UlozZit“. Pfesné znéni Cestného
prohlaseni se objevi ve spodni ¢asti obrazovky po kliknuti na nazev jednotlivého prohlaseni v tabulce
,Cestnd prohlaseni“.
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2.3 Pozadované dokumenty

2.3.1 Zakladni POVINNE pfilohy k Zadosti o podporu

Aby bylo moZné Zadost o podporu v systému podat, jsou vyZadovany tyto dokumenty:

Rozvaha a Vykaz zisk( a ztrat za posledni dvé uzaviena Gcetni obdobi.

Vyplnény formulaf finan¢ni analyzy.

Dokumentace k doloZeni spInéni definice organizace pro vyzkum a $iteni znalosti dle Ramce.
Doklad o clenstvi v European Business Center Network nebo o akreditaci védeckotechnického
parku Spoleénosti védeckotechnickych parkd CR.

Dokumenty k jednoznacénému prokazani vlastnickych ¢i jinych prav k nemovitostem, kde bude
projekt realizovan (ndjemni smlouvu uzavienou na dobu realizace a udrZitelnosti projektu nebo
vypis z katastru nemovitosti). Dokumenty je nutné doloZit nejpozdéji k podpisu Rozhodnuti o
poskytnuti dotace.

Podnikatelsky zdmér dle doporucené osnovy.

Souhrnny kumulativni rozpocet CZV projektu.

Vypis z registru ekonomickych subjekt.

Prohlaseni k zadosti o podporu véetné de minimis, viz pfiloha Obecné dokumentace Vyzvy.

Dalsi dokumenty dokladajici skutecnosti uvedené v podnikatelském zaméru (napf. smlouvy o
spolupraci, doloZeni odbornosti, certifikaty, aj. — vzdy dle relevantnosti k projektu).

Prohlaseni dle § 14 (3) e) zakona ¢. 218/2000 Sb., Prohlaseni k definici MSP a Cestné prohlaseni
Zadatele o podporu v rezimu de minimis jsou soucasti jednoho dokumentu, ktery je dostupny na webu
MPO vramci obecné dokumentace k Vyzvdm (Prohlaseni kiadosti o podporu VCETNE/BEZ
de minimis - https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/oppik-2014-
2020/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik/spolecne-prilohy-dotacnich-programu-op-pik--

221721/). Pozor vyuzijte verzi platnou od 1. 8. 2017.

V pripadé Zadatel(l z fad obci, mést a kraji musi byt Zddost o podporu v souladu s:

zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich
zakon €. 129/2000 Sb., o krajich
zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoéti
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2.4 Terminy doplnéni nedostatktli v Zadosti o podporu

Maximalni Ihita na doplnéni ¢i opravu rozpoctu nebo povinnych priloh je pro Zadatele 10 pracovnich
dni a tuto Ihitu Ize pro Upravu/zpfesnéni stanovit pouze tfikrat. Lhitu neni mozné prodlouzit. Pfesné
pokyny na dodrZovani podminek na doplnéni Zadosti jsou uvedeny v pfiloze ¢. 4 ,,Model hodnoceni
a kritéria pro hodnoceni a vybér projektd“.

2.5 Povinné prilohy k podpisu Rozhodnuti

Po vyhodnoceni projektu (postup hodnoceni projektl je popsan v pfiloze ¢. 4 Vyzvy Model hodnoceni
a kritéria pro hodnoceni a vybér projekt(l) Zadatel obdrzi depesi, v jejiz pfiloze obdrzi Rozhodnuti
¢ast kapitola 3.2 Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Zadatel je povinen diikladné proéist celé znéni
Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Znéni dokumentu je zdvazné a neni mozné jej ménit. Zadatel ma
moznost ménit pripadné ty Udaje, které jsou uvedeny v aplikaci IS KP14+.

V ptipadé, Ze Zadatel akceptuje Rozhodnuti o poskytnuti dotace v terminu, ktery stanovil projektovy
manazer, informuje o této situaci projektového manaZera odpovédi na plvodni depesi. Zarover jako
pfilohu této depese zasle dokumenty, které jsou pozadovany v okamziku podpisu Rozhodnuti

o poskytnuti dotace:

e U projekt(, jejichz hlavni vystup projektu (CZ-NACE) spada do kapitoly 21, dolozi dokument,
ze kterého bude patrné, Ze je Zadatel zapsan v databazi schvéalenych vyrobcl lééiv nebo
v seznamu povolenych vyrobcl a kontrolnich laboratofi Statniho Ustavu pro kontrolu léciv.

e Aktualizované Prohlaseni k Zadosti o podporu véetné de minimis.

e Dokumenty k jednozna¢nému prokazani viastnickych ¢i jinych prav k nemovitostem, kde bude
projekt realizovan (ndjemni smlouvu uzavienou na dobu realizace a udrzitelnosti projektu
nebo vypis z katastru nemovitosti).

2.6 Povinné prilohy ke kazdé Zadosti o platbu

e Dalsi povinné pfilohy 7adosti o platbu budou uvedeny v dokumentaci Zadosti o platbu. Viz
Pravidla pro Zadatele a pfijemce OP PIK- obecna cast, Dil Il: http://www.agentura-
api.org/metodika/
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3  FINALIZACE, KONTROLA A PODANIi ZADOSTI

Po vyplnéni vSech vyse uvedenych zdloZzek doporucujeme provést kontrolu. V pfipadé, Ze je vSe
v poradku, kliknete na odkaz ,Finalizace” (to bylo jiz popsano na zacatku tohoto textu) a poté
na zalozku ,,Podpis Zdadosti“, kde pfipojite elektronicky podpis. Timto krokem dojde k odeslani
Zadosti.

4 ZADOST O ZMENU - ZMENOVA RIiZENi

Zadost o zménu v dosud neschvalené Zadosti o podporu je nutné Fesit prostifednictvim depese
odeslané z konkrétniho projektu. Pfi odeslani depese musi byt jako adresat nastaven projektovy
manazer projektu. Pokud neni vybradn adresat, depesSe je pouze vloZena do projektu a projektovy
manazer neni o pozadavku informovan.

Pokud je jiz schvalena Zadost o podporu, je nutné Zadost o zménu vytvofit prostfednictvim tladitka
,Zadost 0 zménu“ v levé navigaéni li$té. Detailni postup je popsan v Pravidlech pro Zadatele a piijemce
z OP PIK — obecna ¢ast ¢ast (http://www.agentura-api.org/metodika/).

V pfipadé, ze v pribéhu pripravy/realizace Vaseho projektu dojde ke zménam, které jsou v rozporu
s Zadosti o podporu a jejimi ptilohami ¢i s Rozhodnutim o poskytnuti dotace, nebo nastane situace
vyzadujici zménu projektu, je nutné tuto skutecnost neprodlené ozndmit prostfednictvim depese
v aplikaci IS KP14+ projektovému manazerovi (PM). Upravy v odeslané Zadosti o podporu jsou mozné
pouze v rdmci tzv. Oznameni o zméné (OoZ). PoZzadované zmény jsou Zadatelem zaslany k posouzeni
projektovému manazerovi (PM) prostfednictvim IS KP14+.

Zadosti o zménu nejsou akceptovany a prijimany béhem vécného hodnoceni Zadosti (od schvaleni
Zadosti o podporu z hlediska formalnich naleZitosti a podminek pfijatelnosti aZ po rozhodnuti
vybérové komise).

Podle zavaznosti zmén, jejich vlivu na povahu projektu a jejich vlivu na povinnosti vyplyvajici
ze schvalené Zadosti o podporu a Rozhodnuti o poskytnuti dotace, Ize zmény rozli$ovat na zmény,
které maji informativni charakter, a zmény, které je nutné schvalit Poskytovatelem dotace. O povaze
zmény rozhoduje vZdy Poskytovatel dotace, tedy Ministerstvo pramyslu a obchodu.

Zmény, jejichz charakter ovliviiuje projekt, jsou divodem pro provedeni nového hodnoceni. V ptipadé,
Ze zmény nejsou v souladu s pravidly programu a vyhlasené Vyzvy, mohou byt zamitnuty nebo mohou
vést k ukonceni projektu.

Doporucujeme kazdou zménu projektu pred jejim provedenim nejprve konzultovat s prisluSnym

projektovym manazerem, aby bylo moziné predejit pfipadnym negativnim dopadim této zmény
na poskytnutou podporu!

5 MONITORING

Monitoring zadosti o podporu/projektl probiha v priibéhu realizace projektu i po jeho ukonéeni. Jeho
hlavnim cilem je pribéziné zjistovani pokroku v realizaci projektd, porovnavani ziskanych informaci
s vychozim predpokladanym planem/podnikatelskym zamérem a poskytovani zpétné vazby z hlediska
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realizace projektu. Pfijemce reportuje stav a pokrok v realizaci projektu ve zpravach o realizaci projektu
a po ukonceni realizace projektu ve zpravach o udrzitelnosti projektu.

Zpravy jsou poddavany elektronicky prostfednictvim IS KP14+. Pfijemce bude pribéiné mit
v aplikaci IS KP14+ k dispozici veskeré zpravy v¢. informace, o jaky typ zpravy se jednd a k jakému datu
je tfeba je vyplnit. Struktura a obsah zprav jsou v souladu s Metodickym pokynem pro monitorovani
implementace ESF. Zpravu lze podat pouze v pfipadé, Ze zprava za predchozi sledované obdobi je jiz
schvalena. Struktura a obsah zprdv se automaticky upravuji podle toho, zda je dana kapitola
¢i pozadovany Udaj relevantni pro dany projekt.

Frekvence poddavani zprav a informaci je stanovena v Rozhodnuti o poskytnuti dotace a mlze byt
generovana v MS2014+. Pfijemce je sim odpovédny za véasné predlozeni viech zprdv. Ridici organ
ani zprostredkujici subjekt nemaji povinnost upozorinovat na termin podani jednotlivych typtl zprav!

Pfijemce opatii viechny zpravy elektronickym podpisem (obdobné jako u Zadosti o podporu).
Povinnost k vyplnéni zpravy vznika pfijemci na zakladé vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
Monitorovani jednotlivych projektd v dotacnich programech je provadéno prostfednictvim
nasledujicich typu zprav:

- Zprava o realizaci projektu (ZoR)
- Zavérecna zprdva z realizace projektu (ZZoR)
- Zpravy po ukoncdeni realizace projektu (ZoU, ZZoU)

Jako pfrilohu poddvanych zprav (ZoR, ZoU a ZZoU) je nutné dokladovat pracovni smlouvy
zaméstnancu, jejichz pracovni misto vzniklo pfimo v souvislosti s realizaci projektu (i kdyZ nejsou vydaje
na mzdu a pojistné tohoto pracovnika zahrnuty mezi zplsobilé vydaje) a ménil se tak ukazatel povinny
k vybéru (v pribéhu i po ukonceni realizace projektu) 20702 Pocet nové vytvorenych pracovnich mist,
zaméstnanci VaV — Zeny a 20400 Pocet novych vyzkumnych pracovniku v podporovanych projektech
(viz kap. 3.2 téchto Pravidel). Zadatel je povinen tyto smlouvy ptedloZit jak v dotéenych zpravach, tak
pfi pfipadné kontrole na misté. Toto se tyka pouze zaméstnanct vytvofenych Zadatelem, nikoliv
zasidlenymi subjekty v inovacni infrastrukture.

Detailni navod pro vyplnéni a podani jednotlivych typl zprav je uveden v Pravidlech pro Zadatele
a prijemce — obecna ¢ast (http://www.agentura-api.org/metodika/).
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Nazev

| Jednotka

| Sledované obdobi

| Definice

| Poznamka

Indikatory povinné k naplnéni — zavazné se stanovenou cilovou hodnotou

23201 Pocet
nabizenych oblasti
sluzeb dle
podnikatelského zaméru
)

Oblasti
sluzeb

loP — do 30.6.

ZoR - k datu ukongeni
etapy

ZZoR -k datu
skute¢ného plnéni
Indikatoru povinného
k naplnéni, nejpozdé;ji
k datu pInéni cilové
hodnoty z podminek
ZoU - k datu podani
zpravy

Celkovy podet oblasti sluzeb, jeZ bude Zadatel v ramci projektu nabizet.
Jde o oblasti: (i) strategické fizeni a management inovaci; (ii) strategickée
poradenstvi pfi vstupu na nové trhy; (iii) ochrany a vyuziti prav dusevniho
vlastnictvi; (iv) navazovani a rozvijeni vyzkumné spoluprace; (v)
komercializace vysledku vyzkumu; (vi) pFistupu ke kapitalu apod. (vii) VTP
dale poskytuji vzdélavaci, osvétové sluzby spojené s VaVal. (viii)
Poskytovani zakladnich poradenskych sluzeb a sluzeb pro MSP (bude
zaméfeno na zacinajici firmy zejména v oblasti vyroby, stavebnictvi,
obchodu a sluzeb s cilem podpofit zvy$eni pocétu novych podnikatell a
konkurenceschopnosti zacinajicich MSP).

Vychozi hodnota v Zadosti
bude vzdy 0.

Indikétory povinné k vybéru — monitorovaci bez stanovené cilové hodnoty

vyzkumnych pracovnikl
v podporovanych
subjektech

ZoR/ZZoR - k datu
ukonceni etapy/projektu
ZoU — k datu podani
zpravy

pracovnich mist obsazenych vyzkumnymi pracovniky pfepocitanych na
FTE. Pracovni misto je pfimym vysledkem implementace nebo realizace
projektu, musi byt obsazeno (volna mista nejsou zapocitana) a zvysit
celkovy pocet vyzkumnych pracovnich mist v organizaci. Zaméstnanci
podpory vyzkumu (ne pfimo zapojeni v aktivitach VaV) nejsou zapocteni.
Indikator se zaméfuje na zaméstnance. Podpofena instituce mize byt
nova nebo existujici.

23100 Pocet rychle podniky loP — do 30.6. Pocet rychle rostoucich firem, které se nové umistily v podpofené inovacni | Cilova hodnota, pokud
rostoucich firem nové ZoR/ZZoR - k datu infrastruktufe (VTP, PI, podnikatelska inovacni a kompetenéni centra). bude systémem
umisténych v inovacni ukondeni etapy/projektu Rychle rostouci firmy budou definovany ve vyzvach s ohledem na vyzadovana, je vzdy 0.
infrastrukture ZoU — k datu podani mezinarodni definice. Vychozi hodnota v zadosti
zpravy bude vzdy 0.
23200 Pocet podniku podniky loP — do 30.6. Jde o aktivity rozvoje sluzeb podplrné infrastruktury typu VTP, Pl a Cilova hodnota, pokud
vyuZivajicich podpurné ZoR/ZZoR - k datu podnikatelskych inovaénich center (nové specializované sluzby apod. — bude systémem
sluzby inovacni ukonceni etapy/projektu | gefinovano vyzvou). V prioritni ose 1 OP PIK ptijde pouze o sluzby VTP a | VyZadovana, je vzdy 0.
infrastruktury ZOL,j — k datu podani podnikateskych inovacnich center (zaméreni na stavajici MSP). V prioritni L/yghozv| dhog nota v zadost
zpravy ose 2 OP PIK pujde pouze o sluzby Pl a podnikateskych inovacnich ude vacy 5.
center (zaméfeni na nové vzniklé MSP).
20400 Pocet novych FTE loP — do 30.6. Hodnota daného indikatoru je méfena jako pocet vSech nové vytvorenych | Cilova hodnota, pokud

bude systémem
vyZzadovana, je vzdy 0.
Vychozi hodnota v Zadosti
bude vzdy 0.

'V MS2014+ bude vytvoiena skupina Povinné volitelny 1/pravé jeden (Zadatel vybere pravé jeden indikator dle své aktivity)/do &to skupiny budou vybrany indikatory 24100, 24201 a 23201. V$echny
indikatory budou mit nastaveno povinné k naplnéni. V tomto pfipadé Zadatel vybere pouze indikator 23201.
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V pfipadé projektt VaV muze byt trvani zaméstnani kratsi ("projektova
podpora"). Pozice vytvarené v rlznych projektech se scitaji (v pfipadé, ze
v3echny uvedené projekty pobiraji podporu); toto neni povazovano za
vicenasobné zapoditani.

20702 Pocet nové FTE loP — do 30.6. Pocet nové vytvorenych pracovnich mist (FTE) pro zeny v oblasti VaV Cilova hodnota, pokud
vytvofenych pracovnich Z0R/ZZoR — k datu generovanych programem. Hodnota daného indikatoru je méfena jako bude systémem
mist, zaméstnanci VaV ukonceni etapy/projektu | soucet vSech nové vytvorenych FTE pracovnich mist pro Zeny v oblasti vyZzadovana, je vzdy 0.
— zZeny ZoU - k datu podani VaV, tj. dana souc¢tem FTE uvazku vSech zen — zaméstnankyn VaV v Vychozi hodnota v Zadosti
zpravy podpofeném projektu. bude vzdy 0.
20000 Pocet podnika podniky loP — do 30.6. Pocet firem, které spolupracuji s vyzkumnou instituci na projektech Cilova hodnota, pokud
spolupracujicich s ZoR/ZZoR - k datu v oblasti V&V. Alespori jeden podnik a jedna vyzkumna instituce se musi | bude systémem
vyzkumnymi institucemi ukoné&eni etapy/projektu | uCastnit realizovaného projektu. Spoluprace musi trvat alespon po dobu vyzadovana, je vzdy 0.
ZoU — k datu podani trvani projektu. Vychozi hodnota v Zadosti
zpravy PFijemce vyplni pocet podniku, u kterych eviduje €i zprostfedkuje bude vzdy 0.
spolupraci mezi podnikem a VO.
20101 Pocet organizace | loP — do 30.6. Pocet podpofenych vyzkumnych organizaci, které spolupracuiji s firmou na | Cilova hodnota, pokud

vyzkumnych organizaci
spolupracuijicich s
firmami?

ZoR/ZZoR -k datu
ukonceni etapy/projektu
ZoU — k datu podani
zpravy

projektech v oblasti V&V. Alespori jeden podnik a jedna vyzkumna
instituce se musi UCastnit realizovaného projektu. Spoluprace musi trvat
alespon po dobu trvani projektu.

bude systémem
vyZzadovana, je vzdy 0.
Vychozi hodnota v Zadosti
bude vzdy 0.

2 Tento indikator je vybran jako povinny k vybéru a vyplriovan nenulovou hodnotou pouze tehdy, kdyz je Zadatelem organizace provyzkum a Sifeni znalosti (fj. subjekty splriujici definici vyzkumné
organizace dle Ramce pro statni podporu Vyzkumu, vyvoje a inovaci). Napf. vyzkumny ustav, v.v.i. apod. Indikator bude v informacnimsystému navazan pouze na Vyzvu v reZimu nezakladajici vefejnou

podporou.
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6 INDIKATORY

V programovacim obdobi 2014 — 2020 v ramci OPPIK jsou indikatory rozdéleny do dvou skupin, a to:

1) Indikdtory povinné k naplnéni - to jsou indikatory, které spadaji do mnozZiny indikator(
povinnych k vybéru, u kterych se Zadatel zavazuje k naplnéni jim uréené cilové hodnoty (dfive
zavazné ukazatele)

= 23201 Pocet nabizenych oblasti sluzeb dle podnikatelského zaméru

2) Indikatory povinné kvybéru, u kterych Zadatel nestanovuje cilovou hodnotu (dfive
monitorovaci ukazatele):
o Pro ucely vykazovani a napliiovani téchto indikatort budou mit Zadatelé povinnost
vést evidenci téchto indikatora:
= 23100 Pocet rychle rostoucich firem nové umisténych v inovacni
infrastrukture
= 23200 Pocet podnikll vyuzivajicich podplirné sluzby inovacni infrastruktury
= 20400 Pocet novych vyzkumnych pracovnik( v podporovanych subjektech
= 20702 Pocet noveé vytvorenych pracovnich mist, zaméstnanci VaV — Zeny
= 20000 Pocet podnikll spolupracujicich s vyzkumnymi institucemi
= 20101 Podet vyzkumnych organizaci spolupracujicich s firmami?
= 23000 Pocet nové vzniklych a modernizovanych inovaénich infrastruktur?

Pro stanoveni hodnoty indikdtoru 23100 Pocet rychle rostoucich firem nové umisténych v inovacni
infrastrukture se vyuziva definice OECD. Podle té jsou vSechny podniky s primérnym roénim rlstem
vysSim nez 20% v obdobi 3 po sobé jdoucich let povaZovany za rychle rostouci podniky. Rist miZe byt
posuzovan na zakladé trieb nebo poctu zaméstnancl. Podnik nemusi splnit 20% rist v kazdém
jednotlivém roce, ale rozdil mezi sledovanymi roky (r) a (r-3) musi odpovidat takovému meziro¢nimu
rastu (tzn. mezi tfemi roky musi byt rlst minimalné 72,8%). Podnik je tedy rychle rostouci, pokud
spliiuje alespon jednu z nasledujicich podminek:

3| pocetzaméstnanci o —1>02 3| triby ) —1>02
potet zaméstnancii (_3) ! trzby (r-3) !

Podrobny prehled indikatord a nastaveni vychozich a cilovych hodnot naleznete v Pfiruéce
zpracovani zadosti.

3 Tento indikator je vybran jako povinny k vybéru a vyplriovan nenulovou hodnotou pouze tehdy, kdyZ je Zadatelem organizace pro vyzkum a Sifeni
znalosti Indikator bude v informacnim systému navazan pouze na Vyzvu v reZimu nezakladajici vefejnou podporu.
4 Tento indikator se tyka pouze aktivity ,c*— Roz$ifeni inovaéni infrastruktury a ,d“— Vybudovani nové inovacni infrastruktury.
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7 VEREJNE ZAKAZKY

Informace o VR je moZné zadat na obrazovce Verejné zakazky (levé navigaéni lista dole) pres tlacitko
novy zaznam. Névod k zadavéni VR do systému naleznete v dokumentu Pravidla pro Zadatele
a prijemce z OP PIK — obecna &ast (Cast 2.3) http.//www.agentura-api.org/metodika/.

Pokud se bude Zadatel fidit Pravidly pro vybér dodavatele pfi realizaci svého vybérového fizeni,
potfebné dokumenty nalezne zde: http://www.agentura-api.org/metodika/vyber-dodavatele/.

Dalsi informace jou uvedeny také v textu Vyzvy.

8 POVINNA PUBLICITA

Tento dokument upresfiuje povinnou publicitu, ktera je obecné definovana v Pravidlech zpUsobilosti
a publicity — obecna ¢ast (http://www.agentura-api.org/).

Vystupy projektu, které jsou predmétem zpUsobilych vydajd, tj. vydaje narokované v rozpoctové

poloZce Marketing a propagace, musi byt fadné oznaceny povinnymi prvky publicity.
Splnéni povinné publicity musi byt doloZzeno fotodokumentaci.
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9 ZADOST O PLATBU

Privodce podani Zadosti o platbu naleznete v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce z OP PIK - obecna
¢ast, kapitola 7 Privodce poddnim zadosti o platbu (ZoP): http://www.agentura-api.org/metodika/

10 SEZNAM KONTAKTNICH MIST

Regionalni kanceldfe Agentury pro podnikdni a inovace sidli ve vech krajskych méstech Ceské
republiky. V pfipadé zajmu se mohou zajemci na RK obracet bud' pisemné, nebo telefonicky, poptipadé
si mohou domluvit osobni konzultaci.

Adresy a kontakty na regiondlni kancelare Agentury pro podnikani a inovace, naleznete na strance
http://www.agentura-api.org/kontakty/ .

Ptipadné dotazy mUZete také smérovat na Zelenou linku, kterd zodpovi Vase dotazy mezi 9-13 hodinou
v pracovni dny na &isle + 420 800 800 777.
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