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Dokument je vyhradnim vlastnictvim Ministerstva priimyslu a obchodu CR a nesmi byt pouZit pro jiné Gcely

bez jeho vyslovného souhlasu.

Dokument pfipravila Agentura pro podnikani a inovace ve spolupraci s Ministerstvem primyslu a obchodu
CR — Sekci fondl EU a digitalni ekonomiky, Ridicim orgdnem Operaéniho programu Podnikéni a inovace

pro konkurenceschopnost.

Dokument stanovuje podminky dle § 14 (4) k) zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakon( (rozpoctovd pravidla), tj. ostatni povinnosti, které pfijemce v souvislosti
s poskytnutim dotace plIni a jejichz nedodrzeni neni neopravnénym pouzitim dle § 3 pism. e) rozpoctovych

pravidel.

Dokument odrazi aktualni stav systému MS2014+. V pripadé, Ze dojde ke zméné nastaveni systému MS2014+,
je nezbytné postupovat dle aktualné platnych Pravidel pro Zadatele a pfijemce z OPPIK — zvlastni ¢ast pfislusné

vyzvy zverejnénych na internetovych strankdch MPO nebo dle aktualizované ptirucky.
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1 Uvod

Program ICT a sdilené sluzby realizuje Prioritni osu 4 Rozvoj vysokorychlostnich ptistupovych siti
k internetu a informacnich a komunikacnich technologii, specificky cil 4.2 Zvysit vyuZiti potencialu ICT
sektoru pro konkurenceschopnost ekonomiky Operaéniho programu Podnikani a inovace

pro konkurenceschopnost na |éta 2014 — 2020.

Jde o program s pribéznym systémem sbéru Zadosti, Zadosti o podporu jsou tedy vyhodnocovany
prabéiné a pribéziné jsou i vydavana Rozhodnuti o poskytnuti podpory. Program bude pro pfijem
Zadosti otevien az do data uvedeného v textu programu/vyzvé k predkladani zadosti. Program/vyzvu
je mozné uzavtit pred datem uvedenym v programu/vyzvé, a to v pripadé vyéerpani rozpoctu

programu/vyzvy, nebo z jinych objektivnich davodu.

Cilem programu ICT a sdilené sluzby je zvySeni nabidky novych informacnich systémdu, ICT feseni
a vysoce sofistikovanych ICT nastroji umoznujicich rovnéz efektivni vyuZiti informacnich bazi
(big data) a mobilniho sdileni informaci, cloudovych feseni a sluzeb a novych softwarovych produktd
a sluzeb, modernich digitalnich sluzeb, a to véetné souvisejici implementace. Ddle pak rovnéz lepsi
uplatnéni produktl ceskych IT podnikd na globalnim trhu. V neposledni fadé rozvoj znalosti
a dovednosti IT odbornikll. Prostfednictvim podpory center sdilenych sluZeb je umoznéno rovnéz
snizovani investi¢nich nakladd a nakladovosti procestd a zvySovani efektivity ¢innosti v podnicich,

a tim zvySovani jejich konkurenceschopnosti.

Cilem tohoto dokumentu, Privodce podani Zadosti o podporu (dale jen ,Privodce”), je poskytnout

Zadatellim o podporu podrobny navod k podani Zadosti o podporu.

Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, Ze Zadatel, resp. pfijemce podpory je povinen postupovat
v souladu s pravnimi predpisy ve znéni, které je zdvazné v dobé, kdy provede pfislusnou ¢innost
(v€etné tzv. prechodnych a obdobnych ustanoveni). Skutecnost, Ze v téchto ¢i jinych dokumentech
neni uveden konkrétni odkaz na zakon, nafizeni, mezinarodni smlouvu, vyhlasku apod. nebo na jejich
novelizaci nezaklada prijemci pravo na vstficnéjsi postup poskytovatele podpory, prip. Agentury

pfi posuzovani pripadného poruseni povinnosti Zadatelem/pfijemcem podpory.

PRUMYSLU A CBCHODU
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2 Zadost o podporu

Zadost o podporu do programu ICT a sdilené sluzby se bude poddvat a hodnotit jednostupriové,
tj. ve formé Zadosti o podporu prostfednictvim elektronickych formulafl, které jsou k dispozici
v internetové aplikaci ISKP14+.

Pokud podavate prostfednictvim aplikace IS KP14+ Zadost o podporu poprvé, je prvnim krokem

registrace Zadatele o podporu. Navod pro registraci do IS KP14+ naleznete v Obecné &asti Pravidel

pro zadatele a prijemce z OP PIK.

Zadost o podporu véetné viech jejich priloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové
formé. Podani Zadosti o podporu se sklada z nasledujicich krok:

1. ZaloZeni projektu v aplikaci IS KP14+.

2. StaZeni xlIs formuldfe Financéniho vykazu (FV) z webovych stranek API, jeho vyplnéni
a nahrani do aplikace IS KP14+ do dokumentace projektu.

3. Naskenovani a vloZeni Rozvahy a Vykazy ziskl a ztrat (VZZ) véetné prilohy k Ucetni zavérce
za posledni 2 uzaviena Ucetni obdobi. Naskenované vykazy nahrajte formou jednoho
vicestrankového PDF dokumentu, kde jako prvni bude Rozvaha, jako druhy VZZ a jako treti
pfiloha k ucetni zavérce.

4. Vyplnéni formulard Zadosti o podporu.

5. VloZeni povinnych pfiloh —viz bod 9.3 Vyzvy CSS nebo Vyzvy DC.

Kontrola Udajl a odeslani celé Zadosti o podporu prostfednictvim aplikace IS KP14+, po predchozim

elektronickém podpisu celé Zadosti o podporu.

2.1 Postup vyplnéni zadosti o podporu

ZaloZeni Zadosti o podporu v systému IS KP14+!, ktery uvadi tento Prdvodce, demonstruje jednu
z nékolika logickych cest pro Uspésné podani Zadosti o podporu. Pokud je v prlivodci uvedeno,
Ze zadatel o podporu musi prejit z aktudlné vypliovaného formulare na jiny, neni to mnohokrat
samoziejmé jedind jeho mozZnost. Zde uvedeny proces nicméné v pripadé jeho vyuZiti garantuje
uspéch pfi vyplnovani jednotlivych Zadosti o podporu a Zadatel o podporu by se tedy nemél ocitnout
tzv. ,ve slepé ulicce”. Pfedpokladem pro vyplnéni Zadosti o podporu spravné je vsak jiz dopfedu

pfipraveny podnikatelsky zamér v¢. vSech povinnych pfiloh Zadosti o podporu, jelikoz mnoho

1 Informace uvadéné na nasledujicich obrazcich, které se tykaji vyplnéni konkrétni Zadosti o podporu, jsou smyslené

a nezakladaji se na realnych skute¢nostech.


https://mseu.mssf.cz/index.aspx
https://www.agentura-api.org/wp-content/uploads/2016/06/PpŽP-obecná-část-čistopis-final-4.7.2017.pdf
https://www.agentura-api.org/wp-content/uploads/2016/06/PpŽP-obecná-část-čistopis-final-4.7.2017.pdf
https://www.agentura-api.org/wp-content/uploads/2016/12/Formulář-finanční-analýzy-07-2017.xlsx
https://www.agentura-api.org/wp-content/uploads/2018/06/ICT-a-sdilene-sluzby_Zrizovani-a-provoz-center-sdilenych-sluzeb-Vyzva-IV.pdf
https://www.agentura-api.org/wp-content/uploads/2018/06/ICT-a-sdilene-sluzby_-Budovani-a-modernizace-datovych-center-Vyzva-IV.pdf
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formuldrd vyuzivd pravé tato data. Doporucujeme tedy vsechny dokumenty mit jiz dopredu
zpracované a pFipravené k vyuZiti.

Zadatel o podporu je povinen vidy vyplnit pole zvyraznéné Zlutou barvou. Doporudujeme viak
vypliiovat i nékterd pole, ktera jsou uvedena v tomto Prdvodci, jelikoZ zpfesnite informacni hodnotu
kazdé jednotlivé Zadosti o podporu. Ddle je nutné upozornit, aby Zadatel o podporu neopomnél
kazdou provadénou zménu ukladat klikem na pole ULOZIT nebo ULOZIT A ZPET.

Zadatel o podporu je ve svém uZivatelském prostfedi nejprve povinen kliknout na pole ZADATEL.

Poté je nutné vybrat Operacni program Podnikani a inovace pro konkurenceschopnost.

Poslednim krokem ve fazi zaloZeni projektu je vybrdni spravné vyzvy z nabizeného seznamu

dle zpGsobu fedeni projektu3.

Po otevreni formulare Zadosti o podporu je prvnim nezbytnym krokem vytvoreni korektnich PFfistupl
k projektu tak, aby opravnéné osoby mohly danou Zadost o podporu editovat, prochazet, nahlizet

na ni a pfipadné ji i podepisovat. Proto kliknéte v horni Sedé listé Zadosti o podporu na pole

PRISTUPY K PROJEKTU.

Zobrazi se vam tabulka, kde osoba, jez zaklddala Zadost o podporu, bude vramci svého
prihlasovaciho jména do IS KP14+ vedena jako Editor a Spravce pfistupl. JelikoZ bude nutné kazdou
Zadost o podporu na konci podepsat osobou oprdvnénou jednat za spole¢nost Zadatele o podporu,
musi byt pfifazena i role Signatare. Zméné roli u jednotlivych osob v uloZenych zdznamech predchazi

kliknuti na pole ZMENIT NASTAVENI PRiSTUPU.

Je tedy nutné rozliSovat osobu, kterd projekt zaloZila a bude vedena, jako Spravce pristupd a osobu,
kterd ma dle zplsobu jednani za spolecnost nebo na zakladé PIlné moci opravnéni k jednani
za spolec¢nost. Tato osoba musi byt v systému vedena jako zminovany Signatdr. Spravny postup
pro udéleni plné moci spolu se Zavaznym formulafem plné moci naleznete na strankach API

na zalozce IS KP14+.

2 Nékteré formulafe je pomérné slozZité upravovat po jejich uloZeni (napf. KATEGORIE INTERVENCI), a proto je tohle pomérné
dulezity pfedpoklad pro zacatek vyplriovani.
8 Upozorriujeme, Ze v aktualni vyzvé je skute¢né nutné dodrzet spravné zarazeni do vyzvy, jelikoz pro kazdou vyzvu jsou rizné

povinné pfilohy.


http://www.agentura-api.org/is-kp14/
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tuto osobu. Pokud osoba neni registrovdna v systému IS KP14+, postupujte zaskrtnutim checkboxu
Signatar bez registrace v IS KP14+, vyplnénim Zlutych poli a ulozenim. V pfipadé, Ze osoba Signatare
je jiz v systému IS KP14+ registrovana, staci vyplnit ptihlasovaci jméno dané osoby do Zlutého pole a

ulozit.

Po ukonéeni editace na poli PRISTUPY K PROJEKTU se 7adateli o podporu zobrazi formula¥
Identifikace operace, kde je nutné vyplnit povinné pole ZKRACENY NAZEV PROJEKTU, zadat TYP

PODANI 7adosti o podporu (pouzijte vyhradné Ruéni zplsob podani a podle toho, zda podepisuje

jeden nebo vice signatafi vybrat ve ZPUSOBU JEDNANI danou volbu).

Po uloZeni pokradujte preklikem na formuldf PROJEKT. Zde vypliite povinna pole NAZEV PROJEKTU
CZ a NAZEV PROJEKTU EN (anglicky preklad prvniho pole). Do pole ANOTACE PROJEKTU kromé
kratkého Uvodu, na co bude dany projekt zaméren, uvedte i predpokladany/é vystup/y projektu.

Dale 7adatel o podporu musi vyplnit pole PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENi PROJEKTU, které
musi byt nastaveno nejdfive na datum podéni 74adosti o podporu, a pole PREDPOKLADANE DATUM
UKONCENI PROJEKTU, pficem? nesmi prekro¢it datum stanovené Vyzvou jako Nejzazsi datum
pro ukonceni fyzické realizace operace na titulni strané Vyzvy.

Pole JINE PENEZNIi PRIJMY Zadatel vyplni ,Projekt nevytvaFi jiné penézni pfijmy“. Pole PRIJMY DLE
CL. 61 OBECNEHO NARIZENI Zadatel vyplni ,Projekt nevytvari ptijmy dle ¢lanku 61“.

Zadatel musi ndsledné zaskrtnout checkbox Verejna podpora a vyplnit ReZim financovani.

Po uloZeni formulafe PROJEKT prejde Zadatel o podporu na formuladf POPIS PROJEKTU, kde je nutné
vyplnit vechna povinna pole. Do pole CO JE CILEM PROJEKTU musi vepsat konkrétng, jaké vystupy
projektu odlivodnéné predpoklada.

Do pole POPIS REALIZACNIHO TYMU doporucujeme nevpisovat konkrétni pracovniky, ale pouze
pozice, které se budou na realizaci projektu podilet. Uvedené pozice pfitom musi odpovidat tomu,
co Zadatel o podporu uvede v podnikatelském zaméru.

Seda pole na tomto formulafi zadatel o podporu vypliovat nemusi.

Po uloZeni formulafe POPIS PROJEKTU prejdéte na formulai SPECIFICKE CILE a zkontrolujete si, Ze
jsou v povinnych polich Udaje spravné. Systém tyto Udaje vyplfiuje u vyzvy programu ICT a sdilené

sluzby sdam.
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Zadatel o podporu vyplni povinnd pole NAZEV ETAPY, PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI a
UKONCENI® a ke kazdé etapé uvede struény popis. Pokud bude mit vice ne? jednu etapu v projektu,

provede pridani kazdé dalsi etapy ptes pole Novy zaznam.

Po uloZeni posledni etapy prejde zadatel o podporu na formulai INDIKATORY.

Zde u kazdého zdznamu indikdtoru uvede do pole DATUM VYCHOZi HODNOTY datum podani zadosti
o podporu a do pole DATUM CILOVE HODNOTY datum ukonéeni projektu. V pfipadé aktivity
Zfizovani a provoz center sdilenych sluzeb tvofi vyjimku indikator povinny k naplnéni - 10400 ZvySeni
zaméstnanosti v podporovanych podnicich, kde uvedete v dobé podani zadosti o podporu datum
podani (registrace) Zadosti + 3 roky. V pribéhu realizace bude moiné presny termin upravit
prostfednictvim Zadosti o zménu tak, aby odpovidalo skutecnému datu, ke kterému bude vykazovan
poZadovany narlst pracovnich mist (indikdtoru), pfipadné molzZe byt uvedeno datum pozdéjsi.
Upozornéni: Datum cilové hodnoty nesmi byt pozdéjsi nez 3 roky od ukonceni pocatecni investice!
Zadatel/ptijemce dotace vidy zodpovida za spravné nastaveni data cilové hodnoty! V ptipadé, kdy
ke zvolenému datu nebude cilova hodnota dosazena, bude to mit za nasledek neproplaceni dotace
v souladu s Rozhodnutim o poskytnuti dotace!

Do pole VYCHOZi HODNOTA uvede 0 s vyjimkou indikatoru 10700 Pfidana hodnota MSP, kde bude
uvedena vyse pfidané hodnoty za posledni uzaviené Ucetni obdobi a do pole CILOVA HODNOTA
uvede také 0 svyjimkou indikdtoru 10400 Zvyseni zaméstnanosti v podporovanych podnicich
v pripadé aktivity Zfizovani a provoz center sdilenych sluzeb, resp. 30801 Novd a zmodernizovand IT
centra u aktivity Budovani a modernizace datovych center. U tohoto indikdtoru do zminéného pole
uvede takovou hodnotu, kterd odpovida skute¢nému poctu podporenych pozic, resp. novych nebo
modernizovanych datovych center. Kazdou zménu zaznamu musi Zadatel o podporu na formulafi

jako vzdy ulozit.

Nasledujicim formuldfem jsou HORIZONTALNI PRINCIPY. Zde 7adatel o podporu uvede ve viech
tfech principech vpoli VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNi PRINCIP zidznam Neutralni

k horizontalnimu principu.

4 Upozorriujeme, Ze podet etap a jejich ¢asové rozdéleni musi odpovidat tomu, co je uvedeno v podnikatelském zaméru.
Soucasné musi byt dodrZzena pravidla pro etapizaci, které jsou prilohou Pravidel pro Zadatele a prijemce dotace z OP PIK —
obecna cast.

5 Predpokladané datum zahajeni u prvni etapy se musi shodovat s pfedpokladanym datem zahéjeni projektu. Datum zavéreéné

etapy se musi shodovat s pfedpokladanym datem ukonceni projektu.

7
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uvede vidy zdznam Podnikatelské subjekty, kde do pole POPIS CILOVE SKUPINY vypini pouze
Podnikatelsky subjekt.

Pole UMISTENI ponecha 7adatel zatim prazdné a vrati se k nému a? pozdéji dle Privodce.

Dalsim formulafem, ktery Zadatel o podporu musi vyplnit je formulai SUBJEKTY PROJEKTU. Zde
nejprve uvede jako typ subjektu Zadatel/pfijemce. Poté do pole I€ uvede svoje identifikaéni &islo
a klikne na tlacitko Validace. Automaticky se mu vyplni Udaje ndzev subjektu, pravni forma, datum
vzniku, datum validace a statutarni organy.

Po provedené validaci je nutné jesté doplnit DIC a vyplnit povinna pole POCET ZAMESTNANCU,
ROCNi OBRAT (EUR) a BILANCNi SUMA ROCNi ROZVAHY. P¥i vypliiovani téchto Gdaji vychazi
Zadatel o podporu z vyplnéného Prohlaseni k Zadosti o podporu vcéetné de minimis (v pfipadé Ze
soucasti projektu je podpora de minimis) nebo Prohlaseni k zddosti o podporu bez de minimis, které
je jednou z povinnych pfiloh Zadosti o podporu®. Po vyplnéni téchto poli systém automaticky uréi
velikost podniku. Upozoriujeme, Ze Udaje tykajici se rocniho obratu a bilanéni sumy se v Prohlaseni
k Zadosti o podporu bez de minimis vypliuji v mil. EUR, kdeZto na zdloZzce SUBJEKTY PROJEKTU
v jednotkach EUR. Céstky si véak musi vzajemné odpovidat.

Zadatel o podporu nasledné vybere zaznam v poli TYP PLATCE DPH’ a zaskrtne checkbox Zahrnout

do definice jednoho podniku.

Po uloZeni formulafe SUBJEKTY PROJEKTU prechdzi Zzadatel o podporu na formulai ADRESY
SUBJEKTU, kde uvede relevantni zdznamy pro adresy. Adresa sidla spolecnosti a organizaci se
v systému vybird automaticky a vZdy je u ni v ¢asti formulare Typ adresy uveden zaznam s kédem
A — Adresa oficialni.

Pro potfeby projektu je nutné mit v Zadosti uvedeny minimalné tfi typy adres: A — Adresa oficialni,
R — Adresa mista realizace a D — Adresa dorucovaci.

Pokud je mistem realizace (resp. dorucovaci adresou) u jednotlivych subjektl zaroven adresa

oficialni, staci, aby u nich Zadatel o podporu oznadil zbyvajici zdznamy v levé casti Typu adresy

& Na formulafi DOKUMENTY je zaznam pro tuto pfilohu veden jako Udaje o spojenych podnicich.
7 Pokud by Zadatel o podporu nebyl plétcem DPH, v poli TYP PLATCE DPH vybere zaznam ,Nejsem platcem DPH* V tomto

pfipadé zéroveri nemusi vypliiovat pole DIC.
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znovu.
Pokud se vsak misto/a realizace a oficialni adresa neshoduji, je vidy u jednotlivych subjekt( nutné,
aby byla pres tlacitko Novy zdznam pfidana nova adresa, kde Zadatel o podporu vyplni vSechna
dostupnd pole a nasledné v ¢asti Typ adresy prida dotycny kéd adresy. Po vSech operacich je nutné

dany zaznam ulozit.

Pokud jiz Zadatel o podporu dokoncil vyplfiovani formulafe ADRESY SUBJEKTU, je moiné se
pfesunout na formulai UMISTENI. Zde musi v horni &asti vyplnit Misto realizace a v dolni Misto
dopadu. JelikoZz je vypliovani obou ¢asti shodné a Zadatel o podporu zde bude uvadét totozné
zaznamy, popiseme pouze ¢ast pro Misto dopadu. Zadatel o podporu nejprve klikne v ¢asti Misto
realizace na tlacitko Obec. Poté vybere podle toho, co na pfedchozim formulafi uved! jako adresu
mista realizace, zaznam pro dotycnou obec (je moZné vyuzivat filtry) a kliknutim na Sipku doprava ji
pfenese do aktivni zény. Pokud Zadatel o podporu realizuje projekt na vice mistech realizace
v rliznych obcich (tato moZnost pfipada v Uvahu pouze v pfipadé aktivity Budovani a modernizace
datovych center), prenese zaznamy pro kazdou obec. Nakonec klikne na tlacitko Ulozit a zpét.

Shodny proces provede i s ¢asti Misto dopadu.

Nasledujici formulaf, ktery Zadatel o podporu bude vyplfiovat OSOBY SUBJETKU definuje osoby,
které jsou v ramci projektu vedeny jako kontaktni osoby, statutarni orgdn, pfipadné oboji. Systém
umoznuje ke kazdému subjektu projektu pfifadit prostfednictvim tlacitka Novy zaznam libovolny
pocet osob.

V radmci administrace je fidicim orgdnem i systémové poZadovano mit alespo u jedné osoby
zaskrtnuty checkbox Hlavni kontaktni osoba a Statutarni zastupce. Doporucujeme, aby Hlavni
kontaktni osoba byla i osobou, kterd bude mit pridélené role ¢tenare nebo editora v Pristupech

projektu.

Po uloZeni poslednich zaznam( na formulari OSOBY SUBJEKTU muZe Zadatel o podporu pokracovat
na formulaf UCTY SUBJEKTU.

Systém bude vyZadovat kromé povinnych poli NAZEV UCTU, KOD BANKY, STAT a MENA UCTU
i povinné vyplnit pole ZAKLADNi CAST ABO.

PFipustny tvar Cisla vaseho Uctu, ktery se pouziva bézné v platebnim styku, véetné uvedeni predcisli
a kédu banky. Zluté zvyraznéna ¢ast Gctu je pravé zmiriovana zakladni ¢ast ABO: 000000-

1111111111/¢tyicisli kodu banky.
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Toto Cislo je mozné uvést také bez pomlicky: 0000001111111111/¢étyiéisli kddu banky.

PRUMYSLU A CBCHODU

Déle jsou zde nepovinna pole IBAN A PREDCISLi ABO, které také doporucujeme vyplnit. Pred&isli
ABO je navic nutné vyplnit za predpokladu, Ze Cislo U¢tu Zadatele o podporu obsahuje
ve standardnim formatu predcisli.

Cislo Gétu ve formatu IBAN: CZxx Etyiéisli kédu banky 0000001111111111.

Samoziejmé i zde je moZnost pridat vice zaznam{(, nicméné pripadna vyplacena dotace se vZdy posila
na jeden konkrétni Ucet, a proto doporucujeme zadavat pouze jeden, na ktery budete chtit dostavat

vyplacenou dotaci.

Ndsledujici formuldif CZ-NACE specifikuje oblast, na kterou bude vystup projekt zaméren z hlediska
ekonomickych ¢innosti. Tento formuldf vyplnuje zZadatel o podporu pouze za sebe. V dolni ¢asti
formulare v levé tabulce musi Zadatel o podporu nalézt to CZ-NACE, které pfimo odpovida zaméreni
projektu, a to do nejnizs§i moziné durovné (napf. 13.96.0 — Vyroba ostatnich technickych
a primyslovych textili§). Vybrané CZ-NACE nasledné oznaci a Sipkou doprava prevede do pravé
tabulky ve spodni ¢asti. Tim se dané CZ-NACE zobrazi v Zadosti o podporu.

V dalS$im kroku je nutné jesté v Casti formulafe nazvané Klasifikace ekonomickych cinnosti kliknout
na tlacitko Editovat vse, ve sloupci ,Je soucasti projektu?“ zaskrtnout checkbox tak, aby se u tohoto
CZ-NACE zobrazil nikoliv znak kfizku, ale znak fajfky. Po provedeni pfislusSného zatrzeni u vsech

relevantnich CZ-NACE je nutné kliknout na tlacitko UlozZit vSe. Danou akci je ukonéena prace v tomto

formulari.

Ve formulafi VEREJNA PODPORA Zadatel vyplfiuje druh vefejné podpory. Ze seznamu Kombinace
verejné podpory zvolte Podpora de minimis (Nafizeni Komise (EU) ¢. 1407/2013, ID kéd 84561420) a
uloZte. Poté pres novy zaznam vyberte druh vefejné podpory Obecné nafizeni o blokovych vyjimkach
(Nafizeni Komise (EU) ¢. 651/2014, ¢l. 14 kategorie: Regionalni podpora, ID kéd 154553270), a opét
ulozte. V pfipadé, Ze Zadatel Cerpa podporu na sluzby poradcll, vybere dalsi druh verejné podpory
Obecné natizeni o blokovych vyjimkéach (Nafizeni Komise (EU) ¢. 651/2014, ¢l. 18 kategorie: Podpora
MSP, podkategorie: Podpora na poradenské sluzby ve prospéch MSP, ID kéd 290034980) a ulozZte.
Poté v Casti bonifikace vyberte odpovidajici velikost podniku a tlacitkem s Sipkou vpravo vybér
potvrdte a formular ulozte. Dle vybéru velikosti podniku bude nastavena mira podpory na zalozZce

Prehled zdroja financovani.
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Nyni je mozné prejit v aplikaci IS KP14+ k vyplfiovani formulafe ROZPOCET ROCNI. Zde je Zadatel

PRUMYSLU A CBCHODU

o podporu povinen vyplnit do jednotlivych fadkl rozpoctu jejich vysi. Po nasledném uloZeni se

v souctovém fadku Celkové vydaje automaticky dopocitaji.

Po vyplnéni formuldfe ROZPOCET ROCNI je teprve moiné prejit na vyplnéni formuladfe PREHLED
ZROJU FINANCOVANI. Ackoliv jsou Gidaje na tomto formulafi oznacené $edivou barvou, tj. zdaji se
byt nepovinné, je jejich vyplnéni nezbytné pro vypocet dotace, resp. Prispévku EU ze zpUsobilych
vydaju.

Zadatel o podporu v poli ZDROJ FINANCOVANIi VLASTNIHO PODILU vybere z nabizenych moznosti
Ndarodni soukromé zdroje. Ndsledné klikne na Rozpad financi, ktery systém automaticky provede a
celkové zplsobilé vydaje se rozpadnou dle uvedenych pomér( na vlastni financovani a dotaci. Po

uloZeni prechézi 7adatel o podporu na dal$i formuldi FINANCNI PLAN.

Formular FINANCNI PLAN v zasadé predstavuje plan, kdy hodlate podavat Zadosti o platbu a v jaké
vySi. Po prvnim otevieni formuldfe ma pred sebou Zadatel o podporu moznost okamzité vyplriovat
povinnd pole DATUM PREDLOZENI, VYUCTOVANI — INVESTICE, VYUCTOVANI — NEINVESTICE
a nepovinné pole ETAPA.

Vypliiovani zacne nastavenim data predloZeni ve stejné pojmenovaném poli. Datum predlozZeni by
mélo pfiblizné odpovidat datu, kdy Zadatel o podporu planuje podavat Zadosti o platbu za predmétné
etapy. Datum se musi pohybovat v intervalu <prvni den po planovaném ukonceni etap; 2 mésice
po planovaném ukonceni etapy>.

Do pole VYUCTOVANI — PLAN Zadatel o podporu v kazdé jednotlivé etapé vepide vysi celkovych
zpusobilych vydajli v dané etapé.?

Pole ETAPA znaci poradi jednotlivych zdznamG v kone¢ném finanénim planu. Po uloZeni zaznamu
pro vSechny etapy, resp. vSechny planované Zadosti o platbu, doporucujeme provést kontrolu
pres tlacitko Kontrola shody castek finan¢niho planu a rozpoctu, ktera v pripadé, Ze nesedi soucet
¢astek z poli VYUCTOVANI — PLAN a Celkovych vydaji uvedenych na formuldfi ROZPOCET ROCNI

Zadatele o podporu na tento nedostatek prostfednictvim chybové hlasky upozorni.

Na formulaii KATEGORIE INTERVENCI je prvnim editovatelnym polem Oblast intervence. Toto pole je

vyplfiovano v souladu s dokumentem Kategorizace — kdéd intervence, ktery pro program ICT a SS

(a samoziejmé i dalsi programy) definuje pfedem dané kody intervence, dle velikosti Zadatele.

8 Po uloZeni se k jednotlivym zdznamim automaticky dopoditava needitovatelné pole VYUCTOVANI — PLAN.
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U pole NAZEV SPECIFICKEHO CILE m& 7adatel o podporu moZnost vybrat vidy pouze jeden Udaj.

PRUMYSLU A CBCHODU

Do pole NAZEV uvedete takovou intervenci, ktera odpovida kédu v uvedeném dokumentu. Pro MSP
tedy kod 048, pro velké podniky kéd 004 a do pole PROCENTNI PODIL uvede vidy 100 %.

V ¢&asti Forma financovani v povinném poli NAZEV vybere Udaj ,,Nevratny grant”.

V ¢asti Ekonomicka aktivita je nutné vybrat zaznam podle toho, na jakou oblast je projekt zaméren,
v povinném poli NAZEV danou ekonomickou aktivitu.

V ¢asti Mechanismus uzemniho plnéni vybere 7adatel o podporu v povinném poli NAZEV udaj
»,NepouZije se”.

Cast Lokalizace se automaticky vypliiuje v zavislosti na tom, jak zadatel o podporu vyplnil formulaf
UMISTENI. Je viak ke kazdému zdznamu vyplnit procentni podil dle skuteénosti, resp. dle rozlozeni
zpGsobilych vydajd do jednotlivych mist realizace. Cast Typ tzemi se generuje automaticky, pouze

zkontrolujte.

Formular KLICOVE AKTIVITY se nevypliiuje.

Pfedposlednim formuldfrem pred finalizaci, podpisem a odeslanim Zadosti o podporu je formulaf
CESTNA PROHLASENI. Zadatel o podporu musi potvrdit a uloZit souhlas celkem u 8 &estnych
prohlaseni. Postup je ndsledujici a je moZné jej vyuZzit pro viechna uvedena Cestnd prohlaseni:
Zaskrtnout checkbox ,,Souhlasim s ¢estnym prohlasenim®.

Kliknout na tlaéitko UloZit.

Kliknout na dalsi zdznam ¢estného prohlaseni, které jesté nebylo potvrzeno.

Findlnim formuldfem, ktery bude Zadatel o podporu vyplfiovat je formulaF DOKUMENTY. V tomto
formulafti je nutné postupné vkladat elektronické verze povinnych ptiloh zadosti o podporu (kap. 9.3
Vyzvy). Postup pro vkladani kazdého jednotlivého dokumentu je nésledujici:

1. Vybér zdznamu se zaskrtnutym checkboxem ,Povinny”.

Kliknuti na tlacitko Soubor.

Vybrani spravného souboru v pocitaci Zadatele o podporu.

Po vybéru souboru kliknuti na tlacitko Otevfit.

UloZeni zaznamu tlacitkem Ulozit.

Pridani nového zaznamu dokumentu klikem na tlac¢itko Novy zdznam.

Do povinného pole NAZEV DOKUMENTU napiste popis dokumentu a poté postupujte znovu
od bodu 2.

NouswN
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Po uloZeni posledniho dokumentu muzZe Zadatel o podporu vyzkouset na horni Sedé navigacni listé
(nachdzi se zde napf. Pristupy kprojektu, které bylo tfeba pfi zakldadani Zadosti

o podporu vyplnit) kliknout na pole KONTROLA.

Jelikoz formulaf DOKUMENTY predstavoval posledni formuldf Zadosti o podporu, je moziné
po kontrole prejit ktzv. FINALIZACI. Ta je dostupnd na stejné navigacni listé jako KONTROLA.
Finalizaci se rozumi uzamknuti verze Zadosti o podporu do takové podoby, kterou jiz nelze

pres formulare editovat a v zdsadé je pfipravend k podpisu opravnénou osobou a odeslani.

Pokud byste zjistili, ze i pres finalizaci je potfeba nékteré udaje ve finalni zaddosti o podporu zménit,
pak je tato Uprava mozind pres pole STORNO FINALIZACE, které se naléza znovu v Sedé navigacni
listé. Zobrazi se pole DUVOD VRACENi ZADOSTI O PODPORU, po jeho? vyplnéni a kliknuti
na tlacitko Storno finalizace se Zadost dostane do podoby pred finalizaci, a kdy je mozné jednotlivé
formulare upravovat. Pokud Zadatel o podporu shleda svoji Zadost o podporu jako kompletni, staci jiz
pouze na formulafi PODPIS ZADOSTI kliknout na znak peceté a pies aplikaci nahrat elektronicky

certifikat. Poslednim krokem jesté odeslani zadosti. Odeslani probiha pres Sedou navigacni listu

prostiednictvim tla¢itka ODESLAT ZADOST.
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