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Dokument je vyhradnim vlastnictvim Ministerstva priimyslu a obchodu CR a nesmi byt poufzit pro jiné

Ucely bez jeho vyslovného souhlasu.

Dokument pfipravila Agentura pro podnikani a inovace ve spolupraci s Ministerstvem pramyslu
a obchodu CR — Sekci fond@ EU, VaVal a investi¢nich pobidek, Ridicim orgdnem Operaéniho programu
Podnikani a inovace pro konkurenceschopnost.

Dokument stanovuje podminky dle § 14 (4) k) zakona ¢. 218/2000 Sb, o rozpoctovych pravidlech
a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla), tj. ostatni povinnosti, které pfijemce
v souvislosti s poskytnutim dotace plni a jejichz nedodrzeni neni neopravnénym pouZzitim dle

§ 3 pism. e) rozpoctovych pravidel.

Dokument odrazi aktudlni stav systému MS2014+. V pripadé, Ze dojde ke zméné nastaveni systému
MS2014+, je nezbytné postupovat dle aktualné platnych Pravidel pro Zzadatele a prijemce z OPPIK —
zvlastni ¢ast prislusné vyzvy zvefejnénych na internetovych strankach MPO.
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Uvod

Program USPORY ENERGIE realizuje Prioritni osu 3 ,U&inné nakladani energii, rozvoj energetické
infrastruktury a obnovitelnych zdroji energie, podpora zavadéni novych technologii v oblasti nakladani
energii a druhotnych surovin®, specificky cil 3.2 ,ZvySit energetickou u¢innost podnikatelského
sektoru“ Operaéniho programu Podnikani a inovace pro konkurenceschopnost na léta 2014 —
2020.

Jde o program s kolovym systémem sbéru zadosti, tedy Zadosti o podporu jsou pfijimany v terminech
uvedenych ve vyzvé. Zadosti jsou hodnoceny pribé&zné. Program bude pro pfijem Zadosti otevien az
do data uvedeného v textu programu/vyzvé k pfedkladani zadosti. Program/vyzvu je mozné uzavfit
pfed datem uvedenym v programu/vyzvé, a to v pfipadé vyCerpani rozpoltu programu/vyzvy, nebo

z jinych objektivnich dtvodu.

Energeticka ucinnost je jednim z faktord ovliviujicich konkurenceschopnost podnikd, resp. celé
ekonomiky. V oblasti snizovani energetické naroénosti priimyslovych procest uginila Ceska republika
za dobu své existence zasadni pokrok. Piesto je v CR stale nevy&erpan ekonomicky potencial Uspor
energie v tomto sektoru. Hlavnim cilem je podpora konkurenceschopnosti podnikatelskych subjektl a
udrzitelnosti Ceské ekonomiky prostiednictvim snizeni energetické naroCnosti podnikatelského
sektoru.

Cilem tohoto dokumentu, Pravidla pro zadatele a prijemce (dale jen ,Pravidla®), je poskytnout
zadatelim o podporu zakladni informace o zplsobu predkladani projektll a procesech souvisejicich
se samotnou realizaci projektd.

Pravidla se skladaji ze dvou &asti — Cast obecna je spole€na pro vSechny dotacni programy, ¢ast
zvlaétni odrazi specifika daného programu. Toto je zvlastni &ast Pravidel pro program USPORY
ENERGIE. Pravidla jsou vydavana pouze v elektronické verzi a jsou priibézné aktualizovana.
Aktualizaéni mailing s informaci, ze doSlo k aktualizaci tohoto dokumentu, rozesila agentura API na
registrované adresy (Vasi e-mailovou adresu si mlzete registrovat na http://www.agentura-api.org).

pomoci nasténky projektu.

Pro vylou€eni pochybnosti se uvadi, ze zadatel, resp. pfijemce je povinen postupovat v souladu s
pravnimi predpisy ve znéni, které je zavazné v dobé, kdy provede pfislusnou ¢innost (v&etné tzv.
pfechodnych a obdobnych ustanoveni). Skute¢nost, Ze v téchto &i jinych dokumentech neni uveden
konkrétni odkaz na zakon, nafizeni, mezinarodni smlouvu, vyhlasku apod. nebo na jejich novelizaci
nezaklada pfijemci pravo na vstficngjSi postup poskytovatele, pfip. Agentury pfi posuzovani
pfipadného porudeni povinnosti Zadatelem / pfijemcem.
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1 Jak podat zadost o podporu

Zadost o podporu do programu USPORY ENERGIE budete podavat v jednom stupni, tzn. podani -
PIné zadosti o podporu - formou elektronického formulafe, ktery je k dispozici v internetové aplikaci
ISKP14+ https://mseu.mssf.cz/index.aspx.

Pokud podavate prostfednictvim aplikace IS KP14+ zadost o podporu poprvé, je prvnim krokem
registrace zadatele. Navod pro registraci do IS KP14+ naleznete v www.agentura-api.org/metodika.

Zadost o podporu véetné vsech jejich priloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové
formé.

Podani zadosti se sklada z nasledujicich kroku:

1. Zalozeni projektu v aplikaci IS KP14+.

2. Stazeni xIs formulafe Finanéniho vykazu (FV) v aplikaci IS KP14+ nebo ze stranek
http://www.agentura-api.org/ekonomicke-hodnoceni, jeho vypInéni a nahrani zpét do aplikace
IS KP14+ do dokumentace projektu.

3. Naskenovani a vlozeni Rozvahy a Vykazy ziskll a ztrat za posledni 2 uzaviena ucetni
obdobil. Postacuje nahrat pouze Rozvahu a VZZ za posledni uzaviené ucéetni obdobi, pokud
vykazy obsahuji sloupec ,minulé obdobi“. Naskenované vykazy nahrajte formou jednoho
vicestrankového PDF dokumentu, kde jako prvni bude Rozvaha a jako druhy VZZ.

4. Vyplnéni on-line zalozek Zadosti o podporu. Vypliite pouze obrazovky a pole, ktera jsou
dostupna.

5. Vlozeni dokumentd (vygenerovany dokument adosti, formular zjednoduseného ekonomického
hodnoceni, Rozvaha a Vykazy zisku a ztraty, pfiloha k ucetni zavérce, studie,
Podniklatelského zaméru, projektové dokumentace, rozpoctu a dalSich pozadovanych pfiloh)
do Seznamu dokumentl v aplikaci IS KP14+.

6. Oveéfeni dat a odeslani celé zadosti o podporu (ij. formulai zadosti véetné vSech pfiloh)
prostfednictvim aplikace IS KP14+, po pfedchozim elektronickém podpisu zadosti.

! Zadatel o podporu musi mit k datu podani Zadosti uzavfena miniméiné 2 po sobé nésledujici uéetni obdobi. Pokud Zadatel
podnikd po kratsi dobu, Ize pozZadovanou historii prokazat také prostiednictvim subjektu/t, ktery/ktefi v Zadateli
uplatriuje/uplatriuji rozhodujici viiv. Podminku dvou uzavienych tcetnich obdobi Ize povaZovat za spinénou i v pfipadé, kdy ve
sledovaném obdobi do$lo u Zadatele ke zméné v subjektu (transformaci) viz pfiloha ¢. 1. (Vyzva Uspory energie str. 4)
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1.1.2 Ekonomické hodnoceni projektu

Projekty jsou hodnoceny podle nasledujicich kritérii:

n-1 n
Zadluzenost < 85% 1 2
ROA 2 2% 1 2
Pomér Pozadovana 1 >
podpora/aktiva < 0,6

PFi nesplnéni daného kritéria bude pfidélena hodnota 0. Pro postup do dalSiho hodnoceni je nutné
ziskat 5 bodu z 9.

Zadluzenosti se rozumi procentualni podil cizich zdroju financovani véetné ¢asového rozliSeni po
odecteni vlastnich zdroji a bilanéni sumy (Aktiva).

Rentabilitou aktiv (ROA) se rozumi podil zisku po zdanéni véetné nakladovych urokl snizenych dle
daniové sazby a celkovych aktiv.

Upozornéni: Zkresleni udaju pro Gcely ekonomického hodnoceni mize byt posouzeno podle § 212
odst. 1 zakona €. 40/2009 Sb., trestni zakon jako dota¢ni podvod.

Navod k vypInéni formulare pro subjekty, které vedou ucetnictvi

Formulaf respektuje nazvoslovi rozvahy a vykazu zisku a ztraty, je tedy nutné jej vyplnit pfesné
v souladu s ucetnimi vykazy zadatele.

Navod k vypInéni Formulaie pro subjekty, které vedou danovou evidenci (DE)

Formulaf pro DE je stejny jako pro MSP (malé a stfedni podniky). Pro doplnéni budou pouZity udaje z
danovych pfiznani za posledni dva roky. Je zde rozdil v terminologii jednotlivych u&etnich poloZek.
Subjekt vedouci DE proto vyplni formulaf podle nasledujicich instrukci:

1) Cast Rozvaha

Aktiva = majetek celkem, tedy Hmotny majetek + PenézZni prostfedky (v hotovosti i na bankovnich
uctech) + Zasoby + Pohledavky + Ostatni majetek.

Dlouhodoby majetek = Hmotny majetek.
Zasoby = Zasoby

Dlouhodobé a kratkodobé pohledavky (rozdéleni podle doby splatnosti kratSi anebo delSi nez jeden
rok) = soucet téchto dvou bunék se rovna vysi pohledavek uvedené v danovém pfiznani.

Finanéni majetek = soucet penéznich prostfedkl v hotovosti a penéznich prostfedkl na uctech.
Vlastni kapital = aktiva (majetek celkem) — zavazky (celkem).

Dlouhodobé a kratkodobé zavazky (rozdéleni podle doby splatnosti kratSi anebo delSi nez jeden rok)
= soucet téchto dvou bunék se rovna vysi zavazkd uvedené v danovém pfiznani.

Ostatni polozky v ¢asti Rozvaha neni potfeba vyplhovat.
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2) Cast Vzz
Zde staci vyplnit pouze udaje v fadku HV za ucetni obdobi. Jedna se o Udaj vypocteny podle vzorce:
Radek 37 DP — ((Radek 37 DP — ztrata z minulych let)*0,15).

Ostatni polozky v ¢asti VZZ neni potfeba vyplnovat.

3) Vyplite vySi pozadované podpory

NejcastéjSi chyby v souvislosti s finanénimi vykazy a formulafem FV — zadosti o podporu:

¢ Nejsou dolozeny pozadované finan¢ni vykazy; je tfeba vlozit vykazy za posledni uzaviené ucetni
obdobi obsahuijici sloupec ,minulé obdobi“, nebo vykazy za posledni dvé uzaviena ucetni obdobi.

¢ Finanéni vykazy nejsou naskenovany v pozadované podobé — vicestrankové PDF, prvni rozvaha,
druhy VZZ

e Udaje v elektronickém formulafi FV neodpovidaji udajim z dolozenych FV; nepatrné odchylky
v fadu jednotek tis. K& zpusobené zaokrouhlovanim Géetnich programa Ize tolerovat.

e Nejsou vyplnény Udaje v nékterém ze sloupcu.
e Castky jsou chybné vyplnény v K& namisto v tisicich K&.
e Upozornéni! Uzavieny rok je az po podani dafiového pfiznani na Finanéni afrad.

e Upozornéni! Naskenované finanéni vykazy jsou povinnou pfilohou zadosti. Bez jejich
vlozeni nelze provést posouzeni zadosti.
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Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty za posledni 2 uzaviena obdobi

Data ve Finaninim vykazu jsou dokladana naskenovanou kopii Rozvahy a Vykazu zisku a ztraty
za posledni 2 uzaviena ucetni obdobi.

Priklad naskenované Rozvahy
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Rozvahu a Vykaz zisku a ztrdty za posledni 2 uzaviena uletni obdobi je tfeba naskenovat a
v pfedepsaném formatu pro zasilané pfilohy zaslat elektronicky prostfednictvim aplikace IS KP14+

spole¢né s zadosti o podporu a formulafem zjednoduseného ekonomického hodnoceni na agenturu
API.
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1.1.3 ZalozZeni projektu

MINISTERSTVO
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Po kliknuti na zalozku ,Zadatel se zobrazi zakladni plocha s ,Moje projekty“ a novymi zaloZzkami
,Moje projekty; Nova Zadost; Seznam vyzev;, Modul CBA". Konto Zzadosti zobrazuje seznam
jednotlivych formulafl — Zadosti, které se otviraji kliknutim na zaznam daného seznamu.
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Nova zadost

Po stisknuti této nabidky se zobrazi seznam program(i a vyzev. Po kliknuti na vybrany program se
zobrazi seznam vyzev, za konkrétni oblasti podpory, ve kterych je mozné zaloZit Zadost o podporu.
Zvolenim jedné z vyzev se otevie formular pro vyplnéni vlastni zadosti.
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1.1.4 Zalozky zadosti

Identifikace operace
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PRUMYSLU A OBCHODU

7 "
MS[O ] 4"‘ e Socky e pobh Ofbdanex 54,65 )
- -
# Taparen nipovion
Mactarde oe Nimbva  Dadwel  Saderl ewrpeachd adudess 3odovy | WesiRace cpeace
Prafi oglom N DENTIAKACE OPERACE
Nookdpebrabmopy [0 0 i memexpiiem (85 mura () 0eGaT X WWAITIIGET o/ WWREA | P 2 T
Frehied dagesi
soartrir [ Y T T T
pd | | Setters encrgesche nvomnasti tudovy
Uy FFU—— vorr R eerm s v
Dudrwi chlext Lidrds ~ (BRWRS
Mt fiRaos progests ~ Y Didest o pakiunv
Iedoreil bt operice Rapraceing Caris zasodend TR PoLTA
3. decamoe 2015 1443 27
Proges A
Fopis progeste -~
Spectichi o WEART AT
Elapy projekiu -
iy RATTM MY IMEEa SATIn 8 SAn rouLIeM TueEY
Horiaereldel grincgy |— 2| 27 tornence WIS 125200
Urisi| PO pisd
T soping G i
b O s Anwisi
M [Puduscie jader siguatii B
Advesy subyelty
T
Oucly saspbiy

Na zalozce ,ldentifikace operace” Zadatel vyplini ,Zkrdceny ndzev projektu”, ze seznamu zvoli ,,Typ Poddni

1

Automatické x Rucni) a ,,Zpusob jedndni
Zadosti dojde k automatickému podani.

Pozn.: Povinnd pole jsou oznacena Zluté

Zkraceny nazev projektu: uvedte nazev projektu

Typ podani: Doporucujeme vidy uvést ,automatické

Zpusob jednani: Uvedte dle skute¢nosti

L

12

. Doporucujeme zvolit Automatické podani. Po finalizaci a podpisu
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Pristup k projektu

MS?207 44 [ S Corlidwi e 823 (D
=

" JABATRL whe A
i e L e S T e

Hrapeee iyt X rno ey

Operese
Cprdect prageiens

A i g gt T P O Ehvapre pnr o i el

oum
—

r N R LA . LI Lo | Y

R T e o s

|:>mmm

- AWV e e

p—

[ — poced o Lo eve il Fubepus
havencn o b vo

Pechedndic peakrron

Ladoer o gk

T )

Jardmoredon

2priwn i iadhans

Tiecr 02w

.PFistup k projektu* je formuldf pro nastaveni sdileni konkrétni Zz&dosti o podporu jinému
registrovanému uzivateli aplikace. Pro zadani nového sdileni je nutné stisknout tlaitko ,Novy
zadznam® a ve zpfistupnéném formulafi vyplnit uzZivatelské jméno osoby, ktera bude zadost sdilet.
PFipadné je mozné zatrhnout pfepinad ,Editor”, ,Ctenar nebo ,Signatar* podle prav, ktera maji byt
pfifazena nasdilenému uzivateli.

- Editor - mOze zadost upravovat

- Ctenar - ma umoznén pouze nahled na Zadost bez moznosti Uprav

- Signatar - ma pravomoc elektronicky podepisovat dokumenty projektu (véetné Zadosti o podporu) v
celém jeho Zivotnim cyklu. Signatafem muze byt statutarni zastupce Zadatele nebo uzivatel
povéfeny plnou moci. U kazdého projektu musi byt min. jeden uzivatel s roli signatar!

Signatafi musi mit pfed podpisem pfisludného dokumentu platny certifikaCni autoritou zaregistrovany
elektronicky podpis.

(] Editor () Signatar [J Ctenaf

Jakmile je nastaveni sdileni hotovo, musi byt potvrzeno tlagitkem ,Ulozit".

Profil cbjckra A IDENTIFIKACE OPERACE
sowd depete 3 konozpty @ PRSTPKPRIBTY K@ PIENDD [ WIPROVIT | 3 VIMZGZADOST &/ WNTROLA ) ANAUZE  fgd TS
Prehled depesi
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PIné moci

Podminkou spravného udéleni zmocnéni v aplikaci je aby jedna osoba jednajici za Zadatele dle OR
méla registraci v ISKP.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Zadatel vystavi plnou moc poradenskému subjektu viz http://www.agentura-api.org/is-kp14 .
Poradensky subjekt pfes svlj uzivatelsky Ucet zalozZi projekt.

Poradensky subjekt na zalozce ,Prfistupy k projektu” nastavi uzivatelské jméno zmocnitele a
pridéli mu roli signatare.

Na zalozce ,PIné moci“ nastavi poradensky subjekt typ plné moci = Papirova, uZivatelské
jméno zmocnitele a své uzivatelské jméno jako zmocnénce. Vybere opravnéni, kterymi dle.

plné moci disponuje (v souladu s plnou moci), nahraje plnou moc v PDF a elektronicky ji
podepiSe. Tim je zaznam zmocnéni korektné ulozen.

Poradensky subjekt si na zaloZce ,Pristupy k projektu” nastavi roli signatare. Zadateli je
mozné tuto roli odebrat, ale neni to podminkou. Zadateli je mozné pfidélit pfistupy dle jeho
preferenci.

Poznamka: Zadatel (zmocnitel) nemusi mit elektronicky podpis. Pokud za spoleénost jedna vice osob,

postaci pokud si registraci v ISKP vytvofi pouze jedna osoba. DoloZzena plna moc musi byt
nicméné podepsana v souladu s jednanim za spole¢nost.

Kopirovat
Volbou ,KOPIROVAT" se zkopiruje cela zadost o podporu do nového projektu.

Vymazat Zadost

Volbou ,,Vymazat zadost“ se odstrani cela zadost o podporu. Po stisknuti volby ,Vymazat zadost

se zobrazi dotaz, zda si opravdu prejete Zzadost smazat s volbami PokraCovat a Zrusit. Pokud uZivatel
pouzije tlaCitko ,Pokracovat”, zadost se nevratné vymaze. TlaCitkem ,Zrusit se uzivatel vrati zpét k
vyplfiovani zadosti o podporu.
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Kontrola
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Volbou ,Kontrola“ se pusti kontroly na vyplnéni vS8ech povinnych poli a daldi kontroly navazané k
zadosti tzv. finalizaéni. Po spusténi kontroly se objevi vysledek operace.

Pokud kontrola naSla chyby a je potfeba néco v Zadosti opravit, je vysledkem operace seznam
jednotlivych chyb. U chyb jsou aktivni odkazy na formulafe, ve kterych se problémy vyskytuji. Pro
napraveni problém0l je mozné kliknout pfimo na aktivni odkaz, ktery uZivatele nastavi na formulafr
(zalozku), kde je potfeba chybu opravit. Pokud kontrola nenasla chyby, zobrazi se hladka ,Kontrola
probéhla v pofadku®.

Finalizace

Pfed vlastni finalizaci probihaji na Zzadosti v8echny kontroly. Pokud kontrola najde chyby, pak se
zobrazi jejich seznam s aktivnimi odkazy a je nejprve potieba vSechny chyby odstranit. Pokud
kontrola nenajde chyby, pak je Zadost finalizovana.

Storno finalizace

Provadi se, pokud je z néjakého diivodu potfeba po provedeni finalizace zadost upravit.

Po spusténi volby ,Storno finalizace* se objevi zaloZka ,Storno finalizace®, ktera nabidne moznost
uvést ,dbvody vraceni zadosti o podporu“, nebo je mozné ihned kliknout na tlacitko ,Storno finalizace*
na této zaloZce. Systém vygeneruje informaci ,Na Zadosti probéhlo storno finalizace®. Po kliknuti na
tlagitko ,OK* pfepne systém uZivatele na prvni zalozku Zadosti ,Identifikace operace®.

Zrusit administraci

Provadi se, pro stazeni projektu Zzadatelem. Po spusténi volby se objevi zalozka ,ZruSeni
administrace”, uzivatel uvede didvod a klikne na tlacitko ,ZruSit administraci“. Systém vygeneruje
informaci ,Projekt byl stazen zadatelem®.
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Tisk spusti vytisknuti Zadosti o podporu do PDF (Adobe Acrobat Reader).
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Na zalozce ,Projekt” zadatel vypIni ,Nazev projektu CZ*, ,Anotaci Projektu®, ve které struéné popise
pfedmét predkladaného projektového zaméru, ze kterého bude jednoznaéné patrny zaméfeni
projektu. Dale pak ,Predpokladané datum zahéjeni a ukonéeni projektu“. Dle vyzvy Uspory energie —
Fotovoltaické systémy s/bez akumulace pro vlastni spotfebu nesmi prekrocit doba realizace projektu
24 mésicll. Ze seznamu doplni ,Jiné penézni pfijmy a Prijmy dle &lanku 61“ dle vySe uvedeného
vzoru. V programu USPORY ENERGIE projekty nevytvafi jiné penézni pfijmy ani pfijmy dle
¢lanku 61. V dopliikovych informacich pak v pfipadé, Zze budou v budoucnu vramci projektu
realizovana vybérova fizeni, vybere ,Realizace zadavacich fizeni na projektu“ a ,Vefejnou podporu®.

Nazev projektu CZ: uvedte nazev
Nazev projektu EN: Neni tfeba vyplhovat
Anotace projektu: Uvedte strucny popis projektu

Predpokladané datum zahajeni: Doporuujeme uvadét datum podani zadosti (toto pole je
nepovinné, pokud je uvedeno Skute¢né datum zahajeni projektu).

Jiné penézni prijmy (JPP) a Prijmy dle ¢él. 61 obecného nafizeni vyplite vzdy nasledujicim
zpUsobem (pomoci vybéru hodnoty — oznaceno Sipkou):

— Oijery projeity - - 1
0 JINE penEud plawy LPE) B phlawy oLE €L 61 d8EcKEn) MaAREN] O
|Ptqckt newytvari jing penémi piijmy E Prajelt nevytvdd pijmy de clanku 61 E

Doplikové informace vypliite vzdy nasledujicim zplsobem:

r— Doplidove informace
[©] Realizace zadavacich Fizenl na projektu @ () Spoleény akéni plan
() Limiova stavba [ Parlnerstyi veiejného a soukromého sektoru

[Z) Dali podpory ve vztahu k prajektu 7 jingch vefejnych zdroji J cBA

[¥] Veiena podpora @ (7] Projekt je zeela nebo zE4sti provadén socialnimi partnery nebo NNO

NETIM FINANCOVANI

Ex-post

Povinnost zpracovat finanéni analyzu plati pro vSechny zadatele, jejichz zadost o podporu prevysuje
¢astku 5 mil. K& celkovych vydaju projektu. U Zadosti o podporu s celkovymi vydaji vy$Simi nez 100
mil. K€ je nutné zpracovat finanéni a ekonomickou analyzu.

V pfipadé, Ze se jedna o projekt, kterého se tyka povinnost zpracovat finanéni, pfipadné
ekonomickou analyzu a na projekt je CBA navazano, oznadi se pfiznak CBA automaticky. Zadatel
nemuze tento pfiznak editovat.

Podrobny navod k vyplnéni CBA analyzy naleznete v CBA — Pfiru€ce pro Zadatele, ktera je
k dispozici na strankach API (http://www.agentura-api.org/ekonomicke-hodnoceni).
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Popis projektu (povinné polozky)
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Na zaloZce ,Popis projektu® Zadatel vyplni vSechna dostupna pole, ktera stru¢né, ale vystizné odpovi
na jednotlivé otazky takovym zplsobem, aby bylo jiz od zacatku zjevné, co je pfedmétem projektu,
jaké problémy fesi a jaké si stanovuje cile.

Anotace projektu: Vypini se automaticky dle udaje zadaného v pfedchozi zaloZce. (Pozn.: funguje
obousmérné)

Jaky problém projekt fesi?: Stru¢né popiste stavajici stav pfedmétu projektu.

Jakeé jsou pri¢iny problému?: Stru¢né popiste dlvody, které vedly k tomu, Ze pfedmét projektu je ve
stavu, v jakém je.

Co je cilem projektu? Popiste Usporna opatfeni na pfedmétu projektu. Popiste co bude zahrnuto
mezi zpusobilé vydaj projektu? Dale uvedte adresu mista realizace. Pokud nema objekt pfidéleno
Cislo popisné, uvadéjte parcelni Cislo.

Jaka zménaly jeljsou v duisledku projektu o¢ekavanaly? Stru¢né popiSte zmény, které jsou
ocekavany po realizaci projektu.

Jaké aktivity v projektu budou realizovany? Popiste, jaké ekonomicka d&innosti budou
prostfednictvim uspornych opatfeni po realizace projektu podpofeny.
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Popis realiza¢niho tymu projektu: Uvedte pocet ¢lenl realizacniho tymu véetné jejich zaméreni v
ramci tymu.

Popis projektu (nepovinné polozky)

JAK D20E ZAMETEND SiRed WPETLRS PROUEXTY? 22000 Oteviit v :m'mfh—:f_

v Aclond inoeaTval R0 Oteviit v rovies okre

JAKS BOSTLE RIICA PROSXTL? WN Dheviit v novére clors

Wtk sagva 200 Mewtit v novie okne
toit ] Stormo ]

Jak bude zajisténo sifeni vystupti projektu? Neni tfeba vyplriovat
V €em je navrzené feSeni inovativni? Neni tfeba vyplfiovat
Jaka existuji rizika projektu? Neni tfeba vyplhovat

Klicova slova: Neni tfeba vyplhovat
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PRUMYSLU A OBCHODU

Na zaloZzce ,Specifické cile® Zadatel pouze vyplni ,Nazev’, a to zvolby, ktera je mu nabizena
v seznamu a ,Procentni podil‘. Vzhledem k tomu, ze na program USPORY ENERGIE se vaze
pouze jediny specificky cil, a to ,,Zvysit energetickou u€innost podnikatelského sektoru®.

Nazev a Procentni podil vyplite vzdy nasledujicim zpusobem (ostatni polozky se doplni

automaticky):
[T o nizev
01.3.103.2 lZv)"éi! energetickou GRinnost podnikatelského sektoru

0 PROCENTHI PR

! 100,00
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Etapy projektu

Etapa projektu se pfida pres tlaitko ,Novy zaznam®. VyplIni se ,Nazev etapy”, ,Predpokladané datum
zahajeni*, ,Predpokladané datum ukoncéeni* a ,Popis etapy®, ve kterém bude stru¢né uvedeno, co je
predmétem dané etapy a jaky je jeji vystup. V ,Popisu etapy” nedoporuCujeme uvadét konkrétni
technologie/plnéni, ktera budou v ramci etapy pofizovana, ale spiSe se zaméfit na souhrnny vystup
etapy projektu. Davodem je v budoucnu maximalné eliminovat pocet zménovych fizeni.

Pfedpokladané datum zahajeni u prvni etapy se musi shodovat s pfedpokladanym datem zahajent,
ktery je uveden ve formuléfi ,Projekt”, stejné tak pfedpoklddané datum ukonceni u posledni etapy se
musi shodovat s pfedpokladanym datem ukonéeni, ktery je uveden ve stejném formulafi.
Pfedpokladana data zahajeni jednotlivych etap se mohou pfekryvat, doporuCujeme v3ak, aby
jednotlivé etapy na sebe Casové navazovaly.

PFi vyplhovani tohoto formulafe je nutné se fidit pravidly etapizace, ktera jsou soudasti Pravidel pro
Zadatele a pfijemce z OP PIK — obecna &ast, které jsou k dispozici na strdnkach Agentury API
(http://www.agentura-api.org/metodika) .
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Srerifckinle i e O ST
Clapes
[ '

bty

HO QOORY i (0 84p8
Urestai
Clovaseupima

Adresy patpkn
Cendry wabgess

o
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e
[15.am5 B ooz =
Qs

DU e v reven chow
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Nazev etapy: Doporu€ujeme uvést ,Etapa 1“. V ramci pfipravy Zadosti pak Etapa 2, Etapa 3 atd.
dle skute¢ného poctu etap.

Predpokladané datum zahajeni: Uvedte totozné s pfedpokladanym datem zahajeni projektu.
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Predpokladané datum ukoncéeni: Uvedte totozné s pfedpokladanym datem ukonéeni projektu

Popis etapy: V ramci zadosti uvedte dle skute¢né planovanych etap.

Dalsi etapy mlzete pfidat pomoci tlacitka ’

Indikatory

V programovacim obdobi 2014 — 2020 vramci Operac¢niho programu podnikani a inovace pro
konkurenceschopnost (dale jen OP PIK) jsou indikatory rozdéleny do dvou skupin, a to:
- Indikatory povinné k naplnéni jsou indikatory, které spadaji do mnoziny indikatoru
povinnych k vybéru, ale u kterych se Zadatel zavazuje k napInéni jim uréené cilové hodnoty.
- Indikatory povinné k vybéru, u kterych zadatel nestanovuje cilovou hodnotu.

Ve formulafi jsou pfeddefinovany konkrétni Indikatory vztahujici se k programu USPORY ENERGIE.
Konkrétné se jedna o indikatory:
1) Povinné k vybéru
- 36111 Mnozstvi emisi primarnich ¢astic a prekurzort sekundarnich ¢astic
- 36113 Snizeni emisi CO2
2) Povinné k napInéni
- 32300 Snizeni kone¢né spotfeby energie u podpofenych subjekt.

U indikatora povinnych k vybéru je nutné vyplnit ,Vychozi hodnotu®, ,Datum vychozi hodnoty”,

7

»Cilovou hodnotu®, ,Datum cilové hodnoty".

Jako ,Vychozi hodnota“ bude vzdy uvedena 0. Jako ,Datum vychozi hodnoty“ bude uvedeno
planované datum zahajeni projektu.

Jako ,Cilova hodnota“ bude vZzdy uvedena 0. ,Datum cilové hodnoty* musi byt shodné s nejzaz8im
datem, do kterého se Zadatel zavazuje k dosazeni ,Cilové hodnoty”, tedy 5 let ode dne planovaného
ukoné&eni projektu

U indikatora povinnych k naplnéni je nutné vyplnit je nutné vyplnit ,Vychozi hodnotu“, ,Datum
vychozi hodnoty*, ,Cilovou hodnotu®, ,Datum cilové hodnoty*.

Jako ,Vychozi hodnota“ bude vZzdy uvedena 0. Jako ,Datum vychozi hodnoty” bude uvedeno
planované datum zahajeni projektu.

,Cilova hodnota“ musi byt rovna hodnoté stanovené energetickym posudkem. ,Datum cilové hodnoty*
musi byt shodné s nejzazSim datem, do kterého se Zadatel zavazuje k dosazeni ,Cilové hodnoty*,

tedy 5 let ode dne planovaného ukonceni projektu.

Po oznageni konkrétniho pfeddefinovaného indikatoru (klikem ho oznadite zelené) se zpfistupni
povinné pole k vypInéni.
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Horizontalni principy

V tomto formulafi se vyplini typ horizontalniho principu. Editovatelné pole se zpfistupni po oznaceni
konkrétniho typu horizontalniho principu. Ze seznamu se pak vybere ,Viiv projektu na horizontalni
princip“ a struéné se vyplni ,Popis a zdtuvodnéni vlivu projektu na horizontalni princip®. U udrzitelného
rozvoje (environmentalni indikatory) neni mozné z didvodu, Ze se nejedna o ENVI ukazatel, vybrat

Pozitivni vliv na horizontalni princip.
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Na zalozce ,Umisténi“ zadatel vyplni ,,Misto realizace“ a ,,Dopad projektu“ do urovné obce. Misto
realizace a Dopad projektu budou v zadosti o podporu vzdy shodné!

Po kliknuti na tlacitko ,Obec” se zadateli objevi seznam vSech obci, v ramci kterych mohou mit
Zadatelé misto realizace projektu. Z tohoto seznamu si vyberou konkrétni obec a stisknutim Sipky
pfidaji poZadovanou adresu do mista realizace. V pfipadé vice mist realizace projektu se toto
opakuje. TotéZ se provede i u ,Dopadu projektu®. UloZzeni se provede proklikem na tlagitko ,UloZit a

zpét.
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Po uloZeni bude vysledna zalozka vypadat dle nasledujiciho obrazku.
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Cilova skupina

Na zalozce ,Cilova skupina“ zadatel pfes novy zaznam z nabizeného seznamu vybere ,Cilovou

skupinu“ a doplni ,Popis cilové skupiny*.
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Cilova skupina: pfedvyplnéno — ponechte beze zmén
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Popis cilové skupiny: Podnikatelské subjekty

Subjekty

Subjekty A\
Subjekty projekiu
Adresy subjektu
0soby subjektu
Uity subjektu
Utetni obdobi
CZ NACE

Subjekty projektu

MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU

Na zalozce ,Subjekty projektu“ zadatel ze seznamu vybere ,Typ subjektu®, konkrétné pak
Zadatel/pfijemce. Vyplini ,Identifikacni &islo“ a klikne na tlagitko ,Validace®. Timto proklikem se mu do

této zalozky nactou data tykajici se zakladnich informaci o zadateli véetné statutarnich organu.
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Dale zadatel vypini pole Poéet zaméstnancii, Roéni obrat (EUR), Bilanéni suma ro¢ni rozvahy

(EUR) a vybere velikost podniku dle definice MSP (http://www.agentura-api.org/metodika/msp).

Tyto udaje vypliite dle skute€nosti v pfipadé, Ze se jedna o Zadatele bez vazeb na dalSi spole€nosti
(dle definice MSP).

V pripadé, ze je zadatel zahrnut do definice jednoho podniku dle Aplikaéniho vykladu MSP,

ktery je k dispozici na webovych strankach agentury APl (http://www.agentura-

api.org/metodika/msp) zatrhne prislusny chechbox. Neni nutné do aplikace zadavat vSechny

subjekty zahrnuté do této definice! Je vSak nutné vyplnit ,Pocet zaméstnanctli, Roéni obrat
(EUR) a Bilanéni sumu roéni rozvahy (EUR)“ za celou skupinu, opét dle Aplikacniho vykladu MSP,
ve kterém rovnéz naleznete i zplsob stanoveni kurzu EUR x KE. Tyto udaje jsou rozhodné pro

stanoveni velikosti podniku!

Typ platce DPH: Vyberte dle skute¢nosti

Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku: Je zapotfebi vZdy zaskrtnout u hlavniho Zadatele

] R [ Zahrnout subjekt do definice jedncho podniku
timto zpUsobem:

Dal8i subjekty muzete pfidat pomoci tladitka: Novy ziznam
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Na zaloZce ,Adresy subjektu” Zadatel opétovné vypini Adresu mista realizace projektu, a to do az do
urovné Cisla popisného/orientacniho. Nejdfive se u ,, Typu adresy“ oznaci ,,Adresa mista realizace“
a jeji vybér se potvrdi ,,Sipkou smérujici doprava“. Nasledné se klikne na tlacitko ,,Novy zdznam“ a

vyplni se ,,0bec a PSC*, prostfednictvim seznamu, a to aZ do Urovné &isla popisného/orientaniho®.
Udaje na této zaloZce se nadtou automaticky po validaci IC na predchozi zalozce.

Typ adresy: Pokud je adresa sidla zarover adresou mista realizace, vyberte v tabulce vlevo pfislusny

zdznam a pomoci jej pfidejte do tabulky vpravo.

Pokud je adresa mista realizace odliSna, ale mé pfidélené Cislo popisné, pfidejte ji pomoci tladitka

vcetné Cisla popisného).

a naslednym vyb&rem Obec a PSC (v ramci vybéru PSC je vybirana i ulice

Pokud nema misto realizace pfidéleno Cislo popisné, neuvadéjte jej a adresu zadejte do policka ,,Co

je cilem projektu?“ na zalozce Popis projektu.
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Osoby subjektu
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Na zalozce ,Osoby subjektu“ musi byt vyplnéna osoba/osoby, které budou mit statut ,,Hlavni
kontaktni osoby“ a , Statutarniho zastupce®, pficemz mize jit o jednu a tutéZz osobu nebo o

rozdilné osoby.

Osoby subjektu pfidate prostfednictvim prokliku tladitka ,,Novy zaznam*“, vypini se ,.Jméno,
Pfijmeni, Mobil a Email“ a souCasné se zatrhne checkbox ,,Hlavni kontaktni osoba a/nebo

Statutadrni zastupce*.

Vypliite dle skuteCnosti a urlete, zda se jedna o hlavni kontaktni osobu nebo statutarniho
zastupce. V pripadé vice statutarnich zastupci neni nutné vypliovat vSechny, pocet v§ak musi
odpovidat zpisobu jednani za spole¢nost, ktery je uveden v obchodnim rejstfiku.

Pozn.: Tato nabidka neni zobrazena, pokud neni pfitazen typ subjektu (viz vy$e) ,Zadatel/pFijemce*

Pozn.: Jako hlavni kontaktni osobu uvadéjte osobu, ktera o projektu vi nejvic a kterou je mozné

telefonicky kontaktovat.
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Pozn.: Tato nabidka neni zobrazena, pokud neni pfifazen typ subjektu (viz vy$e) ,Zadatel/pFijemce”
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Klasifikace ekonomickych €innosti: z tabulky vlevo dole (mozno filtrovat dle pfikladu) pomoci A

vyberte vSechny ekonomické innosti, které budou vykonavany v pfedmétnych nemovitostech po

realizaci proj

ektu.

Je soucasti projektu? Po pfidani vSech ekonomickych €innosti pouzijte tlaCitko ma

oznacte CZ-NACE, které budou podpofeny na zakladé realizaci projektu, pomoci zobrazenych check-

boxu.
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Na zaloZce , Verejna podpora“ se pres ,,Novy zdznam* vybere reZim podpory — Obecné nafizeni o
blokovych vyjimkdch (Nafizeni Komise (EU) ¢. 651/2014) a kategorie podpory dle GBER — Podpora na
ochranu ZP. V pfipadé malych a stfednich podnikd je dale nutné vybrat v poli Bonifikace velikost
podniku (maly/stfedni podnik) s pfislusnou sazbou.

Je-li Zadatel maly podnik, vybere ,Malé podniky 20,00 a Sipkou pfevede tento vybér doprava. Je-li
Zadatel stfedni podnik, vybere ,Stfedni podniky 10,00“ a klikne na Sipku pro prevod vybrané
hodnoty doprava. Zadatelé, ktefi jsou velkymi podniky, vyplriuji na této zéloZce pouze ReZim podpory
a Kategorii podpory dle GBER! Po vyplnéni zalozky je nutné zaznam ,UloZzit“.

Pokud projekt uplatfiuje také podporu de minimis (energeticky posudek, projektova dokumentace),

pres tlacitko ,,Novy zaznam“ je nutné vybrat rezim podpory — Podpora de minimis (Nafizeni Komise
(EU) €. 1407/2013). V pfipadé malych a stfednich podnikGl je dale nutné vybrat v poli Bonifikace
velikost podniku (maly/stfedni podnik) s pfislusnou sazbou.

34



EVROPSKA UNIE

Evrogsky fond pro regiondind roevey P -~
Operaéni program Podniani MINISTERSTVO
A INVB0D DD KaNKUMNCASChOPNOS PRUMYSLU A OBCHODU

Je-li zadatel malym podnikem, vybere sazbu Bonifikace ,,Malé podniky 20,00“, je-li stfednim

podnikem vybere sazbu ,,Stfedni podniky 10,00“.

Financovani

Financovani A\
Rozpocet roni
Prehled zdroji financovani

Financni pian

Rozpocet ro¢ni

V tomto formulafi se doplni hodnoty u jednotlivych rozpoc&tovych polozek, tj. polozek oznacenych 5
mistnym kédem a Celkové nezpusobilé vydaje. Ostatni polozky jsou souctové a sami se automaticky
dopoditaji. Rozhodujici pro vybér konkrétni rozpo&toveé polozZky je jeji budouci zau&tovani, tzn. zda
vstupuje do majetku (investiéni) nebo nikoliv (neinvestic¢ni).

Faktura za vypracovani energetického posudku musi byt vystavena samostatné, viz bod 1.6.
Pravidlech zpusobilych vydaju a publicity.

PFi volbé konkrétni rozpoctové polozky postupujte dle PFiru¢ky zplsobilych vydaji. Tento dokument
naleznete na strdnkach Agentury APl http://www.agentura-api.org/programy-podpory/uspory-
energie/uspory-energie-vyzva-ii.
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e P¥i hodnoceni projektu se vychazi z celkovych zpusobilych vydaji uvedenych v zadosti o
podporu (PIna zadost).

e Podrobna specifikace zpusobilych vydaji je uvedena v priloze &. 2 Vyzvy a v PpZP Obecna
¢ast a v Pravidlech zpusobilosti a publicity — obecna ¢ast.
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Pouzijte tlacitko SRV a nasledné v Sedych poli¢kach.

Rozpocet se vyplnuje dle kalendarnich rokd v projektu, nezavisle na etapach.

Vyplite odhadované zpUsobilé a nezpusobilé vydaje, které budou realizovany v jednotlivych
kalendarnich rocich po dobu realizace projektu. Jako nezpUsobily vydaj uvadéjte vzdy minimainé DPH
(pokud Ize uplatnit narok na jeji odpocet).

Nezpusobilé vydaje:

Pred-projektova pfiprava (napf. studie proveditelnosti), nakup pouzitych strojd, zafizeni a nahradnich

dild apod. (tzn., téch, jez byly predmétem odpisu), DPH, pokud je pfijemce podpory platcem DPH,
naklady uhrazené pred datem pfijatelnosti projektu, splatky pljcek a Gvérl, sankce a penale, leasing,
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naklady na zaruky, pojisténi, uroky, bankovni poplatky, kursové ztraty, celni a spravni poplatky,
investi¢ni naklady na opatfeni k odstranéni zanedbané udrzby.

Pokud dochazelo v pribéhu uzivani objektu ke znehodnocovani stavby zanedbanou udrzbou, tak
naklady na odstranéni disledk( tohoto znehodnocovani nejsou zpulsobilé.

Piehled zdroju financovani

Po vyplnéni pfedchoziho formulafe je nutné ve formulafi Pfehled zdroju financovani provést prepocet,
a to prostfednictvim tlacitka ,Rozpad financovani®.
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Frantyd plio

Kotwrpew intirvenci

Na zalozce ,Pfehled zdroju financovani“ dochazi k vypocCtu pozadované podpory na zakladé udajd
vyplnénych na zalozkach ,Subjekty projektu, Rozpocet ro¢ni a Vefejna podpora“. Nejdfive ze
seznamu vyberte ,Zdroj financovani vlastniho podilu“. VZdy vyberte Narodni soukromé zdroje a
kliknéte na tlacitko ,Rozpad financi“. Po tomto kroku se vyplni vSechny ostatni udaje na zalozce, a
také se udaje propiSi do zalozky ,Vefejna podpora®“.

Finanéni plan

Pocet zaznam(l ve formulafi Finanéni plan se bude shodovat s poctem etap, které jsou uvedeny ve
formulafi Etapy projektu. Kazdy zdznam se provede pres tladitko ,Novy zaznam®“, nasledné se vyplni
editovatelné pole, {j.
- ,Datum predlozeni, které odpovida datu, kdy bude pfedkladana zadost o platbu (nejdfive v den
predpokladaného data ukon&eni etapy),
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- ,Etapu’, ktera se vybere se seznamu, ve kterém je poCet etap pfevzat z formulare Etapy projektu,
- ,VWyuctovani — Investice”, ve kterém se uvede soucet investiCnich zpusobilych vydajl

planovanych na etapu,

- ,Vyuctovani — Neinvestice®, ve kterém se uvede soucet neinvestiénich zpusobilych vydaju

planovanych na etapu.

Po vyplnéni vSech zaznamu doporuCujeme provést Kontrolu shody Castek finanéniho planu a
rozpoctu. Tato kontrola Vam ovéfi, zda hodnoty z formulafe Rozpocet roéni je shodny s hodnotami ve

formulafi Finanéni plan.
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Kategorie intervenci

V tomto formulafi se jednotliva data vybiraji z pfeddefinovanych seznamu. Konkrétné pak:
1. Tematicky cil — Podpora pfechodu na nizkouhlikové hospodafstvi ve vSech odvétvich, 100 %.
2. Oblast intervence — se vypliuje presné dle metodiky Kategorizace — kdd intervence, ktera je
dostupna na strankach agentura APl (www.agentura-api.org/metodika), konkrétné pak:

- MSP - 100 % intervence do kédu 068

- Velky podnik — 100 % intervence do kodu 070
3. Forma financovani — Nevratny grant, 100 %
4. Ekonomicka aktivita — dle zamé&feni projektu
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Verejné zakazky

(véetné vSech podkategqorii)

Vefejné zakazky se jiz vkladaji na samostatném modulu, sou€asné ustanoveni je nespravné a
matouci. Nova VZ se v modulu vklada pres tlacitko ,Zalozit VZ*
Na projektu musi byt zalozena min. jedna zakazka ve stavu planovano. Kazdy zaznam se provede
pres tlacitko ,Novy zaznam®, vyplni se vSechna editovatelna pole a nakonec se vSe ulozi.
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Zadost neni mozné podat, dokud na zélozce ,Cestna prohlaseni‘ Zadatel neodsouhlasi véechna
uvedena Cestna prohlaseni. Odsouhlaseni se provede po vybéru ¢estného prohlaseni a zatrhnutim
checkboxu ,Souhlasim s ¢estnym prohlasenim®.

Otevrete postupné vSechna Cestna prohlaseni a oznacte zaskrtavaci policko ,,Souhlasim s ¢estnym

o v v hiask 8 . hlas
prohlagenim* (takto: [} Souhlasim s Cestnym prohlasenim )

Pirilozené dokumenty

PRILOZENE DOKUMENTY

i} PASTUPHFROJEXTU I PINEMOGI (] WOPTROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST &7 KDNTROLA £} ANALZME R TS

Puiadi Ny dolosmenty Dekaiary nasken Peaieny Soubay

| b4 ¢ h / O ! A 4
11 Wpia 2 satastm nemawitost| v
2 | Stucke proveditelmsst v
3 Finanéal vikazy v Anzvsha1 doce

Razpotel rojekly v
5 Energeticky praudek v
v

6 Sieebni povcleni s nabylim pedeni moct nebo ofdszeni stavby velns..

Expoat standardnd

M € x| W Pouhknastinky|2) ¥ ik Ve, iy Yai bt
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Finalizace, kontrola a podani zadosti o podporu

Po vypInéni vSech vySe uvedenych formulafd doporucujeme provést kontrolu. V pfipadé, ze je vse
v pofadku, kliknete na odkaz ,Finalizace® (to bylo jiz popsano na zacatku tohoto textu) a poté na
zélozku ,Podpis Zadosti, kde pfipojite elektronicky podpis. Timto krokem dojde k odeslani Zadosti o
podporu, mate-li nastavené automatické odeslani zadosti.

Cesinad prohlabeni

Obrazek: Podpis zadost
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1.2 Grafické schéma pfijmu Zadosti o podporu

_ZaloZeni projektu, vypInéni a odeslani
Zadosti o podporu v€etné poZzadovanych
priloh
* NE Vyzva k opravé/dopInéni Zadosti
Kontrola pfijatelnosti a formalnich naleZitosti ANG v
Zadosti o podporu veetne prediozenych Oprava chyb/dopInéni Zadosti
pfiloh —
v ANO ¢ NE
Zjednodusené ekonomické hodnoceni Vyrazeni Zadosti o podporu
Zadosti o podporu z dalSiho hodnoceni s uvedenim
dlvodu nepfijatelnosti
ANO
v" NE Vyzva k opravé/dopInéni Zadosti
Vé&cné hodnoceni Zadosti o podporu véetné
predlozenych pfiloh ANO v
Oprava chyb/dopInéni Zadosti
ANO l NE

VyFazeni Zadosti o podporu
z dalSiho hodnoceni s uvedenim
dlvodl nepfiiatelnosti

Schvalovaci proces Zadosti o podporu
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1.2.1 Prilohy k zadosti o podporu
POVINNE:
1. Rozvaha za posledni 2 uzaviena ucetni obdobi.

2. Vykaz zisku a ztrat za posledni 2 uzaviena ucetni obdobi.

Naskenovani a vioZeni Rozvahy a Vykazy ziski a ztrat za posledni 2 uzaviena ucetni
obdobi?. Postacuje nahrat pouze Rozvahu a VZZ za posledni uzaviené ucetni obdobi, pokud
vykazy obsahuji sloupec ,minulé obdobi“.

Naskenované vykazy nahrajte formou jednoho vicestrankového PDF dokumentu, kde
jako prvni bude Rozvaha a jako druhy VZZ.

3. Subjekty, které vedou danovou evidenci dolozi danové pfriznani za posledni 2 uzaviena
ucetni obdobi.

4. Prohlaseni ke statutu malého a stredniho podnikatele dle prilohy & 1 Nafizeni EK ¢&.
651/2014 (resp. Doporuceni 2003/361/ES) dostupné na stranka Agentury API.

5. Finanéni vykaz (FV),

Xls formular FV je mozné stahnout v aplikaci IS KP14+ nebo ze stranek http://www.agentura-
api.org/metodika/, jeho vyplnéni a nahrani zpét do aplikace IS KP14+ do dokumentace
projektu.

6. Vypis z katastru nemovitosti

V okamziku podani zadosti zadatel musi predlozit vypis z katastru nemovitosti prokazujici
vlastnické pravo k pozemku a budové, na kterém bude vystavba uskuteCnéna, popf. kupni
smlouvu nebo smlouvu o smlouvé budouci kupni pozemku, na kterém ma byt stavba
uskute€néna, pfip. vypis z katastru nemovitosti prokazujici 100 % vlastnictvi pozemku
matefskou spolecnosti Pfijemce.

7. Podnikatelsky zamér

Doporu&ena osnova je popsana v pfiloze &. 4 Vyzvy Uspory energie.
8. Energeticky posudek

Povinnou pfilohou Zadosti podle znéni 1. vyzvy je energeticky posudek podle § 9a odst. 1
pism. e€) zakona €.406/2000 Sb., o hospodareni energii, v plathném znéni, zpracovany podle
vyhlasky €. 480/2012 Sb. o energetickém auditu a energetickém posudku, ve znéni vyhlasky
€.309/2016 Sb.

9. Projektova dokumentace

Zadatel ptedklada k zadosti o dotaci jako povinnou pFilohu projektovou dokumentaci (na CD
nosici, pokud nepujde nahrat kompletné do MS2014+) pozadovanou vyhlaskou €. 499/2006
Sb. ve znéni novely €.62/2013 Sb. o dokumentaci staveb, a to minimalné v podobé
dokumentace pro stavebni povoleni (DSP), dokumentace musi vZdy obsahovat ¢astiAaz D s
tim, Ze predloZeni Casti E — dokladova Cast je fakultativni, pfipadné ve vy3Sim stupni, je-li k
dispozici na cely pfedmét projektu.

2 Zadatel o podporu musi mit k datu podani Zadosti uzavfena minimélné 2 po sobé nasledujici ucetni obdobi. Pokud Zadatel
podnikd po kratsi dobu, lze poZadovanou historii prokazat také prostiednictvim subjektu/t, ktery/ktefi v Zadateli
uplatriuje/uplatriuji rozhodujici vliv. Podminku dvou uzavfenych tcetnich obdobi Ize povaZovat za spinénou i v pripadé, kdy ve
sledovaném obdobi doslo u Zadatele ke zméné v subjektu (transformaci) viz priloha ¢&. 1.
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10.

11.

Tam, kde neni ze strany zakona vyZzadovano stavebni povoleni, je zadatel povinen predlozit
stavebni dokumentaci v rozsahu nutném pro fadnou pfipravu a realizaci pfedmétu projektu
vCetné podrobného ocenéného vykazu vymér.

Z projektové dokumentace (zejména technické zpravy) musi byt patrné pouziti vhodné
koncepce, technologii a materialtl. Pokud tomu tak neni, mGze si hodnotitel vyzadat dopinéni.

Polozkovy rozpoéet (na podkladé aktualniho ceniku (URS/RTS)

Pokud cena za stavebni prace bude vy$si, nez uvadéji normativy pro ocenéni stavebnich
praci (URS/RTS), budou tyto vydaje kraceny na hodnotu odpovidajici normativim.

Rozpoc€et musi byt zpracovan tak, aby bylo mozné posouzeni a porovnani jednotlivych
koncovych polozek rozpoétu na zakladé cenikl URS, RTS, Callida, pfipadné jiného
obdobného systému pro ocefovani stavebnich praci.

Vykazy vymér budou zvlast zpracovany pro jednotlivé stavebni objekty a dale ¢lenény dle
zvyklosti vySe uvedenych cenikd.

Polozkovy rozpocet musi byt délen na zpUsobilou a nezplsobilou ¢ast, tzn. polozky rozpoétu,
které nejsou zpUsobilé, musi byt v polozkovém rozpoétu jednoznaéné identifikovany.

Pokud je to mozné, je nutné rozpocet dokladat bez soubort, komplett a R-polozek. V pfipadé,
Ze polozkovy rozpoCet bude obsahovat soubory, komplety nebo R-polozky, je nutné dodat
samostatné ocenéni polozek soubor(, kompletl a R-polozek.

Rozpoéty budou predavany a zasilany elektronicky ve formatech: .xlIs, .orf nebo ec3. U
pozadovanych soubor( polozkovych rozpoctl se musi jednat o exportni soubory software pro
tvorbu a kalkulaci rozpocéta.

V pfipadé, Ze soucasti projektu je dodavka technologie a zadatel disponuje cenovymi
nabidkami na dodavky veskeré nakupované technologie (mlze byt souhrnné i jednotlivé),
doplni zadatel tyto nabidky do zadosti o dotaci. Zaroveri musi byt souc€asti projektu detailni
popis nakupované technologie v&etné technické specifikace vykonovych ¢&i jinych parametrt
daného zafizeni.

V pfipadé vyrobnich linek &i sloZzenych zafizeni je nezbytné doloZit rozklad ceny (uvedenim do
studie proveditelnosti projektu anebo doloZzenim pfilohy detailniho poloZzkového rozpoctu
technologii ke studii proveditelnosti). Pokud se jedna o unikatni zafizeni, je rovnéz nutné
doloZit detailni uréeni ceny. Ridici organ posoudi cenu unikatni technologie za vyuziti jim
zadaného externiho posudku

Souhrnny, kumulativni rozpocet projektu.

Zadatel doloZi souhrnny rozpodet projektu, v ramci kterého budou jednoznaéné identifikovany
naklady na jednotliva opatfeni realizovana v ramci projektu.

Soucet polozek souhrnného rozpoCtu musi byt rovna celkovym zplsobilym nakladim
uvedenym v zadosti o podporu.

44



EVROPSKA UNIE T R,

Evrogsky fond pro regiondini roevej ¥ 2 |

Opemin ;r:q:rr H:cr::n,n MINISTERSTVO

¥ INCB0n Do komkyr chopnost . , .
B INOB0 DIY WL P P;:l,'\ﬂYSl\ /‘\ O%C"{ODL

V RELEVATNICH PRIPADECH:

12. Doklady vyzadované dle stavebniho zakona

V pfipadé, ze zadatel ma, v dobé podani zadosti o podporu, k dispozici doklady vyzadované k
realizaci projektu dle stavebniho zakona, dolozi tyto doklady jako pfilohy Zadosti o podporu.

V pfipadé, Ze zadatel nema uvedené doklady k dispozici v dobé podani zadosti o podporu,

dolozi tyto doklady k podpisu Rozhodnuti o poskytnuti dotace a zavaznych podminek
poskytnuti dotace.

13. Najemni smlouvu
V pfipadé najmu pozemkl nebo budov Zadatel predloZi v okamziku podani zadosti najemni
smlouvu pfip. smlouvu o smlouvé budouci najemni. Najemni smlouva musi byt sjednana
minimalné po dobu realizace projektu a dale alespon 5 let od pfedpokladaného data ukonéeni
projektu. Soucasti najemni smlouvy musi byt i souhlas maijitele s realizaci projektu, a to ve

formé dodatku smlouvy nebo jako samostatny dokument.

14. PIna moc (v pfipadé delegovani pravomoci na poradenské spolecnosti)
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2  Podpis Rozhodnuti o poskytnuti dotace

V pfipadé schvaleni projektu bude Zzadateli do aplikace IS KP14+ viozena elektronicka verze
Rozhodnuti o poskytnuti dotace v&etné podminek a pfiloh, které tento dokument obsahuje spole¢né s
vyzvou K jejich elektronickému podpisu a instrukcemi, jak Rozhodnuti pfedloZit v aplikaci IS KP14+.

K okamziku pfedlozeni Rozhodnuti o poskytnuti dotace obsahujicim i zavazné podminky poskytnuti
dotace a ostatni povinnosti pfijemce doklada Zadatel stavebni povoleni s vyznacenim pravni moci
nebo ucinnou verfejnopravni smlouvu nebo certifikat vydany autorizovanym inspektorem stavebni
povoleni nahrazujici nebo kladné vyjadieni stavebniho ufadu k ohladeni stavby. Pfipadné potvrzeni
stavebniho uUfadu, Ze realizace projektu nevyZaduje ani jedno. Toto vyjadfeni musi obsahovat veSkera
navrhovana usporna opatfeni v ramci projektu.

K okamziku pfedlozeni Rozhodnuti o poskytnuti dotace doklada Zadatel i smlouvu o pfipojeni vyrobny
elektfiny k distribu¢ni soustavé (NN, VN, VVN) podle § 50 odst. 3 zakona ¢. 458/2000 Sb. v platném
znéni (energeticky zakon) nebo v pfipadé, pokud se bude jednat o vyrobnu pfipojenou v ramci
ostrovniho systému, bude potvrzeno a zaroven dolozeno schématem zapojeni od autorizovaného
inzenyra nebo technika.

Cestné prohlaseni nebude akceptovano. K podpisu Rozhodnuti o poskytnuti dotace je stanoven
maximalné mozny termin do 4 mésicl od doruéeni systémové depese v MS2014+ s informaci o
doporuceni projektu k financovani.

Bliz§i informace naleznete v Pravidlech pro Zadatele a pfiemce zOP PIK — obecna
Cast http://www.agentura-api.org/metodika kapitola 3.2 Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Zadatel je povinen dikladné pro&ist celé znéni Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Znéni dokumentu je
zavazné a neni mozné jej ménit. Zadatel ma moznost ménit pfipadné ty udaje, které jsou uvedeny
v aplikaci IS KP14+.

3  Zadost o zmé&nu (zm&nova Fizeni)

Zadost o zménu v pfipadé dosud neschvalené Zadosti o podporu je nutné fesit prostfednictvim
depeSe odeslané z konkrétniho projektu. Pfi odeslani depeSe musi byt jako adresat nastaven
projektovy manazer projektu. Pokud neni vybran adresat, depeSe je pouze vlozena do projektu a
projektovy manazer neni o pozadavku informovan.

Pokud je jiz schvalena Zadost o podporu, je nutné Zadost o zménu vytvofit prostfednictvim tladitka
,Zadost o zménu“ v levé navigaéni li5té.

Detailni postup je popsan v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna €ast (www.agentura-
api.org/metodika).

V pfipadé, zZe v pribéhu pfipravy/realizace VaSeho projektu dojde ke zménam, které jsou v rozporu s
Z&dosti o podporu, Zadosti o podporu & s Rozhodnutim a Podminkami o poskytnuti dotace, nebo
nastane situace vyzadujici zménu projektu, je nutné tuto skute€nost neprodlené oznamit
prostfednictvim depe$e v aplikaci IS KP14+ projektovému manazerovi (PM). Upravy v odeslané
Z&dosti o podporu a Zadosti o podporu jsou mozné pouze v rdmci tzv. Oznameni o zméné (OoZ).
Pozadované zmény jsou zadatelem =zaslany k posouzeni projektovému manazerovi (PM)
prostfednictvim IS KP14+.

Po odeslani Zadosti o podporu v IS KP14+ jiz nelze provadét zmény ve schvalené zadosti o

podporu.
Po schvaleni zadosti o podporu nelze ¢astku dotace navysit.
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Zadosti o zménu nejsou akceptovany a pfijimany béhem vécného hodnoceni zadosti (od
schvaleni zadosti o podporu z hlediska formalnich nalezitosti a podminek pfrijatelnosti az po
rozhodnuti vybérové komise).

Podle zavaznosti zmén, jejich vlivu na povahu projektu a jejich vlivu na povinnosti vyplyvajici ze
schvalené Zadosti o podporu a Rozhodnuti a Podminek poskytnuti dotace, Ize zmény rozli§ovat na
zmény, které maji informativni charakter, a zmény, které je nutné schvalit poskytovatelem. O povaze
zmény rozhoduje vzdy poskytovatel dotace, tedy Ministerstvo primyslu a obchodu.

Zmény, jejichz charakter ovliviiuje projekt, jsou diivodem pro provedeni nového hodnoceni. V pfipadé,
Ze zmény nejsou v souladu s pravidly programu a vyhlaSené vyzvy, mohou byt zamitnuty nebo mohou
vést k ukonCeni projektu.

Doporucujeme kazdou zménu projektu pfed jejim provedenim nejprve konzultovat s pfislusnym
projektovym manazerem, aby bylo mozné predejit pfipadnym negativnim dopadim této zmény na
poskytnutou podporu!

3.1  Zadost o prodlouZeni terminu realizace projektu nad ramec stanoveny v textu
vyzvy

Prodlouzeni terminu realizace projektu nad ramec stanoveny v textu vyzvy, je mozné pouze v pfipadé,

ze prodlouzeni tohoto terminu umoziuje text vyzvy a za splnéni nasledujicich podminek:

- o prodlouzeni terminu realizace projektu je mozné pozadat po zahajeni fyzické realizace projektu,

- fyzicka realizace projektu musi byt doloZzena podepsanou relevantni smluvni dokumentaci?,
kterou Zadatel dolozi jako pfilohu Zadosti o zménu,

- prijemce podpory podrobné popise, z jakého divodu neni schopen dokonéit realizaci projektu v
terminu stanoveném v harmonogramu projektu a uvedeném ve vyzvé. Musi se jednat o ddvod,
ktery je pfekazkou pro dodrzeni terminu pro kohokoliv, kdo by projekt realizoval, diivod nemGze
byt ve vztahu ke konkrétnimu pFijemci subjektivni, pfic¢emz tento dlvod nemohl pfijemce
predvidat.

- prodlouzeni terminu realizace nesmi mit vliv na vécné hodnoceni projektu.

Pouziti tohoto ustanoveni umoznuje prodlouzit termin realizace akce nad ramec stanoveny v textu
vyzvy v Uvodni tabulce na strané 1 v bodu ,Nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace operace®.

Dobu realizace projektu je mozné prodlouzit na maximalné 36 meésict od data vydani Rozhodnuti o
poskytnuti dotace.

4 Monitorovani projektu a indikatory

Monitoring zadosti o podporu/projektu probiha v pribéhu realizace projektu i po jeho ukonéeni. Jeho
hlavnim cilem je prdbézné zjiStovani pokroku v realizaci projektd, porovnavani ziskanych informaci s
vychozim pfedpokladanym planem/podnikatelskym zamérem a poskytovani zpétné vazby z hlediska
realizace projektu. Pfijemce reportuje stav a pokrok v realizaci projektu ve zpravach o realizaci
projektu a po ukonéeni realizace projektu ve zpravach o udrZitelnosti projektu.

Zpravy jsou podavany elektronicky prostfednictvim IS KP14+. Pfijemce bude pribézné mit v aplikaci
IS KP14+ k dispozici vedkeré zpravy v€. informace, o jaky typ zpravy se jedna a k jakému datu je
tfeba je vyplnit. Struktura a obsah zprav jsou v souladu s Metodickym pokynem pro monitorovani
implementace ESF. Zpravu Ize podat pouze v pfipadé, Ze zprava za predchozi sledované obdobi je jiz
schvalena. Struktura a obsah zprav se automaticky upravuji podle toho, zda je dana kapitola Ci
pozadovany udaj relevantni pro dany projekt.

8 Smiluvni dokumentaci se rozumi kupni smlouva, smlouva o dilo, smlouva o spolupréaci, pfipadné jiny smluvni vztah umoZzriujici
realizaci projektu.
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Frekvence podavani zprav a informaci je stanovena v Rozhodnuti o poskytnuti dotace a mize byt
generovana v MS2014+. Pfijemce je sam odpovédny za véasné predlozeni vSech zprav. Ridici organ
ani zprostfedkujici subjekt nemaji povinnost upozornovat na termin podani jednotlivych typa zprav!

PFijemce opatfi v8echny zpravy elektronickym podpisem (obdobné jako u Zadosti o podporu).
Povinnost k vypInéni zpravy vznika pfijemci na zakladé vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Monitorovani jednotlivych projektd v dotaénich programech je provadéno prostfednictvim
nasledujicich typl zprav:

- Zprava o realizaci projektu (ZoR)

- Informace o pokroku v realizaci projektu (IoP)

- Zavérec€na zprava o realizaci projektu (ZZoR)

- Zpravy o udrzitelnosti projektu (ZoU, ZZoU)

Detailni navod pro vyplnéni a podani jednotlivych typl zprav je uveden v Pravidlech pro Zadatele a
pfijemce z OP PIK — obecna ¢ast (http://www.agentura-api.org/metodika ).

e Indikatorem povinnym k naplnéni, v ramci Vyzvy Uspory energie, se rozumi Roéni tispora
energie (konec¢né spotreby).

e Prijemce ma 5 let na spilnéni indikatorii povinnych k naplnéni.

¢ Indikator povinny k napléni Roc¢ni uspora energie (konec¢né spotieby) se povazuje za
spinény, pokud tento ukazatel bude spinén alespon v jednom roce béhem 5 let.

e Termin plnéni indikatoru povinného k naplnéni bude stanoven v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace.
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Nazev

| Jednotka | Sledované obdobi

| Definice

Poznamka

Indikatory povinné k naplnéni — zdvazné se stanovenou cilovou hodnotou

32300 Snizeni konecné
spotfeby energie u
podpofenych subjektl

GJ/rok

Rok = dvanact po
sobé jdoucich mésicl

loP — do 30.6.
ZoR/ZZoR -k datu
ukonceni
etapy/projektu

ZoU —k datu
skutecného pInéni
indikatoru povinného
k naplnéni, nejpozdé;ji
k datu spInéni cilové
hodnoty z podminek

,Usporami na kone&né spotfebé energie” se rozumi mnozstvi ugetfené
energie na konecné spotfebé energie uréené méfenim nebo odhadem
spotfeby pfed provedenim jednoho &i vice opatfeni ke zvySeni energetické
ucinnosti a po ném, pfi zajisténi normalizace vnéjSich podminek, které
spotifebu energie ovliviiuji s tim, Ze kone¢na spotfeba energie je spotifeba
paliv a energie, zjisténa pfed vstupem do spotiebicl, ve kterych se vyuZzije
pro finalni uzitny efekt, nikoliv pro vyrobu jiné energie (s vyjimkou druhotnych
energetickych zdrojua).

Vychozi hodnota v zadosti
bude vzdy 0.

Cilova hodnota je rozdil
koneéné spotieby energie
pfed realizaci projektu a
konecné spotfeby energie
po realizaci projektu dle
Energetického posudku u
Zadosti.

PFi dokladani zprav/plnéni
indikatoru povinného

k naplnéni (ZU) je zadatel
povinen vykazovat uspory
koneé&né spotieby energie
za rok tzn. dvanact po sobé
jdoucich kalendarnich
mésicl od ukon&eni
projektu.

Minimalné jednou po dobu
udrZitelnosti projektu musi
byt pInéni téchto hodnot
potvrzeno Energetickym
posudkem, ¢imz se prokaze
splnéni indikatoru.
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Indikatory povinné k vybéru — monitorovaci bez stanovené cilové hodnoty

36111 Mnozstvi emisi
primarnich ¢astic a
prekurzoru
sekundarnich &astic v
ramci podpofenych
projektd

t/rok

Rok = dvanact po
sobé jdoucich mésicl

loP — do 30.6.
ZoR/ZZoR -k datu
ukond&eni
etapy/projektu

ZoU — k datu podani
zpravy

Definice indikatoru:

Snizeni celkovych ro¢nich emisi suspendovanych &astic PM10 a emisi oxidu
dusiku, oxidu sifi€ittho a amoniaku jako vychozich latek pro vznik
sekundarnich prachovych €astic v tunach za rok. Hodnota indikatoru se ziska
souétem celkovych roc¢nich emisi PM10 a prekurzord sekundarnich &astic
v tunach nasobenych jejich faktorem potencialu tvorby d&astic. Faktory
potencialu tvorby c&astic jsou (dle EEA — Evropska agentura pro Zivotni
prostfedi) nasledujici: pro NOx = 0,88; pro SO2 = 0,54 a pro NH3 = 0,64.

Vypocet emisi znecist'ujicich latek:

Mnozstvi emisi znegistujicich latek (TZL, SO2, NOx, NH3, VOC) se vypocte
jako soucin mérné vyrobni emise a pfislusné vztazné veli€iny za rok. Mérna
vyrobni emise se pouzije zprotokolu o jednorazovém meéfeni emisi
provedeném autorizovanou osobou podle jiného pravniho pfedpisu, ne
starSim nez 3 roky. Nejsou-li dostupné udaje o mérnych vyrobnich emisich,
stanovi se mnozstvi emisi jako soucin aktualniho emisniho faktoru
zvefejnéného pro odpovidajici skupinu stacionarnich zdrojii ve Véstniku
Ministerstva zivotniho prostfedi a poctu jednotek pfislusné vztazné veli€iny
za rok. Neni-li pro nékterou znedistujici latku dostupny ani emisni faktor,
emise se pro danou znedistujici latku nepocita.

Pokud je znama pfimo emise Castic PM10 z daného zdroje, pouzije se pro
vypoCet. Pokud znama neni, ale je znadmo rozlozeni aerodynamickych
priméra c&astic v emisich tuhych znecistujicich latek daného zdroje, je
uvazovana pouze Cast téchto emisi odpovidajici velikosti ¢astic od 0 do 10
pm.

Obvykle vSak tyto informace k dispozici nejsou. V takovém pfipadé je nutné
pouzit data aktualniho poméru €astic PM10 v TZL, ktera jsou zvefejhovany
ve Véstniku Ministerstva Zivotniho prostfedi podle toho, co je relevantni
(podil PM10 v celkovych emisich TZL za odlu€ovaéem podle druhu pouZitého
odluCovaciho zafizeni; v pfipadé, Ze odluCovac neni instalovan nebo neni
zndm a jedna se o technologicky proces, podil PM10 v celkovych emisich
TZL za technologickym zafizenim podle typu technologie nebo podil PM10
v celkovych emisich TZL za spalovacim stacionarnim zdrojem pro spalovani
paliv v zafizenich bez odlu¢ovace (v pfipadé spalovani tuhych paliv se jedna
0 zarizeni s pevnym roStem)).

Pocatecni a cilova hodnota
je vzdy 0.

PFi dokladani zprav/plnéni
indikatoru povinného k
vybéru (MU) je Zadatel
povinen vykazovat mnozstvi
emisi primarnich ¢astic a
prekurzor( sekundarnich
Céstic za rok tzn. dvanact
po sobé jdoucich
kalendarnich mésicli od
ukoné&eni projektu.
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36113 Snizeni emisi
CO2

t/rok

Rok = dvanact po
sobé jdoucich mésicl

loP — do 30.6.
ZoR/ZZoR —k datu
ukonéeni
etapy/projektu

ZoU —k datu podani
zpravy

Snizeni sklenikovych plynd vyjadfenych v tunach oxidu uhli¢itého zavisi na
dosazené uspofe kone¢né spotieby energie, na uc&innostech rozvodu a
vyroby energie a na druhu paliva resp. emisnim faktoru paliva.

Pocate¢ni a cilova hodnota
je vzdy 0.

PFfi dokladani zprav/plnéni
indikatoru  povinného k
vybéru (MU) je Zzadatel
povinen vykazovat Snizeni
emisi CO2 za rok ftzn.
dvanact po sobé jdoucich
kalendafnich mésicd od
ukonceni projektu.
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5  Zadost o platbu

Pokud na zdkladé uskutecnéného vybérového fizeni dojde ke snizeni planovanych investi¢nich
nakladi zahrnutych do ptvodniho vypoétu ZV, je Zadatel povinen, v souladu s vyse uvedenou
metodikou stanovit novou redlnou vysi celkovych zpiisobilych vydaju, tedy poniZit realné
vydaje o referenéni variantu. Tuto nové stanovenou vysi zplisobilych vydaju Zadatel nasledné
uvadi do Zadosti o platbu.

Pozadované pfrilohy k zadosti o platbu: 5

e kopie smlouvy o bankovnim Uc¢tu (nutné elektronicky nahrat k Zadosti o platbu za kazdou etapu
projektu);

e kopie ucetnich dokladl a doklad(l o Uhradé, kopie kupnich smluv, smluv o dilo, objednavek;

e vypis z katastru nemovitosti a snimek z katastralni mapy (ne star§im 3 mésicu);

¢ kopie dodacich listli a protokoly o pfevzeti od dodavateld;

e prvni tfi listy a posledni strana stavebniho deniku, ze kterych Ize vyc€ist, kdy byla stavba
zapocata/ukonc&ena;

e protokoly o pfevodu do dlouhodobého majetku firmy (karty majetku, inventarni karty apod.), ze
kterych lIze vycist Cislo uctu dlouhodobého majetku, na ktery byl pofizeny majetek zauctovan;

e kolaudacni souhlas nebo uvedeni do zkuSebniho provozu

o fotografie realizovanych opatfeni a publicity.

Pokud je na faktufe napsano, Ze byla vypracovana na zakladé objednavky &. 123456, smlouvy o dilo,
kupni smlouvy, nabidky apod., pak jsou tyto dokumenty také povinnou pfilohou Zadosti o platbu.
Pfijemce je dale povinen zajistit (napf. Upravou této povinnosti ve smlouvé s dodavatelem), aby jeho
dodavatelé poskytli kontrolnim organdm informace a doklady tykajici se dodavatelskych &innosti
souvisejicich s realizaci projektu.

Dle metodiky finanénich tokl pro obdobi 2014-2020 nutné, aby kazdy doklad, pfedlozeny v Zzadosti o
platbu, obsahoval celé €&islo projektu.

Pravodce podani zadosti o platbu naleznete v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce z OP PIK - obecna
¢ast http://www.agentura-api.org/metodika kapitola 7 Privodce podanim zadosti o platbu (ZOP).

6 Seznam kontaktnich mist

Regionalni kancelafe agentury APl (RK API) sidli ve v8ech krajskych méstech Ceské republiky.
V pfipadé zajmu se mohou zajemci na RK CIl obracet bud pisemné&, nebo telefonicky, popfipadé si
mohou domluvit osobni konzultaci.

Adresy a kontakty na regionalni kancelafe agentury API, naleznete na strance http://www.agentura-
api.org/kontakty.
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