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Dokument je vyhradnim vlastnictvim Ministerstva pramyslu a obchodu CR a nesmi byt pouZit pro jiné

ucely bez jeho vyslovného souhlasu.

Dokument pfipravila Agentura pro podnikani a inovace ve spolupraci s Ministerstvem pramyslu
a obchodu CR — Sekci fondt EU, Ridicim organem Operaéniho programu Podnikani a inovace pro

konkurenceschopnost.

Dokument stanovuje podminky dle § 14 odst. 4 pism. k) zakona €. 218/2000 Sb, o rozpoctovych
pravidlech
a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoétova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisd, tj.
ostatni povinnosti, které pfijemce v souvislosti s poskytnutim dotace pini a jejichz nedodrzeni neni
neopravnénym pouzitim dle

§ 3 pism. e) rozpoctovych pravidel.

Dokument odrazi aktualni stav systému MS2014+. V pfipadé, Ze dojde ke zmé&né nastaveni systému
MS2014+, je nezbytné postupovat dle aktualné platnych Pravidel pro Zadatele a pfijemce z OP PIK —

zvlastni ¢ast pfislusné vyzvy zvefejnénych na internetovych strankach MPO.
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Uvod

Program Marketing realizuje Prioritni osu 2 Rozvoj podnikani a konkurenceschopnosti malych
a stfednich firem, specificky cil 2.2 Zvysit internacionalizaci malych a stfednich podnik( Operaéniho
programu Podnikani a inovace pro konkurenceschopnost na Iéta 2014 — 2020.

Cilem programu a Vyzvy je posileni ristovych motivaci malych a stfednich podnikd (dale jen ,MSP*),
jejich schopnosti a marketingové pfipravenosti nachazet nové trhy mimo CR (Gzemné& i produktové),
vstupovat na né a udrzet se na nich. S tim souvisi zvySena schopnost mezinarodni expanze, rozsifovani
exportni plisobnosti, vyrobnich a prodejnich aktivit.

Vyzva IV programu podpory Marketing — Individualni u€asti MSP na vystavéch a veletrzich je vyhldSena
jako pribézna. Jedna se o nesoutézni vyzvu (projekty si ohledné ziskani podpory vzajemné
nekonkuruji). Hodnoti se pouze spinéni urcitého nastaveného standardu, resp. podminek pro poskytnuti
podpory, které dopfedu stanovi fidici organ. Hodnoceni probiha prabézné, maze zacit hned po podani
Zadosti o0 podporu nebo v terminu stanoveném v textu vyzvy fidicim organem. Podpora je poskytnuta
prijemcam, jejichz projekty spini dané podminky pro poskytnuti podpory, dle poradi, v jakém podali
Zadost o podporu, az do pfidéleni celé alokace vyzvy na jednotlivé projekty. V pfipadé vyraznéjsiho
previsu kvalitnich projektd maze Ridici organ OP PIK alokaci na tuto vyzvu adekvatné navysit. Ridici
organ muze zastavit pfijem zadosti pfi dosazeni hranice 450 mil. K¢&.

Cilem tohoto dokumentu, Pravidla pro zadatele a pfijemce z Operaéniho programu Podnikani
ainovace pro konkurenceschopnost (dale jen ,Pravidla“), je poskytnout zadatelim o podporu
zakladni informace o zplsobu predkladani projektt a procesech souvisejicich se samotnou realizaci
projekta.

Pravidla se skladaji ze dvou ¢asti — ¢ast obecna je spoleéna pro viechny dotaéni programy, ¢ast zvlastni
odrazi specifika daného programu. Toto je zvlastni ¢ast Pravidel pro program MARKETING — Vyzva
IV. Pravidla jsou vydavana pouze v elektronické verzi a jsou pribézné aktualizovana. Aktualizaéni
mailing s informaci, Ze doslo k aktualizaci tohoto dokumentu, rozesila Agentura pro podnikani a inovace
na registrované adresy (Vasi e-mailovou adresu si muzete registrovat na www.agentura-api.org).
Okamzikem vydani Rozhodnuti se pro pfijemce fixuji Pravidla pro zadatele a pfijemce, jejichz verze je
uvedena v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Pro vylou€eni pochybnosti se uvadi, ze zadatel, resp. pfijemce je povinen postupovat v souladu
s pravnimi predpisy ve znéni, které je zavazné v dobé, kdy provede pfislusnou c&innost
(v€etné tzv. pfechodnych a obdobnych ustanoveni). Skute¢nost, Ze v téchto &i jinych dokumentech neni
uveden konkrétni odkaz na z&kon, nafizeni, mezinarodni smlouvu, vyhldSku apod. nebo na jejich
novelizaci nezaklada pfijemci pravo na vstficn&jsi postup poskytovatele, pfip. Agentury pfi posuzovani
pfipadného poruseni povinnosti Zadatelem/pfijemcem.

1 Jak podat zadost o podporu

Zadost o podporu do Vyzvy IV programu Marketing budete podavat v jednom stupni jako Zadost
0 podporu v internetové aplikaci IS KP14+ https://mseu.mssf.cz/index.aspx.

Pokud podavéte prostfednictvim aplikace IS KP14+ Z&dost o podporu poprvé, je prvnim krokem
registrace Zadatele. Navod pro registraci do IS KP14+ naleznete v Obecné &asti Pravidel pro Zadatele
a prijemce z OP PIK: http://www.agentura-api.org/metodika.

Upozornéni: S ohledem na posileni transparentnosti v oblasti poskytovani dotaci jsou v programu
Marketing - Vyzva IV zavedena nize uvedena opatfeni.

- Zadatelem/ptijemcem nebude moci byt subjekt, ktery ke dni podani Zadosti neplni povinnosti dle
zakona €. 563/1991 Sb., zakona o Ucetnictvi, zejména povinnost zverejnit ucetni zavérku v pfislusném
rejstfiku ve smyslu zakona €. 304/2013 Sb., o vefejnych rejstficich pravnickych a fyzickych osob.
Uvedena povinnost se bude vztahovat pouze na subjekty, které musi uetni zavérku zvefejnit ze
zakona.

- Zadatelem/pfijemcem nebude moci byt subjekt, ktery ke dni podani Zadosti neméa zapsany skute¢né
majitele dle §4 odst. 4 zakona €. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynos( z trestné
¢innosti a financovani terorismu v registru skuteénych majitel(i dle § 118b odst. 1 zakona ¢. 304/2013
Sb., o vefejnych rejstficich pravnickych a fyzickych osob. Upozorfiujeme Zadatele, Ze pro rok 2018 je
zapis téchto skutecnosti do registru osvobozen od poplatku.
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- Zadatelem/pFijemcem nebude moci byt subjekt, ktery ke dni podani zadosti ma formu spole&nosti s
ru¢enim omezenym, kde je k podilu (podilim) spole¢nika (spole¢nikt) vydan kmenovy list podle § 137
zakona €. 90/2012 Sb., o obchodnich spoleénostech a druzstvech (zakon o obchodnich korporacich).

1.1 Zadost o podporu
Zadost o podporu véetné vech jejich piiloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové
formé. Podani Zadosti o podporu se sklada z nasledujicich krok:

1. Zalozeni projektu v aplikaci IS KP14+,

2. Stazeni xIs Formulafe finanéni analyzy (FA) ze stranek https://www.agentura-
api.org/ekonomicke-hodnoceni/, jeho vyplnéni a nahrani do aplikace IS KP14+ do dokumentace
projektu.

3. Naskenovani a vlozeni Rozvahy a Vykazy zisku a ztrat (VZZ) za posledni 2 uzaviena ucetni
obdobi. Naskenované vykazy nahrajte formou jednoho vicestrankového PDF dokumentu, kde
jako prvni bude Rozvaha, jako druhy VZZ. Jiné formy doloZeni nebudou akceptovany —
napfiklad skenovani do nékolika soubor(i, zaména poradi vykaz(/stranek atd.

4. Vyplnéni on-line zaloZzek zadosti o podporu. Vypliite pouze obrazovky a pole, ktera jsou
dostupna, popf. relevantni k projektu.

5. Vlozeni dokumentd (Podnikatelsky zamér, vypinény formular Prohlaseni k Zadosti véetné de
minimis, doloZeni obvyklych cen a dalSich dokumentl — viz Vyzva IV programu Marketing) do
Dokumentt v aplikaci IS KP14+.

6. Ovéfeni dat a odeslani celé zadosti o podporu (tj. formulaF Zadosti o podporu véetné véech
pfiloh) prostfednictvim aplikace IS KP14+, po pfedchozim elektronickém podpisu celé zadosti.

Poéet projektd od jednoho zadatele (1 IC) v ramci Vyzvy IV je omezen na jednu aktivni zadost.
Aktivni Zadost je takova zadost, ktera je podana ke kontrole a zaroven neni vyrazena, zamitnuta
nebo odstoupena.

Vyzvou je stanoveno posledni nejzaz$i mozné datum podani zadosti o podporu na 31.5.2019. Zadosti
o podporu podané po tomto datu nebude mozné dale hodnotit a budou z procesu hodnoceni vyfazeny.
Ridici organ miize zastavit pfijem Zadosti o podporu pfi dosaZzeni dvojnasobku poZadované dotace
v pfijatych Zadostech o podporu, nejdfive vSak po 14 dnech od zahajeni pfijmu Zadosti o podporu.

Zadatelem vyplnéné tdaje v zadosti o podporu musi byt pIné v souladu s informacemi, které
jsou uvedeny v podnikatelském zaméru a jeho prilohach.

Zadatelé, ktefi podepisuji Zadost o podporu prostfednictvim zmocnénce na zakladé plné moci, musi
povinné, pokud maji plnou moc vlozenu pouze do dokumentace projektu, zanést toto zplnomocnéni i do
zéloZky PIna moc. Spravny postup naleznete v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce z OP PIK — obecna
Cast.

1.2 Ekonomické hodnoceni projektu

Projekty jsou hodnoceny podle nasledujicich kritérii:

Obdobi
Ukazatel Pozadovana hodnota 1 -
Zadluzenost (v %) < 85% 1 2
ROA (v %) 2 2% 1 2
Pomér Pozadovana
dotace/aktiva =06 1 2
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Pfi nesplnéni daného kritéria bude pfidélena hodnota 0. Pro postup do dalSiho hodnoceni je nutné ziskat
5 bodu z 9.

ZadluZenosti se rozumi procentualni podil cizich zdroji a celkovych aktiv. Casové rozliSeni povazujeme
za soucast cizich zdroja.

Rentabilitou aktiv (ROA) se rozumi podil zisku po zdanéni v€etné nakladovych urokl snizenych dle
danové sazby a celkovych aktiv.

Upozornéni: Zkresleni udajil pro uc¢ely ekonomického hodnoceni mize byt posouzeno podle § 212
odst. 1 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni zakon jako dotac¢ni podvod.

Navod k vyplInéni formulare pro subjekty, které vedou ucéetnictvi

Formulaf respektuje nazvoslovi rozvahy a vykazu zisku a ztraty, je tedy nutné jej vyplnit pfesné
v souladu s Ucetnimi vykazy zadatele.

Navod k vypInéni Formulare pro subjekty, které vedou danovou evidenci (DE)

Aktualni navod je ulozen na webovych strankach www.agentura-api.org v sekci Metodika — Ekonomické
hodnoceni.

Nejcastéjsi chyby v souvislosti s finan€nimi vykazy a formulafem FA — faze zadosti o podporu:

o Nejsou dolozeny pozadované finanéni vykazy; je tfeba vlozit vykazy za posledni uzaviené ucetni
obdobi obsahujici sloupec ,minulé obdobi“, nebo vykazy za posledni dvé uzaviena ucetni obdobi.

¢ Finanéni vykazy nejsou naskenovany v pozadované podobé — vicestrankové PDF, prvni rozvaha,
druhy VZZ.

e Udaje v elektronickém formulafi FA neodpovidaji Gdajim z doloZenych FV; nepatrné odchylky
v fadu jednotek tis. K& zplisobené zaokrouhlovanim téetnich program Ize tolerovat.

¢ Nejsou vyplnény tdaje v nékterém ze sloupcu.
e Castky jsou chybné vyplnény v K& namisto v tisicich K&.
e Upozornéni! Uzavfeny rok je az po podani dafiového pfiznani na Finanéni Urad.

e Upozornéni! Naskenované finan¢ni vykazy jsou povinnou pfilohou zadosti o podporu. Bez jejich
vloZeni nelze provést posouzeni zadosti.

Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty za posledni 2 uzaviena obdobi

Data ve Finan¢nim vykazu jsou dokladana naskenovanou kopii Rozvahy a Vykazu zisku a ztraty
za posledni 2 uzaviena ucetni obdobi.

Rozvahu a Vykaz zisku a ztraty za posledni 2 uzaviena ucetni obdobi v€etné Ucetni zavérky je tfeba
naskenovat a v pfedepsaném formatu pro zasilane pfilohy zaslat elektronicky prostrednictvim aplikace
IS KP14+ spole€né s Zadosti o podporu a Formulafem finanni analyzy na Agenturu pro podnikani
a inovace.

2 Hodnoceni projektt

Postup hodnoceni a schvalovani projektd je popsan v kapitolach 2.1 - 2.3 Pravidel pro zadatele a
prijemce z OP PIK — obecna ¢ast a v Pfiloze Vyzvy €. 4 - Model hodnoceni a vybérova kritéria.

2.1 Kontrola prijatelnosti a formalnich nalezitosti

Zadost o podporu je nejdfive posuzovana z hlediska spInéni formalnich nalezZitosti a kritérii pfijatelnosti,
které jsou definovany v pfiloze €. 4 vyzvy — Model hodnoceni a vybérova kritéria.
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Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti maji formu vylu€ovacich kritérii v podobé:
splnéno / nespinéno / nehodnoceno (pro pfipady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné vyzadat doplnéni
informace od Zadatele) / nerelevantni (pro pfipady, kdy se kritérium na dany projekt nevztahuje).

V pfipadé nesplnéni jednoho &i vice kritérii pfi kontrole formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, oznagenych
jako napravitelné (viz déle definice tohoto kritéria), bude Zadatel vyzvan k doplnéni (nikoliv
k dopracovani) zadosti o podporu pfes MS2014+, a to ve Ih(té 10 pracovnich dnli od data doru¢eni
vyzvy k doplnéni. Po doplnéni pozadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitel APl op&tovné ovéfi
pfijatelnost a formalni nalezitosti prostfednictvim MS2014+, kde vyznaci, ze doSlo k doplhovani
potfebnych nalezitosti. Zadost o podporu miize byt vracena maximalné tiikrat. Pokud Zadatel ve Ih(ité
10 pracovnich dna nekona, tj. nepfeda zadné doplnéni, nebude uz znovu vyzvan k doplnéni a zadost
hodnotitel APl zamitne pro nesplnéni formalnich nalezitosti.

V pfipadé opétovného nesplnéni jednoho napravitelného kritéria pfijatelnosti a formalnich nalezitosti
musi byt Zadost o podporu vylou€ena z dalSiho procesu hodnoceni (1j. nejsou dale kontrolovany formaini
nalezitosti a pfijatelnost, ani provedeno vécné hodnoceni).

U kritérii pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je stanoveno, zda se jedna o napravitelné, Ci
nenapravitelné kritérium. V pfipadé nesplnéni jednoho kritéria s pfiznakem ,nenapravitelné“ musi byt
zadost o podporu vylou€ena z dalSiho procesu hodnoceni.

Zdrojem informaci pro vSechna kritéria jsou zadost o podporu v MS2014+ a jeji pFilohy, popf. vefejné
rejstiiky.

2.2 Vécné hodnoceni

V ramci vécného_ hodnoceni zadosti o podporu bude hodnoceno na zakladé priméfené aplikace
internich metodik Ridiciho organu spinéni zasad hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti.

Projekty budou hodnoceny dle kritérii pro hodnoceni schvalenych Monitorovacim vyborem OP PIK
(viz PFiloha €. 4 Vyzvy — Model hodnoceni a vybé&rova kritéria).

K zadosti o podporu budou vyhotoveny dva posudky hodnotiteli, zaméstnanci Ridiciho organu.
V pfipadé pfesahu odbornych kapacit a znalosti hodnotitelt Ridiciho organu je mozné zadat expertni
externi nezavisly posudek, ktery bude slouzit jako podklad hodnotitelim Ridiciho organu pro jejich
hodnoceni.

Pokud se posudky hodnotiteld Ridiciho organu k jedné Zadosti o podporu od sebe vysledkové lisi tak,
Ze jeden posudek je doporucujici a druhy nedoporuéujici, o vysledku vécného hodnoceni rozhodne
interni arbitr tzv. arbitraznim hodnocenim. Arbitrovo hodnoceni je tfetim nezavislym nézorem,
vysledek hodnoceni se stanovi nasledovné:

e Ze vSech zpracovanych hodnoceni (v€etné arbitrova) se vylu€uje to hodnoceni, které je od
ostatnich nejvzdalengjsi (pocitano z vysledku na drovni celého hodnoceni, nikoli z vysledki
v ramci jednotlivych kritérii), vysledkem je primér mezi dvéma bliz§imi hodnocenimi.

e V pfipadé shodnych odchylek se vyjimeéné pfi vybéru projektt vychazi ze vSech tfi hodnoceni,
vysledkem je primeér ze vSech tfech hodnoceni.

2.3 Vybér projektu

Po vytvoreni dvou na sobé nezavislych hodnoticich posudki je projekt projednan vybérovou komisi.
Rozhodnuti vybérové komise je pfijimano hlasovanim jejich ¢len(, pficemz pro schvaleni rozhodnuti je
zapotfebi nadpolovi¢ni vétSiny kladnych hlas vSech pfitomnych osob, v pfipadé rovnosti hlast je
rozhodujici hlas pfedsedajiciho jednani Vybérové komise.

Vybérova komise ma pravomoc projednavané projekty nedoporudit, resp. neschvalit k podpore, pouze
vSak z nasledujicich divodu:

a) v pfipadé dvou nedoporucujicich posudkl hodnotiteld ¢i jednoho nedoporucujiciho posudku
hodnotitele a jednoho nedoporucujiciho posudku interniho arbitra;

b) v pfipadé prokazaného prekryvu projektu s jinym jiz bézicim projektem, ktery ma shodné klicové
aktivity, stejnou cilovou skupinu i stejné uzemi dopadu;



c) disponibilni prostfedky ve Vyzvé neumozni projekt podpofit v dostate€ném rozsahu a neni zaroverni
vytvaren zasobnik projektu;

d) ve Vyzvé jsou uvedeny dalsi limity (napf. podil financi uréeny pro jednu skupinu subjektd) ¢i dalsi
podminky podpory a projekt nelze podpofit s ohledem na tyto limity;

e) v pfipadé prokazaného pochybeni/excesu pfi hodnoceni projektu nékterym z hodnotiteld nebo pfi
zjisténi novych zavaznych odbornych skute€nosti, které hodnotitel v dobé& provadéného hodnoceni
nemohl znat, a tyto prokazatelné brani vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Vybé&rova komise mé v souladu se schvalenym programovym dokumentem OP PIK a v souladu s Ridici
dokumentaci OP PIK (Operac¢ni manual OP PIK) pravomoc projednavany projekt vratit k vyjadfeni se k
jejim vyhradam, které musi byt v zapise z jednani Vybérové komise konkrétné formulovany a musi se
na nich konsensualné shodnout vSichni ¢lenové Vybérové komise, a to vyhradné z nasledujicich
divodu:

a) pokud ma vazné pochybnosti o relevantnosti posudku hodnotitele/interniho arbitra nebo jeho urcité
Casti a potvrzeni této pochybnosti by zjevné mélo vyustit v nedoporuceni projektu k financovani;

b) v pfipadé podezieni na procesni pochybeni v hodnoceni projektu;

c) v pfipadé zjisténi novych zavaznych skutecnosti spojenych s odbornymi specifikami daného projektu,
které by podle nazoru ¢lend Vybérové komise mohly vést k odliSnému zavéru hodnotitell, pokud by tyto
skute€nosti jim byly v dobé hodnoceni znamy.

V takovém odlvodnéném pfipadé davody tohoto kroku v§ak musi byt dostateéné konkrétni, aby bylo
jasné, na co ma/maiji hodnotitel/é reagovat, a musi byt uvedeny pisemné. Tento postup smi byt pouzit
pro pfislusny pfipad pouze jednou.

Kazdy zadatel m{ize podat Zadost o pfezkum rozhodnuti proti vysledku dané &asti procesu schvalovani
projektl, ve které neuspél, a to nejpozdéji do 15 kalendafnich dni ode dne doruéeni oznameni. Zadost
o0 pfezkum rozhodnuti je elektronické podani v MS2014+, jimz Zadatelé vyjadfuji nespokojenost s
rozhodnutim Ridiciho organu programu ve fazi hodnoceni a vybéru projektd.

3 Rozhodnuti o poskytnuti dotace

V pfipadé schvaleni projektu bude poskytovatelem podpory vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace,
jehoz soucasti jsou zavazné podminky poskytnuti dotace a ostatni povinnosti pfijemce a jehoz vzor je
jednou z pfiloh Vyzvy.

Podle Vyzvy IV programu Marketing je nutné dolozit pfed podpisem Rozhodnuti o poskytnuti dotace
aktualizovany formulaf ProhlaSeni (k podpofe de minimis, k definici MSP a dle § 14 odst. 3 pism. e)
zakona ¢€. 218/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu
(rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjSich zakonu.

Poté bude Zadatel vyzvan k elektronickému podpisu Rozhodnuti o poskytnuti dotace v aplikaci 1S
KP14+. O zaslani Rozhodnuti o poskytnuti dotace bude Zadatel informovan depesi v aplikaci IS KP14+.

Bliz8i informace naleznete v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce zOP PIK — obecna d&ast
(http://www.agentura-api.org/metodika) v kapitole 3.2 Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

4 Zadost o zménu (zménova Fizeni)

Zadost 0 zménu v pripadé dosud neschvélené Zadosti o podporu je nutné Fesit prostfednictvim depese
odeslané z konkrétniho projektu. Pfi odeslani depeSe musi byt jako adresat nastaven projektovy
manazer projektu. Pokud neni vybran adresat, depeSe je pouze vloZena do projektu a projektovy
manazer neni o pozadavku informovan. Pokud je jiz schvalena Zadost o podporu, je nutné Zadost
0 zménu vytvofit prostfednictvim tlagitka ,Zadost o zménu“ v levé navigaéni listé.

Detailni postup je popsan v Pravidlech pro Zzadatele a pfijemce zOP PIK — obecna d¢ast
(http://www.agentura-api.org/metodika).
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V pfipadé, ze v pribéhu pfipravy/realizace Vaseho projektu dojde ke zménam, které jsou v rozporu
s Z&dosti o podporu & s Rozhodnutim o poskytnuti dotace, nebo nastane situace vyzadujici zménu
projektu, je nutné tuto skute¢nost neprodlené oznamit prostrednictvim depese v aplikaci IS KP14+
projektovému manazerovi (PM). Upravy v odeslané Zadosti o podporu jsou mozné pouze v ramci tzv.
Oznameni o zméné (0oZ). Pozadované zmény jsou zadatelem zaslany k posouzeni projektovému
manazerovi (PM) prostifednictvim IS KP14+.

Zménu je nutné oznamit neprodlené, a to i béhem vécného hodnoceni zadosti. O tom, jestli bude zména
soucasti vécného hodnoceni, rozhodne poskytovatel dotace.

Zadost o zménu veletrhu (vyménu nebo zménu terminu konani) je _hutné podat vzdy pred
konanim daného veletrhu, zpétné nebude tato zména uznana. Zadost o zménu musi
mj. obsahovat zdivodnéni této zmény.

Poskytovatel dotace ma pravo povolit moznost vyuziti finanénich prostredkil schvalenych na
dosud neprobéhly veletrh, ktery zadatel zrusi pred konanim daného veletrhu, pouze v fadné
odlivodnénych pfipadech a s dolozenim cen obvyklych.

Zména veletrhu (vyména, zména terminu konani) a zruSeni veletrhu s dalSim vyuzitim
prostiedkt, se mizou uskutecnit max. u 50 % veletrhti celého projektu. Zménou terminu konani
veletrhu se rozumi napriklad, Ze Zadatel posune Gcast na stejném veletrhu z roku 2018 na rok
2019, do 50% celku se nezapocitavaji zmény terminu konani veletrhi zplisobené organizatory
veletrha.

Omezeni tykajici se limitu pro zmény veletrhu (tedy max. u 50 % veletrhi celého projektu) se
nevztahuje na projekty, které byly zarazeny do tzv. zasobniku a nasledné vybrany k podpofre.
Konkrétné bude u téchto projekttl Zzadateli povoleno pouze presunuti terminG konani veletrh,
napf. z roku 2019 na 2020. Uplna vyména veletrhu za jiny nebude akceptovana.

Ke kazdé zméné, jejiz charakter se tyka také zmény v rozpoctu, je nutné, aby zadatel pfilozil
rozpocet plivodni pfed zménou a novy rozpocet po zméné, a to ve formatu, v jakém je pozadovan
rozpocet v podnikatelském zaméru.

Podle zavaznosti zmén, jejich vlivu na povahu projektu a jejich vlivu na povinnosti vyplyvajici ze
schvalené Zadosti o podporu a Rozhodnuti o poskytnuti dotace, Ize zmény rozliSovat na zmény, které
maji informativni charakter, a zmény, které je nutné schvalit poskytovatelem. O povaze zmény
rozhoduje vzdy poskytovatel dotace, tedy Ministerstvo priimyslu a obchodu CR.

V pfipadé, Ze zmény nejsou v souladu s pravidly programu a vyhldSené vyzvy, mohou byt zamitnuty
nebo mohou vést k ukon&eni projektu.

Doporuéujeme kaZdou zménu projektu pfed jejim provedenim nejprve konzultovat s pfisludnym
projektovym manazerem, aby bylo mozné prfedejit pfipadnym negativhim dopadum této zmény na
poskytnutou podporu.

5 Zadost o platbu

Pravodce podani zadosti o platbu naleznete v Pravidlech pro Zadatele a piijemce z OP PIK - obecna
¢ast http://www.agentura-api.org/metodika v kapitole 7 Privodce podanim zadosti o platbu (ZOP).
Zavérec€na zadost o platbu musi byt podana do 2 mésicli od ukon&eni projektu.

K Zédosvti o platbu v programu Marketing je nutné doloZit specifické pfilohy, které se vkladaji do zalozky
Prilohy ZOP.

Ugast na veletrhu:

1) fotodokumentace vystavniho stanku s nazvem Zadatele a viditelnou povinnou publicitou za kazdou
vystavu &i veletrh;

2) vypis z katalogu vystavovatelu - je dokladan kopii titulni strany katalogu a jedné strany se zapisem
Zadatele, v pfipadé elektronické evidence ucastnikll je dostacujici printscreen webové stranky
organizatora veletrhu se zapisem zadatele.
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Marketingové propagaéni materialy:

Propagac¢ni materialy v tisténi formé (letdky, katalogy, prospekty, brozury) — jsou dokladany
naskenovanou kopii obsahu pro ovéfeni jazykové verze, splnéni povinné publicity a identifikace
Zadatele. V pfipadé objemnych dokumentu Ize dolozit naskenovanou titulni stranu, nékolik stran obsahu
a posledni stranu. V pfipadé tvorby marketingovych propagacnich material( v elektronické formé je
dokladana fotodokumentace CD/DVD/flashdisku pro ovéfeni publicity a identifikace Zzadatele a &ast
obsahu prezentace pro ovéfeni jazykoveé verze, pfipadné printscreen z obsahu prezentace. V pfipadé
dotace na inzerci v zahraniénim odborném tisku je dokladana kopie inzeratu a titulni strany ¢asopisu.

K zopl dodejte vysvétleni, jakym zplsobem zajiStujete oddélené vedeni Ucetnictvi v ramci projektu,
konkrétni oznaceni stfediska, analytického uctu apod. Dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace jste povinen
uctovat o vydajich souvisejicich s projektem na zvlastnich analytickych uctech, se stejnym analytickym
znakem u vSech aktualnich uctl projektu, na samostatné hospodarské stfedisko ¢i zakazku, popf. jinym
vhodnym zplsobem, aby bylo prikazné, zda konkrétni vydaj je i neni vykazovan na projekt.

Povinna publicita

Do Ptiloh Zadosti o platbu je nutné doloZit dokumentaci k obecné povinné publicité podle Pravidel
zpUsobilosti a publicity:

1) printscreen splnéni povinné publicity na webovych strankach (s povinnym textem publicity, informaci
o projektu a viditelnou adresou webu)

2) fotografii spinéni povinné publicity ve formé plakatu A3 na provozovné.

6 Monitoring a indikatory
6.1 Monitoring

Monitoring Zadosti o podporu/projektt probiha v priibéhu realizace projektu i po jeho ukonéeni. Jeho
hlavnim cilem je pribézné zjiStovani pokroku v realizaci projektd, porovnavani ziskanych informaci
s vychozim pfedpokladanym planem/podnikatelskym zamérem a poskytovani zpétné vazby z hlediska
realizace projektu. PFijemce reportuje stav a pokrok v realizaci projektu ve zpravach o realizaci projektu
a po ukonceni realizace projektu ve zpravach o udrzitelnosti projektu.

Zpravy jsou podavany elektronicky prostfednictvim IS KP14+. Pfijemce bude pribézné mit v aplikaci
IS KP14+ k dispozici veSkeré zpravy vE. informace, o jaky typ zpravy se jedna a k jakému datu je tfeba
je vyplnit. Struktura a obsah zprav jsou v souladu s Metodickym pokynem pro monitorovani
implementace ESF. Zpravu Ize podat pouze v pfipadé, ze zprava za predchozi sledované obdobi je jiz
schvalena. Struktura a obsah zprav se automaticky upravuji podle toho, zda je dana kapitola &i
pozadovany Udaj relevantni pro dany projekt.

Frekvence podavani zprav a informaci je stanovena v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
Prijemce je sam odpovédny za véasné predlozeni vSech zprav. Ridici organ ani zprostredkujici
subjekt nemaji povinnost upozoriiovat na termin podani jednotlivych typt zprav.

PFjemce opatfi véechny zpravy elektronickym podpisem (obdobné jako u Zadosti o podporu). Povinnost
k vyplnéni zpravy vznika pfijemci na zakladé vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Monitorovani jednotlivych projektu v dotanich programech je provadéno prostfednictvim nasledujicich
typl zprav:

- Zprava o realizaci projektu (ZoR)

- ZavéreCna zprava o realizaci projektu (ZZoR)

- Zprava o udrzitelnosti projektu, Zavére¢na zprava o udrzitelnosti projektu (ZoU, ZZoU)

Detailni navod pro vyplnéni a podani jednotlivych typu zprav je uveden v Pravidlech pro Zadatele
a prijemce z OP PIK — obecna ¢ast (http://www.agentura-api.org/metodika).
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6.2 Indikatory

Nazev a kod Mérna Sledované obdobi Definice Poznamka
indikatoru jednotka
Indikatory povinné k naplnéni — zavazné se stanovenou cilovou hodnotou
21201 Pocet ucasti | ks ZoR — k datu ukonceni Jde o pocet ucasti na vystavach a veletrzich, seminéfich, konferencich a | Indikator se nacitda kumulativné

na vystavach a
veletrzich
v zahranici

etapy

ZZoR -k datu
skute¢ného pinéni
Indikatoru povinného
k naplnéni, nejpozd§ji
k datu plnéni cilové
hodnoty z podminek
ZoU - k datu podani
zpravy

symposiich a dalSich mezinarodnich akcich v zahranici, pfiCemz je
nacitana kazda ucast za MSP zvlast. Je-li v ramci projektu dany podnik (IC)
ucasten na vice téchto akcich, je tedy nutné ho nacitat vicekrat.

za celou dobu realizace projektu
a v dobé udrzitelnosti. Vychozi
hodnota v zadosti bude vzdy 0.

Indikatory povinné

k vybéru — monitorovaci bez stanovené cilové hodnoty

10600 Vykony

Tis. Ké/rok

Posledni uzaviené
ucetni obdobi. Indikator
je sledovan od ukonc&eni
projektu po celou dobu
udrzitelnosti.

Jedna se prakticky o jakykoli u€etné& zachytitelny vystup €innosti podniku.
Paklize se vykon oceni v penézich (nejCastéji ,trzni — prodejni“ cenou,
nékdy téZ cenou na Urovni viastnich vykon(), vznika pravé vynos, ktery se
uctuje na udty uctové tfidy 6. Vynosem tak mohou byt nejen trzby za
vyrobky, zboZi nebo sluzby (coz je nejcastéjsi), ale vynosem se rozumi téz
situace, kdy podnik urcity vykon doda ,sdm sobé&“ (tzv. aktivace) nebo
situace, kdy podnik dokon&i (vyrobi) ur&itou poloZku z&sob vlastni vyroby
(vyrobky, nedokonéena vyroba, polotovary, zvifata vlastni vyroby) a tuto
polozku jako dokoncenou (napf. pfevedenou na sklad vyrobku) takto
zauCtuje. Pocate¢nim rokem sledovani bude prvni rok udrzitelnosti
projektu, tzn. ukazatel bude uveden v prvni zpravé o udrzitelnosti a sleduje
se z ucCetnich vykazl, které jsou podavany roc¢né. Vypocet indikatoru
Vykony z pfisluSsného VZZ: Trzby z prodeje vyrobku a sluzeb — (B. Zména
stavu zasob vlastni €innosti) — (C. Aktivace).

Cilova hodnota, pokud bude
systémem vyzadovana, je vzdy
0.

10501 Vyvoz
podpofenych
podnikd

Tis. Ké&/rok

Posledni uzaviené
ucetni obdobi. Indikator
je sledovan od ukoné&eni
projektu po celou dobu
udrZitelnosti.

Ro¢ni objem trzeb z exportu sledovany v priibéhu udrzitelnosti projektu.
Poc&ate&nim rokem sledovani bude prvni rok udrzitelnosti projektu, tzn.
ukazatel bude uveden jiz v prvni zpravé o udrzitelnosti. V prabéhu realizace
bude vyplfiovana vzdy 0. Jedna se o celkovy ro€ni objem trzeb z exportu
za podnik.

Cilova hodnota, pokud bude
systémem vyzadovana, je vzdy
0. V prabéhu realizace bude
vyplfiovana vzdy 0. Jedna se

o celkovy roc¢ni objem trzeb
Z exportu za podnik.
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7 Zpusobilé vydaje

Rozhodnuti o poskytnuti podpory stanovuje maximalni ¢astku finanénich prostfedk(, ktera maze byt
pfijemci podpory z programu OP PIK na dany projekt poskytnuta. Upozoriiujeme zadatele, ze
navySovani ¢éastky podpory projektu neni mozné v zadné fazi projektu! Zaroven upozorfiujeme
Zadatele, ze v systému IS KP14+ je nutné uvadét vydaje vzdy zvlast dle druhu v souladu
s pfednastavenym systémem ze strany poskytovatele podpory, tzn. rozdélit ¢astky dle nakladu na ucast
na veletrzich a vystavach, dopravu a marketingové propagacni materialy a uvést je v rozpo&tu souhrnné
za cely projekt. Toto se netyka projektového zdméru, kde musi byt jednotlivé ndklady rozdéleny dle
jednotlivych Gc&asti na vystavach a veletrzich, v€etné urCeni dopravy na dany veletrh/vystavu
a marketingové propagacni materialy vztahujici se k danému veletrhu.

Priklad:

IS KP14+
1 Celkové vydaje 870 000,00 K&
1.1 Celkové zpusobilé vydaje 870 000,00 K¢
1.1.1 | Ugast na veletrzich a vystavach v zahraniéi (dle nafizeni Komise EU 651/2014) 650 000,00 K¢
1.1.2 | Doprava vystavovanych exponatl, stanku a jeho vybaveni v&. balného a 120 000,00 K&

manipulace (de minimis)

1.1.3 | Marketingové propagacni materialy (de minimis) 100 000,00 K¢&
1.2 Nezpusobilé vydaje 0,00 K¢
2 Nepatfi do de minimis 650 000,00 K&
3 Patfi do de minimis 220 000,00 K¢

Podnikatelsky zamér

1 Celkové vydaje projektu 870 000,00 K&
1.1 Celkové zpusobilé vydaje 870 000,00 K¢&
1.1.1 Ugast na veletrzich a vystavach v zahraniéi (dle nafizeni Komise EU 651/2014) 650 000,00 K&
1.1.1.01 | 01. veletrh — nazev a rok konani 200 000,00 K&
1.1.1.02 | 02. veletrh — nazev a rok konani 250 000,00 K&
1.1.1.03 | 03. veletrh — nazev a rok konani 200 000,00 K&
1.1.1.04 | 04. veletrh — nazev a rok konani 0,00 K&
1.1.1.05 | 05. veletrh — nazev a rok konani 0,00 K&
1.1.1.06 | 06. veletrh — nazev a rok konani 0,00 K&
1.1.1.07 | 07. veletrh — nazev a rok konani 0,00 K&
1.1.1.08 | 08. veletrh — nazev a rok konani 0,00 K&
1.1.1.09 | 09. veletrh — nazev a rok konani 0,00 K&
1.1.1.10 | 10. veletrh — nazev a rok konani 0,00 K&
Doprava vystavovanych exponatl, stanku a jeho vybaveni v&. balného a 120 000,00 K&
1.1.2 manipulace (DE MINIMIS)
1.1.2.01 | 01. doprava 50 000,00 Ké&
1.1.2.02 | 02. doprava 40 000,00 K&
1.1.2.03 | 03. doprava 30 000,00 Ké&
1.1.2.04 | 04. doprava 0,00 K&
1.1.2.05 | 05. doprava 0,00 K&
1.1.2.06 | 06. doprava 0,00 K&
1.1.2.07 | 07. doprava 0,00 K&

13




~NE —f
regiondini rozvoy \-‘Wﬁ.
@ [x

1.1.2.08 | 08. doprava 0,00 K&
1.1.2.09 | 09. doprava 0,00 K&
1.1.2.10 | 10. doprava 0,00 K&
1.1.3 Marketingové propagacni materialy (DE MINIMIS) 100 000,00 K&
1.2 Nezpusobilé vydaje 0,00 K&
2 Nepatfi do de minimis 650 000,00 K&
3 Patfi do de minimis 220 000,00 K&

7.1 Cena obvykla

Zadatel uvadi &astky za ugelem poskytnuti podpory ve vysi ceny obvyklé v souladu s pravnimi piedpisy,
zejména se zakonem ¢&. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Poskytovatel podpory bude v ramci pronajmu, zfizeni a provozu stanku vcetné dopravy exponatud
a stanku a vyroby propagacnich materiadlll povazovat uvedené naklady/vydaje za zpUsobilé pouze do
urovné hodnoty cen obvyklych na trhu, které prokaze zadatel o podporu na zakladé informaci od
organizatora veletrhu nebo vystavy (napf. e-mailovou komunikaci, cenovou nabidkou z oficialnich
stranek veletrhu Ci vystavy a podobné). V pfipadé, Ze ke dni podani zadosti nema k dispozici informace
pfimo od organizatora veletrhu ¢&i vystavy, Zadatel prokaze jiny zplsob stanoveni ceny obvyklé na dany
veletrh, napfiklad dle dokumentl prokazujici ceny ¢asové nejblize znamy ke dni podani Zadosti
(z minulosti i budoucnosti). To znamena, ze zadatel uvadi ceny, které jsou znamé a v pfipadé, ze nejsou
znamé, uvede kvalifikovany odhad — viz pfiklady nize.

Pfiklady: 1) v pfipadé, ze zadatel podava zadost v roce 2019 a ceny pro rok 2020 na konkrétni
veletrh/vystavu nejsou znamy, zadatel uvede kvalifikovany odhad na zakladé vyvoje cen minulych,
tj. dolozi ceny za rok 2019 a popf. i za rok 2018 a dfive;

2) v pfipadé, Ze je zadost podana v roce 2019 a jsou zndmy ceny na veletrh v roce 2020
a pro rok 2021 nejsou znamy, zadatel uvede znamé ceny pro rok 2020 s uvedenim a dolozenim zdroje,
a ceny pro rok 2021 uvede kvalifikovanym odhadem na zakladé vyvoje cen pro rok 2020, 2019 a popf.
2018 i drive;

3) v pfipadé, Ze je zadost podana v roce 2019 a jsou znamy ceny pro rok 2020 i rok 2021,
Zadatel uvede tyto znamé ceny.

Odhad cen v rozpoctu (vychazejicich z dostupnych podkladovych materialt pro urovani cen) se muze
od dosud znamych cen liSit maximalné o 5 %. Ceny navySené o vice nez 5 % mohou byt adekvatné
zkraceny.

Pro pfepocet cenovych nabidek (nebo jinych relevantnich dokumentl pro podloZeni cen stanovenych
v rozpo&tu) do CZK se pouzije praimérny mésiéni kurz CNB mésice predchazejiciho datu vyhlageni
Vyzvy IV. Tj. napf. pro EURO - 25.934 CZK. Kurzy dalSich mén naleznete na webovych strankach
Ceské narodni banky — www.cnb.cz.

8 Povinna publicita

Tento dokument upfesnuje povinnou publicitu, ktera je obecné definovana pfilohou Vyzvy - Pravidla
zpusobilosti a publicity. Vystupy projektu, které jsou predmétem zpusobilych vydaju (ij. u€ast na
veletrzich a vystavach v zahranii a marketingové propagacni materialy) musi byt fadné oznaceny
povinnymi prvky publicity.

Zadatel v programu Marketing musi dle pFilohy Vyzvy - Pravidla zpGsobilosti a publicity spinit povinnou
publicitu formou Informaéniho plakatu o projektu v min. velikosti A3. Plakat zadatel/pfijemce umisti po
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zahdjeni realizace projektu na misté snadno viditelném pro vefejnost (v misté realizace projektu,
pfipadné v sidle pfijemce), jakou jsou vstupni prostory budovy.

V projektech je dale nutné dodrzet povinnou publicitu na internetovych strankach zadatele, pokud
internetové stranky Zadatel vlastni (viz Pravidla zpUsobilosti a publicity): BEhem provadéni operace je
pFijemce povinen informovat vefejnost o podpore ziskané z fondu tim, Ze zvefejni na své internetové
strance, pokud takova stranka existuje, struény popis operace, véetné jejich cilt a vysledk(, a zddrazni,
Ze je na danou operaci poskytovana finan¢ni podpora od Evropské unie.

Zaroven dle pfilohy €. 1 této Vyzvy — Vymezeni zpUsobilych vydaja plati nasledujici pozadavky na
publicitu:

Povinna publicita pro marketingové propagacni materialy

Povinné prostredky publicity

- vlajka EU a standardni text v pfisluSném cizim jazyce nebo anglickém jazyce na marketingovych
propagacnich materialech (katalogy, letaky, prospekty, brozurky),

- vlajka EU a standardni text v pfisluSném cizim jazyce nebo anglickém jazyce na obalu CD/DVD, na
samotném nosici (CD/DVD) a v obsahu prezentace,

- soucasti inzeratu musi byt vlajka EU a standardni text v pfislusném cizim jazyce nebo anglickém
jazyce, a to nejlépe ve spodni ¢asti inzeratu.

Vlajka EU musi byt viditelna a text citelny!

Povinna publicita pro ucast na veletrhu €i vystavé v zahranici

Povinné prostredky publicity

- umisténi vlajky EU v jednacim prostoru stanku,

- oznaceni vlajkou EU a standardnim textem v pfisluSném cizim jazyce nebo anglickém jazyce na
pevné konstrukci stanku nebo odpovidajicim zpusobem v pfipadé umisténi vystavni expozice na
volné plose (napf. panel). Vlajka EU musi byt viditelna a standardni text Citelny.

Velikost publicity na konstrukci stanku neni upravend, musi byt vSak spInéno pravidlo, ze vlajka
EU bude viditelna a text ¢itelny!

Splnéni povinné publicity musi byt doloZzeno fotodokumentaci vystavniho stanku.

Vzor textu povinné publicity v anglickém jazyce:

EUROPEAN UNION

European Regional Development Fund

Operational Programme Enterprise and Innovations for Competitiveness

9 Vybérova fizeni

Povinnost realizace VR se nevztahuje na dodavky a sluzby objednané pfimo u organizatora
veletrhu/vystavy, napf. prongjem vystavni plochy, pfipojeni k inZenyrskym sitim, pfipojeni k internetu,
povinné poplatky spojené s Ucasti na pfislusné vystavé/veletrhu, sluzby spojené s provozem stanku.

PFijemce musi pfi vyhlaSovani vybéroveého fizeni na dodavatele postupovat dle zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,Zakon®). V pfipadech, kdy se neaplikuje Zakon, je pfijemce
povinen postupovat dle Pravidel pro vybér dodavatelt Ridiciho organu OP PIK.
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e Zakazky na dodavky a sluzby v souhrnné hodnoté nad 400 tis. KE bez DPH respektive nad 500
tis. K& bez DPH, které nebyly vynaloZzeny v souladu s Pravidly pro vybér dodavateld, pfipadné
Zakona jsou polozky nezaraditelné mezi zpUsobilé vydaje; dal$i podminky nezpulsobilosti
vydaji jsou uvedeny ve Vyzvé a jejich pfilohach, v Rozhodnuti o poskytnuti dotace a jeho
pfilohach, a dalSich zavaznych souvisejicich pfedpisech a dokumentech. Jedina vyjimka, kdy
zadavatel nemusi scitat hodnotu zakazek, je v pfipadé zakazek, jejichz jednotkova cena je v
pribéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje opakované
podle svych potfeb, pro u€ely programu Marketing se takovym plnénim rozumi zejména
doprava na veletrh. Na naklady na dopravu nad 500 tis. KE bez DPH nemusi byt vyhlaSovano
VR v pfipadé, kdy se postupuje v rezimu Pravidel pro vybér dodavatele (vyjimka/-y neplati pro
pfipady zadavacich Fizeni vrezimu zakona o vefejnych zakazkach). Tato vyjimka plati
generalné, i v pfipadé, Ze dopravu zajistuje napf. dodavatel stanku. Dopravu exponat( a stanku
musi zajistit externi dodavatel, v opacném pfipadé se nejedna o zplsobily vydaj na dopravu.
Dalsi vyjimky pro vybérova fizeni a podminky jejich spInéni, ktera se realizuji v rezimu Pravidel
pro vybér dodatele jsou uvedeny v Pravidlech pro vybér dodavatele. Zadatel je povinen realizaci
vyjimky z vybérového Ffizeni vzdy fadné oduvodnit a zaroven na vyzadani dolozit pfipadnou
dokumentaci. V pfipadech, kdy se postupuje dle zakona o vefejnych zakazkach, zadatel
postupuje podle zakona; tzn. uvedena vyjimka pfi postupu dle Pravidel pro vybér dodavatele
neplati.

10 Seznam kontaktnich mist

Regionalni kancelafe Agentury pro podnikani a inovace (RK API) sidli ve vSech krajskych méstech
Ceské republiky. V pfipadé zajmu se mohou zajemci na RK API obracet bud pisemné, nebo telefonicky,
popfipadé si mohou domluvit osobni konzultaci.

Adresy a kontakty na regionalni kancelafe agentury API, naleznete na strance http://www.agentura-
api.org/kontakty.
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