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Uvod

Program Inovaéni vouchery realizuje Prioritni osu 1 Rozvoj vyzkumu a vyvoje pro inovace, specificky
cil 1.2 Zvysit intenzitu a uginnost spoluprace ve vyzkumu, vyvoji a inovacich Operaéniho programu
Podnikani a inovace pro konkurenceschopnost na léta 2014 — 2020.

Jde o Program s kontinualnim systémem sbéru zadosti, tedy Zadosti o podporu jsou vyhodnocovany
pribézné a pribézné jsou vydavana Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Program bude pro pfijem zadosti
otevien az do data uvedeného vtextu Programu/Vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu.
Program/Vyzvu je mozné uzavfit pfed datem uvedenym v Programu/Vyzvé, a to v pfipadé vy&erpani
rozpoctu Programu/Vyzvy, nebo z jinych objektivnich divodu.

Cilem programu podpory a Vyzvy je rozvoj komunikace a sdileni poznatk a know-how mezi podnikovou
a vyzkumnou sférou, které mohou podnikatelské subjekty vyuzit pro zahajeni &i zintenzivnéni vlastnich
inovacnich aktivit. Nardst interakci mezi podniky a organizacemi pro vyzkum a Sifeni znalosti bude mit
pfimy dopad na posileni konkurenceschopnosti malych a stfednich podnika.

Cilem tohoto dokumentu, Pravidla pro zadatele a pfijemce (dale jen ,Pravidla“), je poskytnout
Zzadateldm o podporu zakladni informace o zpusobu predkladani projektd/zadosti o podporu a
procesech souvisejicich se samotnou realizaci projektd.

Pravidla se skladaji ze dvou ¢asti — Cast obecna je spolecna pro vSechny dotaéni programy, ¢ast zvlastni
odrazi specifika daného programu. Toto je zvlastni ¢ast Pravidel pro Vyzvu VI. programu Inovaéni
vouchery. Pravidla jsou vydavana pouze v elektronické verzi a jsou pribézné aktualizovana.
Aktualizaéni mailing s informaci, ze doS$lo k aktualizaci tohoto dokumentu, rozesila Agentura pro
podnikani a inovace na registrované adresy (Vasi e-mailovou adresu si muizete registrovat na
www.agentura-api.org). Okamzikem vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace se pro pfijemce fixuji
Pravidla pro zadatele a pfijemce v OP PIK, jejichZ verze je uvedena v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Pro vylou€eni pochybnosti se uvadi, ze zadatel o podporu, resp. pfijemce je povinen postupovat
v souladu s pravnimi pfedpisy ve znéni, které je zavazné v dobé&, kdy provede pfisluSnou Cinnost
(v€etné tzv. pfechodnych a obdobnych ustanoveni). Skute¢nost, ze v téchto €i jinych dokumentech neni
uveden konkrétni odkaz na zakon, nafizeni, mezinarodni smlouvu, vyhlaSku apod. nebo na jejich
novelizaci nezaklada pfijemci pravo na vstficnéjsi postup poskytovatele podpory, pfip. Agentury pfi
posuzovani pfipadného poruseni povinnosti Zadatelem o podporu / pfijemcem.


http://www.agentura-api.org/

1 Jak podat zadost o podporu

Zédost 0 podporu do Vyzvy VI. programu Inovaéni vouchery budete podavat v jednom stupni jako
Zadost o podporu formou elektronickych formularl, které jsou k dispozici v internetové aplikaci IS
KP14+ https://mseu.mssf.cz/index.aspx.

Pokud podavate prostfednictvim aplikace IS KP14+ zadost o podporu poprvé, je prvnim krokem
registrace zadatele. Navod pro registraci do IS KP14+ naleznete v Obecné &asti Pravidel pro zadatele
a pfijemce z OP PIK (http://www.agentura-api.org/metodika/).

1.1 Zadost o podporu

Zadost o podporu véetné vsech jejich priloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové
formé. Podani Zadosti o podporu se sklada z nasledujicich krok:

1. Zalozeni projektu v aplikaci IS KP14+.

2. Vyplnéni on-line zalozek zadosti o podporu — viz Pfiru¢ka pro Zadatele a pfijemce z OP PIK —
program Inovacni vouchery.

3. Vlozeni povinnych dokumentl - Nabidka poskytnuti sluzby, Podnikatelsky zamér, Prohlaseni
k zadosti o podporu v€etné de minimis, Prohlaseni k Rozhodnuti o poskytnuti dotace - do
Dokumentt v aplikaci IS KP14+.

4. Ovéfeni dat a odeslani celé Zadosti o podporu (tj. formulaF Zadosti o podporu, véetné véech
pfiloh) prostfednictvim aplikace IS KP14+, po pfedchozim elektronickém podpisu celé zadosti
0 podporu.

Vyzvou je stanoveno posledni nejzazsi mozné datum podani zadosti o podporu na. Zadosti o podporu
podané po tomto datu nebude mozné dale hodnotit a budou z procesu hodnoceni vyfazeny. Ridici organ
mUze zastavit pfijem zadosti o podporu pfi dosazeni hranice 300 mil. K¢ v pfijatych Zadostech o
podporu, nejdfive vdak po 14 dnech od zahajeni pfijmu zadosti o podporu.

Zadatelem vyplnéné udaje v Zadosti o podporu musi byt plné v souladu s informacemi, které jsou
uvedeny v Podnikatelském zaméru a Nabidce poskytnuti sluzby.

Zadatelg, ktefi podepisuji zadost o podporu prostfednictvim zmocnénce na zakladé piné moci, musi
povinné zanést toto zplnomocnéni do zalozky PIné moci. Spravny postup zplnomocnéni naleznete
v Pravidlech pro zadatele a pfijemce z OP PIK — obecna ¢ast.

2 Hodnoceni projektt

2.1 Kontrola prijatelnosti a formalnich nalezitosti

Zadost o podporu je posuzovéna z hlediska spinéni formalnich naleZitosti a kritérii pfijatelnosti, které
jsou definovany v pfiloze &. 3 Vyzvy — Model hodnoceni a kritéria pro hodnoceni a vybér projektd. Zadost
0 podporu je posuzovana z hlediska kritérii pfijatelnosti a spinéni formalnich nalezitosti dvéma
posuzovateli - zaméstnanci Agentury API.

Kritéria pro kontrolu formélnich nalezitosti a pfijatelnosti maji formu vylu€ovacich kritérii v podobé:
splnéno / nespinéno / nehodnoceno (pro pfipady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné vyZzadat doplnéni
informace od Zadatele) / nerelevantni (pro pfipady, kdy se kritérium na dany projekt nevztahuje).

V pfipadé nesplnéni jednoho &i vice kritérii pfi kontrole formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, oznagenych

jako napravitelné (viz dale definice tohoto kritéria), bude zadatel vyzvan k doplnéni (nikoliv k
dopracovani) zadosti o podporu pfes MS2014+, a to ve Ihité 8 pracovnich dnu od data doruceni vyzvy
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k doplnéni. Po doplnéni pozadovanych informaci ze strany zadatele hodnotitel opétovné oveéfi
pfijatelnost a formalni nalezitosti prostfednictvim MS2014+, kde vyznaci, Zze doslo k doplfiovani
potfebnych nalezZitosti. Zadost o podporu mize byt vracena maximalné dvakrat. Pokud Zadatel ve Ihaté
8 pracovnich dnl nekona, tj. nepfeda zadné doplnéni, nebude uz znovu vyzvan k doplnéni a Zadost
hodnotitel zamitne pro nesplnéni formalnich néalezitosti.

Zdrojem informaci pro vSechna kritéria jsou zadost o podporu v MS2014+ a jeji prilohy, popf.
verejné rejstriky.

2.2 Zadost o prezkum rozhodnuti

Kazdy Zadatel, ktery byl seznamen s podklady pro vydani rozhodnuti a u kterého hrozi, ze na zakladé
provedeného hodnoceni nebude Uspésny, miize podat zadost o pfezkum. Zadatelé, ktefi odmitli tpravy
zadosti o podporu navrhované ze strany RO, maiji pfed vydanim rozhodnuti o ukon&eni administrace
Zadosti o podporu rovnéz narok na vzneseni pfipominek prostfednictvim Zadosti o pfezkum. Kazdy
Zzadatel mlze podat zadost o pfezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dni ode dne, kdy se do systému
prihlasi Zadatel nebo jim povéfena osoba, pfipadné po uplynuti 10 kalendarnich dnt ode dne, kdy byl
dokument s oznamenim s podklady pro vydani rozhodnuti do systému viloZzen. Zadost o pfezkum je
podavana prostfednictvim elektronického podani v MS2014+, jimz Zadatelé vyjadfuji nesouhlas s
podklady pro rozhodnuti ve fazi hodnoceni a vybéru projektd.

V pfipadé, Ze projekt bude vyfazen z dlivodu nesplnéni formalnich nalezitosti nebo formalnich kritérii a
nasledné pfezkumna komise rozhodne, ze projekt byl neopravnéné zamitnut, tak se projekt opétovné
vraci do procesu hodnoceni s tim, Zze bude u projektu zachovano umisténi v dobé podani zadosti.

3 Rozhodnuti o poskytnuti dotace

V pfipadé splnéni formalnich nalezitosti a podminek pfijatelnosti zadosti o podporu, které posuzuje
Agentura pro podnikani a inovace, bude poskytovatelem podpory vydano Rozhodnuti o poskytnuti
dotace, jehoz soucasti jsou zavazné podminky poskytnuti dotace a ostatni povinnosti pfijemce a jehoz
vzor je jednou z pfiloh Vyzvy.

Po vyhodnoceni projektu (postup hodnoceni projektl je popsan v pfedchozi kapitole a dale pak
v kapitole 3.1 Pravidel pro Zadatele a pfijemce z OP PIK — obecna &ast) Zadatel obdrZi depesi, v jejiz
v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce z OP PIK — obecna &ast http://www.agentura-api.org/metodika/
kapitola 3.2 Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Zadatel je povinen dukladné procist celé znéni Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Znéni dokumentu je
zavazné a neni mozné jej ménit. Zadatel ma moznost ménit pfipadné ty udaje, které jsou uvedeny
v aplikaci IS KP14+.

V pfipadé, Ze Zadatel akceptuje Rozhodnuti o poskytnuti dotace v terminu, ktery stanovil projektovy
manazer, informuje o této situaci projektového manazera odpovédi na pGvodni depeSi. Zaroven jako
pfilohu této depeSe zaSle dokumenty, které jsou pozadovany v okamziku podpisu Rozhodnuti o
poskytnuti dotace.

Pozadované dokumenty v okamziku podpisu Rozhodnuti o poskytnuti dotace, které Zadatel doklada:

1.V ptipadé, ze doslo ke zméné sledovanych ukazatelll od podani zadosti o podporu, bude
dolozeno aktualizované Prohlaseni k zadosti o podporu véetné de minimis.

2. Na vyzvani dolozi vyplnény Formulaf pro posouzeni podminky podniku v obtizich obsahujici
Cestné prohlaseni, ze Zadatel neni podnikem v obtizich ve smyslu &l. 2 odst. 18 Nafizeni Komise
(EU) &. 651/2014.

V pfipadé, Ze by Zadatel o podporu hodlal v projektu provadét povolené zmény je nutné nejprve tyto
zmény vypsat projektovému manazZeru, ktery mu nasledné vrati Zadost o podporu, Zadatel zmény


http://www.agentura-api.org/metodika/
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provede, zadost o podporu znovu odeSle a nasledné se bude opakovat vySe uvedeny postup
s upravenym Rozhodnutim o poskytnuti dotace.

Pfed samotnym vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace je provadéna kontrola splnéni podminek
kapitoly 4.3 Vyzvy:

1. PInéni povinnosti dle zakona ¢&. 563/1991 Sb., zakona o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zejména povinnost zvefejnit Ucetni zavérku v pfislusném rejstfiku ve smyslu zakona &. 304/2013
Sb., o vefejnych rejstficich pravnickych a fyzickych osob.

2. Zapsani skute¢nych maijitelt dle §4 odst. 4 zakona ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti
legalizaci vynosU z trestné Cinnosti a financovani terorismu v evidenci skute¢nych maijitell dle §
118b odst. 1 zakona &. 304/2013 Sb., o vefejnych rejstficich pravnickych a fyzickych osob.

3. Neni spole¢nosti s ru¢enim omezenym, kde je k podilu (podilim) spolec¢nika (spolec¢nikd) vydan
kmenovy list podle § 137 zakona ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich spole¢nostech a druzstvech (zakon
0 obchodnich korporacich), ve znéni pozdéjSich predpisu.

4 Zadost o zménu (zménova fizeni)

Zadost 0 zménu v pripadé dosud neschvalené Zzadosti o podporu je nutné Fesit prostfednictvim depese
odeslané z konkrétniho projektu. Pfi odeslani depeSe musi byt jako adresat nastaven projektovy
manazer projektu. Pokud neni vybran adresat, depeSe je pouze vlozena do projektu a projektovy
manazer neni o pozadavku informovan.

Pokud je jiz schvalena Zadost o podporu, je nutné Zadost o zménu vytvorit prostfednictvim tlacitka
.Zadost o zménu“ v levé navigaéni listé.

Detailni postup je popsan v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce zOP PIK — obecna d&ast
(http://www.agentura-api.org/metodika/).

V pfFipadé, Ze v prubéhu pfipravy/realizace Vaseho projektu dojde ke zménam, které jsou v rozporu s
Zadosti o podporu a jejimi povinnymi dokumenty, ¢i s Rozhodnutim o poskytnuti dotace, nebo nastane
situace vyzadujici zménu projektu, je nutné tuto skute¢nost neprodlené oznamit prostfednictvim depeSe
v aplikaci IS KP14+ projektovému manazerovi (PM). Upravy v odeslané Z&dosti o podporu jsou mozné
pouze v ramci tzv. Oznameni o zméné (OoZ). Pozadované zmény jsou Zadatelem zaslany k posouzeni
projektovému manazerovi prostfednictvim IS KP14+.

Upozornujeme zadatele, ze navySovani €astky podpory projektu neni mozné v zadné fazi
projektu!

V zadné fazi projektu nejsou akceptovany zadosti o zménu, které by zménily predmét/vystup
projektu nebo poskytovatele sluzby (organizaci pro vyzkum a Sifeni znalosti nebo akreditovanou
laboratofr).

V pfipadé, ze zmény nejsou v souladu s pravidly Programu a vyhlaSené Vyzvy, mohou byt zamitnuty
nebo mohou vést k ukonceni projektu.

Doporucujeme kazdou zménu projektu pfed jejim provedenim nejprve konzultovat s pfislusSnym
projektovym manazerem, aby bylo mozné predejit pfipadnym negativnim dopadim této zmény na
poskytnutou podporu!


http://www.agentura-api.org/metodika/
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5 Zadost o platbu

Pravodce podani Zadosti o platbu naleznete v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce z OP PIK - obecna
¢ast http://www.agentura-api.org/metodika/ kapitola 7 Priivodce podani zadosti o platbu (ZOP).

PFilohy k Z&dosti o platbu jsou v ramci Vyzvy VI programu Inovaéni vouchery nésledujici: pfedavaci
protokol, objednavka/smlouva, vystupy projektu, vypis z analytického uctu/stiediska, faktura, uhradovy
doklad, doklady prokazujici splnéni povinné publicity, smlouvu k bankovnimu uctu.

6 Monitoring projektu a indikatory

6.1 Monitoring projektu

Monitoring zadosti o podporu/projektu probiha v pribéhu realizace projektu i po jeho ukonéeni. Jeho
hlavnim cilem je priibézné zjiStovani pokroku v realizaci projektl, porovnavani ziskanych informaci s
vychozim pfedpokladanym planem/podnikatelskym zamérem a poskytovani zpétné vazby z hlediska
realizace projektu. PFijemce reportuje stav a pokrok v realizaci projektu ve zpravach o realizaci projektu
a po ukonceni realizace projektu ve zpravach o udrzitelnosti projektu.

Zpravy jsou podavany elektronicky prostfednictvim IS KP14+. Pfijemce bude pribézné mit v aplikaci IS
KP14+ k dispozici veSkeré zpravy v€. informace, o jaky typ zpravy se jedna a k jakému datu je tfeba je
vyplnit. Struktura a obsah zprav jsou v souladu s Metodickym pokynem pro monitorovani implementace
ESF. Zpravu Ize podat pouze v pfipadé, Ze zprava za pfedchozi sledované obdobi je jiz schvalena.
Struktura a obsah zprav se automaticky upravuji podle toho, zda je dana kapitola ¢i poZzadovany udaj
relevantni pro dany projekt.

Frekvence podavani zprav a informaci je stanovena v Rozhodnuti o poskytnuti dotace a muze byt
generovana v MS2014+. Prijemce je sam odpovédny za véasné predlozeni vSech zprav. Ridici
organ ani zprostiredkujici subjekt nemaji povinnost upozoriovat na termin podani jednotlivych
typu zprav!

PFijemce opatfi vSechny zpravy elektronickym podpisem (obdobné jako u zadosti o podporu). Povinnost
k vypInéni zpravy vznika pfijemci na zakladé vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Monitorovani jednotlivych projektu v dotaCnich programech je provadéno prostfednictvim nasledujicich
typl zprav:
— Zprava o realizaci projektu (ZoR) - tento typ zpravy neni pro vyzvu Inovaéni vouchery relevantni
(nejedna se o etapové projekty)
— Zavére€na zprava z realizace projektu (ZZoR)
— Zpravy po ukonceni realizace projektu (ZoU — zprava o udrzitelnosti, ZZoU — zavérena zprava
0 udrzitelnosti)

Detailni navod pro vyplnéni a podani jednotlivych typl zprav je uveden v Pravidlech pro Zadatele a
pfijemce z OP PIK — obecna ¢ast http://www.agentura-api.org/metodika/.

6.2 Indikatory

V Zadosti o podporu a v jednotlivych typech zprav a informacich o pokroku v realizaci projektu se
pfijemce setka s tzv. projektovymi indikatory. Tyto projektové indikatory se dale rozliSuji na:

- Indikatory povinné k napInéni — u téchto indikator(l se pfijemce zavazuje k dosazeni cilové
hodnoty, a to do pfedem uréeného data.

- Indikatory povinné k vybéru — tento druh indikatoru nemé stanovenou cilovou hodnotu a tedy
ani zadny urCeny termin plnéni. PFijemce je v3ak povinen tyto indikatory vyplfiovat a poskytovat
fidicimu organu OP PIK prehled o skute¢nych hodnotach indikatord.


http://www.agentura-api.org/metodika/
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Nazev Jednotka | Sledované Definice Poznamka
obdobi
Indikatory povinné k naplnéni — zavazné se stanovenou cilovou hodnotou
22502 Inovaéni | Inovaéni Pocet voucherl uréenych k Vychozi
vouchery vouchery | ZZoR-k datu | distribuci v ramci projektu hodnota
skute&ného (vouchery budou pouzity pro v zadosti bude
plnéni nakup poradenskych, expertnich | vzdy 0. Cilova
Indikatoru a podpulrnych sluzeb v oblasti hodnota v
povinného inovaci od organizaci pro zadosti bude
k napInéni, vyzkum a Sifeni znalosti s cilem | odpovidat
nejpozde;ji zahajeni €i zintenzivnéni poctu
k datu pInéni inovacnich aktivit malych a voucher( dle
cilové hodnoty | stfednich podnikd. Poradenské, | Nabidky
z podminek expertni a podpurné sluzby v poskytnuti
ZoU —k datu oblasti inovaci zahrnuji zejména | sluzby.
podani zpravy | mérfeni, zkousky, vypocty,
konzultace, spoluprace s
doktorandy, sluzby v oblasti
nakupu, transferu duSevniho
vlastnictvi, apod.).
Indikatory povinné k vybéru — monitorovaci bez stanovené cilové hodnoty
20000 Pocet podniky Pocet firem, které spolupracujis | Zadatel
podnikd ZZoR -k datu | vyzkumnou instituci na indikativné
spolupracuijicich ukonéeni projektech v oblasti V&V. odhadne
s vyzkumnymi projektu Alespori jeden podnik a jedna cilovou
institucemi ZoU —k datu vyzkumna instituce se musi hodnotu tohoto
podani zpravy | uCastnit realizovaného projektu. | indikatoru
Spoluprace musi trvat alespon povinného k

po dobu trvani projektu.

vybéru (vyplni
hodnotu 1) a
uvede ji do
relevantnich
poli zadosti o
podporu a v
jednotlivych
typech zprav z
realizace.
Indikator se
nacita
kumulativné za
celou dobu
realizace
projektu a v
dobé
udrzitelnosti.
Vychozi
hodnota v
zadosti bude
vzdy 0.

7 Seznam kontaktnich mist

Fveegionélm' kancelafe Agentury pro podnikani a inovace (RK API) sidli ve vSech krajskych méstech
Ceské republiky. V pfipadé zajmu se mohou zajemci na RK API obracet bud pisemné, nebo telefonicky,
popfipadé si mohou domluvit osobni konzultaci.
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Adresy a kontakty na regionalni kancelafe agentury API, naleznete na strance http://www.agentura-
api.org/wp-content/uploads/files-api/regionalni_kancelare.pdf.
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