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Dokument je vyhradnim vlastnictvim Ministerstva priimyslu a obchodu CR a nesmi byt pouZit pro jiné
ucely bez jeho vyslovného souhlasu.

Dokument pfripravila Agentura pro podnikdni ainovace ve spolupraci s Ministerstvem pramyslu
aobchodu CR — Sekci fondG EU, Ridicim organem Operaéniho programu Podnikdni a inovace
pro konkurenceschopnost.

Dokument stanovuje podminky dle § 14 odst. 4 pism. j) zdkona ¢. 218/2000 Sb, o rozpoctovych
pravidlech ao zméné nékterych souvisejicich zdkond (rozpocétova pravidla), ve znéni pozdéjsich
predpisl, tj. ostatni povinnosti, které pfijemce v souvislosti s poskytnutim dotace plni a jejichz
nedodrzeni neni neopravnénym pouzitim dle § 3 pism. e) rozpoctovych pravidel.

Dokument odrazi aktudlni stav systému MS2014+. V pfipadé, Zze dojde ke zméné nastaveni systému
MS2014+, je nezbytné postupovat dle aktualné platnych Pravidel pro Zadatele a pfijemce z OP PIK -
zvlastni ¢ast prislusné vyzvy zverejnénych na internetovych strankach MPO.
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Pouzité zkratky

API Agentura pro podnikani a inovace

IS KP14+ Informacni systém konecného pfijemce

OP PIK Operacni program podnikani a inovace pro konkurenceschopnost
ESF Evropské strukturalni fondy

ZoR Zprava o realizaci projektu

ZZoR Zavérecna zprdva o realizaci projektu

ZoU Pribézna zprava o udrzitelnosti projektu

ZZ0U Zavérecna zprava o udrzitelnosti projektu

MSP Malé a stfedni podniky




Program Poradenstvi realizuje Prioritni osu 2 Rozvoj podnikani a konkurenceschopnosti malych
a strednich podnikd, specificky cil 2.1 Zvysit konkurenceschopnost zacinajicich a rozvojovych MSP
Operacniho programu Podnikani a inovace pro konkurenceschopnost na léta 2014 — 2020.

Cilem Vyzvy Il Programu Poradenstvi je poskytovani poradenskych sluzeb pro malé a stfedni podniky
(dale také ,MSP“) na celém tuzemi CR s vyjimkou Gzemi NUTS 2 Praha. Vyzva je zaméFena na zadinajici
a rozvojové MSP! s cilem podpofit rozvoj podnikatelskych aktivit a zvysit konkurenceschopnost MSP.

Vyzva Il programu podpory Poradenstvi — Poradenské sluzby pro MSP je vyhlasena jako pribézna.
Jedna se o nesoutézni vyzvu (projekty si ohledné ziskani podpory vzdjemné nekonkuruji). Hodnoceni
probiha prlibéiné a prlibézné jsou vydavana Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Podpora je poskytnuta
pfijemctm, jejichZ projekty spini dané podminky pro poskytnuti podpory, dle poradi, v jakém podali
zadost o podporu, az do pridéleni celé alokace vyzvy na jednotlivé projekty. V pfipadé vyraznéjsiho
previsu kvalitnich projektd m@ze Ridici organ OP PIK alokaci na tuto vyzvu adekvatné navysit. Ridici
organ muze zastavit pfijem Zadosti o podporu pfi dosazeni dvojndsobku poZadované dotace v pfijatych
zadostech o podporu.

Cilem tohoto dokumentu, Pravidla pro Zadatele a pfijemce (dale jen ,Pravidla“), je poskytnout
Zadatellm o podporu zakladni informace o zplsobu predkladani projektt/zadosti a procesech
souvisejicich se samotnou realizaci projektd.

Pravidla se skladaji ze dvou casti - ¢ast obecna je spolecna pro vsechny dotacni programy, ¢ast zvlastni
odraZi specifika daného programu. Toto je zvlastni cast Pravidel pro Vyzvu Il programu
PORADENSTVI. Pravidla jsou vydavana pouze v elektronické verzi ajsou priibéiné aktualizovana.
Aktualizacni mailing s informaci, Ze doslo k aktualizaci tohoto dokumentu, rozesild Agentura pro
podnikani ainovace na registrované adresy (Vasi e-mailovou adresu si mlzZete registrovat
na www.agentura-api.org). Okamzikem vydani Rozhodnuti se pro pfijemce fixuji Pravidla pro Zadatele

a pfijemce v OP PIK, jejichZ verze je uvedena v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, Ze Zadatel, resp. pfijemce je povinen postupovat v souladu
s pravnimi predpisy ve znéni, které je zavazné v dobé, kdy provede pfislusSnou Ccinnost
(v€etné tzv. prechodnych a obdobnych ustanoveni). Skutecnost, Ze v téchto ¢i jinych dokumentech
neni uveden konkrétni odkaz na zakon, nafizeni, mezinarodni smlouvu, vyhlasku apod. nebo na jejich
novelizaci nezaklada pfijemci pravo na vstricnéjsi postup poskytovatele, pfip. Agentury pti posuzovani
pripadného poruseni povinnosti Zadatelem/pfijemcem.

1 Jak podat zadost o podporu

Zadost o podporu do Vyzvy Il programu Poradenstvi budete poddvat formou elektronickych formula¥a,
které jsou k dispozici v internetové aplikaci IS KP14+ https://mseu.mssf.cz/index.aspx.

1 Zaginajicimi a rozvojovymi malymi a stfednimi podniky jsou mysleny véechny MSP dle Doporu¢eni 2003/361/ES.
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Pokud podavate prostrednictvim aplikace IS KP14+ Zadost o podporu poprvé, je prvnim krokem
registrace Zadatele. Navod pro registraci do IS KP14+ naleznete v Obecné ¢asti Pravidel pro Zadatele
a pfijemce z OP PIK: http://www.agentura-api.org/metodika.

Upozornéni: S ohledem na posileni transparentnosti v oblasti poskytovani dotaci jsou v programu
PORADENSTVI — Poradenské sluiby pro MSP zavedena nize uvedend opatteni:

- Zadatelem / pfijemcem nemdze byt subjekt, pokud k datu podani Zadosti o podporu podle svého
Cestného prohlaseni a ostatnich ptiloh neplni povinnosti dle zakona ¢&. 563/1991 Sb., zdkona
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, zejména povinnost zvefejnit Ucetni zavérku v prislusném
rejstfiku ve smyslu zakona ¢. 304/2013 Sb., o verejnych rejstficich pravnickych a fyzickych osob. Tento
odstavec se tykd jen téch subjektl, které takové povinnosti maji uloZeny. Poskytovatel provede
kontrolu dodrZovani této povinnosti za posledni dvé uzaviena ucetni obdobi, tedy obdobi, za které
Zadatel podal danova priznani. V pripadé subjektd, které nemaji tuto povinnost stanovenou zakonem
za celé toto obdobi, bude jeji plnéni kontrolovano za obdobi, za které maji tuto povinnost stanovenou.
Pfijemce je povinen tuto povinnost plnit po celou dobu realizace projektu.

- Zadatelem / pfijemcem nem0ze byt subjekt, pokud k datu podéani Zadosti o podporu podle svého
Cestného prohlaseni a ostatnich priloh nemd zapsany skuteéné majitele dle §4 odst. 4 zdkona
¢. 253/2008 Sbh., o nékterych opatrenich proti legalizaci vynos( z trestné cinnosti a financovani
terorismu v evidenci skuteénych majitelt dle § 118b odst. 1 zdkona ¢. 304/2013 Sb., o verejnych
rejsticich pravnickych a fyzickych osob. Zapis musi byt proveden pied poddnim Zadosti o podporu.
Zapis skutecnych majitelt dle uvedeného neni nutné dokladat. Kontrolu zapisu v pfislusné evidenci
provede poskytovatel.

- Zadatelem / pfijemcem nemdze byt subjekt, pokud k datu podani Zadosti o podporu podle svého
cestného prohldseni a ostatnich pfiloh ma formu spolecnosti s rucenim omezenym, kde je k podilu
(podilim) spoleénika (spoleénikd) vydan kmenovy list podle § 137 zdkona ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich
spole¢nostech a druzstvech (zakon o obchodnich korporacich), ve znéni pozdéjsich predpisa.

Dulezité upozornéni pro Zadatele: V ramci této Vyzvy bude probihat kontrola transparentniho
balicku jiz k Zzadosti o podporu, tj. ve fazi hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti zadosti
0 podporu!

1.1 Zadost o podporu
Zadost o podporu véetné viech jejich piiloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové
formé. Podani Zadosti o podporu se sklada z nasledujicich krok:

1. ZaloZeni projektu v aplikaci IS KP14+.

2. Vyplnéni on-line zaloZek Zadosti o podporu — viz. UZivatelska pfirucka IS KP14+: Pokyny
pro vyplnéni formuladre Zadosti o podporu. Vypliite pouze obrazovky a pole, kterd jsou
dostupnad, popf. relevantni k projektu.

3. VlozZeni povinnych dokumentl do Dokumentd v aplikaci IS KP14+.

4. Ovéfeni dat a odeslani celé zadosti o podporu (tj. formulai Zadosti o podporu véetné viech
pfiloh) prostrednictvim aplikace IS KP14+, po pfedchozim elektronickém podpisu celé Zadosti
o podporu.


http://www.agentura-api.org/metodika

Prilohy:

- Podnikatelsky zamér dle poZzadované osnovy, Pfiloha ¢. 3 této Vyzvy ,Osnova Podnikatelského
zdméru“. *
* priloha ,,Podnikatelsky zamér” musi byt k poddani Zadosti o podporu vyplnéna v ramci
zavazného formatu a stanoveného rozsahu jeji osnovy (ptiloha Vyzvy €. 3).

- Prohlaseni k Zadosti o podporu bez de minimis (pro vyzvy ITl a vyzvy bez vécného hodnoceni)

- Dokumenty k jednozna¢nému prokazani nabyti vlastnickych nebo jinych prav k nemovitostem, kde
bude projekt realizovan a na vyzvani je povinen tato prava dolozit.

- 3 indikativni cenového nabidky, z kterych nejlevnéjsi bude podkladem pro sestaveni rozpoctu
projektu.

- Dalsi dokumenty dokladajici skute¢nosti uvedené v podnikatelském zaméru.

V radmci jednoho projektu (jedné predlozené Zadosti) nemUlzZe Zadatel Zaddat o podporu soucasné
na aktivitu a) i b). V pfipadé zajmu o aktivitu a) i b) musi predloZit Zddosti samostatné. Kazdy Zadatel
je v této Vyzvé opravnén predlozit maximalné 3 Zadosti o podporu v ramci aktivity a) a 2 Zadosti
o podporuvramci aktivity b) (tzn. maximalné 3 aktivni Zadosti k aktivitt a) na jedno
IC a maximalné 2 aktivni Zadosti k aktivité b) na jedno IC), celkem tedy maximdlné 5 aktivnich zadosti
na jedno IC.

V pfipadé, Ze Zadatel predloZi v rdmci aktivity a) vice neZ 1 Zadost o podporu, predmét certifikace,
na néjz bude Cerpdna poradenska sluzba, nesmi byt v téchto zadostech totozny. Pficemz timto neni
dotcena vySe uvedend podminka aktivity, Ze pocet poradenskych sluzeb, které bude pro ziskani
raznych typl certifikdtd v ramci jednoho projektu Zadatel cerpat, neni omezen.

V pripadé, Ze Zadatel predlozZi v rdmci aktivity b) vice neZ 1 Zadost o podporu, hodnoceni vodniho
hospodafstvi primyslovych podnikll dle Metodiky hodnoceni vyuZivani vody na drovni podnikd,
na néjz bude cerpdna poradenska sluzba, musi byt vztaZeno k provozovnam podniku, tzn. musi
se jednat o Zadosti s odliSnym mistem realizace projektu.

Upozorfiujeme Zadatele, Ze je vylouceno, aby se pfijemcem dotace stal subjekt, u kterého se prokaze,
Ze:

- disponuje dostateénymi znalostmi/zdroji pro zabezpeceni pfislusné aktivity Vyzvy i bez poradenské
sluzby anebo

- potfebnost poskytnuti poradenské sluzby neni na zakladé jim doloZenych informaci relevantni.

Vyzvou je stanoveno posledni nejzazSi moiné datum podani Zadosti o podporu na 30.6.2021
do 15:59:59. Zadosti o podporu podané po tomto datu nebude mozné dale hodnotit a budou z procesu
hodnoceni vyfazeny. Ridici orgdn mize zastavit piijem Zadosti o podporu pfi dosazeni dvojnasobku
pozadované dotace v prijatych Zadostech o podporu, nejdrive vSak po 14 dnech od zahajeni ptijmu
Zadosti o podporu.

Zadatelem vyplnéné tdaje v Zadosti o podporu musi byt pIné v souladu s informacemi, které jsou
uvedeny v podnikatelském zaméru a jeho pfilohach.
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Zadatelé, ktefi podepisuji Zadost o podporu prostiednictvim zmocnénce na zakladé plné moci, musi
povinné zanést toto zplnomocnéni i do zdlozky Plna moc. Spravny postup naleznete v Pravidlech
pro Zadatele a pfijemce z OP PIK — obecna ¢ast.

Zadatel o podporu/pfijemce podpory musi kdatu podani Zadosti byt opravnén k podnikani
odpovidajicimu podporované ekonomické cinnosti, k jejimuz uskutecnovani je realizovan projekt.
CZ- NACE musi mit Zadatel v dobé podani Zadosti o podporu uvedené v registru ekonomickych
subjektii a pfislusnou podnikatelskou ¢innost musi mit zaregistrovanou u pfislusného
Zivnostenského uradu.

2 Hodnoceni projektu
2.1 Kontrola pftijatelnosti a formalnich nalezitosti

Zadost o podporu je posuzovana z hlediska spinéni formalnich néleZitosti a kritérii pfijatelnosti, které
jsou definovany v pfiloze ¢. 4 vyzvy - Model hodnoceni a kritéria pro hodnoceni a vybér projekt(,
a to dvéma posuzovateli - zaméstnanci agentury API.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti maji formu vylucovacich kritérii v podobé:
splnéno / nesplnéno / nehodnoceno (pro pfipady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné vyzadat
doplnéni informace od Zadatele) / nerelevantni (pro pfipady, kdy se kritérium na dany projekt
nevztahuje).

U kritérii pro kontrolu formalnich nalezitosti a prijatelnosti je stanoveno, zda se jedna o napravitelné,
¢i nenapravitelné kritérium.

V pripadé nesplnéni jednoho kritéria s pfiznakem ,nenapravitelné” musi byt Zadost o podporu
vyloucena z dalSiho procesu hodnoceni.

V pfipadé nesplnéni jednoho ¢&i vice kritérii oznacenych jako ,napravitelné” bude Zadatel vyzvan
k odstranéni vad #adosti o podporu (nikoliv k dopracovani) pfres MS2014+. Zadatel musi vady uvedené
ve vyzvé odstranit, a to ve |haté 8 pracovnich dnl od data dorucéeni vyzvy k odstranéni vad zadosti
o podporu. Po odstranéni vad Zadosti o podporu ze strany Zadatele hodnotitel vykona opétovné
ovéreni formalnich nalezitosti prostfednictvim MS2014+, kde vyznaci, Ze doslo k dopliovani
potfebnych naleZitosti.

Zadost o podporu mGze byt vracena maximalné dvakrat. Pokud Zadatel ve lhité 8 pracovnich dn
nekona, tj. nepreda zadné doplnéni, nebude uz znovu vyzvan k doplnéni a Zaddost hodnotitel zamitne
pro nesplnéni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.

V ramci kritérii pfijatelnosti a formalnich naleZitosti bude posuzovana napli podnikatelského zaméru
a potrebnost projektu i s ohledem na velikost podniku, celkové zaméreni podniku a relevantnost jeho
cilt v ramci projektu.
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Podnikatelsky zamér nesmi byt kopirovan a musi odpovidat konkrétnimu Zadateli, naplni jeho
podnikatelské Cinnosti a potfebam projektu. Potifebnost projektu musi byt v rdmci podnikatelského
zaméru radné odlvodnéna a zfetelnd, v souladu s podnikatelskou aktivitou konkrétniho Zadatele.

V pripadé, Zze dojde k prokazanému prekryvu projektu s jinym jiz bézicim projektem, ktery ma shodné
klicové aktivity, stejnou cilovou skupinu i stejné Gzemi dopadu, dojde k zamitnuti projektu, a to
v pfipadé tohoto zjisténi v jakékoliv fazi hodnoceni projektu pfed vydanim RoPD.

Zdrojem informaci pro vSechna kritéria jsou Zadost o podporu v MS2014+ a jeji prilohy, popf. vefejné
rejstriky.

2.2 Vybér projektt

V pfipadé schvéleni projektu (spInéni formalnich naleZitosti a kritérii prijatelnosti Zadosti o podporu)
bude poskytovatelem podpory vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace, jehoz soucasti jsou zavazné
podminky poskytnuti dotace a ostatni povinnosti pfijemce a jehoZ vzor je jednou z ptiloh Vyzvy.

Zadatelé o podporu, u kterych Ize na zakladé provedeného hodnoceni ¢i vybéru projektd predpokladat,
Ze nebudou Uspésni a bylo jim zasldno prostfednictvim MS2014+ oznameni s podklady pro vydani
rozhodnuti o zamitnuti Zadosti o podporu, jsou opravnéni vici nim vznést pfipominky prostfednictvim
Zadosti o pfezkum (ZoP¥). Zadatelé, ktefi odmitli navrhované Upravy 7adosti, maji pfed vydanim
rozhodnuti o zamitnuti ?adosti o podporu rovné? narok na vzneseni ptipominek prostfednictvim ZoP¥.

Kazdy 7adatel mZe podat ZoPF proti vysledku dané €asti procesu schvalovani projektd, ve které
neuspél, pouze jednou a to nejpozdéji do 15 kalendarnich dni ode dne doruéeni oznameni s podklady
pro vydani rozhodnuti, tedy ode dne, kdy se do systému pfihlasi Zadatel nebo jim povérena osoba,
pripadné, pokud se do systému po dobu deseti dnl od vloZeni nepftihlasi, po uplynuti 10 kalendafnich
dnl ode dne, kdy byl dokument s oznamenim s podklady pro vydani rozhodnuti do systému vloZen
a dalsich 15 dnG Ihdty pro poddni ZoPt. Je nutné, aby 7adatel v ZoPt uved| ve$kerou argumentaci,
protoze k pozdéjsim podanim a doplnénim nebude pfihlédnuto.

V pfipadé, Ze projekt bude vyrazen z divodu nesplnéni formalnich néleZitosti nebo kritérii prijatelnosti
a nasledné prezkumnd komise rozhodne, Ze projekt byl neopravnéné zamitnut, tak se projekt opétovné
vraci do procesu hodnoceni s tim, Ze bude u projektu zachovano umisténi v dobé podani Zadosti.

3 Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Po schvaleni projektu Zadatel obdrzi depesi, v jejiz pfiloze najde Rozhodnuti o poskytnuti dotace

svvs

— obecna ¢ast https://www.agentura-api.org/metodika/ kapitola 3.2 Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Zadatel je povinen dikladné proéist celé znéni Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Znéni dokumentu
je zdvazné a neni mozné jej ménit. Zadatel ma moZnost ménit pripadné ty udaje, které jsou uvedeny
v aplikaci IS KP14+.


https://www.agentura-api.org/metodika/

V pripadé, Ze Zadatel akceptuje Rozhodnuti o poskytnuti dotace v terminu, ktery stanovil projektovy
manazer, informuje o této situaci projektového manaZera odpovédi na plvodni depesi. Zaroven jako
pfilohu této depeSe zasle dokumenty, které jsou poZadovdny v okamZziku podpisu Rozhodnuti
o poskytnuti dotace.

Pozadované dokumenty v okamZiku podpisu Rozhodnuti o poskytnuti dotace, které Zadatel doklada:

a) Aktualizované Prohlaseni k zadosti o podporu bez de minimis (pro vyzvy ITI a vyzvy bez
vécného hodnoceni)

b) Zadatel vdobé pied vydanim RoPD na vyzvani doloZi vyplnény Formuldf pro posouzeni
podminky podniku v obtiZich obsahujici cestné prohlaseni, ze Zadatel neni podnikem v obtizich
ve smyslu €l. 2 odst. 18 Narizeni Komise (EU) ¢. 651/2014.

V pfipadé, Ze by Zadatel o podporu hodlal v projektu provadét povolené zmény, je nutné nejprve tyto
zmény vypsat projektovému manazefi, ktery mu ndsledné vrati zddost o podporu, Zadatel zmény
provede, zadost o podporu znovu odesle anasledné se bude opakovat vySe uvedeny postup
s upravenym Rozhodnutim o poskytnuti dotace.

4 Zadost o zménu (zménova fizeni)

Zadost o zménu v pfipadé dosud neschvalené 7adosti o podporu je nutné fesit prostfednictvim depese
odeslané z konkrétniho projektu. Pfi odeslani depese musi byt jako adresat nastaven projektovy
manazer projektu. Pokud neni vybrdn adresat, depese je pouze vloZzena do projektu a projektovy
manazer neni o pozadavku informovan.

Pokud je ji? schvalena Zadost o podporu, je nutné Zadost o zménu vytvofit prostfednictvim tladitka
,Zadost 0 zménu“ v levé navigaéni listé.

Detailni postup je popsdn v Pravidlech pro Zadatele apfijemce zOP PIK — obecnd ¢ast
(http://www.agentura-api.org/metodika).

V pfipadé, Ze v pribéhu pripravy/realizace Vaseho projektu dojde ke zménam, které jsou v rozporu
s Zadosti o podporu & s Rozhodnutim o poskytnuti dotace, nebo nastane situace vyZadujici zménu
projektu, je nutné tuto skutecnost neprodlené oznamit prostiednictvim depese v aplikaci IS KP14+
projektovému manazerovi (PM). Upravy v odeslané Zadosti o podporu jsou mozné pouze v ramci tzv.
Oznameni o zméné (OoZ). Pozadované zmény jsou Zadatelem zaslany k posouzeni projektovému
manazerovi (PM) prostfednictvim IS KP14+. Zaddost o zménu je nutné podat nejpozdé&ji 14 kalendarnich
dna pred uplynutim lhaty, kdy ma byt dana povinnost splnéna.

Podle zavaznosti zmén, jejich vlivu na povahu projektu a jejich vlivu na povinnosti vyplyvajici
ze schvélené Zadosti o podporu a RoPD, Ize zmény rozliovat na zmény, které maji informativni
charakter, zmény, které je nutné schvadlit poskytovatelem a zmény nepovolené. O povaze zmény
rozhoduje vZdy poskytovatel dotace, tedy MPO. Detailni popis moznych zmén je upraven v dokumentu
Kategorizace typu zmén projektu.

Upozoriujeme Zadatele, Ze navySovani ¢astky podpory projektu neni mozné v zadné fazi projektu!
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V zadné fazi projektu nejsou akceptovany zadosti o zménu, které by zménily hlavni predmét/vystup
projektu nebo poskytovatele sluzby.

V pfipadé, Ze zmény nejsou v souladu s pravidly programu a vyhlasené vyzvy, mohou byt zamitnuty
nebo mohou vést k ukonceni projektu.

Doporucujeme kazdou zménu projektu pred jejim provedenim nejprve konzultovat s prisluSnym
projektovym manazerem, aby bylo moiné predejit pfipadnym negativnim dopadim této zmény
na poskytnutou podporu.

5 Zadost o platbu

Privodce podani Zadosti o platbu naleznete v Pravidlech pro Zadatele a prijemce z OP PIK - obecn4 ¢ast
http://www.agentura-api.org/metodika v kapitole 8 Priivodce podanim zadosti o platbu (ZoP).

Zavérecna zadost o platbu musi byt podéana do 2 mésicl od ukondeni projektu.
Prilohy k Zadosti o platbu jsou v rdmci Vyzvy Il programu Poradenstvi nasledujici:

a) V pripadé aktivity a) technickd dokumentace (i jiny dokument obdobného charakteru, ktery
je vystupem poradenskych sluzeb, napf. posudek, studie, ndvrh feseni, systémové reseni)
a dolozeni podani zadosti o provedeni certifikace u akreditovaného certifikaéniho organu.
V pfipadé aktivity b) zpracované hodnoceni vodniho hospodarstvi primyslovych podnikd
dle Metodiky hodnoceni vyuZivani vody na Urovni podnikd. Viz Priloha €. 7 Vyzvy.

b) Zadatel musi mit v registru Zivnostenského podnikani zapsanou provozovnu, kde je projekt
realizovan, neni-li misto realizace projektu shodné se sidlem, pfipadné mistem podnikani.

c) Povinné pfilohy Zadosti o platbu — viz Pravidla pro 7adatele a pfijemce - Obecnd &ast.
d) Dalsi dokumenty dokladajici skute¢nosti uvedené v podnikatelském zaméru.
e) Potvrzujici dokumenty, Ze:

e v pfipadé aktivity a) - vybrany externi poradce poskytujici poradenskou
sluzbu jakoZto dodavatel sluzeb byl opravnény k této ¢innosti podle platnych
pravnich predpist a Ze splnil podminku zpUsobilosti, a to 3 referencéni zakazky
poskytnuté za posledni 3 roky pfed zahdjenim vybérového fizeni vcetné
uvedeni ceny aterminu jejich poskytnuti a identifikace objednatele anebo
v pripadé primého vybéru bez nutnosti realizovat vybérové fizeni pozadavek
na 3 referenéni zakazky za posledni 3 roky pfed podanim Zadosti o podporu.
Kazda jedna referencni zakazka musi svym predmétem pinéni odpovidat
pozadovanym poradenskym sluzbam, na které bude cerpana dotace v ramci
predloZzeného projektu a jeji finan¢ni plnéni musi odpovidat ¢astce ve vysi
minimalné 100tis. K¢.

e v piipadé aktivity b) - vybrany externi poradce poskytujici poradenskou
sluzbu jakoZto dodavatel sluzeb byl opravnény k této Cinnosti podle platnych
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pravnich predpist a Ze splnil podminky definované v Metodice hodnoceni

vyuzivani vody na urovni podnik{ — pf¥iloha €.7 Vyzvy.

6 Monitoring projektu a indikatory

6.1 Monitoring projektu

Monitoring zadosti o podporu/projektd probiha v pribéhu realizace projektu i po jeho ukonéeni. Jeho
hlavnim cilem je prabéziné zjistovani pokroku v realizaci projektd, porovnavani ziskanych informaci
s vychozim predpokladanym planem/podnikatelskym zamérem a poskytovani zpétné vazby z hlediska
realizace projektu. PFijemce reportuje stav a pokrok v realizaci projektu ve zpravach o realizaci
projektu a po ukonceni realizace projektu ve zpravach o udrzitelnosti projektu.

Zpravy jsou podavany elektronicky prostfednictvim IS KP14+. Pfijemce bude pribéiné mit v aplikaci
IS KP14+ k dispozici veskeré zpravy v€. informace, o jaky typ zpravy se jedna a k jakému datu je tfeba
je vyplnit. Struktura aobsah zprdv jsou vsouladu s Metodickym pokynem pro monitorovani
implementace ESF. Zpravu Ize podat pouze v pfipadé, Ze zprava za predchozi sledované obdobi je jiz
schvdlena. Struktura aobsah zprav se automaticky upravuji podle toho, zda je dand kapitola
¢i pozadovany udaj relevantni pro dany projekt.

Frekvence podavani zprav ainformaci je stanovena v Rozhodnuti o poskytnuti dotace a muize byt
generovana v MS2014+. Pfijemce je sam odpovédny za véasné predlozeni viech zprav. Ridici organ
ani zprostredkujici subjekt nemaji povinnost upozoriiovat na termin podani jednotlivych typa zprav.

Pfijemce opatfi viechny zpravy elektronickym podpisem (obdobné jako u Zadosti o podporu).
Povinnost k vyplnéni zpravy vznika pfijemci na zakladé vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Monitorovani jednotlivych projektd v dotacnich programech je provadéno prostfednictvim
nasledujicich typl zprav:

- Zprava o realizaci projektu (ZoR)

- Zavérelna zprava z realizace projektu (ZZoR)

- Zpravy po ukonceni realizace projektu (ZoU - zprava o udrzitelnosti, ZZoU - zavérec¢na

zprava o udrzitelnosti)

Detailni ndvod pro vyplnéni a podani jednotlivych typ( zprav je uveden v Pravidlech pro Zadatele
a prijemce z OP PIK — obecna ¢ast (http://www.agentura-api.org/metodika).

Zadatel musi nejpozdéiji v okamziku predloZeni posledni zpravy o udrZitelnosti povinné doloZit:

a) v pripadé aktivity a) ziskany certifikat,

b) v pripadé aktivity b) znacku OHV ¢i prokazat splnéni provedeni doporuéenych navrhi{ opatieni**
dle Metodiky hodnoceni vyuZivani vody na Urovni podnik( (nap¥. ucetnimi doklady, internimi
smérnicemi atd.).

** 7adatel si miZe vybrat, kterd doporucena opatteni provede v ramci udrzitelnosti projektu (tj. mGze
se jednat o jakékoliv investi¢ni ¢i neinvesti¢ni doporucdeni), musi ale vychazet z navrienych opatfeni
dle kapitoly 6 Vyhodnoceni a navrhy opatieni v Metodice hodnoceni vyuzivani vody na drovni podnikd.
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6.2 Indikatory

V programu Poradenstvi se v Zzddosti o podporu a v jednotlivych typech zprav pfijemce setkd s tzv. projektovymi indikatory?.

e povinné k vybéru:

o 23200 Pocet podnikd vyuzivajicich podpirné sluzby inovaéni infrastruktury?
e povinné k naplnéni:

o 23201 Pocet nabizenych oblasti sluzeb dle projektového zaméru
e Neprojektové indikatory (vazany na program/vyzvu):

o 10000 Pocet podnikl pobirajicich podporu
10102 Pocet podnikl pobirajicich granty
10300 Soukromé investice odpovidajici verejné podpore podnikl (granty)

Z Urovné projektl budou pfijemcem podpory v pfipadé vyzvy Poradenstvi Il povinné vykazovany a naplfiovany nasledujici indikatory:

- Indikatory povinné k naplnéni — u téchto indikatorl se prijemce zavazuje k dosazZeni cilové hodnoty, a to do pfedem uréeného data.

o 23201 Pocet nabizenych oblasti sluzeb dle projektového zaméru

2 Indikatory povinné k naplnéni (neboli zavazné indikatory) jsou indikatory, které spadaji do mnoziny indikatord povinnych k vybéru, ale u kterych se Zadatel zavazuje k napinéni jim uréené cilové
hodnoty. U ostatnich indikatort povinnych k vybéru zadatel nestanovuje cilovou hodnotu.

8 Vyuziti pouze v pfipadé, kdy budou projekty realizovany prostfednictvim inovaéni infrastruktury (typu VTP, inkubatory apod.)
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Nazev a koéd Jednotka Sledované obdobi
indikatoru

Definice

Poznamka

Indikatory povinné k naplnéni — zavazné se stanovenou cilovou hodnotou

23 201 Pocet Poradenska ZoR- k datu ukonceni etapy

nabizenych oblasti sluzba ZZoR- k datu skutec¢ného plnéni

sluzeb dle Indikatoru povinného k naplnéni,
projektového nejpozdéji k datu pInéni cilové hodnoty
zaméru z podminek

ZoU- k datu podani zpravy

Celkovy  pocet oblasti
sluzeb, jez bude Zadateli
v ramci programu
Poradenstvi poskytnuty.

U indikatoru Zadatel o podporu vidy uvede cilovou hodnotu 1

a vyplni ji do relevantnich poli Zadosti o podporu. Dojde k nabyti 1
oblasti sluzeb dle definice indikatoru 23201 ,,(VIII)

Poskytovani poradenskych sluzeb a sluzeb pro MSP“ (plati

i v pfipadé, Ze Zadatel bude v rdmci jednoho projektu zadat

o podporu na vice typu poradenskych sluzeb pro rlzné typy
certifikatd)
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7 Vybér dodavatele poradenskych sluzeb a vybérova rizeni

Podporovany budou poradenské sluzby poskytované primo externimi poradci opravnénymi k této
¢innosti podle platnych pravnich predpisa.

Dodavatel poradenskych sluzeb musi v pfipadé aktivity a) splnit podminku zpusobilosti, ktera
spociva v doloZeni 3 referencnich zakazek poskytnutych za posledni 3 roky pfed zahajenim
vybérového fizeni véetné uvedeni ceny a terminu jejich poskytnuti a identifikace objednatele, resp.
v pfipadé pfimého vybéru pozadavek na 3 referencni zakazky za posledni 3 roky pfed podanim
zadosti o podporu. Kazda jedna referenc¢ni zakazka musi svym predmétem plnéni odpovidat
pozadovanym poradenskym sluzbam, na které bude c¢erpana dotace v ramci predlozeného projektu
a jeji financni plnéni musi odpovidat ¢astce ve vysi minimalné 100tis. KC. K splnéni této podminky
bude nutné dolozZit potvrzujici dokumenty k Zadosti o platbu.

Dodavatel poradenskych sluzeb musi v pfipadé aktivity b) splnit podminky definované v Metodice
hodnoceni vyuZivani vody na trovni podnikt — priloha €.7 Vyzvy.

Vybérova fizeni na dodavatele realizovand prijemcem v ramci projektu musi byt provedena v rezimu
zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,,Zakon“),
pokud je ktomu dle zdkona Zadatel/pfijemce povinen. V pfipadech, kdy se neaplikuje Zakon,
je pfijemce povinen postupovat dle Pravidel pro vybér dodavatel( Ridiciho organu OP PIK.

8 Etapizace projektu

Pravidla etapizace projektu naleznete na strankach API (http://www.agentura-api.org/metodika)

v dokumentu ,etapizace projektu”.

9 Seznam kontaktnich mist

Regionalni kancelaie Agentury pro podnikani a inovace (RK API) sidli ve viech krajskych méstech Ceské
republiky. V pfipadé zajmu se mohou zajemci na RK APl obracet bud pisemné, nebo telefonicky,
popfipadé si mohou domluvit osobni konzultaci.

Adresy a kontakty na regionalni kancelafe agentury API, naleznete na strance https://www.agentura-

api.org/wp-content/uploads/files-api/regionalni kancelare.pdf.

15


http://www.agentura-api.org/metodika
https://www.agentura-api.org/wp-content/uploads/files-api/regionalni_kancelare.pdf
https://www.agentura-api.org/wp-content/uploads/files-api/regionalni_kancelare.pdf

