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Dokument je vyhradnim vlastnictvim Ministerstva priimyslu a obchodu CR a nesmi byt pouZit pro jiné

ucely bez jeho vyslovného souhlasu.

Dokument pfripravila Agentura pro podnikani ainovace ve spolupraci s Ministerstvem pramyslu
aobchodu CR — Sekci fondl EU a digitalni ekonomiky, Ridicim organem Operacniho programu

Podnikani a inovace pro konkurenceschopnost.

Dokument stanovuje podminky dle § 14 (4) k) zdkona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpodtovych
pravidlech a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonl (déale jen ,rozpoctova pravidla“), tj. ostatni
povinnosti, které prijemce v souvislosti s poskytnutim dotace plni ajejichz nedodrzeni neni
neopravnénym pouzitim dle § 3 pism. e) rozpoctovych pravidel.

Dokument odrazi aktudlni stav systému MS2014+. V pfipadé, Ze dojde ke zméné nastaveni systému
MS2014+, je nezbytné postupovat dle aktudlné platnych Pravidel pro zadatele a pfijemce z OPPIK —
zvlastni cast prislusné vyzvy zverejnénych na internetovych strankdch MPO nebo dle aktualizované

prirucky.
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1 Uvod

Program ICT asdilené sluzby realizuje Prioritni osu 4 Rozvoj vysokorychlostnich pristupovych siti
k internetu a informacnich a komunikacnich technologii, specificky cil 4.2 Zvysit vyuZiti potencialu ICT
sektoru pro konkurenceschopnost ekonomiky Operacniho programu Podnikani ainovace
pro konkurenceschopnost na léta 2014 — 2020.

Jde o program s pribéznym systémem sbéru Zadosti, Zadosti o podporu jsou tedy vyhodnocovany
prabézné a prlibézné jsou ivydavana Rozhodnuti o poskytnuti podpory. Program bude pro pfijem
7adosti otevien a? do data uvedeného v textu programu / vyzvé k predkladani zadosti. Ridici organ
mUzZe zastavit pfijem Zadosti o podporu pfi dosazeni dvojnasobku poZadované dotace v pfijatych
Zadostech o podporu, nejdrive vsak po 14 dnech od zahdjeni pfijmu zadosti o podporu.

Cilem tohoto dokumentu, Privodce podani Zadosti o podporu (dale jen ,Privodce”), je poskytnout

Zadatelim o podporu podrobny navod k podani Zadosti o podporu.

Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, Ze Zadatel, resp. pfijemce podpory je povinen postupovat
v souladu s pravnimi predpisy ve znéni, které je zdvazné v dobé, kdy provede pfislusnou ¢innost (véetné
tzv. prechodnych aobdobnych ustanoveni). Skutecnost, Ze v téchto ¢i jinych dokumentech neni
uveden konkrétni odkaz na zdkon, natizeni, mezinarodni smlouvu, vyhlasku apod. nebo na jejich
novelizaci nezaklada pfijemci pravo na vstficnéjsi postup poskytovatele podpory, pfip. Agentury
pfi posuzovani pripadného poruseni povinnosti zadatelem / pfijemcem podpory.
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2 Zadost o podporu

Zadost o podporu do programu ICT a sdilené sluzby — Digitalni podnik se bude podavat a hodnotit

jednostupriové, tj. ve formé Zadosti o podporu prostiednictvim elektronickych formularl, které jsou

k dispozici v internetové aplikaci ISKP14+.

Pokud poddvate prostrednictvim aplikace IS KP14+ Zadost o podporu poprvé, je prvnim krokem
registrace Zadatele o podporu. Navod pro registraci do IS KP14+ naleznete v Obecné &3asti Pravidel pro

Zadatele a prijemce z OP PIK.

Zadost o podporu véetné viech jejich pFiloh budete poddvat pouze elektronicky, nikoliv v papirové
formé. Podani Zadosti o podporu se sklada z nasledujicich krok(:

1. zaloZeni projektu v aplikaci IS KP14+,
stazeni .xIs formuldfe Financniho vykazu (FV) z webovych strdnek API, jeho vyplnéni
a nahrdni do aplikace IS KP14+ do dokumentace projektu,

3. rozvahu a Vykaz zisku a ztraty za posledni dvé uzaviend ucetni obdobi véetné prilohy k ucetni
zavérce nebo obdobny dokument platny v zemi sidla své pobocky, pokud ze zdkona tyto
dokumenty vytvarti a zaroven pokud nebyly pred poddnim Zzaddosti o podporu zverejnény
v pfislusném rejstfiku ve smyslu zdkona ¢. 304/2013 Sb., o verfejnych rejstficich pravnickych
a fyzickych osob, Ize téz akceptovat financni vykazy za aktudlni obdobi, za které dosud nebylo
podano danové pfiznani na financ¢ni urad,

4. vyplnéni formulara Zzadosti o podporu v IS KP14+,
vloZeni dalSich povinnych pfiloh —viz bod 9.3 Vyzvy.

Kontrola Udajd a odeslani celé Zadosti o podporu prostfednictvim aplikace IS KP14+, po predchozim
elektronickém podpisu celé Zadosti o podporu.

2.1 Postup vyplnéni Zadosti o podporu

ZaloZeni Zadosti o podporu v systému IS KP14+, ktery uvadi tento Privodce, demonstruje jednu
z nékolika logickych cest pro uUspésné podani Zadosti o podporu. Pokud je v prlivodci uvedeno,
Ze musite prejit z aktualné vyplhiovaného formulare na jiny, neni to mnohokrat samozfejmé jedina
mozZnost. Zde uvedeny proces nicméné v pfipadé jeho vyuziti garantuje Uspéch pri vypliovani
jednotlivych Zadosti o podporu a neméli byste se tedy ocitnout tzv. ,ve slepé ulicce”. Pfedpokladem
pro vyplnéni Zadosti o podporu spravné je vsak jiz dopredu pfipraveny podnikatelsky zdmér v¢. vSech
povinnych pfiloh Zadosti o podporu, jelikoz mnoho formuldrl vyuziva pravé tato data. Doporucujeme
tedy viechny dokumenty mit jiz dopfedu zpracované a pfipravené k vyuZiti®.

1 Nékteré formulaFe je pomérné sloité upravovat po jejich uloZeni (napt. KATEGORIE INTERVENCI), a proto je tohle pomérné
dulezity predpoklad pro zacatek vyplriovani.

4/12


https://mseu.mssf.cz/index.aspx
https://www.agentura-api.org/cs/metodika/
https://www.agentura-api.org/cs/metodika/
https://www.agentura-api.org/wp-content/uploads/2020/04/formular-financni-analyzy.xlsx

EVROPSKA UNIE

Evropsky fond pro regionaini rozvoj
Operacni program Podnikani

a inovace pro konkurenceschopnost

PRUMYSLU A OBCHODU

Plati povinnost vidy vyplnit pole zvyraznéné Zlutou barvou. Doporucujeme vsak vypliovat i nékterd
dalsi pole, ktera jsou uvedena v tomto Prlivodci, jelikoZ zpfesnite informacni hodnotu kazdé jednotlivé
Zadosti o podporu. Déle je nutné upozornit, abyste neopomnéli kazdou provadénou zménu ukladat
klikem na pole ULOZIT nebo ULOZIT A ZPET.

Nejprve kliknéte na pole ZADATEL. Poté je nutné vybrat Operaéni program Podnikani a inovace pro
konkurenceschopnost. Poslednim krokem ve fazi zaloZeni projektu je vybrani spravné vyzvy
z nabizeného seznamu dle zplsobu feSeni projektu. Po otevieni formulare Zadosti o podporu je prvnim
nezbytnym krokem vytvoreni korektnich Pristupl k projektu tak, aby opravnéné osoby mohly danou
Zadost o podporu editovat, prochdzet, nahlizet na ni a ptipadné ji i podepisovat. Proto kliknéte v horni
$edé listé zadosti o podporu na pole PRISTUPY K PROJEKTU.

Zobrazi se vam tabulka, kde osoba, jez zakladala Zadost o podporu, bude v ramci svého ptihlasovaciho
jména do IS KP14+ vedena jako Editor a Spravce pristupQ. JelikoZ bude nutné kazdou Zadost o podporu
na konci podepsat osobou opravnénou jednat za spolecnost Zadatele o podporu, musi byt pfifazena
i role Signatare. Zméné roli u jednotlivych osob v uloZzenych zdznamech predchdzi kliknuti na pole
ZMENIT NASTAVENI PRISTUPU.

Je tedy nutné rozliSovat osobu, kterad projekt zaloZila a bude vedena jako Spravce pfistupd a osobu,
kterd ma dle zplGsobu jednani za spolecnost nebo na zakladé PIné moci opravnéni kjednani
za spolecnost. Tato osoba musi byt v systému vedena jako zminovany Signatdf. Spravny postup
pro udéleni plné moci spolu se Zavaznym formuldifem plné moci naleznete na strankach API
na zalozZce IS KP14+.

Pokud bude Signatafem jind osoba ne? Spravce piistupd, je mozné pres pole NOVY ZAZNAM pridat
tuto osobu. Pokud osoba neni registrovdna v systému IS KP14+, postupujte zaskrtnutim checkboxu
Signatar bez registrace v IS KP14+, vyplnénim Zlutych poli a uloZenim. V pfipadé, Ze osoba Signatare je
jiz v systému IS KP14+ registrovana, staci vyplnit pfihlasovaci jméno dané osoby do Zlutého pole
a uloZit.

Po ukonéeni editace na poli PRISTUPY K PROJEKTU se Vam zobrazi formulaf Identifikace operace, kde
je nutné vyplnit povinné pole ZKRACENY NAZEV PROJEKTU, zadat TYP PODANI Z4dosti o podporu
(pouzijte vyhradné Rucni zplsob podani a podle toho, zda podepisuje jeden nebo vice signatarl vybrat
ve ZPUSOBU JEDNANI danou volbu).

Po uloZeni pokradujte pieklikem na formulai PROJEKT. Zde vyplrite povinna pole NAZEV PROJEKTU CZ
a NAZEV PROJEKTU EN (anglicky pieklad prvniho pole). Do pole ANOTACE PROJEKTU kromé kratkého
uvodu, na co bude dany projekt zaméren, uvedte i pfedpokladany/é vystup/y projektu.

Dale musite vyplnit pole PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI PROJEKTU, které musi byt nastaveno
nejdfive na datum podani zadosti o podporu, a pole PREDPOKLADANE DATUM UKONCENi PROJEKTU,
pficemz nesmi prekrocit datum stanovené Vyzvou jako nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace
operace na titulni strané Vyzvy.
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Do pole JINE PENEZNI PRIJMY vypliite , Projekt nevytvaii jiné penézni pFijmy“. Do pole PRIJMY DLE CL.

61 OBECNEHO NARIZENI vyplrite ,Projekt nevytvafi pfijmy dle €anku 61“. Nasledné zadkrtnéte
checkbox Verejna podpora a vypliite Rezim financovani.

Po uloZeni formuldfe PROJEKT prejdéte na formulai POPIS PROJEKTU, kde je nutné vyplnit vSechna
povinna pole. Do pole CO JE CILEM PROJEKTU musite vepsat konkrétné, jaké vystupy projektu
odlvodnéné predpoklada.

Do pole POPIS REALIZACNIHO TYMU doporucujeme nevpisovat konkrétni pracovniky, ale pouze
pozice, které se budou na realizaci projektu podilet. Uvedené pozice pfitom musi odpovidat tomu,
co uvedete v podnikatelském zaméru. Seda pole na tomto formuléfi vyplfiovat nemusite.

Po ulozeni formulafe POPIS PROJEKTU prejdéte na formulai SPECIFICKE CiLE a zkontrolujete si, Ze jsou
v povinnych polich Udaje spravné. Systém tyto Udaje vypliiuje u vyzvy programu ICT a sdilené sluzby

sam.

Dalsim krokem bude pfidani a popis jednotlivych etap projektu ve formulatri ETAPY PROJEKTU. V této
vyzvé je pFipustna pouze jedna etapa. Vyplnite povinna pole NAZEV ETAPY, PREDPOKLADANE DATUM
ZAHAJENi a UKONCENI. Datum zahajeni bude odpovidat datu predpoklddaného zahajeni projektu
v harmonogramu projektu a datum ukonceni etapy bude odpovidat datu predpokladaného ukonceni
projektu. Po uloZeni piejdete na formulai INDIKATORY.

Zde u kazdého zaznamu indikitoru uvedete do pole DATUM CiLOVE HODNOTY datum shodné
s predpokladanym datem ukonéeni projektu. DATUM VYCHOZi HODNOTY se nevyplfiuje.

Do pole VYCHOZi HODNOTA uvedete 0 s vyjimkou indikatoru 10700 Pfidana hodnota MSP, kde bude
uvedena vy$e pridané hodnoty za posledni uzaviené Ucetni obdobi a do pole CILOVA HODNOTA
uvedete také 0 s vyjimkou indikatoru 30500 Pocet pofizenych informacnich systému, kde bude cilova
hodnota vidy 12 KaZdou zménu zdznamu musite na formulafi jako vidy uloZit.

Nasledujicim formulafem jsou HORIZONTALNI PRINCIPY. Zde uvedete ve viech tiech principech v poli
VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP zaznam Neutralni k horizontalnimu principu.

Jako dal$i formulaF doporu¢ujeme vypliiovat formulaf CILOVA SKUPINA. Zde uvedete vidy zaznam
Podnikatelské subjekty, kde do pole POPIS CILOVE SKUPINY vyplnite pouze Podnikatelsky subjekt.

Pole UMISTENI ponechate zatim prazdné a vratite se k nému az pozdéji dle Priivodce.

SS — Digitalni podnik.
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Dalsim formularem, ktery je nutné vyplnit je formulai SUBJEKTY PROJEKTU. Zde nejprve uvedete jako
typ subjektu Zadatel/pfijemce. Poté do pole I€ uvede svoje identifika¢ni ¢islo a kliknete na tlacitko
Validace. Automaticky se vyplni Udaje nazev subjektu, pravni forma, datum vzniku, datum validace

a statutarni organy.

Po provedené validaci je nutné jesté doplnit DIC a vyplnit povinna pole POCET ZAMESTNANCU, ROCNI
OBRAT (EUR) a BILANCNi SUMA ROCNi ROZVAHY. Pfi vyplfiovani téchto udajil vychazite z vyplnéného
Prohldseni k zadosti o podporu véetné de minimis, které je jednou z povinnych pfiloh Zadosti
o podporu®. Po vyplnénitéchto poli systém automaticky uréi velikost podniku. Upozorfiujeme, Ze Udaje
tykajici se ro¢niho obratu a bilanéni sumy se v Prohlaseni k zadosti o podporu vypliuji v mil. EUR,
kdeZto na zalozce SUBJEKTY PROJEKTU v jednotkach EUR. Castky viak musi vzajemné odpovidat.

Nasledné vyberete zaznam vpoli TYP PLATCE DPH* azadkrtnete checkbox Zahrnout
do definice jednoho podniku. Na zaloZzce SUBJEKTY PROJEKTU by mély byt uvedeny vSechny podniky
zahrnuté do definice jednoho podniku (spojené a partnerské s Zadatelem dle Definice MSP, a které by
zaroven mély byt uvedeny v Prohlaseni). Pro zadani takovych subjektll je postup shodny jako pro
7adatele s tim, Ze zvoli odpovidajici typ subjektu. Udaje na této zalozce by mély byt shodné s Udaji

z prohlaseni.

Po ulozeni formulafe SUBJEKTY PROJEKTU prechdzite na formulair ADRESY SUBJEKTU, kde uvedete
relevantni zdznamy pro adresy. Adresa sidla spolecnosti a organizaci se v systému vybird automaticky
a vzdy je u ni v ¢asti formuldre Typ adresy uveden zdznam s kddem A — Adresa oficidlni.

Pro potreby projektu je nutné mit v Zddosti uvedeny minimalné tfi typy adres: A — Adresa oficialni,
R — Adresa mista realizace a D — Adresa dorucovaci.

Pokud je mistem realizace (resp. doruc¢ovaci adresou) u jednotlivych subjekti zaroven adresa oficidlni,
staci, oznacit zbyvajici zdznamy v levé casti Typu adresy a kliknutim na Sipku doprava ptidat ke

stavajicimu zaznamu adresy oficidlni a nemusite je tak vyplfiovat znovu.

Pokud se v3ak misto/a realizace a oficialni adresa neshoduji, je vidy u jednotlivych subjektl nutné, aby
byla pres tlacitko Novy zaznam pridana nova adresa, kde vyplnite vSechna dostupna pole a nasledné
v Casti Typ adresy pridate dotycny kdd adresy. Po vSech operacich je nutné dany zaznam ulozit.

Pokud jste jiz dokoncili vypliovani formuldfe ADRESY SUBJEKTU, je moZné se pfesunout na formular
UMISTENI. Zde musite v horni &asti vyplnit Misto realizace av dolni Misto dopadu. Jeliko? je
vyplfiovani obou ¢asti shodné a budou zde uvedeny totozné zaznamy, popiSeme pouze €ast pro Misto
dopadu. Nejprve kliknete v ¢asti Misto realizace na tlacitko Obec. Poté vyberete podle toho, co jste na

3 Na formulaii DOKUMENTY je zéznam pro tuto pfilohu veden jako Udaje o spojenych podnicich.
4 pokud by 7adatel o podporu nebyl pldtcem DPH, v poli TYP PLATCE DPH vybere zaznam ,Nejsem platcem DPH“. V tomto
pripadé zaroveri nemusi vypliiovat pole DIC.
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predchozim formulafi uvedli jako adresu mista realizace, zaznam pro dotycnou obec (je mozné vyuzivat
filtry) a kliknutim na Sipku doprava ji pfenesete do aktivni zény. Nakonec kliknete na tla¢itko UloZit

a zpét. Shodny proces provedete i s ¢asti Misto dopadu.

Nasledujici formuldr, ktery je nutné vyplnit je OSOBY SUBJETKU, a ktery definuje osoby, které jsou
v rdmci projektu vedeny jako kontaktni osoby, statutarni organ, pfipadné oboji. Systém umoziuje ke
kazdému subjektu projektu pfiradit prostfednictvim tlacitka Novy zaznam libovolny pocet osob.
Vramci administrace je fidicim organem isystémové pozadovdno mit alesponl ujedné osoby
zaskrtnuty checkbox Hlavni kontaktni osoba a Statutarni zastupce. Doporucujeme, aby Hlavni
kontaktni osoba byla i osobou, kterd bude mit pfidélené role ¢tenare nebo editora v Pristupech
projektu.

Po uloZeni poslednich zaznam( na formulafi OSOBY SUBJEKTU mizete pokracovat na formular UCTY
SUBJEKTU.

Systém bude vyZadovat kromé povinnych poli NAZEV UCTU, KOD BANKY, STAT a MENA UCTU
i povinné vyplnit pole ZAKLADNI CAST ABO.

PFipustny tvar Cisla vaseho Uctu, ktery se pouziva bézné v platebnim styku, v€etné uvedeni preddisli
a kédu banky. Zluté zvyraznénd ¢ast Uctu je pravé zmifiovand zakladni &ast ABO: 000000-
1111111111/¢étyiéisli kddu banky.

Toto Cislo je mozné uvést také bez pomlcky: 0000001111111111/¢étyiéisli kédu banky.

Déle jsou zde nepovinnd pole IBAN A PREDCISLI ABO, které také doporucujeme vyplnit. Pied¢isli ABO
je navic nutné vyplnit za predpokladu, Ze cislo Uctu obsahuje ve standardnim formatu predcisli.

Cislo u¢tu ve formatu IBAN: CZxx EtyFéisli kédu banky 0000001111111111.

Samoziejmé i zde je moZnost pfidat vice zdznam{(, nicméné pripadna vyplacena dotace se vzdy posild
na jeden konkrétni Ucet, a proto doporucujeme zadavat pouze jeden, na ktery budete chtit dostdvat

vyplacenou dotaci.

Nasledujici formular CZ-NACE specifikuje oblast, na kterou bude vystup projekt zaméfen z hlediska
ekonomickych ¢innosti. Tento formular vypliiujete pouze za sebe (subjekt Zadajici o podporu). V dolni
Casti formulare v levé tabulce musite nalézt to CZ-NACE, které pfimo odpovida zaméreni projektu, a to
Vybrané CZ-NACE nasledné oznacite a Sipkou doprava prevedete do pravé tabulky ve spodni ¢asti. Tim

se dané CZ-NACE zobrazi v zadosti o podporu.

8/12



EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regionaini rozvoj $ S\

Operacni program Podnikani

a inovace pro konkurenceschopnost Q/I\?ILTAI\SJSEFUSTX%BCHODU

V dalSim kroku je nutné jesté v ¢asti formulafe nazvané Klasifikace ekonomickych cinnosti kliknout
na tlacitko Editovat vse, ve sloupci ,Je soucasti projektu?“ zaskrtnout checkbox tak, aby se u tohoto
CZ-NACE zobrazil nikoliv znak k¥izku, ale znak fajfky. Po provedeni pfislusSného zatrZzeni u vSech
relevantnich CZ-NACE je nutné kliknout na tlacitko Ulozit vSe. Danou akci je ukoncena prace v tomto

formulari.

Ve formulafi VEREJINA PODPORA vyplnite druh vefejné podpory. Ze seznamu Kombinace vefejné
podpory zvolte pro rozpoctové polozky Dlouhodoby hmotny majetek a Dlouhodoby nehmotny
majetek formu podpory Digitalni podnik — ¢lanek 14 (zaklad 20 %), ID kéd 1370815212 a opét uloZte.
Poté v ¢asti bonifikace vyberte odpovidajici kombinaci velikosti podniku a miru podpory nad rdmec
zakladu (20 %), kterd bude v souctu odpovidat mife podpory pro region odpovidajici mistu realizace,
kterou naleznete v kapitole 7.1 Vyzvy av tabulce nize. Tlacitkem s Sipkou vpravo vybér potvrdte
a formuldf uloZte. Obdobnym zplsobem postupujte iu rozpoctové polozky Ostatni vydaje
neinvesticni, u které zvolite Kombinaci miry podpory Digitalni podnik — de minimis (zaklad 20 %), ID
1370808481.

Ptiklad stanoveni velikosti podniku a miry podpory v ¢asti bonifikace:

a) Mistem realizace bude Rakovnik, Zadatel maly podnik. Rakovnik spada do NUTS Il Stfedni Cechy
a zaroven je zvyhodnénym okresem a pro maly podnik je stanovena mira podpory 45 %. Zakladni
mira podpory je (vidy) 20 %, v bonifikaci tedy zvolite Maly podnik 25 % (v souctu se zakladem
bude podpora 45 %, odpovidajici mistu realizace a velikosti podniku).

b) Mistem realizace bude Mlada Boleslav, Zadatelem stfedni podnik. Mlada Boleslav spada do
NUTS 1l Stfedni Cechy, neni zvyhodnénym okresem a pro stfedni podnik je stanovena mira
podpory 30 %. Zakladni mira podpory je (vidy) 20 %, v bonifikaci tedy zvolite Stfedni podnik 10 %
(v souctu se zadkladem bude podpora 30 %, odpovidajici mistu realizace a velikosti podniku).

c) Mistem realizace je Most, Zadatelem je maly podnik. Most spada do NUTS Il Severozapad, kde
nejsou dale zvyhodnéné regiony. Mira podpory pro maly podnik je 60 %. Zakladni mira podpory
je (vZdy) 20 %, v bonifikaci tedy zvolite Maly podnik 40 % (v souctu se zakladem bude podpora

60 %, odpovidajici mistu realizace a velikosti podniku).
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Miry podpory:

Region Maly podnik Stfedni podnik
Severozapad 60 % 50 %
Severovychod 50 % 40 %
Stiedni Morava 50 % 40 %
Moravskoslezsko 50 % 40%
stredni Cechy — Rakovnik, Kladno, Mélnik 45 % 35%
Stredni Cechy — Mlada Boleslav, Beroun,
Praha-zapad, Praha-vychod, Nymburk, Kolin, 40 % 30%
Pribram, BenesSov, Kutna Hora
Jihozapad — Plzen-sever, Tachov 45 % 35%
Jihozapad — Rokycany, Plzen, Plzen-lJih,
Domaizlice, Klatovy, Pisek, Tabor, Strakonice,
o, o o 40 % 30%
Ceské Budéjovice, Jindfichliv Hradec,
Prachatice, Cesky Krumlov
Jihovychod 40 % 30%

Nyni je mozné prejit v aplikaci IS KP14+ k vyplriovani formulate ROZPOCET ROCNI. Zde do jednotlivych
radkd rozpoctu vyplnite jejich vysi. Po nasledném uloZeni se v souctovém fadku Celkové vydaje

automaticky dopocitaiji.

Po vyplnéni formulafe ROZPOCET ROCNI je mozné prejit na vyplnéni formulafe PREHLED ZDROJU
FINANCOVANI. Ac¢koliv jsou udaje na tomto formulafi ozna¢ené Sedivou barvou, tj. zdaji se byt
nepovinné, je jejich vyplnéni nezbytné pro vypocet dotace, resp. Prispévku EU ze zpUsobilych vydaju.
V poli ZDROJ FINANCOVANI VLASTNIHO PODILU vyberete z nabizenych moznosti Narodni soukromé
zdroje. Nasledné kliknete na Rozpad financi, ktery systém automaticky provede a celkové zpUsobilé
vydaje se rozpadnou dle uvedenych pomérl na vlastni financovani a dotaci. Po uloZeni prechazite na
dal3i formulaf FINANCNI PLAN.

Formular FINANCNI PLAN v zdsadé predstavuje v pFipadé jednoetapovych projektl plan, kdy hodlate
podavat Zadost o platbu. Po prvnim otevfeni formuldfe méate moZnost okamZité vyplfiovat povinna
pole DATUM PREDLOZENI, VYUCTOVANI — INVESTICE, VYUCTOVANI — NEINVESTICE a nepovinné pole
ETAPA.

Vypliiovani zane nastavenim data predloZeni ve stejné pojmenovaném poli. Datum predloZeni by
mélo priblizné odpovidat datu, kdy planujete podavat Zadosti o platbu. Datum se musi pohybovat
v intervalu <prvni den po planovaném ukonceni etapy, resp. projektu; 2 mésice po planovaném
ukonceni projektu>.
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Do pole VYUCTOVANI - PLAN uvedete vy3i celkovych zplisobilych vydaja®.

Pole ETAPA znaci poradi jednotlivych zaznam v konecném finanénim planu. Vzhledem k tomu, Ze jsou
pfipustné pouze jednoetapové projekty, bude zde pouze jeden zaznam. Po uloZeni doporuéujeme
provést kontrolu pres tlacitko Kontrola shody ¢astek financniho planu a rozpoctu, ktera Vas v pripadé,
e nesouhlasi ¢astka VYUCTOVANI — PLAN a Celkové vydaje uvedené na formulafi ROZPOCET ROCNI na
tento nedostatek prostiednictvim chybové hlasky upozorni.

Na formulaii KATEGORIE INTERVENCI je prvnim editovatelnym polem Oblast intervence. Toto pole je
vypliovano v souladu s dokumentem Kategorizace — kéd intervence, ktery pro program ICT a SS (a

samoziejmeé i dalsi programy) definuje pfedem dané kédy intervence, dle velikosti Zadatele.
U pole NAZEV SPECIFICKEHO CILE mate moznost vybrat vidy pouze jeden udaj.

Do pole NAZEV uvedete takovou intervenci, kterad odpovida kédu v uvedeném dokumentu a do pole
PROCENTNI PODIL uvede 100 %.

V &asti Forma financovani v povinném poli NAZEV vybere Udaj ,,Nevratny grant”.

V ¢asti Ekonomicka aktivita je nutné vybrat zaznam podle toho, na jakou oblast je projekt zaméren,

v povinném poli NAZEV danou ekonomickou aktivitu.
V ¢asti Mechanismus tizemniho plnéni vyberete v povinném poli NAZEV udaj ,,Nepouiije se”.

Cast Lokalizace se automaticky vyplfiuje v zavislosti na tom, jak jste vyplnili formula UMISTENI. Je viak
nutné k zéznamu vyplnit procentni podil (100 %). Cast Typ Uzemi se generuje automaticky, pouze

zkontrolujte.
Formular KLICOVE AKTIVITY se nevyplfiuje.

Pfedposlednim formulafem pred finalizaci, podpisem a odeslanim Zadosti o podporu je formular
CESTNA PROHLASENI. Potvrdte a uloZte souhlas u viech ¢estnych prohlaseni. Postup je nasleduijici a je
mozZné jej vyuzit pro vSechna uvedend cestnd prohlaseni:

Zaskrtnout checkbox ,Souhlasim s cestnym prohlasenim®. Kliknout na tlacitko UlozZit. Kliknout na dalsi

zaznam Cestného prohlaseni, které jesté nebylo potvrzeno.

5 Po uloZeni se k jednotlivym zdznamm automaticky dopocitava needitovatelné pole VYUCTOVANI — PLAN.
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FindInim formularem, ktery budete vyplriovat, je formuldif DOKUMENTY. V tomto formulati je nutné
postupné vkladat elektronické verze povinnych ptiloh Zadosti o podporu (kap. 9.3 Vyzvy). Postup pro
vkladani kazdého jednotlivého dokumentu je nasleduijici:
1. Vybér zaznamu se zaskrtnutym checkboxem , Povinny”.
Kliknuti na tlacitko Soubor.
Vybrdani spravného souboru v pocitaci Zadatele o podporu.
Po vybéru souboru kliknuti na tlacitko Otevfit.
UloZeni zaznamu tlacitkem Ulozit.

Pridani nového zdznamu dokumentu klikem na tlacéitko Novy zdznam.

N o vk~ wN

Do povinného pole NAZEV DOKUMENTU napiste popis dokumentu a poté postupujte znovu od
bodu 2.

Po uloZeni posledniho dokumentu o mlzZete vyzkouset na horni Sedé navigacni listé (nachazi se zde
napr. Pristupy k projektu, které bylo tfeba pfi zakladani Zadosti o podporu vyplnit) kliknout na pole
KONTROLA.

Jelikoz formulaf DOKUMENTY predstavoval posledni formuldf Zadosti o podporu, je mozné
po kontrole prejit k tzv. FINALIZACI. Ta je dostupna na stejné navigacni listé jako KONTROLA. Finalizaci
se rozumi uzamknuti verze Zadosti o podporu do takové podoby, kterou jiz nelze
pres formulare editovat a v zdsadé je pfipravena k podpisu opravnénou osobou a odesldni.

Pokud byste zjistili, Ze i pres finalizaci je potfeba nékteré udaje ve findlni zZddosti o podporu zménit, pak
je tato Uprava mozina pres pole STORNO FINALIZACE, které se naléza znovu v Sedé navigacni listé.
Zobrazi se pole DUVOD VRACENi ZADOSTI O PODPORU, po jeho? vyplnéni a kliknuti
na tlacitko Storno finalizace se Zadost dostane do podoby pred finalizaci, a kdy je mozné jednotlivé
PODPIS ZADOSTI kliknout na znak peéeté a pres aplikaci nahrat elektronicky certifikiat. Poslednim
krokem jesSté odeslani zadosti. Odeslani probiha pres Sedou navigacni liStu prostfednictvim tlacitka
ODESLAT ZADOST.
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