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1. Zjistit koho vlastnim a kdo jsou maji vlastnici, Ci dals
partnerské a propojené podniky

Do vlastnické struktury se zapo¢itavaji podniky?, které mezi sebou maji vazbu 25 % a vice. Udaje za partnerské podniky (déle
také ,partnery”), tj. podniky s vazbou 25 % a7 50 % véetné, se k idajim za 7adatele pfi¢tou pfislusnym procentem. Udaje za
propojené podniky, tj. podniky s vazbou nad 50 %, se pricitaji ze 100 % (priklady zapocitani relevantnich vazeb naleznete
v UZivatelské pfirucce EK k Definici MSP, zejména na str. 25-31). Zapocitavaji se partnerské/propojené podniky pfimé i nepfimé.
Partner partnera Zadatele a propojeny podnik partnera propojeného podniku Zadatele se jiz k Udajam Zadatele nepficitaji (viz
Ptirucka k pouZiti definice malych a stfednich podnikd v OP TAK (déle jen Pfirucka) kap. 4.1.). Propojeni pres fyzické osoby je
specifické a blize je popséno v Pfiruéce (viz kapitola 2 JAK JSOU POSUZOVANY VAZBY PRES FYZICKE OSOBY?).

Doporucujeme si tyto vazby graficky znazornit (viz Pfiklad grafického zndzornéni viastnické struktury na konci

tohoto dokumentu).

TIP: Pro zjisténi vazeb lze vyuZit https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik (volba Vefejny rejstfik podle FO/PO v angaima) a pro
grafické znazornéni https://www.podnikani.cz/.

2. Zajistit ucetni vykazy od vsech zapocitanych pravnickych osob a
fyzickych osob podnikajicich?

Finan¢ni vykazy, dariova pfiznani a jejich pfilohy, pfilohy k uéetnim zavérkam vsech zapocitanych PO/FO podnikajicich, a to
za posledni dvé uzaviend a schvalena ugetni obdobi® tzn. rok N a N-1, pfipadné N-2 (pokud se velikost podniku v roce N a N-
1 lisi).

Danova priznani fyzickych osob podnikajicich véetné pfiloh (tj. vykonavajicich hospodarskou cinnost), které jsou pfimymi i
nepfimymi partnerskymi / propojenymi podniky Zadatele. (Udaje, které nejsou relevantni pro kontrolu mohou byt
anonymizovany).

V pfipadé akciovych spolec¢nosti, druzstev apod. také seznam akcionaid / druZstevnikd, nejsou-li majitelé posuzovanych
podnikd uvedeni ve Verejném rejstriku.

Vyse uvedené dokumenty musi predevsim obsahovat informace o poc¢tu zaméstnancti, obratu (pfijmech) a vysi aktiv
(majetku), viz bod 3.

Vyse uvedené dokumenty Zadatel predklada ke kontrole ZS API (prostfednictvim IS KP21+) spolu s Prohlasenim k velikosti

v vz

podniku v pfipadé Zadosti o podporu s pozadovanou dotaci 1,5 mil. K& a vice®. ZS API si viak muGze vyzadat predlozeni danych

dokumenti i v pfipadé Zadosti o podporu s niZsi pozadovanou dotaci, pokud projekt vyhodnoti jako rizikovy. V pfipadé
Zadosti o podporu s nizsi pozadovanou dotaci Zadatel doklada Prohlaseni k velikosti podniku vyplnéné v souladu s bodem 3.

NedoloZeni dokumentace potiebné k ovéreni velikosti podniku bude ve vétsiné pripadl divodem pro zamitnuti projektu
pred vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

TIP: Zajistit si dokumenty v dostatecném predstihu, pfip. zajistit zvefejnéni dokumentt ve Shirce listin. Pokud zapocitana FO
podnikajici redlné nevykonava hospodarskou cinnost, doporucujeme prerusit, pFip. zrusit Zivnostenské opravnéni, jinak
bude povaZovana za podnik a dokumenty za tuto FO budou poZadovany ke kontrole.

1 podnikem se rozumi kazdy subjekt vykonavajici hospodarskou ¢innost bez ohledu na svou pravni formu. Tedy i osoby samostatné
vydélecné cinné Ci jiné fyzické osoby, které Ize povaZovat za podnikajici.

2 pokud jsou uvedené dokumenty zverejnény ve Shirce listin, nebo jiném verejném rejstfiku, nemusi je Zadatel ke kontrole predkladat,
postaci na né uvést odkaz.

3 (J¢etni zavérka sestavena a potvrzena podpisovym zaznamem statutarniho organu, resp. podpisovym zaznamem ucetni jednotky.

4 Pokud byl Zadatel k doloZeni Prohldseni k velikosti podniku a vSech souvisejicich dokumentl ke kontrole vyzvan pred vydanim této
navodky ve verzi 2, ustanoveni o vySi poZzadované dotace a jejim vlivu na dokladani dokumentl ke kontrole velikosti podniku se na néj
nevztahuje.
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https://www.agentura-api.org/wp-content/uploads/2022/08/uzivatelska-prirucka-k-definici-msp.pdf
https://www.agentura-api.org/wp-content/uploads/2022/11/prirucka-k-pouziti-definice-msp-pro-op-tak-final.pdf
https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik
https://www.podnikani.cz/

3. Vyplnit Prohlaseni k velikosti podniku

V Prohlaseni je vyplfiovano Datum posledni tcetni zavérky — jedna se o datum posledniho dne Ucetniho obdobi, napt. Vykaz
zisku a ztraty v plném rozsahu ke dni 31.12.2022 nebo 30.06.2022. Datum posledni uéetni zavérky nemusi byt shodné za
Zadatele, propojeny Ci partnersky podnik. Vychazi se z dat za posledni uzaviené Ucetni obdobi, tudiz se mohou roky lisit
(neprepisuje se rok N, N-1 a N-2).

Dale je vypliovano Datum, kdy se podnik stal propojenym ¢i partnerskym podnikem Zadatele, a to v pripadé, Ze dana vazba
vznikla v poslednich tfech uzavienych obdobich napf. zaloZzenim podniku, akvizici, nebo preménou typu fuze i rozdéleni, aj.

Uvadi se udaje prfimych a nepfimych propojenych podnik( (Udaje se zapocitavaji ze 100 %). Pokud se jedna o propojené
podniky, které jsou sZadatelem propojeny nepfimo pres partnersky podnik, zapocitaji se vSechny propojené podniky
v procentni vysi, kterd odpovidd propojeni Zadatele a partnerského podniku. PFislusnym procentem se tedy zapocitaji vSechny
propojené podniky, kterym predchazi propojeni Zadatel — partnersky podnik.

Uvadi se udaje primych a nepfimych partnerd (Udaje se zapocitavaji pfislusSnym procentem, tj. podil: 25 — 50 %).

| FO podnikajici jsou v Prohlaseni uvadény jako partnerské Ci propojené podniky viz odkaz v bodé 1, pokud v dobé vyplnéni
Prohlaseni vykonavaji hospodaiskou ¢innost (napf. pronajimaji nemovitosti, jsou vétsSinovymi vlastniky podniku a podileji se
aktivné na jeho fizeni ¢i spravé, apod.).

Uvadi se udaje za propojené a partnerské podniky, kde tato vazba existuje v dobé vyplnéni tohoto Prohlaseni.

Pokud vazba existovala v minulosti (napfiklad v roce N-1), ale v dobé vyplnéni jiz neexistuje, nebude takovy podnik uveden na
Listu 1 Prohldseni. Tyto podniky, které prestaly byt v letech N, N-1 a N-2 soucasti vlastnické struktury Zadatele se uvedou do
tabulky na Listu 2 Prohlaseni. Dana povinnost se tyka vsech podnik(, které byly ve vztahu k Zadateli pfimo ¢i nepfimo podniky
partnerskymi nebo propojenymi.

Pokud vazba existuje pfi vyplnéni Prohlaseni, je vidy nutné za takovy podnik uvést kompletni sadu Gdajd - za roky N, N-1 a
ptipadné i N-2, byt v téchto obdobich vazba neexistovala.

Udaje za nové vznikly podnik jsou pak stanoveny na zakladé vlastniho kvalifikovaného odhadu pro prvnich 12 po sobé jdoucich
mésicy (jedna se tedy o predpokladany budouci vyvoj) a takto stanovené Gdaje se do Prohlaseni uvadéji pouze za rok N (N-1 a
N-2 budou nulové).

Pokud je pfri vyplfiovani propojenych a partnerskych podnik( Zadatele jiz evidentni, Ze se jedna o velky podnik a nejsou
v dotéené vyzvé podporovany Mid-cap nebo Small mid-cap (viz Definice pojml small mid-caps a mid-caps) Uplné udaje o
vsech partnerskych a propojenych podnicich zadatel do Prohlaseni uvadét nemusi.

Na zakladé zjisténé velikosti je nutné zaskrtnout relevantni policko Mikropodnik / Maly podnik/ Stfedni podnik/ Velky podnik
— mald spolecnost se stfedni trzni kapitalizaci / Velky podnik — spoleénost se stfedni trzni kapitalizaci / Velky podnik.

Zdrojem informace o po¢tu zaméstnanc( je Gcetni zavérka, resp. roéni prepocteny pocet zaméstnanch vykazovany vici €SSz
- dany pocet je bran jako dolni mez, je nutné jej piipadné navysit o pracovniky zaméstnavané na DPP a DPC, pfipadné o
spolecniky, ktefi jsou zaroven ¢leny statutarniho orgdnu.

Financni udaje jsou vyplriovany v celych EUR (nikoliv v mil. EUR), je vhodné uvadét vypocet misto prepocitanych hodnot - napf.:
1765 493 000/24,116 — excel spocita hodnotu a kontrolor vidi, jaké ¢islo bylo pouZito a jaky kurz byl pouzit pro pfepocet.

PouZije se kurz CZK/EUR vyhlaseny ECB k 31.12. roku predchazejicimu roku, ve kterém je uréovan status MSP, ptip. pro posledni
pracovni den predchazejici tomuto datu, pokud 31.12. pfipada na vikend.

Stejnym kurzem se prepocitaji hodnoty za vSechny roky obsazené v Prohldseni.

TIP: Vlastnicka struktura se sice doklada aZ k vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace (v ramci Prohlaseni k velikosti podniku),
nicméné je tieba vénovat zvySenou pozornost spravnému stanoveni velikosti podniku jiz pfi podani Zadosti o podporu,
z dtvodu stanoveni odpovidajici miry podpory. Zjisténi jiné velikosti podniku pfed vydanim Rozhodnuti, neZ jaka byla
deklarovana v Zadosti o podporu, miize vést k zamitnuti projektu, proto je jiz v Zadosti o podporu nutné uvést takovou
velikost a odpovidajici miru podpory, kterou lze oc¢ekdvat v dobé vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace (zejména s ohledem
na ocekdvané zmény ve vlastnické struktuie a uzavirana ucetni obdobi).
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https://www.agentura-api.org/wp-content/uploads/2022/10/definice-pojmu-small-mid-caps-a-mid-caps.pdf

Doporuceni na zavér:

Pro urychleni kontroly velikosti podniku je v pfipadé Zadosti o podporu s poZzadovanou dotaci 1,5 mil. K¢ a vice doporuceno:

e vySe zminéné dokumenty dolozit s Prohlasenim k velikosti podniku bez vyzvani

ze strany kontrolora, tzn. ve stavu projektu ,Zddost o podporu doporucena k financovdni (s vyhradou)*.

e k udajlim vyplfiovanym do Prohlaseni uvést jejich zdroj formou poznamky k vyplnéné

burice tabulky (nap¥. dle vyro¢ni zpravy podniku ABC, s.r.o., IC za rok 2020, str. 3) a to
zejména v pripadech, kdy je Udaj uveden na vice mistech a lisi se;

e pripojit také grafické znazornéni vlastnické struktury.

V ptipadé 7adosti o podporu s nizsi pozadovanou dotaci 7adatel ve stavu projektu ,,Zadost o podporu doporuéena k
financovani (s vyhradou)“ doloZi pouze Prohlaseni k velikosti podniku, k doloZeni vyse zminovanych dokument( vSak muze

byt ze strany ZS APl vyzvan dodatecné.

Podrobné dokumenty k problematice MSP naleznete na webu API: Velikost podniku (OP TAK) — API (agentura-api.org)
Priklad grafického zndzornéni viastnické struktury

D: Kurzy 3iti, 2.5 X

2018: 61876; 434031;7
2017: 5169; 991185

C: Krejéovstvl, s.r.0.
2018: 91560; 76718;6
2017: 73389; 172195:6

x|

F Y

B: Deefinnd, s.r.o.

Zakladatel 50%

Zakladatel 50%
Petr Zadatel Pavel Zadatel
Datum narozeni: 1.1.1570 Datum narozeni: 1.7.1575
Nepodnika Nepodnika

S0% S0%%
A Sicl stroje, s.r.0.
2018: 1108 674; 2 724 143; 12
2017: 971 294; 1 341 100; 19 100%

zalofena: 251 2018
2018:13510; 20011; 0



https://www.agentura-api.org/cs/metodika-op-tak/velikost-podniku-op-tak/

