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1 Zakladni informace

Zadost o platbu (dale jen ,ZoP“) podava piijemce elektronicky prostfednictvim internetové
aplikace IS KP21+, dostupné na adrese https://iskp21.mssf.cz.

Z0P Ize podat aZ po ukonéeni aktivit etapy/projektu. Za kazdou etapu, kterd v IS KP21+ odpovida
jednomu tadku finanéniho pldnu, je tfeba podat samostatnou ZoP. V pfipadé, Ze je Rozhodnuti
o poskytnuti dotace (déle jen ,,RoPD) vyddno a7 po skute¢ném ukonéeni etapy, je ZoP podavéana
az po vydani RoPD. V ptipadé, ze je RoPD vydano az po planovaném ukonceni projektu, Ihita
pro poddni ZoP se pocita od data pravni moci RoPD.

Pfijemce zadd o proplaceni ¢astky ve vysi, kterd nesmi presahnout vysi podpory uvedenou
v RoPD. V pripadé etapizovaného projektu zada prijemce o proplaceni ¢astky, kterd je pro danou
etapu uvedena v polozce Finanéniho planu v IS KP21+, tato ¢astka vSak neni na rozdil od celkové
vySe poskytnuté podpory zadvazna, castka pripadajici na danou etapu muzZe byt precerpéana,
nevycerpanou ¢astku za jednu etapu je mozné narokovat v etapé nasledujici. Udaje v ZoP jsou
uvadény v K¢ a v K¢ je také dotace vyplacena. Platby jsou provadény ex post, tj. zpétné za jiz
vynaloZené schvalené prostredky doloZzené uhrazenymi ucetnimi doklady.

PFirucka pro podani Zadosti o platbu v IS KP21+



2 Postup podani Zadosti o platbu v aplikaci IS KP21+

UZivatel zakladajici ZoP musi mit pfidélenu roli ,Editor“. Po pfihlaseni do systému zvoli uZivatel
modul ,Zadatel”, kde na zaloice ,Moje projekty” vybere projekt, ktery chce editovat. Dale
v levém boé&nim panelu zvoli moZnost , Informovani o realizaci“ > ,,Zadost o platbu”. Podminkou
pro zalozeni ZoP je, aby byl projekt ve stavu , Projekt s pravnim aktem o poskytnuti podpory*.

@ ZADATEL

Nachazite se: Nasténka

Profil objektu
Hodnoceni projektu

Informovani o realizaci

Zadost 0 zménu

I Zadost o platbu

Zpravy o realizaci
Veiejné zakazky
Kontroly

Datové oblasti

NAPOVEDA
Zadatel | Projekt1 ) Zakladni idaje
Vv ZAKLADNi UDAJE
v § PRISTUPKPROJEKTU 3¢ ZRUSENISDILENI I PLNEMOCI  OC ZMENITZPUSOBJEDNANI | [T) KOPIROVAT 1k Tisk
A
I NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNi CiSLO PROJEKTU
Projektl €Z.01.01.02/01/23_039/0000076
STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
e Projekt s prévnim aktem 097Hxr 0001
A4 SPRAVCE PRISTUPU *iédos!o p dp il
v LUNMAR_EXT DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNi ZMENY 08.09.2023 8:19 08.09.2023 9:04
MS21_USER 15.09.2023 9:09 DATUM PODPISU DATUM PODANi AKTUALNi VERZE ZADOSTI
08.09.2023 9:28 08.09.2023 9:28
ZPUSOB JEDNANI TYP OPERACE
Podepisuje jeden signatar B individualni projekt ol il
el 9 - proj 08.09.20239:28
Kolo Zadosti-

KOLO ZADOSTI

Zadost o podporu

Prehled obrazovek

Presunout do Moje neaktivni projekty

Verze

UZivatel klikne na tlacitko , Vytvorit novou ZoP“. V této chvili je ZoP ve stavu ,,Rozpracovana“ a
uZivatel ji mdZe po jejim rozkliknuti déle editovat. Jeliko? je ZoP vyplfiovdna pfes webové
rozhrani, doporucujeme pribézné ukladat zadana data.

& ZADATEL

Nachazite se: Nasténka

Navigace

I Vytvorit novou ZoP

Projekt

NAPOVEDA
Zadatel  Projekt1 ) Vybér Zadosti o platbu
A VYBER ZADOSTI 0 PLATBU
I :E::ﬂl FINANCNIHO DATUM PREDLOZENi ZAVERECNA PLATBA STAV STAV ZPRACOVANI DATUM PROPLACENI
\ /| b ¢ LI \ JY L4l %
113.10.2023 Rozpracovana Rozpracovana
i) v PoloZek na stranku | 25 121, polozky1az1z1
2 >y
W, UIAD D
[ 2 | Ay
N K) v, 1
~, . \
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Novou ZoP nelze zaloZit, pokud prfedchozi ZoP neprosla stavem ,Schvélena 2. stupef —

podepsana“. V takovém pfripadé se objevi okno s chybovou hlaskou.

VYBER ZADOSTI O PLATBU
Vysledek operace:

Nevou platbu nelze rozpracovat, predchazejici platba musi byt schvalena ve 2. stupni a podepsana finanénim manaZerem.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlagitko mysi)

Pfirucka pro podani Zadosti o platbu v IS KP21+



2.1 Vyplnéni jednotlivych zalozek Zadosti o platbu krok za
krokem

Na detailu Zadosti o platbu jsou v ovlddacim menu nalevo , Datové oblasti“ — zalozky ZoP.

Datové oblasti al
Identifikaéni (daje

Zadost o platbu

Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady

Soupiska pfijmu

Nezpusobilé vydaje

Cerpani rozpoétu na Zadosti o platbu
Dokumenty

Cestné prohlageni

Podpis Zadosti o platbu

”

2.1.1 Identifikacni udaje

Na zaloice ,ldentifikaéni udaje” uZivatel vyplni povinnd pole oznacend Zlutou barvou. Cast
JIdentifikaéni udaje“ je pfedvyplné&na automaticky. V &sti ,Uvodni informace” je nutné vyplnit
,Nazev uctu” prijemce vybérem z Ciselniku. Poté se automaticky propisi ostatni idaje, které jsou
prebirany ze Zadosti o podporu -, Pfed¢isli éisla uctu ve formatu ABO*, , Cislo uctu ve formatu
ABO“, ,Cislo G¢tu v mezindrodnim formatu IBAN“, ,Kéd banky*, ,Stat banky”, ,,Mezinarodni
kod banky SWIFT“, ,,Ména uctu”.

PFirucka pro podani Zadosti o platbu v IS KP21+



IDENTIFIKACNI UDAJE

o/ KONTROLA 3¢ SMAZAT @ FINALZACE | =i TISK

—Identifikacni udaje

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU

CZ.01.01.02/01/23_039/0000076 Projekt1
f;ﬁiJEMcs FohAﬂové ¢isLo Zor CisLO ZADOSTI O PLATBU
| LAMA s.ro. 1 CZ.01.01.02/01/23_039/0000076/2023/001/POST [ Zaverecna ZoP
sﬁw STAV ZPRACOVANI -
Rozpracovana Rozpracovana [ Zalohova platba

Z3lohova platba neobsahuje vyictovani

—Uvodni inf

TYP ZADOSTI O PLATBU KONSTANTNi SYMBOL  VARIABILNi SYMBOL

SPECIFICKY SYMBOL

VERZE Z0P VAZBA NA POLOZKU FINANCNIHO PLANU ~ DATUM PREDLOZEN{

[posT | | |

1 1] 13102023

—Uget Eil"emce

B NAZEV UCTU PREDCISLI CiSLA UCTU VE FORMATU ABO

IROTE MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT

CisLo UETU VE FORMATU ABO CisLO UCTU v MEZINARODNIM FORMATU IBAN

MENA UCTU

—Ucet zii

NAZEV UCTU ZRIZOVATELE PRIJEMCE PREDCISLI CiSLA UCTU VE FORMATU ABO

KOD BANKY STAT BANKY

MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT

CisLo UCTU VE FORMATU ABO ¢isL0 UCTU v MEZINARODNIM FORMATU IBAN

MENA UCTU

ZDUVODNENI PLATBY

0/2000

Oteviit v novém okné

2.1.2 Souhrnna soupiska (zalozeni hlavicky)

Zasadnim krokem pfi vyplfiovani ZoP je zaloZeni hlavicky na Souhrnné soupisce. UZivatel vyplni
pole ,Evidenéni ¢&islo/oznadeni soupisky” (napt. 01, ZoP1 apod.) a Udaj uloZi. Poté dojde ke
zpfistupnéni poli pro editaci na dalsich zaloZkach Soupisky dokladl — ,SD1 Ué&etni/dariové
doklady”, ,,SD2 Lidské zdroje“, ,SD 3 Cestovni nahrady” a ,,NezpUsobilé vydaje”.

Zélozka ,Nezpusobilé vydaje” je vypliiovana
k charakteru projektu.

pouze v pfipadé, Ze je to nezbytné vzhledem

SOUHRNNA SOUPISKA

o/ KONTROLA = 3¢ SMAZAT = FINALIZACE | J=i TISK

EVIDENCNi CiSLO/OZNACEN] SOUPISKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
I R4l [h 4
ZoP1

[ENRA E‘L‘l Polozek na stranku | 25

—Hlavicka ish

Stranka1z1, polozky 1az1z1

‘Wm

PORADOVE CiSLO (@ EVIDENCNI CISLO/OZNACENI SOUPISKY
1 ZoP1

NAZEV PRIJEMCE FINANCNi PODPORY
LAMA s.ro.

PRILOHA SE VZTAHUJE K MONITOROVACI ZPRAVEC.  REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

WS
ot
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2.1.3 SD-1 Uéetni/dariové doklady — vkladani udajti z éetnich dokladii

UZivatel na této zéaloZce zadava udaje k jednotlivym Ucetnim/dafiovym dokladim, které jsou
soucasti ZoP.

Datové oblasti ot

Identifikaéni udaje
Zadost o platbu
Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady

Udaje za kazdou polozku/doklad jsou zadavany zvlast. Vyplriuji se Zlutd pole, néktera dalsi bile
oznacena pole se vyplni automaticky po vyplnéni a ndsledném uloZeni Zlutych poli pomoci
tlacitka , UloZit".

| torjziznam ] Kopirowatzganam ] smazat ] vzt ] stomo

B S0 GEE THIHG [OKLASY
FORABOVE CisL0 0 T EXTERNEHO SrSTEMY W K THICTH

:

B PRRACENY MATEY SUBIEKTY (PRLIEMCEPARTHER B ot v ROZPOETY PREERT AWES TICE WEBESTICE

I CILEOVA CASTICR B0 DPH B CHLKOWE, CASTEL DPH CHLEDVA CASTIA
UVLDERA KA DOKLADU UVLDEKA HA DORLADU UWVEDEMA A DOKLASL M DORLAL ey e

0,00 a8

— T P—— ] T ¥ piwpeafits Entek 5 ey doblad do mibrry prograrmss s bjt vyping Gaturm hrady widaw

UVT[EHA Hik DERL D UVIFAA M DOKLASL
W MERE (0N A0 W MERE OKLADU
B AT LS TECHEN!

1 CATUM Y TAYERS BOKLADY TDANITELKEHI PLREN ) DATU (HRADY VDA

o a o

40 SOANATEL RATEY DODAVATEL WE CIS0 VT
C i) ELE AZEY B 'WTIELE PUORADCE [

[ merelevantni
B CiSLO SAMOUVYRLIEDMEVICY, KF KTERS SE DONLAD VITAMILE B WTEY VERE S TAATNY
[ erelevantni B O vinersevantni
1B CSTHA BET P PRIPALULIC HA 1B kST [P PRIPRDALIC] W,
PROCAIOVAME TPURORILE VAT PROCAZTWANE TFUSRCRNE T L -
0,00

ASTHA BET DPH FRIPASEACT M ASTHA [FH PRIPADALSCT Wi

PROAZTIVAME TFUSORILE WYTALIE PRONAZIVAME TPUSDRILE VYT -

W MEMS DOSLADY ¥ MENE [ONL ALY ¥ LERE DoCil ADS

BTHL RSN A, [DRLADY & VYLATOVANEHD  B7Del CASTOY WA DRLAG & WYEAIVAMEHD

TPUSORILEND VAL TPUFSORILEHD VYTSLJE ¥ MBEME DONLADY

0,00
G000 Ouken v ewer skt
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Vypliuje se:

e (islo u¢etniho dokladu v Géetnictvi — uZivatel vyplni variabilni symbol uvedeny na
faktufe. Pokud faktura variabilni symbol neobsahuje, bude vyplnéno d&islo faktury.
V pfipadé uhrady na zakladé smlouvy vyplini uZivatel identifikator, ktery byl pouzZit pro
rozpoznani faktury (obvykle &islo smlouvy nebo IC). Pro vyplnéni tohoto pole u
specifickych souhrnnych dokladi viz text nize;

e Zkraceny nazev subjektu (pfijemce/partnera) — vybér hodnoty z ¢iselniku (subjekt, ktery
dany vydaj uhradil);

e Polozka v rozpoctu projektu — vybér hodnoty z Ciselniku;
e Celkova Castka bez DPH uvedena na dokladu;

e Celkova ¢astka DPH uvedena na dokladu;

e Datum vystaveni dokladu;

e Datum uskutecnéni zdanitelného plnéni — neni-li datum uskutecnéni zdanitelného
plnéni na fakture uvedeno (napf. v pripadé zalohovych faktur, nékterych zahranic¢nich
faktur, nebo faktur vystavenych neplatcem DPH), uvede uZivatel datum vystaveni
faktury. V pripadé smlouvy bez faktury se vyplfiuje datum podpisu smlouvy;

e Datum uhrady vydaje — v pfipadé vicendsobnych uhrad je nezbytné zadat datum
posledni Uhrady zavazku dodavateli;

e 1CO dodavatele;
e Nazev dodavatele;

e Cislo smlouvy/objednavky, ke které se doklad vztahuje — v pfipadé&, e neni relevantni,
zaskrtne uzivatel ptiznak ,Nerelevantni“ (ndsledné se pole po uloZeni deaktivuje);

e Nazev vefejné zakazky — vybér hodnoty z &iselniku, pokud ma dany doklad vazbu na
vybérové fizeni (v opacném pfipadé zaSkrtnout pfiznak ,VZ nerelevantni);

e (Castka bez DPH pfipadajici na prokazované zpisobilé vydaje — uZivatel vyplni pouze
zplsobilé vydaje vztahujici se k danému Ucetnimu dokladu a odpovidajici rozpoctové
poloice;

e Castka DPH ptipadajici na prokazované zp(isobilé vydaje — €astku DPH vypliite pouze
v tom pfripadé, Ze si DPH mlzete narokovat jako zplsobily vydaj (DPH je zpUsobilym
vydajem, pokud vnitrostatni pravni predpisy o DPH neumoziuiji jeji navratitelnost);

e Popis vydaje — kratka specifikace daného vydaje. Pokud jsou narokované prokazované
zpUsobilé vydaje nizsi nez udaje na fakture, doplite i dlvod poniZeni. V ptipadé dokladu
v cizi méné uvedte kurz prepoctu.

Po vyplnéni udaju zdznam vzdy ulozte pomoci tlacitka ,Ulozit".

Snast o] stomo

Podrobnéjsi pokyny pro vyplnéni jednotlivych poli v pfipadé specifickych souhrnnych doklad
naleznete v dokumentech Souhrnna tabulka doklad( do 20 tis. K¢ pro OP TAK a Tabulka pro
odpisy OP TAK uloZenych na webu Agentury pro podnikani a inovace (dale jen , API“) v zaloZce
Metodika sloZce Zadost o platbu a zpravy o realizaci. Na daném odkazu jsou zvefejnéna rovnéz
Pravidla pro Zadatele a pfijemce z OP TAK — obecnd ¢ast, kde jsou v kapitole 12 Zadost o platbu

PFirucka pro podani Zadosti o platbu v IS KP21+


https://www.agentura-api.org/cs/metodika-op-tak/zadost-o-platbu-a-zpravy-o-realizaci/

uvedeny zapisy jednotlivych specifickych prikladl, prepocty faktur v cizi méné a dalsi potfebné
informace.

Systém umozniuje vloZit pFilohy ke kazdému Ucetnimu/dariovému dokladu. Na této zaloZce jsou
vkladany pouze doklady souvisejici s vécnou kontrolou ZoP (pfedavaci protokoly, doklady o
zaU¢tovani majetku, objednavky apod.) Uéetni/dariové doklady a jejich Ghrady jsou vkladany
samostatné na zalozZce ,,Dokumenty” — viz kapitola 2.1.8 Dokumenty — vkladani elektronickych
priloh.

2.1.4 SD-2 Lidské zdroje — vkladani udajlii ze mzdovych listt

Na této zdlozce jsou vyplhovany osobni naklady, a to souhrnné za vSechny pracovniky, jejichz
mzdy jsou v rdmci dané etapy ndrokovany.

Datové oblasti Fan

Identifikacni (daje

Zadost o plathu

Souhrnna soupiska

5D-1 Ugetni/dafiové doklady

SD-2 Lidske zdroje
Osobni naklady, které si prijemce narokuje jako zpUsobily vydaj, jsou vyplfiovany do
predepsanych Mzdovych tabulek pro OP TAK, které jsou pfilohami Pravidel pro Zadatele a
prijemce z OP TAK — obecnd ¢ast. Mzdové tabulky jsou dostupné na webu APl zdlozce Metodika.
Do ZoP v IS KP21+ se doklddaji ve formatu xlsx na zéloZce ,Dokumenty” spole¢né s povinnymi

pfilohami, které jsou specifikovany v Mzdovych tabulkdch, na listu ,Metodika Osobnich
nakladd” v ¢asti ,Zadost o platbu®.

[ Nowy zizmam | K o [ somo |
L RS a
8 B
8 a
o (8]
a a a
o
! o a
o
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Pokyny pro vyplnéni povinnych Zlutych poli jsou uvedeny ve Mzdovych tabulkdch, na
stejnojmenném listu ,,Pokyny k vypInéni“ v ¢asti ,Zaznam v zadosti o platbu v IS KP21+“. Sed3
pole jsou nepovinna. Po vyplnéni Gdajd zaznam vidy uloZte pomoci tlacitka , UloZit".

,

2.1.5 SD-3 Cestovni nahrady — vkladani udajti z vytuctovani pracovnich cest

Na této zaloZce jsou vypliiovany cestovni nahrady, a to souhrnné za vSsechny pracovniky, jejichz
cestovni nahrady jsou v ramci dané etapy narokovany.

Datové oblasti Fa

Identifikacni idaje

Zadost o platbu

Souhrnna soupiska

5D-1 Ugetni/dafiové doklady
5D0-2 Lidske zdroje

SD0-3 Cestovni nahrady

Cestovné, které si prijemce narokuje jako zpUsobily vydaj, je vyplfiovano do predepsané Tabulky
cestovnich nahrad pro OP TAK, ktera je ptilohou Pravidel pro zadatele a ptijemce z OP TAK —
obecnd ¢ast. Dokument je dostupny na webu AP z4lozce Metodika. Do ZoP v IS KP21+ se doklada
ve formatu xlsx, na zalozce ,Dokumenty”. Pfijemce dale do ,Dokumentt” vlozi ptilohy
specifikované v Tabulce cestovnich nahrad, pokud vySe cestovnich vydaji presahla 20 000 K¢
zpUsobilych vydajd na jednu cestu. VSechny faktury (napt. faktura za letenky, ubytovani apod.),
které jsou vystaveny na pFijemce (ne na Ucastnika sluzebni cesty), se zapisuji do ZoP jako
samostatné polozky (Ucetni doklady v¢. thrady) na zalozce SD — 1. Pfijemce v takovém pfipadé
postupuje v souladu s kap. 2.1.3 této Prirucky.

nﬁ'lsL-: GCETNIHO DOKLADU
PORADOVE (isLO ID Z EXTERNIHO SYSTEMU VCETHICTY

Smazat/Zneplatnit
B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) B FOLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU
B PiiJMEN] PRACOVNIKA B JMENO PRACOVNIKA
1B DATUM ZAHAJENI 1B DATUM UKDNCEN
1B DRUH PRACOVNI CESTY B (CEL PRACOVN] CESTY FRACOVII CESTY FRACOVHI CESTY POCET DNU/NOCI PRACOVNI CESTY
.
B PROKAZOVANE ZPUSDBILE VWDAJE

NA PRACOVMI CESTU

Pokyny pro vyplnéni povinnych Zlutych poli jsou uvedeny Tabulce cestovnich ndhrad, na
stejnojmenném listu ,Pokyny k vyplnéni“ v ¢asti ,,Zaznam v Zadosti o platbu v IS KP21+“. Po
vyplnéni Gdajd zdznam vidy uloZte pomoci tlacitka ,UloZit“.

Pfirucka pro podani Zadosti o platbu v IS KP21+


https://www.agentura-api.org/cs/metodika-op-tak/

2.1.6 Soupiska pfFijmu

Zéalozka ,,Soupiska pfijmu“ neni pro vyzvy OP TAK relevantni.

2.1.7 Nezpusobilé vydaje

ZéaloZzka ,,NezpuUsobilé vydaje” neni pro vyzvy OP TAK relevantni.

2.1.8 Dokumenty - vkladani elektronickych priloh

Ucetni doklady a jejich pfisluiné Ghrady, osobni ndklady a cestovné je nutné vkladat pouze na zélozce
,Dokumenty”, a to jako jednotlivda PDF/xIsx dle konkrétniho druhu obsazenych dokladd. V jednom
samostatném PDF budou viloZeny pouze Ucetni doklady, v dalSim pouze Uhradové doklady. Nez bude
soubor faktur/dhradovych dokladd preveden do PDF, je nezbytné jednotlivé doklady zfetelné oznadit.
Tzn. fakturu €.1 oznacte UC1, uhradovy doklad ¢.1 také UC1, nasledné vzestupné seradte a poté
prevedte ¢i naskenujte do PDF (tyto doklady neni mozné vkladat ve formé komprimovanych soubort,
napf. formaty rar nebo zip). Zaroven je tfeba, aby kazdy ucetni doklad obsahoval celé registracni Cislo
projektu; pokud ho dodavatel neuvedl prfimo do textu faktury, je mozné toto cCislo na fakturu rucné
doplnit. PDF je vhodné prehledné pojmenovat, napt. PFilohy k ZoP1_faktury UC1-UC10 / Pfilohy k
ZoP1_Uhrady UC1-UC10. Do zalozky Dokumenty se vidy vklad4 smlouva o bankovnim Gétu/potvrzeni
o vedeni Uctu, ucetni doklady, uhradové doklady a fotodokumentace prokazujici splnéni povinné
publicity. Pokud je to relevantni, vklada se do zadlozky Dokumenty rovnéz Mzdova tabulka pro OP TAK,
Tabulka cestovnich ndhrad pro OP TAK, Tabulka odpis pro OP TAK a Souhrnna tabulka dokladt do 20
tis. K¢ pro OP TAK (tyto tabulky naleznete na webovych strankach API v sekci Metodika). Naproti tomu
dalsi dokumenty, jako jsou objednavky, smlouvy, inventarni karty, predavaci protokoly a doklady o
zauctovani je tfeba vloZit jako pfilohu vidy ke konkrétnimu zapisu daného Ucetniho pfipadu na zalozce
SD-1 Ucetni/datiové doklady, pfipadné SD-2 Lidské zdroje nebo SD-3 Cestovni ndhrady. Nesoulad s
timto postupem muze byt diivodem k vraceni ZoP, coz povede k prodlouzeni doby jeji administrace.
Ucetni a Gthradové doklady do ¢astky 20 000 K& zp@isobilych vydajil (véetné) se nedokladaji, dany vydaj
se pouze zapise do zalozky SD-1 U&etni/dafiové doklady. V pripadé, Ze si budete narokovat vice
takovychto dokladl v rdmci jedné rozpoctové polozky, je tieba vyuzit Souhrnnou tabulku dokladd do
20 tis. K¢ pro OP TAK.
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Navigace

Projekt

Profil objektu

DOKUMENTY

o KONTROLA | 3¢ SMAZAT | @} FINALIZACE

(=10

Nova depese a koncepty
Piehled depesi
Poznamky

Prehled Gkl

Informovani o realizaci

PORADOVE CisLO NAZEV DOKUMENTU DOLOZENY SOUBOR SOUBOR

VELIKOST SOUBORU

|l [/ L

A4l Y

Zadost o platbu
Zpravy o realizaci

Datové oblasti

Identifikagni Gdaje

Zadost o platbu

Souhrnnd soupiska

50-1 Ugetni/daiové doklady
SD-2 Lidskeé zdroje

SD-3 Cestovni nahrady

Soupiska pfijma

1 | Piiloha ostatni

[T m]| Poloieknastinku 25

[ horjziman | smarst ] vost_ | som |
Stahnout dokumenty

FORADOVE EisLo

Stranka 1z 1, poloky 122121

o
Piiloha ostatni

ODKAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU

=

FOPIS DOKUMENTU 0/2000 Dtevit v novém okné

Nezpisobilé vydaje
Cerpani rozpoétu na Zddosti o platbu
Dokumenty

Cestnd prohldeni

Podpis Zadosti o platbu VELIKOST SOUBORU  VLOZIL/A DATUM VLOZENI

AAMUSPET

SOUBOR

2

25.09.2023 9:27

VERZE DOKUMENTU

Nezapomerite vidy vie ULOZIT. Dal$i doklad zaloZite pomoci tladitka , Novy zaznam*“.

Povinné piilohy ZoP spoleéné pro viechny aktivity OP TAK jsou uvedeny v Pravidlech pro Zadatele a
prijemce v OP TAK — obecna ¢ast, kapitole 12.4 Prilohy Zadosti o platbu. Specifické pilohy ZoP povinné
pro jednotlivé vyzvy jsou uvedeny v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — zvlastni ¢ast.

Maximalni velikost vkladanych soubort v IS KP21+ je omezena na 100 MB.

Ve

2.1.9 Cestné prohlaseni k Zadosti o platbu

Zalozka ,Cestna prohladeni” obsahuje seznam prohladeni a zavazkd, ke kterym se pfijemce musi v
ramci ZoP souhrnné pravdivé vyjadfit a vSechna prohlaseni potvrdit. Potvrzeni se provede zaskrtnutim
checkboxu ,,Souhlasim s ¢estnym prohlasenim”. Nasledné je nutné zdznam ULOZIT.

Upozorfiujeme, 7e pfijemce nese plnou odpovédnost za obsah ZoP. Poskytovatel dotace nenese
odpovédnost za nedbalost nebo protipravni jednani pfijemce, a to ani poté kdy jiZ byla dotace
proplacena.
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Navigace Fa

Projekt

Profil objektu Fal

Mova depese a koncepty
Piehled depesi
Poznamky

Piehled tkoli

Informovani o realizaci ~

Zadost o platbu
Zprévy o realizaci

Datové oblasti ~

Identifikacni udaje

Zadost o platbu

Souhrnna soupiska

5D-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidskeé zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska pifjmi
Nezpusobilé vydaje

Cerpani rozpoitu na Zadosti o platbu
Dokumenty

Cestna prohlaseni

Podpis 7adosti o platbu

CESTNA PROHLASEN|
o/ KONTROLA | 3¢ SMAZAT | FINAUZACE | KA TISK
NAZEV CESTHEHO PROHLASEN] POPIS

KOD SOUHLAS

il | m

MNenalezeny Zadné ziznamy k zobrazeni

| » | M| Polozeknastranku |_15 |

1B NAZEV CESTNEHO PROHLASENT

TEXT EESTNEHO PROHLASENI

Strénka 121, poloky 0az 020

Otewiit v novém okné

[ Souhlasim s Eestnjm prohlasenim

2.1.10 Souhrnna soupiska (naplnéni)

Po vyplnéni dokladi na prislusné zalozky prejde uZivatel zpét na zalozku ,,.Souhrnna soupiska” a pou
tlacitko ,Naplnit data z doklad( soupisky”. Tim dojde k naéteni dat z jednotlivych soupisek doklad( na

Souhrnnou soupisku.

Navigace N
Projekt
Profil objektu N

SOUHRNNA SOUPISKA
o KONTROLA 3¢ SMAZAT @ FINALIZACE ‘ (=R

EVIDENCN CiSLO/OZNACENi SOUPISKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

Nova depese a koncepty
Piehled depesi
Poznamky

Prehled koli

Informovani o realizaci A

Zadost o platbu
Zpravy o realizaci

Datové oblasti N

Identifikacni udaje

SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady

Soupiska pijma

Nezpusobilé vydaje

Cerpani rozpoétu na zadosti o platbu
Dokumenty

Cestna prohlaseni

Podpis Zadosti o platbu

[ L4l

4

ZoP1

Poloek na strinku [ 25

ot

[ hoyzimen | snwa | ueii ] som

500 000,00

Stranka 121, polozky 122121

—Hlavicka soupisky
PORADOVE CisLo
[ ZoP1

NAZEV PRIJEMCE FINANCNi PODPORY

| LAMA sr0.

B EVIDENCNI CiSLO/OZNACEN SOUPISKY

PRILOHA SE VZTAHUJE K MONITOROVACi ZPRAVE C. REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

—Import doklada soupisky z XML
IMPORTN] XML SOUBOR

2 Fipoi
Smazat nové naimportované doklady Jll Zneplatnit dfive naimportované doklady

O import uzaméen Spustit import

(—Finanéni data
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
i 500 000,00 Naplnit data z doklad soupi
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME
| 500 000,00

i dojde k naplnzni ddajis do souhrnné soupisky doklad  zérovef
k naplnéni Gdaju do zjednodusens Zadosti o platbu.

PROKAZOVANE KRiZOVE FINANCOVANI
| 0,00

PROKAZOVANA VYSE
NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADU

JINE PENEZN] PRIJMY - VYKAZOVANE

| 0,00

Pfirucka pro podani Zadosti o platbu v IS KP21+
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Naplnéni Souhrnné soupisky lze provést také stisknutim tlacitka , Naplnit data ze soupisky” na zaloZzce

,Zadost o platbu”

Navigace A
Projekt
Profil objektu A

Nova depese a koncepty

Prehled depesi

Poznamky

Piehled tkold

Informovani o realizaci AN
Zadost o platbu

Zpravy o realizaci

Datové oblasti N

Identifikacni idaje

Iiadcs\ o platbu I

Souhrnna soupiska

SD-1 Ucetni/daiiové doklady

SD-2 Lidskeé zdroje

SD-3 Cestovni nahrady

Soupiska piijmi

Nezplsobilé vydaje

Cerpani rozpoétu na zadosti o platbu
Dokumenty

Cestna prohlaseni

Podpis Zadosti o platbu

v levém ovladacim menu.

ZADOST 0 PLATBU

o KONTROLA 3¢ SMAZAT  {§ FINAUZACE  Kgh TISK

— Zpusabilé vydaje - Poz

Celkem
Prokazované zpisobilé vydaje 500 000,00
Gisté jiné penéini pitjmy 0,00
Celkové zpusobilé vjdaje snifené o Eisté jiné pendini piijmy 500 000,00
Zpiisobilé vjdaje snifens o Eisté jiné penéini pfijmy 2 nedotaénich zdroji 0,00
Zpusobilé vydaje sniené o Cisté jiné penéini pfijmy z dotaénich zdroju 500 000,00
Cisté piijmy z provozu 0,00
Zpisobilé vydaje piipadajici na finanéni mezeru / oéisténé o flat rate 500 000,00
Zpissobilé vidaje piipadajici na finanéni mezeru / oéiitén o flat rate z nedotaénich zdroji 000
Zpusobilé vydaje piipadajici na finanéni mezeru / oéiéténé o flat rate z dotaénich zdroji 500 000,00
Zpisobilé vidaje - 2 toho kiiZové financovini 0,00

Investiéni
0,00
|
o]
|
0,00
|
0,00
|
0,00
0,00

Neinvestiéni

500 000,00

0,00 |

500 000,00 |

000

500 000,00

000
500 000,00
0,00

500 000,00

0,00

Naplnit data ze soupisky

[ i ] somo

Na zaloZce ,Souhrnna soupiska“ Ize provést také import predpfipraveného souboru ve formatu XML,
¢imz dojde k automatickému nacteni az 200 dokladl zaroven bez nutnosti jejich individudlniho
zaddvani na SD-1. Import dat probiha prostfednictvim pole , Import dokladli soupisky z XML":

Mavigace -~

Projekt

Profil ohjektu P

Nové depeie a koncepty
Prehled depesi
Poznamky

Prehled dkeld

Informovani o realizaci ~

Tadost o plathu
Zpravy o realizaci

Podporené subjekty P

Podpofené subjekty

Datové oblasti ~

Identifikatni idaje

Zadost o plathu

5D-1 Uetni/dafiové doklady
5D-2 Lidské zdraje

5D-3 Castovni nahrady

SOUHRNNA SOUPISKA

o wonTRoLe | M smana | ) Pmamace | =2 Tisk

pfikladem vyplnéni.

EVIDENCNI CISLOVOZNACEN SOUPISKY PROKAZOVANE ZPOSOBILE VFDAJE
| 1Y Y
Jméno 10:001 200 000,00
M4 1)k | H Polofek na strinku | 28 Strdnka1z1,polofky1ai1z1
| Novjzéznam ] smamt ] Vet ] somo |
— Hlavitka soupisky
PORADOVE Bl5LO B EVIDENCNIT CFSLOVOZN ACENT SOUPIEKY NAZEY FRLIEMCE FINANCHI PODPORY
1 Jméno AGROFERT, a.s.
PRILOHA SE VITAHUJE K MONITOROVACS ZFRAVE L. REBISTRAZNI 2I5L0 PROJEKTU
— Import dakiadi soupisky 2 XML
MPORTNI XML SOUEOR
m| il_ml m Imporl J:ET\E‘E’|
Podrobny navod na vytvoreni importniho XML a jeho import do IS KP21+ je upraven v P¥irucce pro
import XML do soupisky doklad(i na Zadosti o platbu v IS KP21+, ktera je zvefejnéna na webu API
v €asti Metodika spolu s XLSX soubory pro tvorbu importniho XML souboru uZivatelem a vzorovym
WS
ot
i,
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https://www.agentura-api.org/cs/metodika-op-tak

2.1.11 Cerpani rozpoctu na zadosti o platbu

Na dané zalozce je mozné sledovat Cerpani poloZek rozpoctu v rdmci projektu a predejit tak precerpani
dil¢i polozky rozpoctu.

Datové oblasti Fas

Identifikacni udaje

Zadost o platbu

Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska piijma
Nezplsobilé vydaje

Cerpani rozpoétu na zadosti o platbu

Pouziti zdlozky neni povinné. Jestlize p¥ijemce hlavi¢ku Eerpani nezaloZi v IS KP21+, miiZe ji zaloZit Ridici
organ OP TAK (dale jen ,RO OP TAK“) v CSSF21+. V takovém pfipadé je pak rozpocet ¢erpdni viditelny
i pro uzivatele v IS KP21+.

Pro zaloZzeni nové hlavicky cerpani rozpoctu stiskne uzivatel tlacitko ,Vytvor hlavicku rozpoctu
cerpani”.

CERPANI ROZPOCTU NA ZADOSTI O PLATBU

o KONTROLA = 3¢ SMAZAT  {) FINALIZACE  #gd TisK

Vytvor hlavicku rozpoctu Cerpani
CAS POSLEDNIHO ALGORITMUS ROZPOCTU

e RAY PREPOCTENi CERPANI

SUMA VESKERYCH KRACENI :
S DOPADEM NA DISPONIBILNi ALOKACE
DISPONIBILN ALOKACI

1Y | 1Y | Y | Y | 1Y | Y

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

ru
1

Hlavicka je vytvarena vidy pro rozpocet projektu s priznakem , Aktualni“ a nepujde vytvofit, pokud uz

na dané ZoP byla hlavi¢ka zaloZena.

Pro aktualnost dat v pfehledu ¢erpdni je po Upravé soupisky nutné pouzit tlacitko ,, Aktualizuj rozpocet
¢erpani“. Aby bylo moZné aktualizaci provést, ZoP musi byt ve stavu ,,Rozpracovana“.

WS
ot
ARG
Pfirucka pro podani Zadosti o platbu v IS KP21+ >y A vy
< -~
A <



CERPANI ROZPOCTU NA ZADOSTI O PLATBU

o/ KONTROLA = 3¢ SMAZAT  f FINALIZACE | J=d TISK

Vytvor hlavicku rozpoctu cerpani
: ; SUMA VESKERYCH KRACENI
KOD NAZEV ﬁa::&sr‘;’i"' HO ALGORITMUS ROZPOCTU CERPANI S DOPADEM NA DISPONIBILNI ALOKAC
DISPONIBILNI ALOKACI
S A L4l A4l A4l Ll
Rozp_Cer... | Rozpodet éerpani na ZoP 1 pro hlavicku rozpoétu: OPTAK prote... | 16.11.2023 10:46 Dle kombinace nazvu a kédu 0,00 1070 0¢
4 4
-
4| < IT‘ P M Polozek na stranku | is Stranka 1z 1, polozky1az121

VYBER ALGORITMU ROZPOCTU CERPANI

[ Aktualizuj rozpocet cerpani ]

Dle kombinace nazvu a kadu

Se zaloZenim hlavicky je zaroven systémem vytvofena struktura rozpoctu Cerpani, kterou je mozné

exportovat do souboru xlsx pomoci tlacitka ,,Export standardni”.
i e :‘ béfric]?r(‘:l CELKEM Z AKTUALNiHO e i_l:vn:lcirligov:wf S DOPADEM BEZ %mgﬁfﬁxig:ﬁ:ﬂ E :.;11
Il Y | | om Y | L
1 Celkové vidaje 1070 000,00 0,00 0,00
14 Celkové zplsabilé vydaje 1070 000,00 0,00 0,00
111 Celkové zpisobilé vydaje - investiéni 1000 000,00 0,00 0,00
1.1...  Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek - p... ' 0,00 0,00
1.1.. | Dlouhedoby hmotny a nehmotny majetek - z... 1000 000,00 v 0,00 0,00
112 Celkové zpisobilé vydaje - neinvesticni 70 000,00 0,00 0,00
1.1... | Sluzby a ostatni vjdaje - pokrocilé < 0,00 0,00
1.1.. | Sluzby a ostatni vydaje - zakladni + 0,00 0,00
1.1, Mepiimé naklady 70 000,00 v 0,00 0,00
12 Celkové nezpisobilé vjdaje -/ 0,00 0,00
4 S 4

V ptipadé, 7e dojde béhem editace ZoP ke schvaleni Zadosti o zménu, v rdmci které je upravovan
rozpocet, je nutné nahradit zaloZenou hlavi¢ku €erpdni rozpoctu na ZoP. Nejdfive uZivatel smaze
stavajici hlavicku prostrednictvim tlacitka ,,Smaz rozpocet cerpani“.

W oA % b M Polade stk | 35

Aktualzuy rorpodet Senpani Smai rozpoet Gerpani

Dale pak vytvofi novou hlavicku cerpani rozpoctu, a to opét stisknutim tlacitka ,Vytvor hlavicku
rozpoctu cerpani”.
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2.2 Vypliovani Zadosti o platbu v pfipadé zjednodusenych metod
vykazovani

V OP TAK jsou ze zjednodusenych metod vykazovani vyuzivany pausalni sazby a jednotkové naklady, a
to za predpokladu, Ze tak stanovi Vyzva a/nebo pfiloha Vymezeni zpusobilych vydaja.

2.2.1 Pausalni sazby

Pausalni sazba neboli nepfimé ¢i reZijni naklady se stanovuji do vyse 7 % / 20 % z pfimych nakladu (tj.
celkové zpUsobilé vydaje bez nepfimych nakladl) nebo do vyse 15 % z osobnich vydaji (konkrétni % a
zaklad, ze kterého je sazba pocitana, stanovi Vyzva). V ZoP je paudalni sazba pocitana bud automaticky
na zaloZce ,Souhrnna soupiska®”, kdy po poufiti tladitka ,Naplnit data z dokladli soupisky” dojde
k vyplnéni relevantni ¢astky do datového pole ,Prokazovana vyse nepfimych/pausalnich naklada“,
nebo ji zadava prijemce na zéloZce SD-1. K vydajim narokovanym pausalni sazbou se nedokladaji
zadné doklady.

Pokud pau$alni sazbu zaddva pfijemce na SD-1, postupuje dle kap. 2.1.3 SD-1 Ué&etni/dariové doklady
— vkladani udaju z ucetnich dokladl a povinna pole (Zluté podbarvena) vyplniuje nasledovné:

Polozka v Zadosti o platbu v
ISKP21+

Cislo u¢etniho dokladu v
ucetnictvi

Zkraceny nazev subjektu

Polozka v rozpoctu projektu

Celkova castka bez DPH
uvedena na dokladu

7 v

Celkova ¢astka DPH uvedena
na dokladu

Datum vystaveni dokladu
Datum uskutecnéni
zdanitelného plnéni

Datum uhrady vydaje

Castka bez DPH pripadajici na
prokazované zplsobilé vydaje

Castka DPH pfipadajici na
prokazované zplsobilé
vydaje

Popis vydaje

Pokyny pro vyplnéni
Do této polozky uvedte "Nepiimé naklady".

Nazev prijemce - vybér hodnoty z daného seznamu.

Nazev rozpoctové polozky - vybér hodnoty z daného seznamu.
Vyplnte ¢astku odpovidajici maximalné 15 % z ndrokovanych
osobnich vydaji / 7 % / 20 % z narokovanych primych nakladd
(vybér relevantniho % musi odpovidat ustanoveni Vyzvy, resp.
prilohy RoPD Vymezeni zpUsobilych vydaju).

Vyplite hodnotu "0".

Vyplnite datum, které je pozdéjsi nez datum zaregistrovani
Zadosti o podporu a zaroven predchazi datu skutecného
ukoncéeni projektu ¢i datu predloZeni aktudlni Zadosti o platbu
podle toho, které datum nastalo dfive.

Vyplite stejnou ¢astku jako v datovém poli "Celkova Castka bez
DPH uvedena na dokladu".

Vyplite hodnotu "0".

Do této polozky uvedte: "Nepfimé naklady".
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2.2.2 Jednotkové naklady

Jednotkové naklady jsou vykazovany na zvlastni zalozce ,Soupiska jednotek/jednotkovych €astek".
Tato zélozka se na ZoP zobrazuje pouze u relevantnich vyzev, které jednotkové naklady obsahuiji.

Datove oblasti Fal

Identifikatni ddaje

Zadost o platbu

Souhrmna soupiska

SD-1 (etni/dafiové doklady

SD-2 Lidske zdroje

50-3 Castovni nahrady

Soupiska prijma

Mezpirsobils vydaje

Cerpani razpodtu na Zadosti o plathu

Dokumenty

Cestna prohlaZeni

Podpis zadosti o platbu

Vefejna podpora

Soupiska jednotek/jedn. Sastek
Na Soupisce jednotek zaloZite ,Novy zdaznam“, ze seznamu vyberete ,Zkraceny nazev subjektu” a
,PoloZku v rozpoctu projektu”. Vybérem relevantni polozky v rozpoctu se automaticky vyplni datové

pole , Cena jednotky“. Do datového pole ,Pocet jednotek” vyplnite relevantni Udaj, ¢imz se vypocitaji
i ,Prokazované zpusobilé vydaje”.

__tow zéznam ] _kopiovat ziznam | smazat ] vt ] somo ]

PORADOVE EI5LO

7 Smazat/Zneplatnit
B TKRACENT MATEY SUBJEETY [FALIEMCEPARTHERA B POLOIEA V ROIPBETU PROJEKTU
E 1.1.1.1 | Uast na veletrhu E
| PORET JEDHOTER GENA JEDHATKY PROKAZOVANE ZPOSOSILE ¥YOAKE KOMBMAGE vEREJHE PODPORY
752 509,26 1,00 75250936  |DPTAK - Marksting - £1.19 B

Je-li ,,Cena jednotky” nastavena na hodnotu 1,00 K¢, do datového pole ,Pocet jednotek” bude
vyplnéna celkova ndrokovana ¢astka v rdmci dané rozpoctové polozky a do Dokumentd ZoP (viz kap.
2.1.8) pak musi byt vioZena vyplnénd Tabulka pro vypocet celkovych zpasobilych vydajt, ktera je
soucdsti dokumentace Vyzvy a ze které plyne relevantni ndrokovana ¢astka®.

Povinné prilohy vztahujici se ke konkrétnim narokovanym vydajlim je tfeba vkladat jako pfilohy
souvisejiciho zadznamu na zaloZce “Soupiska jednotek/jedn. éastek".

1 podrobny zplisob zadavani narokovanych ¢astek na soupisku jednotek a specifikace povinnych pfiloh ZoP miZe byt

nad ramec této piirucky upraveno v PpZP - zvlastni ¢ast relevantni vyzvy.
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L Noyzizam | smesst ]  vest ]  somo |

PORADI B NAZEV DOKUMENTU
| 2 ‘ Veletrh WineExpo Paris 06/2024
Gisto NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU

| |

a

ODKAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU

[ Dolozeny souburl

]

POPIS DOKUMENTU

40/2000  Oteviit v novém okné

Potvrzeni uasti na veletrhu ve Francii.

SOUBOR VLOZIL/A

' JSKRIKRI

TYP DOKLADU SOUPISKY

DATUM VLOZENI
04.01.2024 16:56
VERZE DOKUMENTU

[

=)

Nezapomerite vidy vée ULOZIT. Dal$i doklad zaloZite pomoci tladitka ,Novy zaznam*“.

Pfirucka pro podani Zadosti o platbu v IS KP21+



2.3  Finalizace a podpis Zadosti o platbu

Pred finalizaci ZoP doporucujeme provést kontrolu vyplnéni pomoci tlaéitka , Kontrola“ v $edé horni
listé.

Nachizitese:  Nasténka  Zadatel  Projekt! = Zadosto platbu

Navigace A ZADOST O PLATBU
Projekt Iv KONTROLA Ix SMAZAT |} FINALIZACE  igd TISK
Profil objektu AN

Nové depese a koncepty

Piehled depesi

Poznamky

Prehled dkold

Informovani o realizaci A

= — Zpusobilé vydaje - Poi

Zadjm h pla‘.b" . Celkem investiéni Neinvestiéni
Zpravy o realizaci Prokazované zpisobilé vidaje 500 000,00 0,00 500 000,00
Datové oblasti A Eist jiné pengzni prijmy 000 ‘ 0,00 | | 0,00 ‘
Identifikacni tdaje Celkové zpisobilé vidaje snizené o Gisté jiné pendini piijmy 500 000,00 ‘ 000 | l 500 000,00 ‘
Zadost o platbu Zpissobilé vydaje sniZené o Eisté jiné penéini piijmy z nedotaénich zdroji 0,00 ‘7000! |7000‘
Souhrna soupiska Zpisobilé vjdaje snizené o Eisté jiné penéini piijmy z dotaénich zdroji 500 000,00 0,00 500 000,00
SD-1 Ugetni/daiiové doklady Cisté piijmy 2 provozu 0,00 ‘7000| |7000‘
SD-2 Lidské zdroje Zpissobilé vjdaje piipadajici na finanéni mezeru  oéisténé o flat rate 500 000,00 0,00 500 000,00
SD-3 Cestovni nahrady Zpisobilé vjdaje pripadajici na finanéni mezeru { oiéténé o flat rate z nedotaénich zdroji 0,00 ‘700‘]' |7000‘
Soupiska piijmi Zpissobilé vidaje pitpadajici na finanéni mezeru / oéisténé o flat rate z dotaénich zdrojis 500 000,00 000 500 000,00
Nezpisobilé vydaje Zpissobilé vydaje - z toho kiizové financovani 000 0,00 0,00
Cerpani rozpoétu na zadosti o platbu

Dokumenty

Gestnd proisen L Uoit ] sbmo__]

Podpis Zadosti o platbu

Y

Pokud se objevi cervené chybové hlasky, je potfeba odstranit nedostatky ¢i doplnit chybéjici udaje.
V opacném pripadé nebude mozné zadost finalizovat.

ZADOST O PLATBU

o/ KONTROLA 3¢ SMAZAT | f FINALIZACE | Ih TISK

Vysledek operace:

Souiet neinvestiéni castek jiz schvalenjch v piedchozich ZoPl a pozadovanych na aktudlni ZoPl piekracuje aktualni disponibilni alokaci - nei itni.
Identifikacni ddaje - Meni vyplnén povinny atribut Nazev tétu.

yid jte si i signatail na Piistupy k projektu, piipadné aktualnest pinjch moci.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)

Po odstranéni kontrolnich zjisténi jiz Ize ZoP finalizovat pomoci tlacitka ,Finalizace”. Systém na zaloZce
,Identifikacni udaje” zméni stav Zadosti o platbu z ,,Rozpracovana” na ,Finalizovana” a automaticky
vyplni pole ,Datum finalizace”.
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Navigace A ZADOST 0 PLATBU

Projekt «/ KONTROLA = 3¢ SMAZAT E TISK

Profil objektu A

Nové depese a koncepty
Prehled depesi
Poznamky

Piehled tkolu

Informovani o realizaci A
= — Zplsobilé vydaje - Pozadova
Zadost o platbu » e — Neinvestibnd
Zpravy o realizaci Prokazované zpiisobilé vidaje 500 000,00 0,00 500 000,00
, Datové oblasti A C|s!e]l|i\epene:n' piijmy . 000 ‘ m‘ ‘ 0,00 ‘
Identifikacni idaje Celkové zpisobilé vjdaje sniZené o Gisté jiné pendZni piijmy 500 000,00 ‘ 0,00 ‘ ‘ 500 000,00 ‘
Zadost o platbu Zpisobilé vydaje sniZens o Eisté jiné penéini piijmy z nedotaénich zdroji 0,00 ‘ 0,00 ‘ ‘7000‘
Souhrnna soupiska Zpisobilévidsje sniZené o &isté i penéini pijmy 2 dotaénich 2drfs 500 000,00 0,00 500 000,00
SD-1 Ugetni/daiiové doklady Gisté pijmy 2 provozu 0,00 ‘7000‘ ‘7000‘
SD-2 Lidské zdroje Zpisobilé vidaje pripadajici na finanéni mezeru / odiéténé o flat rate 500 000,00 0,00 500 000,00
SD-3 Cestovni nahrady Zpisobilé vidaje piipadajici na finanéni mezeru / oiéténé o lat rate z nedotaénich zdroji 0,00 ‘7000‘ ‘7000‘
Soupiska prijmi Zpisobilé vidaje piipadajici na finanéni mezeru / oéisténé o flat rate z dotaénich zdroji 500 000,00 000 500 000,00
Nezpisobilé vydaje Zpiisobilé vidaje - 2 toho kiiZové financovani 000 0,00 0,00
Cerpani rozpoétu na zédosti o platbu

Dokumenty

Cestné prohlaseni

Podpis Zadosti o platbu

Nasledné pak opravnény uZivatel s roli ,Signatar” zvoli v levém sloupci zadlozku ,Podpis Zadosti o
platbu“, jez umozni zadost elektronicky podepsat. Poté klikne na symbol peceti v poli ,,Soubor”, kde je
vloZena tiskova verze ZoP. Dale v poli , Certifikat pro podepisovani“ klikne na tlac¢itko se tremi te¢kami
a pfipoji predpfipraveny elektronicky podpis. Systém umozni pfipojeni souboru.

PODPIS ZADOSTI O PLATBU

& zPRISTUPNTKEDITACI &4 TISK

SOUBOR

V pfipadg, Ze neni pole Soubor vypInéno nebo se v ném nachazi stara tiskova sestava, prosim pothkejte.

Generovani dokumentu pro podpis miZe trvat i nékolik minut.

SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

13.11.2023 11:44 JSKRIKRI

Signatar klikne na tlagitko ,,0K“, tim se tiskova verze ZoP podepise a zobrazi se informace o tom, 7e
ZoP byla podepséana. Systém zméni stav Zadosti z ,,Finalizovana“ na ,,Podepsana. Teprve poté, co je
z

finalizovdna a podepsdna také Zprava o realizaci?, se stav ZoP zméni na ,Zaregistrovana“. A7 v této
chvili je ZoP podana na RO OP TAK.

2 Vice informaci ke Zpravé o realizaci naleznete v Priivodci zpravami pro OP TAK, ktery je zvefejnén

na webu AP v zdlozce Metodika slozce Zadost o platbu a zpravy o realizaci. M
2
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https://www.agentura-api.org/cs/metodika-op-tak/
https://apiagentura.gov.cz/cs/metodika-op-tak/zadost-o-platbu-a-zpravy-o-realizaci/

Kontakty

Vice informaci ziskate na:

= internetovych strankach: web API
= bezplatné telefonni lince: +420 800 800 777 (v pracovni dny 9:00 - 13:00 hodin)

= v regionalnich kancelarich API

PFirucka pro podani Zadosti o platbu v IS KP21+


https://apiagentura.gov.cz/cs/
https://apiagentura.gov.cz/cs/
https://apiagentura.gov.cz/cs/kontakty-api/

