AGENTURA
A P PRO PODNIKANI
A INOVACE

Postup k Zadosti o0 zménu spravce
pristupti na Zadosti/projektu ana VZ v
IS KP21+



1. Postup k Zadosti o zménu spravce pfistupti na zadosti/projektu

Pokud Zadatel/pfijemce potfebuje zménit osobu, kterd je spravcem ptistupl (tzv. vlastnikem Zadosti/projektu) na
74dosti o podporu a tato osoba neni z n&jakého diivodu schopna nebo ochotna tuto zménu provést?, musi pozadat
0 zménu spravce pfistuptl RO OPTAK.

1) Zménu lze provést pouze u uzivatele, ktery je registrovan do aplikace IS KP21+. V pfipadé, Ze novy spravce
pristupl neni registrovan v IS KP21+, musi se do IS KP21+ registrovat.

2) Nasledné Zadatel/pfijemce zasle dopis jednim z nasledujicich zplsob:

a) Elektronicky do datové schranky RO (ID: bxtaaw4), dle niZe uvedenych néleZitosti, s uvedenim jména a
pfijmeni a elektronickym podpisem statutarniho zastupce subjektu Zadatele/pfijemce.

b) Papirové postou s Uredné ovéfenym podpisem statutarniho zastupce subjektu Zadatele/ptijemce na
adresu Ministerstvo primyslu a obchodu. Odbor koordinace strukturalnich fondd. Oddéleni Metodiky a
ISOP, Na Frantisku 32, 110 15 Praha 1.

Zadost o zménu spréavce projektu musi obsahovat:
Registracni Cislo projektu (pokud existuje):
HASH zadosti:

Nazev projektu:

I€ 7adatele:

Nazev Zadatele:

Jméno a pFijmeni pavodniho spravce pfistupi:

UZivatelské jméno plivodniho spravce pfistupt:

Jméno a pfijmeni NOVEHO spravce pfistupt:

Uzivatelské jméno NOVEHO spravce pfistupt:

ZdlGvodnéni Zadosti o zménu spravce pfistupi:

Jméno a ufedné ovéreny podpis nebo elektronicky podpis statutarniho zastupce Zadatele/pfijemce.

3) Na zakladé zaslaného dopisu RO provede p¥idani nového spravce pristup( na zadosti/projektu pfimo v systému
ISKP21+.

4) Po pridani (mGze trvat i nékolik dni), RO informuje prostiednictvim projektového manazera (déle jen PM) nového
sprdvce pfistupl prostfednictvim interni depese z projektu, Ze je mozné pfijmout Zadost nového spravce pristupa.

Doporucujeme nastavit notifikacni komunikacni kanal na e-mailovou schranku nového spravce pfistupu.

5) Novy spravce piistup( v IS KP21+ na zaloZce Zadatel v ¢asti Zadosti, které éekaji na pfijeti klikne na dany projekt a

pouZije tlac¢itko PFijmout.

! Tento dokument se vénuje pouze situaci, kdy sougasny spravce pfistupl neni ochoten nebo schopen provést zménu spravce

pristupd. Situaci, kdy sprdvce pristupll preda své role jinému uZivateli ,,dobrovolné” nebo je pridélena role Zastupce spravce

pristupd, je fesena v priruéce Portal ISKP21+: Pokyny pro vyplnéni Zadosti o podporu vypracovanou MMR, kterou mizZete

nalézt na webu API zde.
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6) Nasledné je na zalozce Zadatel v ¢asti Moje projekty potfeba rozkliknout konkrétni zadost/projekt. Nasledné vstoupit na

zalozku P¥istup k projektu a u svého uzivatelského jména bude zobrazeno tlacditko Pfijmout spravu pristupu k projektu,
které je treba pouzit. Toto tlacitko po tomto pouziti uz nebude viditelné.
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7) Nyni je nastaven novy spravce pfistupu.

2. Postup k Zadosti o zménu spravce pristupt na VZ

UZIVATEL, KTERY DOKUMENT
PODEPSAL

V piipadé zmény spravcovstvi ve VZ plati stejny postup jako u spravcovstvi na projektu. Zadatel/p¥ijemce musi poZadat o
zménu spravce pfistupl RO OP TAK a to stejnym zplsobem jako v pfipadé zmény spravcovstvi na projektu. Zadatel/pfijemce

zasle dopis na RO za stejnych podminek popsanych vyse.

1) Po pfidani RO informuje prostfednictvim PM nového spravce pFistupl prostiednictvim interni depese, stejné jako u

zmény na projektu.

2) Novy spravce pFistupl v IS KP21+ na zélozce Zadatel v ¢asti Zadosti, které ¢ekaji na pfijeti klikne na danou VZ a pouzije

tlacitko PFijmout.

3) Nasledné je na zalozce Zadatel v ¢asti Modul VZ potieba rozkliknout konkrétni VZ. Nasledné vstoupit na zalozku PFistup
k VZ a u svého uzivatelského jména bude zobrazeno tlacitko PFfijmout spravu pfistupu k VZ, které je tfeba poutzit.

Tlacitko po tomto poufZiti uz nebude viditelné. Timto bude nastaven novy spravce pfistupli dané VZ.
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