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. Uvod - Uéel dokumentu

Zadost o podporu vyplfiuje Zadatel prostfednictvim aplikace ISKP21+. Modul ISKP21+ je
dllezitym nastrojem pro vypracovani zadosti o podporu na vytvofeném formulafi
odpovidajicim podminkam pfislusné vyzvy v ramci daného programu. Prostfednictvim
aplikace probiha elektronické podani zadosti o podporu (podani, resp. podpis zadosti
o podporu probiha vyhradné prostiednictvim kvalifikovaného elektronického
podpisu v ramci zjednodusovani celého procesu) a realizace procesl jako sprava
zadosti o podporu/projektl, jejich monitoring a administrace projekttd (vypracovani
monitorovacich zprav, zadosti o platbu apod. a jejich elektronické podani). Zadatel
neinstaluje do pocitaCe zadny program a zadost o podporu vypliiuje pfimo v okné
internetového prohlize¢e. Produkéni prostfedi aplikace ISKP21+ (tj. portal pro
vypracovani a podani zadosti o podporu) je dostupné na nasledujici internetové adrese:
https://iskp21.mssf.cz
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https://iskp21.mssf.cz/

2. Pristup do portalu ISKP21+

Pro pfihlaSeni do portalu ISKP21+, ktery je ur€en pro externiho uzivatele a ve kterém
dochazi k vypracovani zadosti o podporu, je tfeba, aby byl uzivatel v portalu
zaregistrovany (popis registrace obsahuje pfiru¢ka Registrace do portalll ISKP21+ — zde
bude doplnén odkaz na pfiru¢ku). Po pfihlaSeni je uzZivateli pfistupna uvodni obrazovka.

ISKP21+ aa

Zadatel Hodnotitel Nositel IN  Vefejné zakazky CBA

Moje neaktivni 2idosti Sekajici na @
projekty piijeti
Moje projekty
T v vie
0 2 E) Nz prfektu €2
Rozpracoina

DdhvH

Aktivni Zadosti o LH_OPS 17722 Zidost o podparu

zménu pls
080G b
L4_OPS 8202_8708 Piedbéing zadost o podporu - @
080Exk [R——
LH_11062025_OMS_podpis Zadost 0 podpory

05M3a0
projelt 26.3.2023 J5 Zadost o podparu

05MEMY
Projekt 26.3.2023 J3 Zadost o podporu

Ukoly Uzivatelska podpora

Prjaté depese Odestané depese  Koncepty Nespinéné depeds  Archivy depedi Ukoly
Ipora

Obrazek 1 - Uvodni obrazovka po pfihlageni
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3. Obecné funkcionality formularu

3.1Povinna x nepovinna pole
Datové polozky, které je uzivatel povinen vyplnit pro UspéSnou finalizaci zadosti

0 podporu, jsou podbarveny Zluté. Datové polozky, které jsou podbarveny Sedé, jsou
nepovinne.

8 HAZEV PROJEKTU €2

POPIS A ZDUVODNENI VLIVU PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP 0/2000  Oteviit v novém okné

Obrazek 2 - Povinné x nepovinné pole

3.2Ruéni x automatické plnéni x vybér z €iselniku x datumovka

Datové polozky, které jsou podbarvené Zlutou a Sedou barvou (viz bod vyse), vyplfiuje
uzivatel sam jako textové pole nebo vybérem z pfedem vydefinovaného Ciselniku Ci
vybérem data z kalendare.

Zakladni udaje Fyzicka realizace projektu
Nazev projektu €7 Predpokladané datum zahajen Skuteéné datum zahajen
i ) g
Nézev projekiu EN Predpoklédané datum ukongent Skuteéné datum ukongen
8 8

Anotace projekiu /500 Predpokladané doba trvéni (v mésicich) Skuteéna doba trvéni (v mésicich)
Anotace projektu
Dopliikové informace

Realizace zadavacich fizeni na projektu CBA

Rezim financovani
Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru T 3

Piijmy projektu

Pfijmy z provozu

Obrazek 3 - Ruéni plnéni a symboly pro ¢€iselnik a datumovku

Datova pole, ktera jsou bez podbarveni (bila), vyplAuje systém automaticky.
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Zakladni adaje
Identifikace zadosti (HASH)
OcxSDD

Verze Registragni &islo projekiu

Nézev projektu GZ

Stav

Rozpracovana

Typ operace
individualni projekt

Spravce pfistupld
STRJIRZ_EXT

Naposledy zmén Datumn a ¢as posledni zmény

STRJIRZ_EXT 20.11.20257:45
0 zadosti
Kolo zadosti Zpisob jednéni
Zadost o podporu

PREHLED OBRAZOVEK

Program a vyzva

Cislo programu
0z

Gislo vyzvy

02_24_008

Datumy
Datum zaloZeni
20.11. 2025 7:45

Datum podéni aktual

ni verze zad...

Nazev programu
Operacni program Jan Amos Komensky

Nazev vizvy
GT - testovani

Datum finalizace Datum podpisu

Datum prvniho podani

Obrazek 4 - Automaticky plnéna datova pole

3.3Napovéda

V aplikaci ISKP21+ jsou k dispozici dva typy napovédy, kontextova napovéda, ktera se
uzivateli objevi, pokud najede kurzorem na pfislusné datové pole, a napovéda skrze
CHATBOTA, kterou si uzivatel vyvola stiskem symbolu ,Bubliny s tfemi teckami® v

pravém dolnim rohu obrazovky.

Zakladni udaje

Nazev projektu CZ

Fyzické realizace projektu

datum zahajeni

[ J

Vyplite nézev projektu v éeském jazyce.

Anotace projektu 0/500
Anotace projekty

Dopliikové informace

Realizace zadavacich fizeni na projektu

Partnerstvi veiejnéha a soukromého sektoru

Prijmy projektu

Pfijmy 2 provozu

3.4Filtry

(]

Predpokladané datum ukonéeni

(=]

Predpokladand doba trvéni (v mésicich)

CBA

Rezim financovani
Ex-ante

Obrazek 5 - Napovéda

Skutegné datum zahajeni
Skutedné datum ukonéeni

Skutetna doba trvéni (v mésicich)

@ [e] ¢ =

Néktere formulare obsahuji souhrnné seznamy Ci datova pole s Ciselniky. Seznamy
zobrazuji vSechny zadané Udaje na formulafi, napf. osoby zadatele apod. Ciselniky slouzi
pro vybér Uudaje, napf. Vybér mista realizace apod., a jsou k dispozici u datovych poli s

nabidkou.

Kazdy seznam ¢i Ciselnik jsou opatfeny filtry pro snadné&jsi vyhledavani a vybér. Filtry

jsou umistény v zahlavi.

Do zvoleného filtraniho fadku Zadatel zadd poZadavek (slovo, znak atd.) a stiskne
klavesu Enter. Tim se vyhledaji vdechny Udaje, které odpovidaji zadanému poZadavku.
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ZruSeni filtru a navrat k plvodnimu zobrazeni vSech poloZek provede Zadatel tak, Ze
pozadavek zadany do filtraéniho fadku smaze a stiskne klavesu Enter.

V zahlavi je také u nékterych formulard k dispozici i moznost ,Vybrat vSe a Zrusit vybér®
pro potfeby hromadného vybéru.

Vybér mista realizace
0 Vybrat vée Y ¢ Vie
Vybirana Groven © | Kéd Gzemnijednotky © Nazev izemni jednotky @ | Nazev nadfizené Gizemni jednotky ©  Nézevnadfizené (zemni jednotky vy&si Grovné @
X

Kraj Cczo10 Hlawni mésto Praha Praha Ceska republika

Kraj CZ020 Stfedocesky kraj Stfedni Cechy Ceska republika

Kraj Cczo31 Jihotesky kraj Jihozapad Ceska republika

Kraj Cz032 Plzensky kraj Jihozépad Ceska republika

Kraj CZom Karlovarsky kraj Severczapad Ceska republika

Kraj cz042 Ustecky kraj Severozapad Ceska republika

Kraj Cz051 Liberecky kraj Severovychod Ceska republika

Kraj CZ052 Krélovéhradecky kraj Severovychod Ceska republika

Kraj CZ053 Pardubicky kraj Severovychod Ceska republika

Kraj CZ063 Kraj Vysotina Jihowychod Ceska republika

Obrazek 6 - Filtraéni fadek
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4. Uvodni obrazovka ISKP21+

4.1 Informovani

Po pfihlaseni do aplikace se uzivateli zobrazi uvodni obrazovka, kde vidi, pod jakym
uctem je prihlaSen a kolik Casu mu zbyva do automatického odhlaseni pfi ne€innosti.
Mimo to je zde mozné ménit jazykové mutace Ci vytvaret osobni ukoly.

4.2Informace o prihlaseni k uctu

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihlaSeni. Vedle Casového udaje
se nachazi symbol ,Postavy“, ktery kdyz se rozklikne nabizi informaci o pfihlaseném
uzivateli a moznosti zobrazit ,Kontaktni udaje”, pfepnout systém do ,Tmavého rezimu®“ a
tla¢itko ,,Odhlasit*“. Kliknutim na toto tladitko dojde k odhlaseni a k navratu na Gvodni
stranku aplikace.

Po pfihlaSeni se zde objevuji informace o ¢asovém limitu automatického odhlaseni —
odpocet je nastaven na 60 minut od posledniho Ukonu v aplikaci, tzn., 60 minut ne€innosti
uzivatele.

ISKP21+ 5815 £

Obrazek 7 - Informace o pfihlaSeném uzivateli

4.3 Profil uzivatele

Pod symbolem Postavy se nabizi moznosti pro Upravu a nastaveni kontaktnich udajl
pro zasilani notifikaci.

58:18 2

[8} Kontakmi idaje

@ Tmavétéma

(= odhlasit

Obrazek 8 - Profil uzivatele
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Kontaktni udaje — zde muze Zadatel vlozit své kontaktni udaje, které budou slouzit
k zasilani notifikaci. Pokud vam pfijde v ramci pfisluSného projektu zprava, upozornéni
nebo depese, systém vas upozorni pfes e-mail nebo SMS. Uzivatel zada zvolenou formu
notifikace a zaskrtne checkbox Platnost (v pfipadé nepotvrzeni platnosti nebudou
notifika€ni pravidla aktivovana) a potvrdi stiskem tla¢itka Ulozit.

V ramci notifika¢nich pravidel je mozné nastavit i no¢ni klid. Zatrzenim této volby nebudou
notifikace zasilany v ¢ase 22:00 — 8:00 hodin.

Kontaktni idaje pro zasilani notifikaci )

Ulozit = Zahoditzmény @& © Y v Vie

Komunikaéni kanél pro . =
9| rotifikaci @ | E-mail v Tel. éislo v

[E] Platnost ¢ Nazev

%

x

Neulozené zaznamy: @  ZOBRAZIT

Nazev Popis 0/2000

= Nocni klid

B Piatnost

Obrazek 9 - Profil uzivatele

4.4Modul ZADATEL

Pod tlagitkem Zadatel vidi uZivatel do stejnojmenného modulu, kde se mu zobrazi Gvodni
nasténka se seznamem zadosti/projektl ke kterym ma v ramci svého konta pfistup +
dlazdice, které nabizi moznosti prace s projektem. Dale zde vidi dlazdice pro praci
s depeSemi, tvorbu svych Ukold a moznost kontaktovat uZzivatelskou podporu skrze
Service Desk.
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Moje projekty

OdhY8i
LH_0PS 17722

086w
LH_0PS 8202 8708
080Exk
LH_11062025_OMS_podpis
05M930
projekt 26.3.2023 JS
05MBMY
Projekt 26.3.2023 55
Depese Ukoly
Piijaté depese Odeslané depese Koncepty Nové depese Nespinéné depese  Archivy depesi Ukoly
2 201 € Pijate depete = Wytvolené Gkoly
B B |—_| 63 Odeslané depete Ukoly k feseni

Obrazek 10 - Modul Zadatel — Gvodni nasténka

2adost o podporu

Piedbéing tidost o

2adost 0 podpory

Zadost o podporu

Zadost 0 podporu

Nizev projektu CZ 1

podpory

Uzivatelska podpora

Usivatelskd
podpora

S0

Uzivatelovi zadosti o podporu jsou zobrazeny v seznamu Moje projekty. V ramci
seznamu jsou k dispozici ve formé nahledu dllezité informace jako je Nazev projektu,
Registracni Cislo projektu nebo Nazev stavu (informace v jaké fazi realizace se zadost o

podporu/projekt v daném okamziku nachazi), atd.

DalSimi tlacitky v hornim menu jsou tlacitka Hodnotitel, Nositel IN, Verejné zakazky a

CBA.

Pod pfislusnymi tlaCitky se nachazi nize uvedené oblasti:
¢ Hodnotitel = modul pro externiho hodnotitele.
¢ Nositel IN = modul pro integrované nastroje

e Vefejné Zakazky = modul pro definovani vefejné zakazky, je-li tato soucasti
projektu. Pro tento modul existuje samostatna uZivatelska pfirucka.
e CBA = modul pro definovani analyzy nakladG a pfinost projektu (cost-benefit
analysis), je-li toto vyzadovano. Pro tento modul existuje samostatna uzivatelska

pfirucka.

4.41 Ukoly

Pomoci dlazdice Ukoly, ktera se nachazi v dolni &asti ivodni nasténky modulu Zadatel

Ize vytvaret osobni ukoly.

Stiskem tlacitka + na formulafi Vytvorené ukoly, vioZzenim udajl a volbou tlagitka UloZit,

vklada zadatel novy ukol.
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Vytvofené iikoly
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|
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SEZNAM KOMENTARU
E mino Usivatelshd jména

Obrazek 11 — Poznamky a ukoly
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5. Nova zadost o podporu

Stiskem dlazdice Nova zadost vstoupi zadatel na obrazovku Vytvorit zadost, kde

vybere €&islo a nazev programové linie a &islo a ndzev vyzvy.

Nasledné zada nazev zadosti a klikne na tlagitko ,Vytvofit Zadost“ v horni nastrojové listé.

Zadatel Hodnotitel Vefejné zakazky CBA

Moje projekty Nové Zadost

Zadosti Eekajici na
phijeti

Moje projekty

3 E

m\‘mum zadost ()

Seznam programil a vyzev
S0 ogramové

02 | Operaéni program Jan Amos Komenskyj

02_25.032 | GD._priichozi vizva

Identifikace vyzvy

Program Nézey programove inie

QP JAK Operacni program Jan Amos Komensky
02_25 032 GO_prichazi vizva

Zadani nazvu zadosti
Nizew projehtu C2

Obrazek 12 - Nova zadost

Nazev proje

L P

Po stisku tlacitka ,Vytvorit Zadost” systém zobrazi informativni hlaseni, ze byla vytvorena
zadost s danym HASH. Tuto hlasku uzivatel odklikne stiskem tlacitka ,Zavfit“ a nasledné

je systémem zobrazen Gvodni formular zadosti.

Zikladni Gdaje )

1 Piistup k projektu

(5] Signatshi dloh projektu

] Phahled depedi

[ Datové oblasti

) Informace o projektu

(] Subjekty projekru

(= Umisténi

] Horirontsini principy

| Nové depese

£ Projel

) Misto realizace

0 Ehdoad . E) Ulozt A Zahoditzmény | Kontrola Finalizace Vymazatzidost Kopiovat Piesunout do Moje neaktivni projekty | G5 Tisk

Zakladni Gdaje

Identikace Esdast

Program a vyzva
Cloprogramu_ Naze:

Obpbya 02

asH) Registraéni islo projek

Finé moci rogram Jan Amos Komensky

Profil objeku Mizey projekiu CZ

Zadost o dotace

02_25_032 GD_priichoz! vizva
Razpracovina

Datumy
Konoapty Sprkvee piistupl Typ opesao e

? u 3 Datum zakade
ZADATELD4 individudini projekt 21.11. 20256:32

Archiv depesi
Haposiedy zmér
ZADATELD4

atum & tas posledni mdng Datum podénd aktudini verze Datum prvho podir
21.11. 2025 6:32

0 zadosti
Popis projektu

ost 0 podpory ;
Specifické cile Zidosta podp

Cilové skupiny PREHLED OBRAZOVEK

Finance projektu

) Gesin prohldseni

Obrazek 13 - Prvni formular nové Zzadosti a jeho rozloZeni

7 vo

Obrazovka formulafi je koncipovana tak, ze v levé Casti je polozkové menu obsahujici
jednak oblast pro praci s zadosti o podporu (jako jsou depese) a dale jednotlivé datové

MINISTERSTVO

=" | PRO MISTNI

ROZVOJ CR

Spolufinancovano
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oblasti Zadosti, tzn., konkrétni formulafe dané Zzadosti. V horni €asti formulafe je
zobrazeno zahlavi s funkcemi pro praci nad zadosti a samotné detailové zobrazeni
datovych polozek formulare.

Datové oblasti, respektive jednotlivé formulare se liSi v zavislosti na nastaveni podminek
konkrétni vyzvy.
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6. Zahlavi zadosti o podporu

Zahlavi zadosti o podporu obsahuje nékolik zakladnich funkci pro praci nad zadosti a je
pristupné pouze z formulafe Zakladni udaje.

@  Zakladni ddaje G

e O | Konwola Finalizace \VymazatZidost Kopitovat Presunoutdo Moje neakthmi projekt
Piistup k projektu
&) Signataf iloh projektu Zakladni udaje Program a vyzva
Piné moci ObpMgs 0 Operaéni program Zaméstnanost plus
Profil objektu N " Nazev vy
5 o Zadost 24.11.2025 0323167 GD_vizzva OFZ pro HH
] Piehled depesi
Nové depede Rozpracovana
Datumy
2] Koncepty v .
Archiv depesi ZADATELD4 individualni projekt 24.11.20256:29
Datowé oblasti

ZADATELD4 24.11.20257:11

Informace o projektu
i 32 A
0 zadosti
Popis projektu i
Specifické cile Zadost o podporu
Cilové skupiny PREHLED OBRAZOVEK

Obrazek 14 - Zahlavi zadosti
6.1 Pristup k projektu
Stiskem tlacitka Pristup k projektu se zobrazi formulaf v ramci, kterého Ize nastavovat,

tzn., pridélit/odebrat kompetenéni role pro danou Zzadost o podporu konkrétnim
uzivatelim ¢i definovat kontaktni osobu.

@1 Zakladni idaje

(= ©zadosti
Piistup k projektu
() signatsi iloh projekmu @ Zakladniidaje > Pistup k projektu @
Piné moci
& Protl abjekau Stav: Rozpracoviina Identifikace 24dosti (HASH): Dbpéya Gislo vizvy: 0225 032
Nizer projekty: Zbdost o dotace
) Pichicd depesi
Spravci projektu
. X - . S " n Kortaiini
ST * | Sprivce piswpd v Edior Sgoail v Clendl v sprwce ¢ Zmocndnec ¢ Pofsdl ¢ Jménoneregistovaného signatife v Lo0le! 3
pistupi
== ZADATELO4 v v
Spravce projektu Spravce pfistupii
ZADATELDA ZADATELOS
Pistup k projektu

ZMENIT NASTAVEN] PRISTUPL

Kontaktni oscba

Obrazek 15 - Pristup k projektu

Uzivatel, ktery zadost o podporu zalozil, je defaultné nastaven jako Spravce pristupt
a ma pravo pridélit/odebrat k dané zadosti o podporu pfislu$né role dal$im uzivatelam.
RozliSujeme role étenar (data jsou zobrazena pouze k nahledu), editor (mozZnost zapisu
zmeén) a signatar (podepisovani pfedem definovanych Ukond v ramci dané zadosti).
Spravce pfistupl ma také moznost oznacit pfisluSného uzivatele jako Kontaktni osobu
a to tak, ze zaSkrtne checkbox Kontaktni osoba.
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Poté systém zobrazi dalSi povinna datova pole, ktera je potfeba vyplnit a nasledné

zaznam ulozi.

Na zadosti o podporu musi byt vzdy ur€en alespori jeden uzivatel jako Kontaktni osoba.

Spravce projektu

Uzivatelsky Géet

ZADATELO4

Pristup k projektu
Spréavee pristupt

Zmocnénec

Kontaktni osoba

Jméno a pfijmen

Kontaktni osoba

6.1.1 Pridéleni role

Zastupce spravee pristupd

Spravce pfistupt

Spravece pristupd

ZADATELD4

Editor

ZMENIT NASTAVENI PRISTUPU

E-mail

Obrazek 16 - Kontaktni osoba

Ctenaf

Signatar

Poradi

Telefon

Pristupy k zadosti o podporu/projektu mize udélovat pouze Spravce pfistupl — pfipadné
uzivatel s roli Zastupce spravce pristupu. Stiskem tlacitka +, zadanim uzivatelského
jména osoby a zaskrtnutim vybraného checkboxu (editor, signatar, étenar) se
prislusnému uzivateli pfifadi konkrétni role k dané zadosti. Vzhledem ke skute¢nosti, ze
do tohoto pole vkladame uzivatelské jméno prislusné osoby, je nutné, aby tento uzivatel
byl registrovany v systému ISKP21+. Tlacitkem Ulozit se zaznam ulozi.

1. Signatar

Pro moznost finalizace a nasledného podpisu zadosti o podporu je nutné, aby
v ramci zadosti figuroval vzdy alespon jeden uzivatel s pfifazenou roli signatar.

Spréavci projektu
[ Zahodit zmény

Usivatelsky (et v Sprévee pristupi

Neulozené zéznamy: @  ZOBRAZIT

B Zastupce
v  Signatai v | Ctend? v  spravce
pristup

v Editor

v | Zmocnénec v Pofadi v Jménoneregistrovaného signatdfe v

Kontaktni
osoba

Spravce projektu

Usivatelsky (@t usivatele, kterému cheete pfidélit pfistup k 2adost

Neregistrovany signataF

Signatéf bez registrace v IS KP21+

Pristup k projektu
Poradi
Ctenai

Editor Signatar

Obrazek 17 - Pridéleni roli

Spolufinancovano

Evropskou unii =

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
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V pfipadé, Ze neni zadany uZivatel registrovany v ISKP21+, upozorni systém o této
skute€nosti uzivatele chybovym hlasenim.

Zadany uZivatel neni v aplikaci plné registrovany. Prava k Zadosti smi byt udélena pouze
registrovanému uZivateli aplikace. (ISUM-303246)

Obrazek 18 - Chybové hlaseni

Soucasti obrazovky je seznam v$ech signatarl a uloh k podpisu, které mohou svym
podpisem potvrdit. Seznam je mozné ménit a editovat v zavislosti na pfidélenych rolich.

Zaroven je mozné urcit poradi, ve kterém budou signatafi podepisovat jednotlivé ulohy.

Spravci projektu
..D +
_ . . T § ST e . i i . Kontaktri
Uzivatelsky iéet v Spréwcepiistupd v Editor v | Signaté? v | Ctendi ©  spiévce v Zmocnénec v Pofadi v Jménoneregistrovaného signataie ¢ Norie
pfistupdi
ZADATELO3 4
sea  ZADATELO4 \/ o v b3
Spravce projektu Spravce pristupli Ulohy k podpisu
Uzivatelsky téet Spravce pfistupil [F Uloha v
ZADATELO4 ZADATELO4 =
Zadost o podporu
Prévni akt/Podminky poskytnuti dotace
Zadost 0 zménu
PrIStup k prolektu Zprava o realizaci
. ) i arL Zadost o platbu
Spravce pfistupd Zastupce spravee pfistupd Editor Ctenaf Signataf
Informace o pokroku v realizaci projektu
Zmoengnec ZMENIT NASTAVENI PRISTUPU Zprava o udrZitelnosti
Zadost o piezkum rozhodnuti
Némitka proti rozhodnuti vybérové komise
Kontaktni osoba
Kontaktni osoba

Obrazek 19 - Signatafi

Kazdému signatafi se automaticky pfidéli vSechny uUlohy k podpisu. Pokud je zadouci
konkrétnimu uzivateli tyto Ulohy omezit, uCini tak spravce pfistupd na formulafi ,Zakladni
udaje“ a to tak, Ze klikne vlevém menu na tladitko ,Signatafi uloh projektu®. Zde
oznaCenim zaznamu Ulohy daného uZivatele a stiskem tlacitka Smazat, které se nachazi
pod symbolem ,...“ dojde k vymazu ze seznamu. Lze tak napfiklad omezit, aby dany
uzivatel mél pravo k podpisu jen Zadosti o podporu a Zadosti o pfezkum rozhodnuti, ale
jiz nemél pravo k podpisu napf. zadosti o platbu.

Pro roli signatar je automaticky projekt oznacen jako pfijaty, aby mohly byt automaticky
vytvofeny zaznamy signatafe k uloham k podpisu. Signatafi se nasdileny projekt tedy
zobrazi rovnou v seznamu jeho projekt(.

2. Signatar MAS - zatim neni zapracovano pro NPL, kapitola bude upravena
po zapracovani
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Pouze pro integrované projekty pod vyzvami nastroje CLLD je dostupna datova polozka
~Signataf MAS®, ktera nema vliv na podepisovani dokumentl uloh projektu a zaroveri
neni zapisovana do historie spravct projektu. DP je editovatelna pro spravce
pfistupu/zastupce u existujicich zaznamu signatart ¢i jinych typu roli s pfistupem
k projektu, pokud neni zaroven zapnuta volitelna finalizani kontrola (Signatai MAS
nesmi byt sou¢asné editorem projektu).

[ togziman ] smazat ] vzt ] Stmo

NAZEV PROJEKTU €2 SPRAVCE PRISTUPD

LR podvjzva EHRUPLEN [ Historie |
UZIVATELSKY UCET
EHRUPLEN Editor Signataf Ctendf Zmocnénec
Spravee piistupd [] Zastupce spravce pfistupl Signataf MAS
Signataf bez registrace v IS KP21+ Zménit nastaveni piistupu

[ Kontaktni osoba

Obrazek 20 - Signatar MAS

Pokud uzivatel provede zménu nastaveni pfistupu tak, ze nové jiz neni uZzivatel
signatafem systém automaticky promaze pfiznak Signatar MAS.

ZMENA PRISTUPU
Ménime nastaveni spravci EHRUPLEN
Editor
O Signatéi Odstranénim tohoto prava bude automaticky zruSena hodnota v poli Signatai MAS.

Obrazek 21 - Zruseni pfiznaku Signatai MAS

UZivatel, ktery je oznaCeny jako Signataf a zaroven signataf MAS ma projekt automaticky
oznaleny jako pfijaty, nemusi jiz sdileni pfijmout. Projekt je zobrazeny v seznamu Moje
projekty.

3. Editor, ¢tenar
Spravce pfistupld muze udélit pfistup jinému uzivateli pouze jako editorovi, s moznosti
administrace zadosti o podporu bez podpisového opravnéni a ¢&tenafe, pouze pro
moznost nahledu na zadost o podporu.

Jakmile spravce pfistupl pfida uzivatele k projektu, tak se tomuto uZivateli projekt zobrazi
pod dlazdici ,Zadosti éekajici na prijeti“. Takto nasdileny projekt uZivatel nasledné
pomoci tlagitek pod symbolem ,,...“ budto pfijme & odmitne (timto dojde ke zruSeni
sdileni projektu). V seznamu projektt se k pfijeti/odmitnuti zobrazuji pouze ty, které jsou
nasdilené uzivateli s roli editor anebo étenar.
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Zadatel Hodnotitel Verejné zakazky CBA

Moje projekty ZAdosti ekajici na Moje neaktivni Nova zadost
phjeti projekty
Moje projekty
L)
3 0

nanza7

Domii > Zadosti, které éekaji na pfijeti ()

[E]  Registraéni &islo projektu @ | Identifikace zadosti (HASH) ¥  Nazev projektu CZ v | Sprévee piistupd
X F
o0 096fBI test FNBENKAR
CZ.01.04.01/01/25_033/0000095 0bSIKT 2025-10-21 SDP OR KP22ZADATEL
= ) 03d8pR qa0qq ZADATELOS

Odmitnout

(3 Informace o zaznamu

Obrazek 22 - Prijeti nasdileného projektu

6.1.2 Zména nastaveni role

Do doby, nez pfislusny uzivatel pfijme nebo odmitne sdileny projekt, je mozné ménit
nastaveni role v ramci oznaceni checkboxd uvedenych vedle uzivatelského jména. Pote,
co projekt uzivatel pfijme do seznamu svych projektd, se pro zménu nastavenych roli
pFislusnych uzivateli pouzije tlaCitko Zménit nastaveni pristupli (zména role uzivatele,
ktery je oznaceny jako signatar se takto provadi vzdy).

Pristup k projektu

Potadi

Sprévce pristupi Zastupee spravee pristupi Editor B Ctenai Signataf 1

Zmacnénec | ZMENIT NASTAVENI PRISTUPU |

& Zmenit nastavent

Meénime nastaveni spravci:

ZADATELO4

Nové nastaveni pfistupti
Editor

Signataf
B Grendi

Pred spusténim akce si ovéfte, Ze nastaveni zmény pristupil odpovida Vasim potfebam.

Obrazek 23 - Zmeéna nastaveni role

Oznaci se pfislusna role, ktera bude uzivateli pfidélena, pfipadné se odznaci role, kterou
odebirame. Vybér se potvrdi stiskem tlacitka Zménit nastaveni. V pfipadé, Ze spravce
pfistupl méni nastaveni roli dalSim uzivatelim prostfednictvim tlacitka Zménit

nastaveni pristupu, je mozné pod tlaCitkem Historie ovéfit zmény v ramci nastaveni
pFistupt k projektu.

6.1.3 Predani role ,,Spravce pristupl“ na jiného uzivatele
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Spravce pfistupll se mize svych prav vzdat tak, Ze roli ,Spravce pFistupu“ preda na
nékterého z editort projektu.

Toto Ize ucinit na formulafi ,Zakladni udaje” tak, Ze Spravce pfistupl klikne v levém menu
na tlacitko ,Zména spravce pfistup(“ nachazejici se ve sloZce ,Sprava projektu”. Na
zobrazeném formulafi vybere uzivatele, kterému chce pfedat spravcovstvi a klikne na
tlacitko ,Pfedat roli spravce pfistupu“. Systém zobrazi informativni hlasku, zda je opravdu
prfanim zménit spravcovstvi a nasledné je potfeba tuto hlasku potvrdit pfes tlacitko ,,Ano”.
Je zobrazena dal$i informativni hlaska, ze byla provedena zména a timto je zménén
spravce pristupa.

Puvodnimu spravci pfistupl zlstavaji na zadosti o podporu/projektu v ISKP21+ plvodni
role k projektu, které mu mohou byt novym spravce pfistupu zménény nebo zcela
odebrany.

] Moje projekty > Zakladni Gdaje
a
[ 0 zadosti - 4) ¢ | Kontrola Finalizace Vymazatidost Kopirovat Pfesunout do Moje neaktivni projekty
[2) Piistup k projektu
Zakladni udaje

Identifikace 2adosti (HASH) Verze Registragni islo projektu
[ Zména spravce pfistupl Obpéya

{2 signatafi Gloh projektu

[ Sprava projektu &S

Narzev projektu CZ

- . ) Zadost o dotace
] Pinémoci e

Zména spravee piistupii ©

Stav: Rozpracovana Identifikace #4dosti (HASH): 0bpéya Cislo wjzw: 02_25_032
Nézev projektu: Zadost o dotace

& Predat roli sprévee piistupl

Zména spravce pristupl

Vyberte uZivatele, kterému chcete piedat roli Spravce pristupil.
Opravdu si prejete predat roli Spravee pristupl jinému uZivateli? Tento krok je nevratny, ztratite piistup

Chei predat spravu pistupd tormuto spravei k oviddani spréved projektu.
‘ i

Obrazek 24 - Zména role Spravce pfistupli
6.1.4 Pridéleni role ,,Zastupce spravce pristupu“ na jiného uzivatele

Na projektu mohou figurovat aZ dva uzivatelé se spravcovskymi kompetencemi.
Prvnim spravcem pfistupu je automaticky urCen uzivatel, ktery Zadost o podporu zalozil.
Ten ma nasledné pravo zvolit svého zastupce, tzn., ur€i druhého uZzivatele se stejnymi
kompetencemi a pravy, které z této role plynou. | tento uzivatel ma nasledné moznost
pridélit/odebrat k dané zadosti dalSim uzivatelim role.

Spravce pfistupl vybere zaznam uzivatele, kterého chce zvolit svym zastupcem a stiskne
tlacitko Zménit nastaveni pristupl. V dalSim okné pak zatrhne checkbox Zastupce
spravce pristupu a tlaitkem Zménit nastaveni volbu potvrdi. Timto je urCen zastupce
spravce pristupa.
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Spravci projektu

o +
~ Zastupce Kontaktni
Usivatelsky Géet ©  Sprévcepfistupi ¢  Editor v Signatdi v Ctenai v  spravee © | Zmocnénec v Pofadi v Jméno neregistrovaného signatare @ | v
pristupi
of ZADATELD4 v v v x 1
[ == zeoatELOZ v v
Spravce projektu Spréavce piistupil Ulohy k podpisu
Uzivatelsky Géet Sprévee pfistupl Uloha v
ZADATELO3 ZADATEL04 .
Zadost o podporu
Préuni akt/Podminky poskytnuti dotace
. Zadost o zménu
Piistup k projektu Zpréva o realizaci
X pofad Tadost o platbu
Spravce pfistupl Zastupce spravce piistupl Editor Ctenaf Signataf
Informace o pokroku v realizaci projektu
Zmocnénec ZMENIT NASTAVENI PRISTUPU | Zprava o udrZitelnosti
Zadost o prezkum razhodnut
\D Zménit nastaveni
Ménime nastaveni spravei:
ZADATELO3
Nové nastaveni pristupt
Editor
Signataf
Crenaf
Zruit pitstup k projektu Zatrhnout v pripads, Ze cheete ukondit piistup daného uzivatele k projektu

Pied spusténim akce si ovéfte, Ze nastaveni zmény pfistupi odpovida Vasim petfebam.

Obrazek 25 - Role Zastupce spravce pfistupt

6.1.5 Signatar bez registrace v ISKP21+

V nékterych pfipadech je v rdmci projektu nutné zfidit pfistup i pro uzivatele, ktery neni
registrovan v systému IS KP21+ (jedna se napf. o statutarni zastupce, ktefi sice figuruji
na projektu, ale do systému se neregistruji a fyzicky provadéji administraci pouze ostatni
pracovnici).

Stiskem tlagitka + nasledném zaSkrtnutim checkboxu Signatai bez registrace se
zobrazi dvé datové poloZky — Datum narozeni a Jméno neregistrovaného signatare.
VypInénim a potvrzenim tladitkem Ulozit se neregistrovany uzivatel pfipoji k pfislusnému
projektu.

HISTORIE

Spravci projektu

Ulozit ¢ [ Zahodit zmény

. Zastupce Kontaktni
Utivatelsky Géet © | Sprévcepfistupi v  Editor ©  Signatdf v Cten&f ¢ sprévce © | Zmocnénec © | Pofadi ¢ Jméno neregistrovaného signatafe ? | oonba
pristupd

NeuloZené zaznamy: )  ZOBRAZIT

Sprévce projektu Neregistrovany signataf

Uzivatelsky Géet uzivatele, kterému cheete pfidélit pristup k Zadost Signaté? bez registrace v IS KP21+

Daturmn narozeni Jméno neregistrovaného signataie
8

Pfistup k projektu

Pofadi

Editor Ctenar Signataf

Obrazek 26 - PFistup pro neregistrovaného uzivatele
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Systém po ulozeni zaznamu vygeneruje opravnéni neregistrovaného signatare ke vSem
Uloham.

V pripadé signatare, ktery neni registrovany v IS KP21+, a tedy nikdy nem(ize sam
zadost podepsat, je preneseni opravnéni k podpisu ulohy pomoci navazani plné
moci vyzadovano systémem v ramci finalizaénich kontrol. Bez navazané pIné moci
na prislusného neregistrovaného signatare nelze zadost o podporu finalizovat.

6.2PIné moci

PIné moci (PM) slouzi pro identifikaci zmocnénc(l, ktefi maji opravnéni k podpisu dané
ulohy za pfisludného signatare.

V ramci jednoho vstupu do obrazovky mlze uzivatel zalozit/editovat/mazat vice zaznamu
plnych moci.

PIné moci se vyuzivaji v pfipadé, kdy signataf nemuize podepsat pfislusny dokument
a tato pravomoc je pfedana na jiného spravce projektu pomoci plné moci. Zmocnénec
smi za signatare podepsat pouze v pfipadég, ze plna moc je v dobé podepisovani platna,
odpovida pfedmétem zmocnéni podepisovanému dokumentu a nebyla odvolana.

6.2.1 Pofrizeni plné moci

Uzivatel s roli Spravce pristupu/zastupce zada data (zmocnitel, zmocnénec, predmét
zmocnéni (Uloha), ¢asové vymezeni plné moci) do obrazovky plné moci. Zmocnénec je
vzdy uzivatel registrovany v IS KP21+ s pfistupem k projektu jako signatar, editor nebo
étenaf. Zmocnitel s pfistupem k projektu jako signatafr, maze byt jak registrovany v IS
KP21+ tak neregistrovany.

Uzivatel vstoupi na obrazovku PIné moci, klikne na tlacitko + ¢imz zalozi novou plnou
moc a vyplni nabizena pole Zmocnitel, Zmocnénec, Zda je PM na dobu neurcitou Ci
Rozmezi platnosti pIné moci. Miize oznacit, Ze se jedna o PM, pod kterou budou vznikat
substituéni PM. MGze oznadit, Ze podepisuje pouze zmocnénec. Zaznam uloZi.
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A © Moje projekty > Zakladni adaje

a
[ O projektu ~ €) 7  Kontrola Finalizace Vymazatzadost Kopirovat  Pfesunout do Moje neaktivni projekty

Pistup k projektu

) signatafi iiloh projektu Zakladni adaje

Identifikace Zadosti (HASH) Verze Registraéni Eislo projektu
\ 10rPpR

PIné moci
B Zahodit zmény Y v Ve
Hash ¥ Zmocnitel v Zmocnénec ¥ Platnost ¥ Platnostod v | Platnost do ¥  Substituéni @
x
— 17 7 2098
NeuloZené zaznamy: @)  ZOBRAZIT

Plna moc Obdobi platnosti Vybrat dlohu projektu
*2Zmocnitel *Zmocnénec *Platnost od Platnost do o 4
> > 17.7.2026 B =
Uloha projektu - pfedmét zmocnéni v

Bude dale tvofena substituéni pina moc?
P Neomezena platnost PM

Dokumenty plné moci
O

[aa]
Zadné zaznamy. V tomto seznamu nemame co zobrazit.

Soubor ©  Nazev v

[a%2]
Zadné zaznamy. V tomto seznamu nemame co zobrazit

Obrazek 27 - Zalozeni plné moci

Dale vyplni pfedmét zmocnéni = ulohu projektu, kterou smi zmocnénec za zmocnitele
podepisovat pfes tlaitko + v tabulce ,Vybrat ulohu projektu®.

V pfipadé, Ze téchto uloh k podpisu je vice, je vhodnéjsi pouzit moznost ,Vybrat pfedmét
zmocnéni“ nachazejici se pod symbolem ,....“ v seznamu PM. V tomto pfipadé se zobrazi
formulaf ,Vybrat pfedmét zmocnéni“, zde mulze uzivatel vybrat vicero uloh &i pouzit

moznost Vybrat vSe. Nasledné klikne na tlacitko Vybrat.

Plné moci
= Hash Zmocnitel Zmoeninec Platnost 7 Platnost od Platnost do Substitucni
=] bp7ia ZADATELD4 ZADATELO3 21.11.2025
Upravit
Plna moc Obdobi platnosti Vybrat dlohu projektu
Uzamknout PM, piejit k viozeni
olasrani = peripim Zmacnite Zmoenitel neregistrovan v 1S KPZ Platrost o P
ZADATELOA > 21112025
Smazat =
B
& Pindmoc ZADATELO3 B

Vybrat dlohu projekt

Informace o 2éznamu A Zshodit zmény
e s e (2] Uloha projeksu - predmét rmocnéni

|\ ~

Zadost 0 podporu

) (& wbrarvie P v vie Prinni akuPodminky poskytnuti dotace

5 O . Zidost o2ménu

S| Uloha projektu - piedmét zmoenéni
Zpréva o realizaci

Zadost o platbu

Zadest o padpory Informace o pokroku v realizaci projektu
Préavni ak/Podminky poskytnuti dotace Zpriva o udrkitelnesti
Zadaost 0 zménu Zidost o piezkum rozhodnuti

Zpréva o realizaci

Zadost o platby

Informace o pokroku v reslizaci projektu
Zadost o plezkum rozhodnuti

Namitka proti rozhodnuti vibérows komise

Obrazek 28 - Vybrani pfedmétu/l zmocnéni

Pod symbolem ,...“ vseznamu PM se také nachazi tlagitko ,Uzamknout PM, pfejit
k vloZzeni dokumentu a podpisu®, uZivatel na né&j klikne. V Tabulce Dokumenty pIlné moci
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pod symbolem ,...“ klikne na tlagitko ,Upravit, pfiloZi dokument pIné moci a klikne na
,2UloZit". Systém odesle notifikaci uzivatelim, ktefi budou podepisovat plnou moc.

PIné moci
o

Hash  © Zmocnitel ©  Zmocnénec
x

o bp7iA ZADATELD4. ZADATELO3

¢ Upravit

©  Platnost v Platnostod ¢ | Platnostdo.

21.11.2025

©  Substituni ©

T oo e

Vybrat piedmét zmocnéni

Uzamknout PM, piejit k viozeni
dokumentu a podpisu mocnitel neregistrovany v IS KP21+

Smazat
= Plnamoc

(% Informace o zaznamu

Obdobi platnosti
Platnost od

21.11.2025

Neomezens platnost PM

Vybrat dlohu projektu

- Zpréva o udritelnosti

Uloha projektu - predmét zmocnéni v

Dokumenty plné moci

Ulezit | tA Zahodit zmény

v Nazev v

Dokumenty plné moci
Le)
Saubor v Nazev v

[Z]  soubor

oo [ Cp Nahrét soubor Plné moc

%

Plné moc

[ Informace o zéznamu

Obrazek 29 - Vlozeni dokumentu plné moci

Poznamka: Pfi uzamé&eni PM systém provadi kontrolu formalni spravnosti a uplnosti dat.
Pokud si spravce pfistupl/zastupce uvédomi, Ze néktery z udaju pIné moci neni spravny,
ma moznost plnou moc odemknout pomoci tladitka ,Odemknout PM k editaci®, data
upravit a znovu ji uzamknout. Odemknuti je mozné, dokud plna moc neni platna.

Nasledné tito uzivatelé podepiSi zminénou plnou moc. Pokud je zmocnitel registrovany
v IS KP21+, dokument pIlné moci podepisuje zmocnénec i zmocnitel; pokud je zmocnitel
neregistrovany v IS KP21+, €i je oznaceno, zZe podepisuje pouze zmocnénec, podepisuje
pouze zmocnénec. Platna plna moc muze pozbyt platnosti vypr§enim doby platnosti ¢i
odvolanim PM.

6.2.2 Substituc¢ni plné moci

V pfipadé, Ze platna plna moc ma oznaceni, Ze pod ni smi vznikat substituéni plné moci,
je pfistupné tlagitko pro zaloZeni substituéni plné moci, které se nachazi pod symbolem
seee V S€ZNAamu PM.

To smi provést spravce pfistupt €i jeho zastupce, nebo zmocnénec této primarni PM. Na
substituéni pIné moci je tfeba vybrat zmocnénce (substituta); ostatni vlastnosti pfebira z
primarni plné moci. Zmocnénec primarni plné moci se automaticky stdva zmocnitelem
substitu¢ni plné moci. Je mozné omezit mnozinu uloh projektu, na které se tato
substitucni plna moc vztahuje.

Dale se s administraci pokraCuje analogicky jako u klasické pIné moci. Aby se substituéni
plna moc stala platnou, musi ji podepsat jak zmocnitel, tak zmocnénec této substituéni
piné moci.
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6.2.3 Odvolani plné moci

Odvolani plné moci smi provést zmocnitel i zmocnénec pfislusné PM, nebo spravce
pfistupu ¢i jeho zastupce. Pokud se jedna o substitué¢ni PM, smi ji odvolat i zmocnitel
primarni PM.

K odvolani plné moci slouzi tlagitko ,Odvolani pIné moci*, které se nachazi pod symbolem
.- vV s€znamu PM. Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi informativni hlaska a po jejim
zavieni vznikne misto pro viozeni dokumentu odvolani. Dokument odvolani smi vlozit
libovolny ze spravcl projektu. Pfed odvolanim primarni plné moci je tfeba nejprve smazat
jeji dosud neplatné substituéni plné moci. S odvolanim primarni plné moci jsou
automaticky odvolany i vSechny jeji substituéni; naopak substitué¢ni plna moc muze byt
odvolana i samostatné.

Dokud neni podepsan dokument odvolani, Ize si odvolani ,rozmyslet® smazanim
zaznamu dokumentu. Pro odvolani PM staci podpis dokumentu odvolani libovolnym
jednim uzivatelem z oslovenych. Po odvolani plné moci je aktualizovan pfiznak
»Zmocnénec” u spravcl projektu.

Uzivatel vstoupi na obrazovku ,PIné moci“ do zaznamu plné moci, kterou chce odvolat.
Klikne na tlagitko ,Odvolat PM®. Nasledné vlozi a podepiSe dokument, kterym odvolava
PM.

6.2.4 Prevazani plné moci

Na platné plné moci, ktera neni substitucni, je mozné provést prevazani zmocnitele Ci
zmocnénce. Pfevazani smi provést zmocnitel/’zmocnénec této PM nebo spravce pfistupl
¢i jeho zastupce. V jednom kroku Ize pfevazat bud zmocnitele anebo zmocnénce. Systém
kontroluje, Ze nové zvoleny zmocnitel/zmocnénec dosud na pIlné moci nefiguruje;
kontrola nebere v potaz historii. Pfevazanim zmocnitele/zmocnénce se rozmezi platnosti
PM nemeéni. Pfevazani zmocnitele Ize provést pouze v pfipadé, Ze uloha projektu (dle
pfedmétu zmocnéni této PM) neni ve stavu Finalizovana.

Uzivatel klikne na tladitko pro pfevazani PM, které se nachazi pod symbolem ,..."
v seznamu PM. a nasledné vybere, kdo ma nové byt zmocnitelem ¢i zmocnéncem. Lze
vybirat pouze z uzivatelQ, ktefi jiz maji k zadosti/projektu pfistup. V jednom kroku lIze
prevazat bud’ zmocnitele, anebo zmocnénce. Potvrdi zménu.

6.3 Vytvoreni kopie zadosti

Funkce Kopirovat umozni uzivateli zkopirovat jakoukoli zadost, kterou ma ve svém
seznamu projektl (zadost se mGze nachazet v libovolném stavu zpracovani).

Kopirovani probiha v ramci stejné vyzvy, resp. typu operace. Je kopirovan pouze obsah
obrazovek, které jsou na Zadosti o podporu pfistupné pfi zalozeni Zadosti o podporu.
V pfipadé dvoukolového modelu hodnoceni ty, které jsou dostupné v prvnim kole.

V pfipadé finan&nich dat tyto nejsou zkopirovany, stejné tak pfilohy k Zadosti o podporu
a odsouhlasena Cestna prohlaseni.

Stranka 25 z 61

KA Spolufinancovano x=g» | MINISTERSTVO
* * P s - PRO MISTNI
SO Evropskou unii €= | oo



@ Moje projekty
s
[ Ozadosti
[ Pristup k projektu
[ Sprava projektu
[%4 Zména spravce piistupii

Signataii Gloh projektu

m @

PIné moci

[ Profil objektu
Prohled depesi
Nova depese

Koncepty

DD D D

Archiv depesi

Z4kladni ddaje &

Opravdu chcete zkopirovat tuto Zadost?

O 2

Zakladni adaje

Identifikace zadosti (HASH)

Obpéya

Nazev projektu €2
Zadost o dotace

Stav

Rozpracovéna

Sprévee pristupii
ZADATELO4

Kontrola ~ Finalizace

Typ operace

Daturn a das
21.11.2025 8:27

o - -

Registracni éislo projektu

individualni projekt

posledni zmén

& Tisk

Program a vyzva

Gislo programu

Nazev programu

02 Operaéni program Jan Amos k

Gisto vyzvy
02_25_032

Datumy
Datum zalozeni
21.11.20256:32

Datum podani aktusni verze

projekty

Obrazek 30 - Kopirovani zadosti

Nazev vjzvy
GD_priichozi vyzva

Datum finalizace

Datum prvniho po

Zadost bude kopirovana. O dokonéeni budete informovani. Poté zadost naleznete mezi svymi

Po stisku tlaCitka Kopirovat potvrdi uzivatel kontrolni hlasku a nasledné systém vypise
vysledek operace.

7 -

6.4Vymazani zadosti

Tlagitko Vymazat zadost slouZi k odstranéni Zadosti. Zadost o podporu musi byt ve stavu
rozpracovana, aby mohlo dojit k jejimu vymazani. Zadost nelze smazat ze stavu
Finalizovana (v tomto pfipadé je nutné nejprve provést Storno finalizace zadosti
o podporu a az nasledné zadost smazat). Dokud zadost nepodepiSi vSichni signatafi,
stale je zde moznost provést storno finalizace, tzn. je i tim padem moznost vymazat

zadost o podporu. Jakmile je zadost o podporu podana, nelze ji smazat. (pouze odvolat
z procesu hodnoceni).

Stiskem tlacitka Vymazat zadost a po nasledném potvrzeni kontrolni hlasky dojde
k vymazani zadosti.

o] Moje projekty

a
5 O zadosti

[5] Pfistup k projektu
5 Sprava projektu

[(% Zména spravce pfistupii
[£) Signatéafi aloh projektu

=] Plné moci

[ Profil objektu
Prehled depesi

Nova depese

o W o

Koncepty

b

Archiv depesi

Opravdu chcete smazat tuto 2adost o podporu?

Zakladni Gdaje &)

—

£ ¢  Kontrola Finalizace | vymazat Z4dost | Kopirovat — Pesunout do Moje neaktivni projekty = & Tisk

Zakladni adaje
Identifikace zadosti (HASH)
Obpéya

Verze
Nézev projektu CZ
Zadost o dotace

Stav

Rozpracovéna

Spravee piistupd
ZADATELD4

Naposledy zmén
ZADATELD3

Registraéni Eislo projekiu

Typ operace
individualni projekt

Datum a &as posledni zmény
21.11. 2025 8:27

Obrazek 31 - Vymazani zadosti

Spolufinancovano
Evropskou unii
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Program a vyzva

Cislo programu Nazev programu

0z Operatni program Jan Amos k
Cislo vyzvy Nazev vyzvy

0225 032 GD_priichozi vijzva
Datumy

Datum zaloZeni
21.11.20256:32

Datum finalizace

Daturn podani aktualni verze Datum prvniho po
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6.5Kontrola dat zadosti

Tlacitko Kontrola slouzi k ovéfeni, zda jsou vyplnéna vSechna pozadovana data. Systém
automaticky podle pfedem definovanych kontrol ovéfi, jednak zda jsou vSechna povinna
data vyplnéna, a dale ovéfi zadana data ve vztahu k nastaveni vyzvy, pod kterou je
zadost o podporu zaloZena. Pokud nejsou v8echna povinna data vyplnéna, nebo
neodpovidaji podminkam nastaveni vyzvy, zobrazi se hlaseni s vy¢tem chyb. Kontrolu si

muze Zadatel pribézné kdykoli spustit béhem procesu vyplhovani formulari zadosti o
podporu.

A Moje projekty > Zakladniidaje

5 0zadosti

a

~ o g Finalizace  Vymazat #adost  Kopirovat  Piesunout do Moje neaktivni projekty | (55 Tisk

] Piistup k projektu /
[ Sprava profl Program a vyzva

(& 2zménas| Popis projektu - Nenf vyplnén povinny atribut Jaké jsou pficiny problému?. 02 Operacni program Jan Amos k

Zakladni (idaje - Neni wyplnén povinny atribut Zplsob jednan. Registrani Eislo projektu Cislo programu Nazev programu

Projekt - Nenf vyplnn povinny atribut Nézev projektu EN

& StanatéA il Eislo iz zev vz
[E) Signataii i Projekt - Nenf vypln&n povinny atribut ReZim financovani islo virvy Nézev vyzvy
@ Finémoci Projekt - Neni vyplnén povinny atribut Anotace projektu 02_25_032 GD_prichozi vyzva
Popis projektu - Neni vyplnén povinny atribut Jaké aktivity v projektu budou realizovany?
[ Profil objektu Popis projektu - Nenf vyplnén povinny atribut Jaka zménayy je/jsou v diisledku projektu
otekavana/y?. Datumy
) Piehled dej Popis projektu - Neni vyplnén povinny atribut Anctace projektu b N
Popis projektu - Nenf vyplnén povinny atribt Co Je cilem projektu?. popeese b patm finafizoce
- I i m proj ST
I A ] Y individuéIni projekt 21.11. 2025 6:32
=] Nova depes Popis projektu - Neni vyplnén povinny atribut Jaky problém projekt fesi? .
2 Koncepty Projekt - Nenf wyplnan povinnj atribut Predpokladané datum ukongen'. batum a gas posledni zmény Datur podént aktuiniverze Datum prvriho po
Projekt - Neni vyplnén povinny atribut Pfijmy z provozu. 21.11. 2025 8:27
2 Archiv dep Projekt - Neni vyplnén povinny atribut Pfedpokladané datum zahajen

Subjekty projektu - Musi existovat 2adatel.

Umisténi - Na zadosti o podporu musi byt vyplnén alespofi 1 zéznam mista realizace

Piehled zdroju financovani - Doslo ke zméné dat ovliviiujicich rozpad financovani, provedte
prosim rozpad znovu

Horizontalni principy - Nejsou zadany horizontlni principy.

K zadosti o podporu musi existovat alespofi jedna kontaktni osoba s vyplnénymi povinnymi Gdaji
Cilova skupina - Musi byt vybréna alespofi jedna cilové skupina.

Projekt - Neni zadano piedpokladané nebo skuteéné datum zahajeni fyzické realizace projekiu.
Umisténi - Musi bjt zadano alespofi jedno Misto realizace projektu

Za neregistrovaného signatare Jan Novak musi byt pedana, pomoci piné moci, opravnéni k
podpisu tlohy.

Zkontrolujte si nastaveni signatafil na obrazovee Pfistupy k projektu, pfipadné aktudlnost plnych
maci.

Indikatory - Na projekiu musi byt pouzit minimélné jeden wystupovy indikator a zrovei nesmi jit
o indikator pocet projektu.

Piehled zdrojii financovani - Musf byt korektné vyplnény zdroje financovani (pomaci tl. Rozpad

financi prip. ruén&)
ZAVRIT

Obrazek 32 - Kontrola dat Zadosti

6.6 Finalizace zadosti

Stiskem tlaCitka Finalizace se projekt uzamkne pro dalSi editaci a je pfipraven k podpisu
prostfednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu. | b€hem procesu finalizace jsou
spustény pfedem definované kontroly vyplnéni vS§ech povinnych tdaji formulafe zadosti
o podporu (viz bod 6.5). Tedy i v pfipadé&, kdy uzZivatel sam neprovede kontrolu skrze
tlagitko Kontrola, ji automaticky pfi finalizaci provede systém. Neni tedy mozné finalizovat

nekompletni Zadost.
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@ Moje projekty > Zakladni adaje

o

o]

£ | Kontrola Kopirovat ~ Presuncut do Moje neaktivni projekty | & Tisk

5 Ozadosti ~

{2 Pistup k projektu
Zakladnjidaje Program a

[ Spréva projektu &S
o€ zadosti (HASH) Verze Registracni islo projekiu Gislo programu
F  Zrueni sdileni 03
5] signatafi dloh projektu azev projektu CZ Gislo vizvy
N . . LH_30052023_OPS 7103 03_21.015
) Plnémoci
. Stav
=) ErlEl]=iD ~ Rozpracovéna
Datumy

7 Diahlad danadi

Opravdu cheete provést finalizaci? Po finalizaci bude zadost needitovatelna a dokument pfipraveny k
!} podepsani signatai,

1 < (|

Zkontrolujte si nastaveni signataiti na obrazovee Piistupy k projektu, piipadné aktuainost plnych
moci
Na zadosti byla provedena finalizace. Generovani tiskové verze probihd offline. Pra podepsani

dokumentu budou signatafi osloveni interni depesi

Obrazek 33 - Finalizace zadosti

Stiskem tlacitka Finalizace a po potvrzeni kontrolni hlaSky dojde k finalizaci zadosti
a naslednému offline generovani tiskové verze zadosti ur€ené k elektronickému podpisu.

Systém nasledné odeSle depeSi signatafi projektu (prvnimu v pofadi), ze zadost

0 podporu Ize podepsat.

Detail depese (X
5 D £ & Opisdepete

Pfedmét

Podepsat dokument zadosti o podporu. DUt Sioaka

Stredni Piijats >
Datum pfijet Adresa odesilatele Zatazeni odesilatele
21.11.202512:21 MS21_USER*int

Vazéno na objekt

Projekt: LH_30052023_OPS 7103 03WNEa Systémova depeSe - neodpovidejte

Text
Podepiste dokument Zadosti o podporu.
Podéni Zadosti o podporu neni automatické. Po podpisu posledni opravnéné osoby je nutné Zadost o podporu ruéné

podat stisknutim tlaitka Podani v hornim ovladacim menu formuléfe. ~
PREPOSLAT

PREHLED KOMUNIKACE

OZNACIT JAKQ SPLNENE

Obrazek 34 - Depese o moznosti podpisu Zadosti

Finalizaci Ize pfed podpisem zadosti o podporu stornovat stiskem tlaCitka Storno
finalizace, které se zobrazi v zahlavi formulafe zadosti o podporu. Zadost Ize
nasledné opét editovat, a to jak v rdmci jednotlivych formulart Zadosti o podporu, tak
v ramci pFistupu k projektu.

Storno finalizace mlze provést pouze uzivatel s roli ,Signataf* nebo ,Zmocnénec*. Kazdy
ze signataru (nebo zmocnénci), ktery je nominovan k podepisovani zadosti, tedy mize
Z4dost odfinalizovat a nasledné editovat.
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5 0ssdost N Fs) Kopirovat ~ Pfesunout do Maje neaktivni projekty Odvolat zadost ) Tisk

Pistup k projektu

[ Signatai dloh projektu Zakladni adaje Program a vyzva
Identifikace zdosti (HASH) Verze Registragf éislo projektu Gislo programu Nézev programu
[E]  Piné moci 03WNEa 03 Operaéni program Zaméstnanost plus
[ Profil objektu = Nazev projektu CZ Gislo vizvy Nazev vizvy
o . LH_30052023_OPS 7103 03_21_015 Vyzva TSC pro testovani priichod. 25.05.2021 J.D.
(] Prehled depesi
. s denes Stav
SRl Lo Finalizovéna
Datumy
3 Mojeprojekty > Zakladniidaje > Stomo finalizace
Stav: Finalizovana Identifikace 2adosti (HASH): 03WNEa Cislo vjzvy: 03_21_015

Nazev projektu: LH_30052023 OPS 7103

& Sstorno finalizace

Zdivodnéni akce

Diivod storna finalizace 072000

Obrazek 35 - Storno finalizace Zadosti

6.7 Tisk zadosti

Stisknutim tlacitka Tisk je na pozadi spusténo generovani tiskové verze zadosti
o podporu a uzivatel je informovan, Ze operace byla spusténa na pozadi.

Po dokonceni operace je tiskova verze zadosti o podporu, jednak zobrazena v novém
okné webového prohlizeCe, a také uzivatel dostane tento vystup prostfednictvim
systémové depeSe. Tiskova verze Zzadosti o podporu je pfilozena k depesi
v ,Dokumentech.*

Vytvofeni tiskové verze Zadosti je mozné v kterémkoliv okamziku zpracovani Zadosti
0 podporu.

& E Moje projekty > Zakladni idaje (2
a

) 0 iadosti

Zadost o podporu

[5] Piistup k projekiu

5 Spriva projelau Zakladni daje Program a vyzv
) ) o dentifikace Eadosti (HASH) Gisko programu % Zakladni Gdaje
(% Zména spravce piistup Ob3any il
- Registratni gislo projéktu: CZ.06.06.01/00/24_005/0000049
=l Slang o . identifikace zdasti{HASH): ob3any
Tisk se pripravuje )
Testovaci projekt, vjzva 06_24_005, & 4
pma tena Podepisule jeden signati
|

eck

Visledek tiskové sestavy e .
Stfedni Piijaté »

24.11,20255:33 MS21_USER*int
Tent
Dobry den, Piilazen dokume Systémovd depede - neodpovidejte
generovani tiskové sestavy na pozadi bylo dokanéenc. Soubar s vitiskem naleznete v piiloZengch dokumentech

Nazev sestavy: "ZAD_PRUPAF"

i : FF Lislo programu: 06
A pazdesven PREPOSLAT Nazev programu: Integrovany regionaini operacni program
[IE—— e e e

Systém MS2021+
PREHLED KOMUNIKACE

DOKUMENTY

OZNAZIT JAKD SPLNENE

Obrazek 36 - Tisk zadosti
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7. Levé menu obrazovky zadosti o podporu

7.1Profil objektu

V této sekci nalezne uzivatel moznosti prace s zadosti jako s ,objektem®, tzn. vazat k této
zadosti/objektu depese. Takto vytvorené zaznamy vazané na tuto zadost/objekt uvidi i
uzivatelé, ktefi maji k zadosti/objektu pFistup.

& Moje projekty > Zakladni idaje G

(5 ©0z2adost
Piistup k projektu
Signatai Gloh projektu Zakladni udaje Program a vyzva

Piné moci 0biPpw 03 Operacni program Zaméstnanost plus

(5 Profil objektu
piehled depedi
Nova depese

Rozpracovana

Datumy
Koncepty

Archiv depedi STRJIR2_EXT individusini projekt 4.9.202812:21

[ Datové oblasti Neposied, P
STRUIR2_EXT 20.11.202511:38
Informace o projektu

Projekt
" 0 zadosti
Popis projoktu

Specifické cile Zédost o podporu Podepisuje jeden signataf >

Cilové skupiny PREHLED OBRAZOVEK

Obrazek 37 - Profil objektu

7.1.1 Nova depesSe a koncepty

Funkénost zadavani Nové depesSe je analogicka jako na uUvodni nasténce aplikace
ISKP21+ pfi zadavani novych depesi, (viz kapitola 4.1.1), s tim rozdilem, ze depeSe zde
zadané se vazou na konkrétni zadost o podporu/projekt v ramci které byly vytvoreny.
Pfislusné depeSe zde vlozené se pak uzivateli zobrazi jak zde v ramci konkrétni zadosti
o podporu/projektu na zalozce Prehled depesi, tak i v ramci celkového seznamu depeS§i
na Uvodni nasténce aplikace ISKP21+.

V ramci obrazovky Nova depeSe a koncepty Ize vytvofit/smazat v ramci dané zadosti
0 podporu interni zpravy ostatnim uzivatelim systému — koleglim, pracovnikiim RO atd.
Jedna se o vnitfni komunikaci v ramci zvolené zadosti o podporu/projektu.
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ViR AORESAT] ] ooxumeTY

Depese
Depose 0
Stfedni ik
Projeit: ObiPpw
Text
ADRESYPODPORY  SPRAVCIPROJEKTU  MANAZERI PROJEKTU  ADRESY EXTERNICH UZIVATELD  ADRESY INTERNICH UZIVATELD  SEZNAM VYBRANYCH ADRESAT(
SR ° ména = Zatuzeni sdresita = Utivatelskdj.. @ = adess v dméno v Zatazeni sovesits
MS21_USER®int Ms21_USER Ms21_USER cce Dalibor Princtint Pring Dalibar
Odeslani depese Karel Chmel*int Chmel Karel CHMKAR %) e Anna Hufovd*int Hufowd Anna
ODESLAT Lukas Ternlik*int Temiik Lukié TEMLUK
Keroting Schindlerovtint Schindlerow Karolina SCHIAR
" ek MARZDE
voo Jitka Dvolikovd*ini Dvaiiskous Jitka ovouT
= Ondiej Vymolatint Vimola Ondiej VYMOND

Obrazek 38 - Zalozeni depese a vloZeni adresatl

Uzivatel otevie formulaf Nova depeSe, vlozi pozadované informace a stiskne tlagitko
Ulozit. Po uloZeni zpravy klikne na tlacitko Vybér adresati, kde je ze seznam( uzivatell

mozné vybrat konkrétniho adresata. Nasledné pomoci kfizku uzavie formulaf ,Vybér
adresatu”, ¢imz se vrati k depesi a klikne na Odeslat.

Systém po odeslani depese informuje uzivatele hlaskou.

= VYBER ADRESATU DOKUMENTY
Depese
Predmét
vbnnvbnvb O Y v Ve I's) Y v Ve
Dillezitost
Stiedni - Gitllvy abseh Jifi Strasil¥int Strasil Jifi
Vézéno na objekt e
Projekt: CZ.06.06.01/00/24_005/0000049 Ob3anY Testovaci projekt, vyzva 06_24_005, €. 4
Text

ca
Zadné zaznamy. V tomto seznamu nemame
co zobrazit.
= &
| Depese byla odeslana a pfesunuta mezi odeslané depese.
ZAVRIT
Odeslani depese

ODESLAT

Obrazek 39 - Odeslani depese
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7.1.2 Prehled depesSi

Zde nalezne uZzivatel piehled depeSi vdzanych na tento konkrétni objekt.

& Moje projekty > Zakladni Gdaje Piehled depedi ()
HROMADNY OPES

vbnmvbine
Projei: ©7.06.06.01/00/24_00S/0000049 Db3any Testovaci projekt, v2va 06_24_005, &. 4

Podepsat dokument 2idosti o podparu,
Projekt; £2.06.06.01/00/24_00S/0000049 Db3anY Testovac projekt, vizva 06_24_005, &. 4

Finalizace 2édosti Testovaci projekt, vjzva D6_24_005, & 4
Projekt: C7.06.06.01/00/24_0S/00D049 Db3any Testovaci projekt, vjzva 06_24_00S, & 4

Podepsat dokument Bdosti o podpary
Projekt: CZ.06.06.01/00/24_005/0000049 Db3anY Testovaci projekt, vizva 06_24_005, & 4

Finalizace 2édosti Testovaci projekt, vizva 06_24_005, &. 4
Projekt: CZ.06.06.01/00/24_00S/000D049 Ob3anY Testovaci projek, vizva 06_24 005, & 4

Podepsat dokument 24dosti @ podparu
Projekt; €,06.06.01/00/24_005/0000049 Du3anY Testovac projekt, vizva 06_24_005, & 4

Finalizace Zadosti Testovaci projekt, vizva D6_24_D0S, & 4
Projelt: CZ.06.06.01/00/24_00S/0000049 Db3anY Testovac projek, vjzva 06_24_00S, &. 4

Podepsat
Projelt

it Eidosti o padporu
pecjekt, 2V 06_24_005, &, 4

Finalizace Zédosti Testovaci projekt, vjzva D6_24_00S, & 4
Projekt: Testovaci projekt, vjzva 06_24 005, & 4

7.2Datové oblasti

QUPOVEDET ODPOVEDET vEEM PREPOSLAT PREHLED KOMUNIKACE

Jifi Stradiitext vbanvbnvb

24.11. 2025 5:48

© Adreséti

=] Spinéno v Datum spinéni Adresa plifemce. Popis adresy

Obrazek 40 - Prehled depeSi na objektu

Projekt: CZ.06.06,01/00/24_005/0000042 Ob3any Te

Rozliseni adreséta Extorni u..

Data, ktera bude zadatel v rdmci zadosti o podporu (formulafe a jejich nastaveni)
vyplfiovat, zavisi pfedev§im na definovani podminek pfislusné vyzvy.

V této Casti menu uzivatel vidi k editaci zpfistupnéné datové oblasti (formulare),
definované Ridicim organem na vyzvé. Datové oblasti, resp. formulafe Zzadosti o podporu
se liSi v zavislosti na nastaveni podminek na konkrétni vyzvé.

PFi vyplhovani formulafd zadosti o podporu je doporuc¢eno postupovat pfi vkladani udaj
odshora dolG. Na zakladé zaskrtnutych checkbox( nebo vyplnénych udaji — jako je
napfiklad specificky cil, typ subjektu nebo pravni forma Zadatele atd., které mohou mit
nasledné vliv napf. na finanéni data Zadosti o podporu nebo indikatory— se nasledné
neaktivni formulafe stanou pfistupnymi k editaci.

PFi vyplhovani formulafd datové oblasti Zadosti ma Zadatel také k dispozici v pravém
dolnim rohu nékolik nastroja, které maze pro praci vyuzit — Finaliza€éni kontroly (kontrola
spravnosti vypinéni daného formulare), Chatbot (pro praci s napovédou), a Sipky, které
slouzi na pohyb mezi formulafi vzdy o jeden zpét &i o jeden vpied.
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Zakladni idaje ©

3 O Zadosti

Profil objektu

Deishiest Zakladni udaje Program a vyzva
Informace o projektu entifkace 24 i Verze egistradn X hze

Obpbya 0z

Projekt

] Popis projektu 2Zadost o dotace 02_25_032 GD_priichozi vyzva
Specifické cile

- Rozpracovana
%] Cilové skupiny Datumy
e o S »
Subjekty projektu ZADATELD4 individudini projekt 21.11.2025 6:32
Umisténi

Misto realizace ‘ZADA‘EL63 2 H‘ 202; 8:27
Indiktory
Horizontdlni principy 0 zadosti
Finance projeltu 15605(‘ 0 podporu

Cestna prohlaseni
PREHLED OBRAZOVEK

Dokumenty

Obrazek 41 - Datové oblasti zadosti

FINALIZACNI KONTROLY @ CHATBOT <3 ZAKLADNI UDAJE C> POPIS PROJEKTU

Obrazek 42 — Pomocné nastroje

7.2.1 Zakladni udaje

Na tomto formulafi se uzivateli automaticky zobrazi Udaje, které jsou zasadni pro
identifikaci projektu, tzv. HASH kéd (registracni Cislo projektu je systémem automaticky
vygenerovano az po podani Zadosti o podporu). Dale informace o uZivateli, ktery
naposledy proved| v projektu zménu, datum a &as zmény a dal8i udaje o &asovém
pribéhu administrace zadosti o podporu/projektu.

Mezi dilezita data zadavana na tomto formulafi patfi datova polozka Zptisob jednani:
e identifikuje, zda Zadost podepisuje jeden signatai nebo vSichni signatéfi pfifazeni
k projektu, (pokud jsou zvoleni vSichni signatafi, je nutné urcit jejich pofadi
v ramci zalozky Pfistup k projektu, viz kap. 6.1).

V prabéhu realizace projektu je mozné meénit zpusob jednani, kdy napf. misto jednoho
jednatele bude podepisovat vice jednatell, tzn. zplsob jednani se méni z ,Podepisuje
jeden signatar“ na ,Podepisuje vice signatafd” nebo naopak. K této zméné pak slouzi
tlaCitko Zménit zplsob jednani blize viz kap. 9.1.
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o Zakladni adaje &

a
[ O zadosti ~
Pistup k projektu

Signatai loh projektu

D m @

PIné moci

v

Profil objektu P
Prehled depesi
Nova depese

Koncepty

mD m D o

Archiv depesi

[5 Datové oblasti ~
[ Informace o projektu ~

Projekt

Popis projektu

Specifické cile

Cilové skupiny

VYBRAT || LIS
VYBRAT |CLEERVv3

Ulezit 3 Zahodit zmény

Zakladni Gdaje
Identifikace zadosti (HASH)

0bpLKG

Nézev projektu CZ

Stav
Rozpracovéna

Sprévce pristupli
ZADATELO4

Naposledy zméni
ZADATELO4

0 zadosti
Kolo zadosti
Zadost o podporu

Podepisuje jeden signata?

Podepisuji vaichni signatafi

PREHLED OBRAZOVEK

Kontrola  Finalizace Vymazat 7zddost  Kopirovat  Piesunout do Moje neaktivni projekty | @& Tisk

Verze Registragni gislo projektu

Typ operace
individualni projekt

Daturm a Eas posledni zmény
24.11. 2025 6:09

Program a vyzva

Gislo programu Nazev programu

02 Operaéni program Jan Amos Komensky
Cislo vyzvy Nazev vjzvy
02_25_032 GD_priichozi vjzva

Datumy
Datum zalozeni
24.11. 2025 6:09

Datum finalizace

Datum podéni aktualni verze Datum prvniho podani

Zpésob jednn

Podpisuje jeden sygnatariusz

Podpisuja Wszyscy sygnatariusze

Y v VEe

v NazevEN v

<<No translation - Podepisuje jeden signatar »»

<< Notranslation - Podepisuji vSichni signatéfi ..

Obrazek 43 - Formulaf zakladni udaje

Tlacitko Prehled obrazovek zobrazi seznam formularu, které patfi do pfisluSného kola

zadosti o podporu.

@ Zakladni idaje

5 O zadosti
<) Piistup k projeku
(5] signataf iloh projektu
°]  Piné moci
5 Profil abjektu
(5] Piehled depesi
1 Nova depede
(] Koncepty
7| Archiv depesi
5 Datové oblasti
* Infarmace o projektu
Projekt
) Papis projektu
Specifické cile

% Cilowé skupiny

7.2.2 Projekt

(&) ulozt A zshodiamény | Kantrola
Zakladni Gdaje
ObpLKG

Nazev projekiu CZ
Rozpracovana
ZADATELDA
ZADATELDA

0 zadosti

2Zadost o podporu

PREMLED DBRAZOVEK

PPiehled obrazovek

Mézev obrazovky

Zakladni Gdaje
= Projekt
Popis projekty
s Speoificks cile
Cilow skupina
= Subjekty projektu
= Adresy subjeku
Gsoby subjektu
s (Jéty subjekdu
unisténi
= indikitory

= Horizontaini principy

Program a vyzva
oz Operatni program Jan Amos Komenskj
0225 032 GO_priichozi vjzva

@ Obrazovky Eédosti o podpory

Afs|sisfa]s|gfs]als|

Obrazek 44 - Prehled obrazovek

Na formulafi Projekt Zadatel vyplfiuje data tykajici se stru€nych informaci o projektu, jeho
nazev a anotace. Mezi dal§i udaje patfi informace o fyzické realizaci projektu, jeho
predpokladané datum zahajeni a ukonceni. Pokud je pfi zadavani zadosti o podporu
projekt jiz v realizaci, je mozné vyplnit i skuteCné datum zahajeni fyzické realizace

projektu.

Zadatel zaroven identifikuje, zda se jedna o projekt vytvarejici/nevytvarejici pfijmy. Tato
identifikace ma zasadni vliv na dalSi finanéni data a souvisejici moduly, jako je napf.

modul CBA.

Spolufinancovano
Evropskou unii

o
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Dilezita jsou i data sdruzena do oblasti Doplfikové informace.

Jednd se o datové pole Rezim financovani — zde uZivatel voli moznost v jakém rezimu

bude projekt financovan (napf. ex-ante, ex-post, aj.)

A dale o nékolik checkboxl, které se vyplnuji budto automaticky, v pfipadé, ze je na
projekt navazana vefejna zakazka (checkbox Realizace zadavacich fizeni na projektu)
¢i CBA (checkbox CBA), nebo je vyplnuje uzivatel v zavislosti na tom, zda jsou dané
informace, resp. polozky pro jeho zadost o podporu/projekt relevantni, nebo pokud to
pfimo urcuji specificka pravidla pro zadatele a pfijemce v ramci pfislusné vyzvy.

Pokud je na projektu navazana Verejna zakazka, tak se cela jeji administrace odehrava

v ramci Modulu VZ (viz samostatna pfirucka).

Pro editaci formuléfe klikne Zadatel na symbol tuzky v zahlavi.

Zadatel Hodnotitel Nositel IN  Vefejné zakazky CBA

Moje vefejné VZ Eekajici na piijeti || Navazané projekty
zakézky
Vefejné zakazky

Depese Ukoly

Phijaté depese Ukoly

Odeslané depese Koncepty

Nespinéné depese  Archivy depei
Obrazek 45 — modul Vefejné zakazky — dvodni nasténka
Zakladni idaje > Projekt

Stav: Rozpracovana Identifikace 2adosti (HASH): ObpLKG

Nézev projektu:

Ulozit v t= Zahodit zmény

Zakladni udaje

Nazev projektu CZ
Nazev projektu EN

Anotace projektu
Anotace projekty

Doplrikové informace

Realizace zadévacich fizeni na projektu

Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru

Pfijmy projektu

Prijmy 2 provozu

0/500

Fyzické realizace projektu
Predpokladané datum zahajen

(=]

Piedpokladané datum ukongeni

(=]

Piedpokladana doba trvéni (v mésicich)

cBA

Rezim financovan

Obrazek 46 — Projekt

Spolufinancovano
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,ﬂ? A

HASHVZ P

Uzivatelska podpora

Utivatelska

podpora

SO-Kiiknut

na dlazdici

Gislo vjzvy: 02_25_032

Skute&né datum zahéjeni

Skutené datum ukongeni

Skutecna doba trvan

(v mésicich)
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7.2.3 Specifické cile

Na tomto formulafi se uZivateli zobrazi udaje o specifickych cilech, které jsou definovany
na vyzvé. Pokud je na vyzvé definovan pouze jeden specificky cil, tak se pfi vstupu na
tento formular uzivateli zobrazi automaticky veskeré udaje o tomto specifickém cili. Pokud
je na vyzvé definovano vice specifickych cilu, tak si uzivatel voli sam z Ciselniku Nazev
specifického cile/opatfeni a nasledné definuje procentni podil a kategorie regionu

Zakladni idaje > Specifické cile @

Stav: Rozpracovina identifikace Zadosti (HASH): 0bpMgs Cislo vjzvy: 03_23_167
Nézev projektu:

Specifické cile

O+ T v Ve
Cislo SC/opatieni © | NézevSClopatieni v Procentni podil © | Nézevprogramu v Nézev priority © | Nazevcile politiky
x
03.04.01 Resit materialni deprivaci poskytnutim potravinové nebo zaklad... 10000 Operacniprogram Z...  Materilni pomoc ne...  Socialni Eviopa
Specificky cil / Opatfeni Programova linie
Cislo specifického cile/opatieni Format RO Formét EK Cislo programu Nazev programu
03.04.01 03.04.03.04.13 03 Operaéni program Zaméstnanost plus
Nazev specifického cile Cislo priority Nazev priority
Resit materidlni deprivaci poskytnutim potravinové nebo zakladni materialni pomoci nejchudsim osobam, véetné déti, a 03.04 WateriaIni pomoc nejchudéim osobam

zajistit doprovedna opatfeni na podporu jejich socialniho zadleRovani
Cislo cile politiky Nazev cile politiky
cP4 Sociélni Evropa

Procentni padi

100,00 N N
Kategorie regionu

Méné rozvinuté Piechodavé Vice razvinuté

80,00 5,00 15,00

Obrazek 47 - Specifické cile

Needitovatelné kategorie regionu odpovidaji pfipadu, kdyz jsou procenta zadana pfimo
na vyzvé a do Zadosti jsou automaticky naplnény.

7.2.4 Cilové skupiny

V ramci jednoho vstupu do obrazovky muze pfijemce vytvofit/editovat/mazat vice
zaznamu cilovych skupin. Vybér cilové skupiny do projektu je realizovan pres tlacitko
.Vybrat cilové skupiny z vyzvy“. UZivatel smi vybrat zaznamy do projektu hromadné.
V pfipadé, Ze k vybrané poloZce cilové skupiny je na vyzvé zadan automaticky text,
systém jej pfi potvrzeni vybéru zadznamu cilové skupiny do projektu doplni. Zména
automatického textu na projektovém zaznamu cilové skupiny je moznéa pouze v pfipadé,
Ze automaticky text neni na vyzvé oznacen jako uzaméeny.
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Zakladni idaje > Cilova skupina ®

7.2.5 RIS3

Stav: Rozpracovana Identifikace 24dosti (HASH): ObpMgs

Nazev projektu: Zadost 24.11.2025

VYBRAT CILOVE SKUPINY ZVYZVY

Cilova skupina
UloZit @ [ Zahodit zmény

Cilova skupina

o Cllova skupina A

v Popis cilové skupiny

Cilova skupina
Cilové skupina
Cilova skupina A

Popis cilové skupiny

Cislo vjzvy: 03_23_167

0/2000

Obrazek 48 - Cilova skupina

V pfipadé, ze je vyzva zaméfena na RIS3, ma pfijemce na zadosti o podporu povinnost
oznacit, zda je projekt v souladu s RIS3. Pokud pfijemce oznadi, ze ano, tak je povinnost
naplnit i textové pole soulad projektu s RIS3. Dale jsou zpfistupnény obrazovky pro plnéni

konkrétnich zaznam( RIS3 dle matri¢nich dat (MD) vyzvy.

V ramci jednoho vstupu do kazdé z obrazovek muze pfijemce vytvofit/editovat/mazat vice
zaznamu RIS3.

7.2.6 Umisténi

V ramci formulafe Misto realizace se definuje misto realizace projektu. Misto realizace
uzivatel nadefinuje po stisku tladitka Vybér mista realizace.

Spolufinancovano
Evropskou unii

o
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Zakladni Gdaje > Misto realizace &

Stav: Rozpracovana
Nazev projektu: Zadost 24.11.2025

VVBER MISTA REALIZACE

Misto realizace
0

[E]  Kéd izemni jednotky

x

o | Nazevizemnijednotiy

zace » Vybérmista tealizace ®

Vybér mista realizace

0 Vybrat vie

Vybirana droven

x
Kraj
Kraj
Kraj
Kraj
Kraj
Kraj
Kiaj
Kiaj
Kiaj
Kiaj

7.2.7 Indikatory

Identifikace 3adosti (HASH): ObpMg5

ZOBRAZIT UZEMI (MISTO REALIZACE) NA V¥ZVE

© | Uroved

a

© | Kéd izemnijednotky @ Nézev izemni jednotky °

czoo
Cz020
czoan
CZ032
czoam
cz042
czos1
Cz052
€z053
Cz063

Hlavni mésto Praha
Stiedocesky kraj
Jihosesky kraj
Plzefisky kraj
Karlovarsky kraj
Usteeky kraj
Liberecky kraj
Kralovéhradecky kraj
Pardubicky krsj

Kra] Vysoéina

Obrazek 49 - Umisténi

Spada pod

izemni jednotky v

Praha
Stiedni Gechy
Jihozapad

Jihozapad
Severozapad
Severozapad
Severovjchod
Severovjchod
Severovjchod
Jihovjchod

Nazevn,

Ceska republika
Ceska republika
Ceska republika
Ceska republika
Ceska republika
Ceska republika
Ceska republika
Ceska republika
Ceska republika
Ceské republika

Cislo vyzvy: 03_23 167

mini jednotky vy3Si Grovng v

Formulaf Indikatory je zpfristupnén k editaci az po vyplnéni dat na zalozce
Specifické cile. Na vyzvé jsou Ridicim organem definovany indikatory, které budou
v ramci projektu plnény, stejné jako jejich povinnost k vybéru a k naplnéni. V zZadosti
o podporu tedy Zadatel postupné voli jednotlivé indikatory, a to tak, ze vybérem
z Ciselniku, ktery je zobrazen v polozce ,Kod Indikatoru.“ Pro nasledujici volbu pouzije

tlagitko +.

Po vybeéru indikatoru z Ciselniku dojde automaticky k dopInéni jeho nazvu, definice, typu
a mérné jednotky do pfisludnych datovych poli. Zadatel dale zad4a vychozi &i cilovou
hodnotu indikator v€etné datumu, pfipadné i nepovinné pole popis hodnoty. Tlacitkem

Ulozit zaznam ulozi.

Spolufinancovdno  _=g»
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> Indikatory

Stav: Rozpracovana Identifikace Zddosti (HASH): ObpMgs Cislo vjzvy: 03_23_167
Nézev projektu: Zadost 24.11.2025
Indikatory
Ulofit @ [ Zshoditzmény & v [N = T Y
Kod indikatoru ¥ | Nézevindikatoru ©  Vychozi hodnota @ Cilova hodnota v DesaZena hodnota ©  Datum dosaZené hodnoty v  Procento pinénicil... ¥ Aktualizoy
x

= 990013 Celkova hodnota potravinové...

Neuloené zéznamy: @  ZOBRAZIT

Indikator

Kéd indikétoru

990013 > 1S ESF Povinny k naplnéni

Nézev indikatoru Vychozi hodnota Datum vychozi hodnaty
Celkova hodnota potravinové pomoci

Mérma jednotka Typ indikétoru

euro Vystup

Povinnost indikatoru Cilova hodnota Datum cilové hodnoty

Dalsi informace
Definice indikatoru 93  Popis vychozi a cilové hodnoty 0/2000
Jedna se o soudet penéini hodnoty distribuovanéha jidla pro

bezdomovce a dali cilové skupiny

Obrazek 50 — Indikatory

7.2.8 Subjekty projektu

Systém MS2021+ je napojen na Zakladni registry, které obsahuji statem garantovana
data a ze kterych systém prebira informace o pfislusnych subjektech, tzn. pfi zadavani
validovaného subjektu je tento subjekt validovan vuci Registru osob (ROS) a Registru
Uzemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN). Udaje, které byly validovany vigi témto
registrim, nelze v systému MS2021+ ménit.

PFi zadani validovaného subjektu, tedy validaci vii¢i ROS se stahuji a ukladaji informace
o statutarnich zastupcich daného subjektu, jsou-li dostupné. Zobrazené informace jsou
pouze ke d&teni.

V ramci formulafe Subjekty projektu vyplni zadatel Gdaje o subjektech, které se
k projektu vztahuji, napf. Zadatel/pfijemce, partnefi. Volbou polozky z Ciselniku Typ
subjektu vybere pfislusny typ daného subjektu a to kliknutim na symbol +.

Typ subjektu Dodavatel neni zadavan vramci formulafe Subjekty projektu, ale
prostfednictvim modulu Verejné zakazky. Postup zadavani subjektu typu Dodavatel je
popsan v pfiruéce ,Vefejné zakazky v ISKP21+. Volba typu subjektu zadatel/pFijemce
zpfistupni k editaci formulaf Rozpocet projektu (bliZze v kapitole 7.2.11).

Po vybé&ru Typu subjektu uZivatel vypini hodnotu v poli IC, nasledné& zaznam ulozi.

Stiskem tlacitka Validace probéhne ovéfeni subjektu a jsou stazeny dostupné udaje.
Systém uzivatele informuje hlaskou.
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£  Zakladniidaje > Subjekty projektu ()

Stav: Rozpracovina Idenifikace Eidosti (HASH): ObpMgS Cislo
Nzev projektu: Zadost 24.11.2025
Subjekty projektu
= subjektu < iménaaphjmenitizer T+ o Gislodokladu ¢  Iodné tslo e > | Privni forma )
= — L. N nepodnikajici podniksjici (bez 1E)  © ' ml‘,_m
jjektu > Detail subjektu (0
o vana Identifikace 2adosti (HASH): ObpMg5 Cislo wzvy: 03_23_167
Mizev projekiu: Zddost 24.11.2025
+ 7 W
VP subjek Kod a ndzev stit
Zadatel/piijemce 3 | CZE| Ceska republika >
zicka osoba nepodnikajic Fyzickd osoba podnikajic ) b |
Pokud C0, zk i i
Suhjek!slf: Dalsi informace

azev subjekty Roéni cbrat (EUR

Obrazek 51 - Validace subjektu

7.2.9 Adresy subjektu

Po validaci dat na formulafi Detail subjektu se pfislusné ovéfené udaje o oficialni adrese
subjektu zobrazi v sekci Adresy subjektu téhoz formulare.

Pokud chce zadatel definovat i jiny typ adresy, ucini tak pfes tlacitko +. Vyplni povinné
udaje a klikne na tlacitko Ulozit. Nasledné pres tladitko + v sekci Typ adresy vybere
pfisludny typ adresy.

Evropskou unii

Adresy subjektu Osoby subjektu
D El T v Ve 9+ T v Ve
= E
Adresa oficini (adresa sidla organizace) Benesov DOPISNI
Brezany 23, 257 44 Lesany NG) DANA PNG)
Adresa subjektu Typ adresy
Stét Nazev kraje orT T o vie
CZE | Ceska republika > Olomoucky kraj
Kod a nazev typu adresy v
Nazev okresu Nazev ORP
Sumperk Zabieh x
Obec
Bmicko > %
Typ adresy
Mastska gast Gast obce L
Bmicko Zadnézaznamy | 4 Ulozit = Zahodit zmény Y v Ve
Ulice Gislo orientani Cislo evidenéni Kbd a nazev typu adresy v
& X Fi
PSC Www o ‘ | -
78975 > "A Adresa oficialni (adresa sidla organizace)
Adresa uveden textové A diesa/peo doeitent
&.ev. 4, 789 75 Brnicko J Jina adresa
L Adresatrvalého bydlisté/Mista podnikéni
M Adresa mista podnikani
Neul
\ R Adresa mista realizace
T Adresa trvalého bydlists
Obrazek 52 - Adresy subjektu
s
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7.2.10 Osoby subjektu

V sekci Osoby subjektu na formulafi Detail subjektu muze Zadatel pres tlacitko +
pridavat polozky vztahujici se k osobé&/am subjektu. Stiskem tlacitka Ulozit se idaje ulozi.

udaje Subjekty projektu > Detail subjektu > Osoby subjektu

Stav: Rozpracovana Identifikace Zadosti (HASH): 10rPpR Cislo vyzvy: 02_26_048
Néazev projektu: Zadost JS 17.7.2026

- Ulozit v 7 Zahodit zmény Y v VEe
Nézev subjektu @ IC/odné Eislo o Typ subjektu @ Jméno o Pijmeni v
xX

Obec Ledany 00232122 Zadatel/pfijemce FRANTISEK LUDVIK

Titul pred jménem Jméno Pijmeni Titul za jménem
FRANTISEK. LUDVIK
*Mob Telefon *E-mail
Funkce
Statutami zastupce StaZeny z ROS

Obrazek 53 - Osoby subjektu

7.2.11 Uéty subjektu

V sekci Uéty subjektu na formulafi Detail subjektu miZe Zadatel pomoci tladitka +
pridavat poloZky vztahujici se k u€tu subjektu. Stiskem tladitka Ulozit se udaje uloZi.
Povinnost dat v ramci &isla bankovniho spojeni uréuje Ridici organ, tzn., v dob& podani
Zadosti o podporu jesté nemusi byt tyto data povinna.
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1 udaje Subjekty projektu > Detail subjektu > ﬂétysubjektu ®

Stav: Rozpracovana Identifikace Zadosti (HASH): 10rPpR Cislo vyzvy: 02_26_048
Nazev projektu: Zadost.JS 17.7.2026

+ Ulozit @ & Zahodit zmény Y @ Ve
Néze subjekiu v | I8/odné Gislo v | Typ subjektu v | Nézev it v | Gislo bt v

3

ses  Obec LeSany 00232122 Zadatel/pfijemce

Neulozené zéznamy: §)  ZOBRAZIT

Nazev G&tu Stat
Kéd banky Ména Gétu
Piedgisli ABO Zakladni £ast ABO IBAN

Cislo Gétu prezentaéni forma s bankou

Obrazek 54 - Ugty subjektu

7.2.12 Verejna podpora

V pfipadé, ze je na formulafi Projekt v groupboxu ,Dopliujici informace“ zatrzena
moznost Verfejna podpora, zpfistupni se k editaci tladitko Vefejna podpora, které se
nachazi na formulafi Finance projektu.

Na tomto formulafi se definuje, o jakou variantu (varianty) vefejné podpory &i jejich
kombinace se jednéa. Vefejna podpora je vZdy evidovana ve vztahu k subjektu.

Zadatel na formul&fi vyplni povinné udaje vztahujici se k subjektu a varianté podpory.
V zavislosti na nastaveni vyzvy nemusi byt nékterd z datovych poli pfistupna k editaci.
Také muzete doplnit dalSi nepovinné polozky, je-li to pro projekt relevantni. Zaznam ulozi.
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Moje projekty Zakladni Gdaje Finance projektu ()

Stav: Rozpracovina Identifikace 2édasti (HASH): 00dgHy Eislo vizvy: 032

Mizev projektu: PO VP

PREHLED ROZPOCTU DETAIL ROZPOCTU VYGENERGVAT NOWY FINANCNI PLAN POMERY FINANCOVANI VEREINA PODFORA

Aktualni rozpoéet - zjednoduseny nahled Prehled zdrojti financovani

Kad 1 7 Nazev Castia celkem Potomek ¢  Procento  * o ol
pisohité nerpasobile v  CEVBez Viastni 2de0f | 5400 financoviini visstnih podiks

[ Fire plehledu financovani Bhjma financavani

droje.

vidaje vidaje
3  Mojeprojekty > Zakladniidaje > Financeprojektu > Vefejna podpora (&
g u hod| @ Y
[E Sowt. v P.v Subjekt ¢ Kombinace veiejné podpory Reiim podpory T o Wotifikace ©  Kategorie/OddiyGBER  ©  Clinky GBE
=
Nevlozené zéznamy, @)  ZOBRAZIT
| >
5 eiei
«

Bonifikace
3 [=

Obrazek 55 - Vefejna podpora

V pfipadé, Ze to nastaveni vyzvy umoziuje, je mozné ve spodni ¢asti obrazovky vybrat
Bonifikaci. Vybér zadatel provede pomoca tlacitka +. V tabulce je mozné filtrovat — a to
jak v kazdém sloupci zvlast, tak oba filtry kombinovat. Vybér sazby bonifikace je dulezity
pro stanoveni vyse podilu vlastniho zdroje zadatele, kdy je % podil vlastniho zdroje
zadatele ponizen pravé o vysi bonifikace.

7.2.13 Finance projektu
FormulaF finance projektu slouzi pro komplexni praci s finanénimi daty Zadosti. Obsahuje

formulafe pro definovani rozpoctu, pfehledu zdroji financovani, finanéniho planu a
vefejné podpory.

7.2.13.1 Rozpoéet projektu

Rozpocet projektu se zadateli mize zobrazovat jako:
e Jednotkovy/Jednotkovy — investi¢ni
e Zakladni/Zakladni — investi¢ni

Jednotkovy rozpocet — evidence jednotek a cen za mérnou jednotku
Zakladni rozpocet — eviduji se pouze celkové naklady
V pfipadé téchto rozpoctl jako investi¢nich jde pouze o rozsifeni rozpoctové tabulky

o sloupec ,Z toho investi¢ni.”
Popis zakladnich terminl rozpodétu:
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Hlavi€ka rozpoétu = zahlavi rozpoctu, které obsahuje zakladni Udaje o rozpodtu, napf.
Koéd a Nazev. Hlavi¢ka rozpoctu je vzdy stejna pro vSechny typy skupiny rozpo&tu. Kazdy
typ skupiny rozpoc¢tu ale obsahuje v seznamu rozpoctovych polozek jiné sloupce.

Uroven = udava, jak ,hluboko* je dana polozka zanofena ve stromu rozpodtu.

Potomek = polozka rozpoctu, ktera je podfizena hierarchicky vySsi polozce a je zalozena
zadatelem v ISKP21+. Jde tedy i o oznaceni, Ze je mozno pod polozku rozpoctu
oznacenou jako ,Potomek® zakladat podfizené podpolozky. Poznamka: Toto neplati
u rozpoCtu pro projekty v rezimu vefejné podpory, u kterych je na rozpoctu evidovan
partner s finanénim pfispévkem = u polozek rozpodctu, které nesou oznaceni ,Potomek*
a které zaroven obsahuji podpolozky pro Zadatele a vSechny partnery s finanénim
pfispévkem, neni mozné potomky zakladat. Potomky je v tomto pfipadé mozné evidovat
pouze pod podpolozkami jednotlivych subjekta.

Listova polozka = nesouctova polozka na urovni dané vétve rozpoctu.
Kofenova polozka = polozka na nejvyssi Urovni stromu, ma jednociferny kod.

Pro editaci formulafe Rozpocet projektu je nutné mit vyplnéné udaje na formulafich
Specificky cil a Subjekty projektu (v pfipadé volby financovani je i nutny zvoleny typ
rezimu financovani na zalozce Projekt).

Rozpodet projektu je generovan automaticky pfi zaloZzeni zadosti o podporu. Zadateli se
zobrazi typ rozpoctu s nadefinovanou strukturou polozek podle toho, jak byl nadefinovan
na vyzvé. Zadatel do pfipraveného rozpo&tu vypliiuje astky jednotlivych rozpodtovych
polozek, pfipadné ma pravo vytvaret nékteré nové rozpoctové podpolozky, paklize mu to
dany typ rozpoctu umozriuje.

Pro vypInéni rozpodctu projektu musi Zadatel vstoupit na formulaf Finance projektu a
nasledné ma k dispozici dvé tladitka — Prehled rozpoc¢td, zde se nachazi formular
zobrazujici pfehled vSech rozpoctl projektu a je pouze nahledovy. Pro samotnou editaci
rozpocCtu slouzi tlacitko Detail rozpoctu.

V prvnim kroku uzivatel klikne na tlacitko Rozbalit vSe, ¢imz se zobrazi vSechny polozky
daného rozpoctu. Nyni zadatel vypliuje rozpoCet budto kliknutim na jednotlivé polozky
rozpoCtu a doplnénim pozadovanych datovych poli, kdy kazdy tento jeden zaznam
nasledné ulozi tlacitkem Ulozit.

Nebo Ize rozpocet vyplnit pomoci tlaCitka Editovat vSe rozbalené — ¢imzZ jsou uzivateli

zpfistupnéna vSechna datova pole, ktera musi naplnit a nasledné data ulozi kliknutim na
Ulozit.
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@  Mojeprojekty > Zakladniddaje > Finance projektu > Rozpogetprojektu &

Ulofit v (3 Zahoditzmény P Rozbalitvie ' Shalitvie

¢ Editovat vie rozbalené | (2

Generovani a mazéni partnerskjch podpolozeksVPo | & v 1) @

Kéd Nazev Meérna jednotka (individulni)  Cenajednotky ~Poéetjednotek Céstka celkem Poto.. Uroven  Procento Kombinace vefejné podpory Mérna jednotka (pFednastave... Mérna jednotka (z &ist
v Celkové zpiisob. 0,00 0,00 33490 231,56 x 1 100,00
~o1a Piimé naklady 0,00 0,00 27908 526,30 x 2 8333
~ o1 Osobni N 0,00 0,00 22310004,20 x 3 66,62
voo1aaa Pracovni smlouvy 0,00 0,00 420 v a 000 MV_16522
1.1.1.1.1 | Obec LeSany 0,02 210,00 4,20 X 5 000 MV_16522
112 Dohady o praco. 100,00 1100,00 110 000,00 v a 033
ooo 1113 Dohody o prove.. 5 000,00 4440,00 22200 000,00 v a4 66,29
oo W 1.1.2 Cestovné 0,00 0,00 1598522,10 x 3 477
1121 Zahraniéni cest.. 1440,00 1110,00 1598 400,00 v 4 a77
11.22 | Cestyzahranié. 0,11 1110,00 122,10 v a 0,00
Kéd Poéet jednotek Investice / Neinvestice Informace o nadfazené polozce
1113 4440,00 Investice Kéd
Nazev Cena jednotky Fixovans hodnota 111
Dohody o provedeni prace 5000,00 Nazev
P Castka celkem Dol
otomek
o ) 22 200 000,00 Investice / Neinvestice
N Méré jednotka (z &iselniku) Investice
:
Procento i feina
66,29 Meéma jednotka (individualni) Kombinace veiejné podpory
:
Obrazek 56 - Rozpocet projektu
V pfipadé, ze je projekt v rezimu vefejné podpory, zobrazi se u detailu relevantnich
(-] Moje projekty > Zakladni iidaje Finance projektu Rozpo&et projektu (5
(B) ulstt v A zahoditzmény 7 Rozbalitvée 7 Shalitvie 7 Editovatvierozbalend  [5) Generovénia mazéni parnerskich podpolodeksvPo | & v M) ©
Kod Mazev Mérna jednotka (indn i C Poéet jednotek Poto..  Uroven  Procento Kombinace vefejné podpory Méma jednotka (pfednastave . Méma jednotks
1 Celkavé vydaje 0,00 0,00 36 000,00 x 1 100,00
1 Celkové zpiisob. 0,00 0,00 36 000,00 x 2 100,00
1.1 Celkové zpiisob, 0,00 0,00 8 000,00 x 3 22,22
1.1.0.2 Nakup staveb 800,00 10,00 8 000,00 x 4 22,22 Miry vefejné podpory - kombinace J.0.
e00 1103 Stavebni doku.. 0,00 0.00 0,00 x 4 0,00 Miry vefejré podpory - kombinace J.D.
112 Celkové zplsob... 0,00 0.00 28 000,00 x 3 77.78
Kbd Potet jednatek estice / Neinvestice Informace o nadfazené poloce
1113 0,00 Investice Kod
Az Dana jacmciy Fixgvanh hodnata e
Stavebni dokumentace 0,00 Nézey
B3 Fotom Celkové zplsobilé widaje - investiéni
Procento Kombinace vefejné podpary
0,00

3008 269 | Miry veiejné podpory - kombinace J.D.

Obrazek 57 - Oznacéeni ,Kombinace vefejné podpory*

V pfipadé, ze je na projektu aplikovana vefejna podpora a v rozpoctu je sledovan rozpad
na subjekty Zadatele a partner( s finanénim pfispévkem, vygeneruji se do zakladni

struktury rozpoctu ptislusné radky odpovidajici také jednotlivym partneram.
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&)

Mieni jednotks (plednastave...  Mimé jednatks

¢ Subjekt Eadatele

Moje projekty > Zikladniidaje > Finance projektu > Rozpodetprojeku &
= # Editovat vie rozhalens Generovani a mazéni partnerskjc seksVPo |
Kéd Nizey Mémi jednotka indiidudin  Cena jednotky  Podetjednotek  Cistka celkem Potw..  Uroweh  Proceno | Kombinacs veleiné podpory
1 Calkovi vidaje 0,00 0.00 428000000 X 1 100,00
1 Celkové 2pisobilé vidaje 000 0.00 4280 000,00 2z 10000
111 Cellové zpiisabilé vidaje - piimé vidaje 0,00 000 4000 000,00 3 10000
111 Calkovd zpiisobilé vidaje - imvestiéni 0.00 0.00 200000000 X 4 50.00 _Miry vefeiné podpory - kombinace T
10211 [ Obec Leany 1000 000,00 200 2000 000,00 s 50,00 Miry vefeiné podpory - kombinace T8
111 z| Obec Tepljéovice 0,00 0,00 0,00 5 0,00 Miry vefejné podpory - kombinace TS
1112 Celkové zpirsobilé vidaje - neimvesticni 0,00 0.00 2000 000,00 x 4 5000 Miry veiejné podpory - kembinace TS
11121 | ObecLedany 1000000,00 200 2000000,00 5 50,00 | Miry veleiné podpory - kombinace T8
11122 Obec Teplydorice 0,00 0.00 0.00 5 0.00  iry vefejné podpory - kombinace T8
112 Mepiimé naklady 0,00 0.00 8000000 X 3 7.00
1121 ObecLefany 000 0,00 0.00 s 0,00
1122 0,00 0.00 0.00 0.00
12 000 0,00 000 x 2 0,00
2 0,00 000 200000000 X 1 46,73 | Miry veTené podpory - kombinece T8
3 Pro informaci: CZV - neinvestice 0,00 0.00 220000000 X 1 53,27 Miry vefeiné podpary - kombinace T
K 4 informace o nadfazené poloice
3 000 Meinvestice P
Niae
Proinformaci: CZv - neinvestice 0,00
2280000,00 . e

53,27

Kambinace vefejné podpory

34 758 275 | Miry veiejné padpory - kombinace TS

Obrazek 58 - Rozpocet s fadky pro subjekt i partnery

e Partner s finanénim

phispévkem

Pod polozkami, které maji ve sloupci ,Potomek” zobrazenu fajfku, respektive pod
polozkami pro Zadatele a partnera s finanénim pfispévkem, jejichz nadfazena polozka je
oznaCena fajfkou, je mozné vytvaret podfizené polozky rozpoctu (potomky). Nadfizenou
polozku pak v pfipadé existence ,potomk(” nelze editovat. PIni se jako soucet ¢astek
vSech podfizenych polozek (potomku).

Pro zalozeni ,potomka“ je tfeba oznacit polozku rozpoctu, pod kterou chceme podfizené
zadznamy zakladat. Stisknutim tlacgitka ,Pfidat® pod symbolem ,...“ se zalozi zaznam,
uzivatel vyplni datova pole a zaznam ulozi. Nasledné je tento nové zalozeny ,potomek*
zobrazen ve struktufe rozpodtu.

Moje projekty > Zakladni adaje

Finance projektu > Rozpoget projektu &

SRR = Zohoditzmény J Rozbalitvie 0 Sbalitvie 0 Editovatvierozbalené | [2] Generovani amazani partnerskich podpolozek s VPo

A

& -
Kod Nézev Mémé jednotia Gindivicudini)  Cenajednotky  Pocetjednotek | Céstia celkem Poto.. | Uroven  Procento  Kombinace verejné podpory Mémé jednotka (prechastave...
o v 11 Piimé naklady 0,00 0,00 2700852630 % 2 83,33
w0 v 111 0sobniN 0,00 0,00 2231000420 X 3 66,62
e v 1044 Pracovni smiouy 0,00 0,00 420 v 4 0,00 MV 16522
11111 ObecLeany 0,02 210,00 40  x 5 0,00 MV_16522
1112 | Dohody o pracov Ginnosti 100,00 1100,00 11000000 v 4 0.33
Kod Pocet jednotek Investice/ Neinvestioe Informace o nadazené polozce
Kod
Néze Gena jednotky g 1.1
Nazev
St celkem Pracovni smiouy
Potomek G L
i Investice /Neinvestice:
Uroven
M otk (2 Eiselniku) U]
>
Procen:

Méma jednotka (individusin)

Kembinace veiejné podpory

Obrazek 59 - Potomek a jeho zalozeni

7.2.13.2 Piehled zdroju financovani

Vyplnény rozpocet na Zadosti o podporu je podkladem pro Piehled zdrojt financovani.
Rozpad na jednotlivé zdroje financovani provadi systém automaticky na pokyn uzivatele.
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Zdrojova castka pro rozpad se zjiStuje z celkovych zpusobilych vydaji uvedenych
v aktualnim rozpoétu zadosti o podporu. Bylo-li na vyzvé od RO nastaveno, e Zadost
o podporu nebude obsahovat rozpocet, pak je zdrojova Castka pro rozpad zjiStovana
z bilance EDS/SMVS.

Uzivatel na formulafi Finance projektu v sekci Prehled zdroju financovani oznaci
zaznam, jehoZ néazev obsahuje Zadost o podporu. Nasledné stisknutim tlagitka Rozpad
financi, které nalezne pod symbolem ,...“ spusti automatiku naplnéni relevantnich
polozek Prehledu zdrojl financovani.

PREHLED ROZPOCTO DETAIL ROZPOCTU FINANCNI PLAN POMERY FINANCOVAN VEREJNA PODPORA

Aktualni rozpocet - zjednoduseny nahled Prehled zdroju financovani

Kod Nozev Castka celkem Potomek Procento % vastniho
Colkové Celkové mvpes Visatni 20 financovini

2pisobilé nezplsobié Zdroj financovéni viastniho podilu 7 méné rozvinuty

= Faze piehledu finsncovani Aima financovéni
s - ohjm inancovs

Cetove
2droje
Celkové zplsobilé vidaje 3349023340 x 100,00

27908527,83 x 8333

310 00ARR x take [ Zadost 0 podporu 500000000 5000000,00 000 500000000  250000,00 Soukiomé zdroje 6,00

1598523.21 x 477 i D000,00  5000000,00 000 500000000 25000000 0.00
jpeavi

113 Zafizeni a vybaveni, voetné pr 0,00 x 0,00

114 Nakup sluzeb 0.00 X 0.00 Rozpad financi
115 Drobné stavebni ipravy 4000 000,00 v 1,94

116 Piimé podpora cllové S 0.00 x 0,00

B informace o zéznamu
558170557 x 1667

Castkana

000 x 000 ~ A Chstha na ekt

= Sowion Touninino A v | Datm el v | o vidat | ki

nimas  x 23 s fnanéed it | Vi @ | S

plén
4 Pro informaci Celkové zpiso. 22310 004,62 x 66,62

Vyiétovini-  Vyidtovini-  Chsthana
Investice Neinvestice ©  kryti ydald
plén -plén - skutegnost

Vyoétovéni

Neiowestice P47
plin

10.12.2025 1250 000,00 0,00 1250000,00 0,00 0,00 000 12500000

2 10.3.2026 1125000,00 000 112500000 227272727 000 2272 7 11250000

3 10.6.2026 1125000,00 000 112500000 272727272 000 272727272 11250000

Obrazek 60 — Rozpad financi

Rozeditovanim daného zaznamu je mozné nasledné vyplnit PFfijmy a vlastni podil
financovani.

Pokud jsou pfi zadosti o podporu uvazovany pfijmy, v zavislosti na pfedchozim nastaveni
na vyzvé, na zalozce Pfehled zdrojl financovani je nutné je zohlednit. V pfipadé jinych
penéznich pFijmd nez provoznich pfijmd vyplnénim do pfislusného pole Jiné penézni
prijmy. Pfijmy z provozu se dopoditavaji automaticky pfipadné se ve specifickych
pfipadech zadavaji ru¢né.

UZivatel ma moznost dale vyplnit pole % vlastniho financovani, které urCuje vysi
vlastniho podilu financovani na celkovych vydajich projektu v %. Po zadani % vlastniho
financovani maze systém MS2021+ v nékterych pfipadech, kdy to neni mozné zjistit
automaticky dle pravni formy zadatele, vyzadovat uréeni konkrétni identifikace zdroje
financovani pro vlastni podil Zadatele z nabidnutého €&iselniku zdroju financovani. Po
automatickém nacteni nebo ru€nim naplnéni poli zalozky Prfehled zdroju financovani
uzivatel ukon¢i praci na formulafi tlaitkem Ulozit.

7.2.13.3 Finanéni plan

FinanCni plan projektu Ize vyplnit az po nastaveni pravni formy Zadatele, vypInéni
rozpoctu projektu a prehledu zdrojt financovani. Finanéni plan projektu Ize zalozit jen na
Zadosti o podporu, ktera ma proveden rozpad financi na jednotlivé zdroje. Finanéni plan
projektu je na zadosti o podporu vyplhovan bud ruéné uzivatelem nebo automaticky
systémem MS2021+, pokud byla na vyzvé od RO nastavena volba automatického
generovani finanéniho planu projektu a je dostupna odpovidajici Sablona finanéniho
planu projektu nadefinovana od RO. Pokud byla navic na vyzvé nastavena volba
Zpristupnit pole investice/neinvestice, uzivatel vyplfuje na finanéni plan projektu i pole
nesouci informaci o rozdéleni ¢astek na investice a neinvestice.
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UZivatel na formulafi Finance projektu klikne na tlaitko Vygenerovat novy finanéni
plan, a to v pfipadé&, automaticky generovaného finanéniho planu. Nasledné je systémem
MS2021+ automaticky vygenerovan financni plan a zpfistupnéno tlacitko Finanéni plan.
V pfipadé, Ze finanéni plan neni generovan automaticky je toto tlacitko Finanéni plan
pristupné okamzitg.

Po stisknuti tohoto tlacitka je umoznéna nasledna editace finan¢niho planu, pokud je tak
nastaveno na vyzvé. Uzivatel vypini polozky finanéniho planu. Pokud byl na vyzvé
nastaven rezim financovani ex-ante, jsou relevantni pole pro vyplnéni Zaloha — plan pro
zalohu a Vyuétovani — plan pro vyuctovani zalohy. Pokud byla vyhlasena vyzva pro
projekty v rezimu ex-post, je relevantni pro vyplnéni pouze pole Vyuctovani — plan.
Uzivatel vypini dale pole Datum predlozeni a pfipadné zaSkrtavaci pole Zavére€na
platba, paklize je pod touto poloZzkou planovana a bude se v budoucnu tvofit Zavéreéna
zadost o platbu. Udaje uzivatel potvrdi volbou UloZit. Pro tvorbu nového Fadku
finanéniho planu pouzije uzivatel tlacitko +.

PFi zakladani finanéniho planu je provadéna kontrola shody ¢astek finanéniho planu na
rozpocet projektu. Kontrola shody ¢astek finan¢niho planu je provadéna klikem na tlacitko
Kontrola finan¢niho planu a rozpoc¢tu (kontrola je provadéna na celkové zpusobilé

vydaje projektu).

Pokud se ¢astky finanéniho planu a rozpoctu projektu neshoduiji, je uzivatel upozornén
chybovym hlasenim.

VYGENEROVAT NOVY FINANGNI PLAN KONTROLA FINANGNIHO PLANU A ROZPOGTU
Ulozit v t2 Zahoditzmény & ¢ [N ¢ Y v Ve
& CGastka na " CGéstka na
o n Castka na o et et - Gastka na 2,
. o Gastia na g Kiyti vjdaji ctovani. | Vwbltovani- \Vyiftovani-  Gastkana g Kryti vjdaji
Soultowy g | finanénino A v | DEUM o nytivags v | kotivdail oo 5 | Wigtovéni- ;| jnvestice - einvestice v | kaytivydajs v KDAvIdad o 9|
radek \é predloZeni " - Investice - ;s . plan 4 " = - Investice- " .
-plan ’ Neinvestice plan - skutecnost. . Neinvestice
plan s skuteénost Py
- skuteénost
x
25.11.2025 B9 1 000 000,00 0,00 1000 000,00 0,00
1 19.6.2021 9000,00 2000,00 7 000,00 9000,00 2000,00 ), 9000,00 2000,00 7000,
2 19.9.2021 9 000.00 2 000.00 7 000.00 9 000.00 2000.00 9 000.00 2000.00 7000.0
Neulozené zaznamy: @  ZOBRAZIT
Pofadi finanénihe planu Datum piediozeni — Datum aeas posledni zmény
25.11.2025 8
Zavéretns platba Zalohovh platba Zalohova platba neobsahuje vytctovani VERZE
Castka na kryti vydaja Vyuaétovani
Plan Vyaétovani - plan
| Soucet astek na finangnim plénu nepiekrodil celkové zpiisobilé vdaje projektu.
Investice - plén Vyliétovéni - Investice - plén |
1000 000,00 1000000,04 1 >
] ZAVRIT
Neinvestice - plan Vyiiétovani - Neinvestice - plan 1
0,00 0,00

Obrazek 61 — Kontrola finanéniho planu a rozpoctu
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7.2.14 Dokumenty

Na formulafi Dokumenty pfiklada Zadatel pfilohy pfedem definované na vyzvé. Také
v pfiruéce pro Zadatele/pfijemce daného RO, jsou uvedeny informace o druhu pfilohy
a formatu prikladaného souboru ¢i zde mlze byt uvedeno poradi, ve kterém je nutné
soubory pfikladat.

Na vyzvé se definuje, zda je dany dokument povinny/povinné volitelny/nepovinny.
Uzivatel ma také moznost vlozit vlastni pfilohu.

Udaje o povinnosti pfilohy jsou z vyzvy pfenaseny do zadosti o podporu, stejné tak se
muZe z vyzvy pfenaset atribut typ pfilohy — zda je vyZadovana elektronicka nebo listinna
podoba.

Soubor Ize pfilozit fyzicky pfimo do aplikace ISKP21+ a nasledné potvrdit jeho platnost
kvalifikovanym elektronickym podpisem, vyzaduji - li to podminky vyzvy (blize
k podepisovani prostfednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu viz kap. 8) nebo
zadatel v pfipadé listinné podoby pfilohy zaskrtne checkbox ,Dolozeny soubor" a uvede
odkaz na jeho umisténi.

Maje projekty Zakladni idaje Dokumenty (=

Stav: Rozp Identifikace 2édosti (HASH): 10FPpR Eislo vizvy: 02,260

zpracovana
Nazey projektu: 28dost JS 17.7.2006

Editovatelné dokumenty Zakladni informace
= 1 Prohlasen o piljatelnostl Zadatele
= Pofadi T v Nazev dokumentu Povinj % | Soubor : Dawy

88_6936- PP26- pro SD.jpg

88.6936-PP26- proSDjpg 1 17.1

1 Prohldteni o piijateinosti Jadatele

17.7.2026 634 STRURZ_EXT

Informace o definovaném dokumentu

Prohléseni o phjstelnosti sadatele > T Listinns

Obrazek 62 - Dokumenty

7.2.15 Cestna prohlaseni

Na formulafi Cestna prohlaseni vybira Zadatel pfislu§na estna prohlaseni z predem
definovaného ¢&iselniku, jehoz obsah je plnén na vyzvé.

Polozky Cciselniku jsou oznaleny typem povinnosti (povinna, povinné volitelna,
nepovinna) a podle tohoto typu se k nim zadost o podporu chova. Povinné polozky jsou
pfi vstupu na formulaF generovany, polozky ze skupin povinné volitelnych musi uzivatel
vybrat, a to skrze tlacitko ,Vybrat ¢estna prohlaseni z vyzvy*, nepovinné si uzivatel maze,
ale nemusi vybrat, taktéz pfes uvedené tlagitko.

Text Cestného prohlaSeni je zobrazen automaticky po vygenerovani/vybéru &estného
prohlaseni. Zaskrtnutim checkboxu Souhlasim s éestnym prohlasenim potvrdi uZivatel
svUj souhlas s jeho znénim. Tento checkbox musi uzivatel zaskrtnout i v pfipadé ru¢né
vybiranych povinné volitelnych a nepovinnych CP.
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Moje projekty > Zakladni idaje Cestna prohlageni &

Stav: Rozpracovan:

a
Nazev projektu: Zadost 24.11.2025

VYBRAT CESTNA PROHLASENI Z VWZVY

Identifikace zadosti (HASH): ObpMgSs

CGislo vjzvy: 03_23_167

Cestna prohlaseni
I's) Y v Ve
Moje projekty > Zakladni ddaje Cestna prohlaseni » Vybrat éestna prohlaseniz vyzvy ®
O Vybrat vie Zrudit vybér Y v VEe
Kéd © | Nazevéestného prohlaseni v Kéd skupiny vibéru 9 | Nézevskupiny vibéru °
X F Fi A F
JD. Cestné prohlaent pro 24dost o podporu - J.D NECPZAD Nepovinné CP k projektu
Cestna prohlaseni
Ulozit v (& Zahodit zmény Y v VEe
Nézev éestného prohlageni v Kod v Souhlas v
x F A
oea  Gestné prohladeni pro zadost o podporu - J.D JD.
Cestna prohlaseni
Nazev Eestného prohlaseni
Cestné prohlaseni pro zadost o podporu - J.D >
Text Eestného prohladeni 52
Gestné prohlaseni pro zadost o podporu - upraveno 2.

(D) Souhlasim s Zestnjm prohlagenim

Obrazek 63 — Vybér ¢estného prohlaseni nepovinného/povinné volitelného

Evropskou unii
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8.

8.1

[ Hodnoceni projektu P

Podpis a podani zadosti o podporu

Podpis zadosti

Po Uspésné finalizaci zadosti o podporu dojde na formulafi Zakladni udaje k zaktivnéni
tlacitka ,,Podpis zadosti“. Podepsat zadost o podporu je mozné az po vygenerovani
dokumentu tiskové verze. Generovani probiha offline a pro podepsani bude uzivatel
osloven interni depesi.

Tlacitko ,,Podpis zadosti“ slouzi k pfilozeni elektronického podpisu signatare Ci

signatéaru k tiskoveé verzi zadosti o podporu.

V pfipadé, Ze je na projektu oznadeno, Ze podepisuje jeden signataf, po finalizaci je
odeslana notifikace véem signatafim zadosti o podporu a navazanym zmocnéncim,
pokud je pfislusna plna moc platna. Staci, aby podepsal pouze jeden z nich a zadost

0 podporu je pfepnuta do stavu Podepsana.

V pfipadé, zZe je na projektu oznaceno, Ze podepisuji vSichni signatafri, po finalizaci je
odeslana notifikace prvnimu signatafi v pofadi a navazanému zmocnénci, v pfipadé, ze
existuje a pfislusna plna moc je platna, Az tento podepiSe, je odeslana notifikace dal§im
v poradi. Po podpisu poslednim signatafem/zmocnéncem je Zzadost o podporu
automaticky prepnuta do stavu Podepsana.

Kazdy ze signatard (nebo zmocnéncu), ktery je nominovan k podepisovani zadosti, mlze
provést storno finalizace, pokud nesouhlasi s obsahem zadosti o podporu.

Zadatel klikne na tlagitko Podpis zadosti. V poli soubor se nabizi tiskova verze zadosti
o podporu, kterou je mozné zobrazit stiskem tlac¢itka Stahnout soubor pod tfemi teckami.

Naposledy zmén Datum a &as posledni zmény

Datum podani aktualni verze Datum prvniho podan
BFHUDLEN 24.11. 2025 11:40 19.5.20259:49 19.5.2025 9:49
[£] Hodnoceni
[2]  Zadost o prezkum rozhodnuti .. ) e i
0 zadosti Podpis zadosti
[ zdivodnéni akee Kolo zadost Zpissob jednén R
5 Informovénio realizaci Zadost o podporu Podepisuje jeden signatéf >
~ Jadost o zménu Identifikace zdrojového projektu
— PREHLED OBRAZOVEK 09CIoQ

Moje projekty

Zakladni (idaje > Podpis zadosti &)

Stav: Finalizovana

Registraéni ¢islo projektu: CZ.03.01.03/00/21_015/0001168 Cislo vyzvy: 03_21_015
Nazev projektu: LH_19052025_UI_tiskova ver

Instrukce k podpisu
Prosim zkontrolujte i, da pro danou akei pousivate odpovidajici el. podpis dle z&kona €. 297/2016 Sb. o sluzbach wtvéejicich divéru

pro elektronické transakee (kvalifikovany vs. uznavany el. podpis)

Zadost o podporu podepidete volbou Vytvoiit podpis pod tfemi teckami u souboru nize.

Nasledné je nutné podepsany zaznam ulozit ikonou diskety.

O

Podpis zadosti

Soubor

Datum vytvoreni dokumentu Spravce projektu, ktery dokument vytvofil Datum posledniho podpist
24.11.202511:41 BFHUDLEN 19.5.20259:49

El Verze dokumentu

@ Kopirovat odkaz na soubor

Obrazek 64 - Podpis zadosti
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Podpis zadosti o podporu probiha prostfednictvim kvalifikovaného elektronického
podpisu vydaného schvalenou certifikaCni autoritou (PostSignum; eldentity; Prvni
certifikacni autorita). Stiskem volby Vytvorit podpis pod tiemi teCkami se zobrazi okno
podpisové komponenty, kde nasledné Zadatel vybere pfislusny certifikat uloZzeny bud na
Cipové karté ¢i tokenu nebo v systémovém ulozisti certifikati nebo vybere certifikat
ulozeny v pfislusném souboru.

Dalezité:
Pro zdarny proces podepisovani v aplikaci ISKP21+ je nezbytné mit nainstalovany
v pocitaci nasledujici nastroje:

CRYPTO NATIVE APP = néstroj pro samotné Sifrovani a podepisovani v po¢itaci. Pro
instalaci musite mit na daném pocitaci nastavena administratorska prava. Tento nastroj
se instaluje pouze jedenkrat

CRYPTO WEB EXTENSION = rozSifeni webového prohlize€e. Tento nastroj musite
nainstalovat pro kazdy webovy prohlize¢, ktery chcete vyuzivat k podepisovani v aplikaci
ISKP21+, zvIast.

Tyto nastroje jsou dostupné na nasledujici adrese:
https://download.tescosw.cz/crypto/?lang=cs

@) Crypto Ke stazeni  Instalace  Ulozisté certifikati  Podpora Cestina €

ZabezpeCeni nechte na nas
D:8-0

Crypto je spojeni aplikace a rozsifeni prohlizece, diky
kterému snadno zasifrujete nebo podepiSete vase data

= J

Crypto Native App Crypto Web Extension
Aplikace do pocitace Rozsifeni webového prohlizece
Slouzi ja 0
ainstalovanou ve vase
Pro stazeni zvolte vami pouzivany operaéni systém: Pro stazeni zvolte vami pouzivany webovy prohlizeé:
-
] 2 Q )
= & 0] 3] C
WINDOWS MACOS M HIREGIX REERA
e e
EXPLORER NOVY EDGE

Obrazek 65 - Webova stranka pro moznost instalace podpisovych nastrojt

V pfipadé, ze si uzivatel tyto nastroje nenainstaluje pfedem je pfi pokusu o podpis
v aplikaci ISKP21+ upozornén hlaskou o nutnosti instalace, je zde i odkaz na moznost
instalace.

Po kliknuti na volbu Vytvofit podpis se nacte podpisova komponenta pro vybér certifikatu.
Uzivatel si zobrazi svUj podpisovy certifikat pfes jednu z moznosti = Systémové uloziste,
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Soubor, Cipova karta atoken. Nasledné& certifikat oznadi, tim se zaktivni tlagitko
.Podepsat® a po kliknuti dojde k samotnému podpisu.

-

Datumn posledniho podpis
19. 5. 2025 9:49

(> stahnout soubor
El verze dokumentu

¢ Kopirovat odkaz na soujgor

Po UspéSném

£ wytvoiit podpis
© Posledni pouZité -~
I 11.11.2025 5 o~
LCA EU Qualified CA2/RSA 06/2022 11.11.2026
[ Soubory =
O Systémové GloZisté o ~
B Cipové karty a tokeny 0 -
Podepsat
Obrazek 66 - Proces podpisu zadosti
ovéfeni platnosti elektronického podpisu systém zobrazi pecet

s vystraznym trojuhelniCkem, coz znadi, Ze je nutné podepsany zdznam ulozit ikonou
diskety. Po ulozeni systém uzivatele informuje hlaskou, Ze dokument byl podepsan. Pod
peceti je mozné zobrazit informace o podpisu.

Ulozit |t Zahodit zmény

Podpis Zadosti
Soubor

Tiskova vele Fadosti 09CIfj-0002. pdf

Datum vytvofeni Yokumentu
24.11.202511:3

Sprévce projektu, ktery dokument wytvoil
BFHUDLEN

Datum posledniho podpisu dokumentu
19. 5. 2025 9:49

| Dokument byl podepsan

-
Podpis

iaithing - ‘ Podrobnosti v
Digitalni podpis je platny

Sprévce projektu, ktery dokument wytvoil

BFHUDLEN

D v

24.11.2025,11:51:15

(@) CATest Time Stamping Authorty TESTTSUZ 07/2025

26.11.2025, 11:53:43 v

Obrazek 67 - Podepsany dokument
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Pozn. V pfipade, Ze uZivatel pouziva aplikaci ISKP21+ v testovacim prostfedi pro své
testovani, tak veSkeré podpisy zde provadéné, mohou byt realizovany pouze
s testovacim podpisovym certifikdtem. Tento testovaci certifikat Ize vygenerovat na
webovych strankéach certifikacnich agentur.

V pfipadé potieby Ize po podpisu zobrazit tento dokument ve formatu ,pdf* a to véetné
informaci o certifikatu, ktery byl pouzit k podpisu zadosti o podporu.

Na zalozce ,Podpis zadosti“ stiskem tlacitka Opis dokumentu s podpisem pod tfemi
teCkami. Systém vygeneruje tiskovou verzi Zadosti, kde je, na posledni strané& zobrazena
informace o pfilozeném elektronickém podpisu.

Toto Ize také kdykoliv zobrazit z podepsané tiskové verze zadosti na formulafi Zakladni
udaje.

Podpis zadosti
¥

2> Stahnout soubor

24.11.202511:41 BFHUDLEN 24.11.202511:53 Opis dokumentu s podpisem

Verze dokumenty

Kopirovat odkaz na soubor

Sestava vytvolena v MS21+ BFHUDLEN Verze 2

Vas soubor se piipravuje
L 24.11.2025 11:41

10

Metadata konvertovaného dokumentu v systému MS2021+
ss5:

Vechny uvedené podpisy fsou v okamziku konverze k datu 24.11.2025 12:15:49 piatné.

Obrazek 68 - Opis dokumentu s podpisem

8.2Podani zadosti

Po uspésné podpisu Zadosti o podporu se uZivateli v horni néstrojové listé zaktivni
tlagitko ,Podat‘. Po kliknuti na toto tlaCitko dojde k samotnému podani Zzadosti o
podporu, tzn., Ze projekt bude pfepnut do stavu ,Zadost o podporu zaregistrovana“ a
projektu bude automaticky vygenerovano ,Registraéni éislo.”
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@  Mojeprojekty > Zakladniidaje ®

o
(= 0 zadosti " O Piesunout do Moje neaktivni projekty | Zpfistupnit k editaci ~ Odvolatzadost | & Tisk
) Pistup k projektu
(@ signatai tloh projektu 4kladni tidaje Program a vyzva
Identifikace 2adosti (HASH) Verze Registradni &islo projektu Gislo programu Nézev programu
[E]  PInémoci 05nXMb 03 Operaéni program Zi
[P =
| | e Cislo vjzvy Nazev vjzvy
Opravdu cheste zadost podat? P podani iz zadost nebude mozné upravovat odér
li
Zakladni udaje Progran
NE Identifikace Zadosti (HASH) Registragni &islo projektu Gislo prograr
05nXMb. €2.03.01.03/00/21_015/0001302 03
Nézev projektu C; Cislo vyzvy
— — - Tt ukladani podpisu_Podani 03_21_015
| Zadost 05nXMbj0001 byla padéna. Stav
Zadost o podporu zaregistrovana
— Datumy
Sprévee pfistupi Typ operace Détum zaloz
BFHUDLEN individuani projekt 28.11. 202

Obrazek 69 - Ruéni podani zadosti

Pokud Zadatel nepoda projekt ihned po podpisu Zadosti a nasledné by k projektu
pristoupil pozdéji, zobrazi se mu tento vzdy na formulafi ,Zakladni udaje®, kde je uvedeno
informativni hlaseni, ze zadost je potfeba podat ru¢né stiskem tla¢itka ,Podat.”

#  Mojeprojekty > Zakladni idaje )

[ Obdosti . Fodéni  Kopirovat Piesunout do Moje neaktivni projeky | Zpfistupnitkeditaci  Odvolat zadost 59 Tisk
£ piistup k projekau
[ Signatif o projek Zakladni adaje Program a vyzva
detificace tidosti (HASH) Verze Registratni ¢slo projektu Eisto progear Nazey pragram
[ Pinémoc 05nXMb 03 Operaéni program Zaméstnanost plus
o Zménit zplsob jednini Mézev projeldu CZ Nizey vjzv
LH_chyba pii ukladani podpisu_Podani 03_21_ Vijzva TSC pro testovani priichodi. 25 05.2021 1D
(5 Profil objeku
Piohled depesi Podepsina o
= atumy
] Nova depese . =
Sprivoe pristup yp operace Datum zaloieni atum finalizace Datur podpisu
5 Koncspty BFHUDLEN individuini projekt 28.11.2023 13:50 2612024 805 26.1.2024812
5] Archiv depeti Haposiedy zmén Datum a as posiedr Datum podan akuini verze Datum peviio podén
o FNBENKAR 28.4.202515:20
% Datave oblasti ~
[ Informace o prajektu ~ s A
0 zadosti Podpis Zadosti
£ Projekt Kolo Zadosti Zpiizob jednni #4dost o podporu je tieba po podpisu padat ruéné aditkem "PODANI" v homim menu,
21 Popls projekm Zadost o podporu Podepisuje jeden signatéi >
) Identifikace zdosého projekiu
a8 il ile.
b R PREHLED OBRAZOVEK 0Snvva
[ umisténi

Obrazek 70 - Informace o nutnosti podat Zadost rué¢né
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9.

Zahlavi zadosti o podporu po podani

9.1Zménit zpuisob jednani

5 Oiadosti

V priibéhu realizace projektu Ize zménit zplsob jednani tzn., zplisob jednani se méni
z ,Podepisuje jeden signatar” na ,Podepisuje vice signatari“ nebo naopak.

K této zméné slouzi tlacitko Zménit zplisob jednani, v levém menu. Po stisku tohoto
tlacitka, systém zobrazi uZivateli jeSté potvrzujici hladku. Po potvrzeni zaméru systém
provede zménu jednani.

Aby Sla tato zména provést, nemuze existovat na Zadosti o podporu dal$i aktivni tlohaly

k podpisu, kde systém v ramci aplikaCni logiky pocita s aktualnim nastavenim zpUsobu
jednani a ,teké" na podpis jiz urgenych signatar.

{5 Piistup k projektu

Signatafi aloh projektu

Zakladni adaje Program a vyzva
) Pinémocl dortifikace Eidost (HA or Registraéai Eislo projek = o proamme
DazQrp 0002 €Z.03.01.03/00/21_D15/0001225 03 Operaéni program Zaméstnanost plus
] Manaefi projektu RO/ZS Kopie: Zadost JS 2.7.2025 03_21_015 Vjzva TSC pro testovani prichodi. 25.05.2021 J.D.
5 Profil objekty sta
#idost @ podporu zaregistrovina
piehled depesi B Datumy
S — Sprévoe piistups atum znlsder stum fializa pod
deped ZADATELD4 2.7.202510:26 9.7.20258:08 9.7.2025 8:09
Koncepty . " b
Sium.a fas poslesind embay dn sktudini verze Datum pevniho padér
(5] Archiv depesi MS21_USER 14.7.2025 18:01 9.7.20258:10 2.7.202511:18
) Hodnoceni projektu
(5] Hodneceni 0 zadosti
Zadost o prezkum rozhodnuti u Padepisuje jeden signatdi
— 2amzem Koncepty osled Daty . edini zmé
Archiv depesi ZADATELO4 24,11, 2025 9:38
 Hodnoceni projektu
| N sodnoceni 0 Zadosti
(© Zidos o plazkn rzhodnund Zadost o podporu Podepisuji viichni signatafi >

75 Infarmovini o realizaci
(2] Zadostozménu

5 Kentroly

PREHLED OBRAZOVEK

VERZE

€Z.03.01.03/00/21 0150001224

Obrazek 71 - Zména zpUsobu jednani

9.2Ukongit projekt/Odvolat zadost

V obdobi do podpisu smlouvy je mozné ze strany zadatele kdykoliv odvolat zadost.

V obdobi od podpisu smlouvy do ukon&eni realizace projektu je Zadateli umoznéno
kdykoliv projekt ukonéit.

Stiskem tladitka ,,Odvolat zadost“ &i ,,Ukon¢€it projekt”, které se nachazi v zahlavi

formulafe Zakladni udaje, Zadatel zaktivni proces na odvolani/ukon€eni administrace
projektu.

Pro zajisténi maximalni ochrany zadatele, kdy by napfiklad stiskl tlacitko omylem, je
systémem dotazan na divod odvolani/ukoneni a nasledné informativni hlaskou
obeznamen o dalSim postupu.

Tento krok je NEVRATNY a projekt je timto vyfazen z administrativniho procesu.
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Moje projekty > Zakladni idaje ®

O | Zpiistupnitkeditaci  Kopirovat  Presunout do Moje neaktivni projekty

Kopirovat  Presunout do Moje neaktivni projekty

O

0 zadosti ~

4] Moje projekty > Zakladni Gdaje > Ukondeni administrace projektu (&

i i : GZ.03.01.03/00/21_ Cislovjzvy: 03_21 015
Identifikace zadost (HASH): Dasmib

Stav: Projekt s pravnim aktem
Nzev projektu: di_pruchod_14.8.25

& Ukonéitadministraci

ZdGvodnéni akee
0/2000

Diivod ukonéeni administrace projektu

Obrazek 72 - Ukonceni projektu
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10. Priloha 1: Nedobrovolné odebrani pristupu k projektu

V nékterych pfipadech, v ramci administrace projektu, miaze dochazet ke sporiim
v pfistupech k zadosti o podporu/projektu a nutnosti ze strany opravnéného zadatele
meénit osobu, ktera je uvedena jako spravce pristupt v ramci dotéené Zzadosti
o podporu/projekt jinak nez aplikaéné.

V této ¢asti dokumentu je popsana varianta, kdy skute¢ny pfijemce nema vibec pfistup
nebo nema dostatecny pfistup k projektu a potfebuje se stat spravcem pfistupl (neni
tedy ani zastupcem spravce pfistupll = v tuto chvili by si spravcovstvi mohl prevzit
aplikacné).

Zménu lze provést pouze u uzivatele, ktery je registrovan do aplikace ISKP21+.

Mozné varianty nastaveni uzivatele na projektu pfed provedenym zmény:
e Uzivatel nema pfistup k projektu
e UzZivatel ma pfistup k projektu jako editor
e Uzivatel ma pfistup k projektu, ale neni editorem projektu (tedy je signatar nebo
¢tenar)

Zadani poZadavku pres prislusny Fidici organ

Pozadavek primarné fe$i RO/ZS. U tohoto piislusného subjektu je nutné se domluvit,
resp. identifikovat, Ze se opravdu jedna o daného uzivatele, opravnéného k manipulaci
se zadosti. Co RO/ZS bude povaZzovat za dostateénou identifikaci je v ramci jeho
kompetence.

Nasledné& preda pracovnik Ridiciho organu pozadavek spravci aplikace — je potfeba mit
k dispozici nasledujici udaje:

¢ jednoznacnou identifikaci projektu (registracni €islo ¢i HASH)

e uzivatelské jméno uzivatele, kterému ma byt pfistup pfidélen/zménén

Zpracovani pozadavku na strané spravce aplikace

Uzivatel nema pristup k projektu
Bude ovéfeno, Ze uZivatel je zaregistrovany v aplikaci a nasledné nastaveno, Ze je dany
uzivatel u pfisluSného projektu editorem a Ze se ma stat v budoucnu spravcem pfistupa.

Uzivatel musi nejprve zadost o podporu pfijmout mezi své projekty a poté smi prevzit
spravu pfistupu k projektu.

Uzivatel ma pristup k projektu jako editor
Bude provedena zména zaznamu sdileni a bude nastaveno, Ze se pfislusny uzivatel ma
v budoucnu stat spravcem pfistup(.

Uzivatel ma pristup k projektu, ale neni editorem projektu
Bude nastaveno, Ze je budouci spravce projektu editorem, a Ze Zadost nema pro &teni
a poté proveden zapis, Ze se prislusny uzivatel ma stat v budoucnu spravcem pfistupu.

Zadatel by mél byt nasledné pfislusnym pracovnikem RO informovan, Ze si mize
patficnou zadost o podporu prevzit.

DalSi postup uZivatele ISKP21+
Uzivatel (ten, ktery pfijmul sdileni projektu a je oznacen jako budouci spravce pfistupt)
na projektu vstoupi do formulare ,Pfistup k projektu®.
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V pfipadé, Ze se opravdu chce stat spravcem pfistupd, stiskne tlacitko “Pfijmout spravu
pfistupl k projektu®.

Tlagitko Ize pouzit jednou. Po provedeni akce jiz nebude vidét.

Systém provede nastaveni tohoto uzivatele jako spravce pfistupl a odebere spravcovstvi
pGvodnimu spravci pfistupu.

Pavodnimu spravci pfistupll zlstanou ostatni pfistupy k projektu. | ty mu mohou byt
novym spravcem pfistupt v dalSim kroku zménény ¢&i uplné odebrany. Toto jiz vSak
administruje novy spravce pfistupl a je tak zcela v jeho kompetenci, jak dale nastavi
pristupy k danému projektu.
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